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Valtozasok nyomon kovetése

KIADAS SZAMA KIADAS DATUMA LEIRAS
1.0 2020. szeptember 1. 1. Kiadas
1.1 2020. szeptember 14. Szakdolgozati kovetelmények
MNB Kivalosagi Osztondij
1.2 2020. december 17. ART Kar elméleti képzések szakdolgozati
kovetelményei
2.0 szakiranyu tovabbképzésre vonatkozé eltérések

szakdolgozati kovetelmények
diplomamunka
szakmai gyakorlat

2021. junius 30.

portfélio

2.1 2021. szeptember 30. |\ Kivalosagi Oszténdij

3.0. I szakdolgozati kdvetelmények

2022. junius 30. KAB tagjai

nemzetkdzi hallgatok felvételi kdvetelményei

3.1 2022.szeptember 5. MNB Kivalosagi Oszt_('_jndl'j jovahagyott feltételei
METU Szakujsagiré Osztondij

3.2 2023. februar 17. jogszabalyvaltozasok atvezetése

4.1 jogszabalyvaltozasok atvezetése

szakdolgozat titkositasa
szakdolgozati kovetelmények fellilvizsgalata
ingyenes dokumentumok és szolgaltatasok kore

rrrrr

2023. junius 26.

tomegsport tdmogatasa 6sztondij pontozasa altal
Kezedben a jovéd 6sztondij

4.2. MNB Kivalésagi Oszténdij jovahagyott feltételei
illeték mértékének valtozasa
pontositasok

4.3. A A zardvizsga bizottsag dsszeallitasara vonatkozg
2024. aprilis 30. szabaly modositasa
Eseti megallapodas alapjan adhat6 6sztondij

5.0. 2025. szeptember 1. A Hallgatoi Kdvetelményrendszer atfogo
mddositasa

oldal: 6 / 142



Roviditések jegyzéke

CooSpace: tanulast tamogaté online keretrendszer

Felvkr.: a fels6oktatasi felvételi eljarasrél szo6lé 423/2012. (XII. 29.) Korm.rendelet
Kedvezménytorvény: a szomszédos allamokban él6 magyarokrol szolé 2001. évi LXII. térvény
KKK: képzési és kimeneti kdvetelmények

MKK: Mivészeti és Kreativipari Kar

Neptun: Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer elnevezési elektronikus tanulmanyi rendszer
Nftv.: a nemzeti fels6oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény

Nftv. vhr.. a nemzeti fels6oktatasrol széldo 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarodl szolé 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet

Részismereti képzés: részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
Szabalyzat: jelen Hallgatoi Kévetelményrendszer
TK: Tovabbképzési Kozpont'

Thj.: a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. torvény

TDK: tudomanyos diakkori konferencia

UKT: Uzleti, Kommunikacios és Turisztikai Kar

" Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatoél.
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A nemzeti fels6oktatasrol szélo 2011. évi CCIV. térvény, a nemzeti fels8oktatasrol szolé 2011. évi
CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szoldé 87/2015. (IV.9.) Korm. rendelet, a
felsGoktatasi felvételi eljarasairdl szolé 423/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet, valamint az idegennyelv-
tudast igazold allamilag elismert nyelvvizsgaztatasrél és a kilfoldon kiallitott, idegennyelv-tudast
igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszagon torténd honositasarol szo6l6 137/2008. (V. 16.)
Korm. rendelet rendelkezései alapjan a Budapesti Metropolitan Egyetem Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak részeként a Hallgatoi Kévetelményrendszert a Budapesti Metropolitan Egyetem
Szenatusa a kOvetkez6kben hatarozza meg:

) | Fejezet ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Hallgatoéi Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya kiterjed a Budapesti
Metropolitan Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) alapképzésre, mesterképzésre,
fels6oktatasi szakképzésre, szakiranyu tovabbképzésre, részismereti képzésre beiratkozott
hallgaték, vendéghallgatok, felnbttképzési vagy egyéb képzésben résztvevdk tanulmanyi- és
vizsgalgyeire, valamint zardvizsgaval kapcsolatos Ugyeinek intézése idejére arra, aki a
hallgatéi jogviszonya megsziinését kdvetéen jelentkezik zarévizsgara, tovabba az intézmény
ezekben az ugyekben eljaré, kozremikodd valamennyi oktatojara, kutatéjara és
munkavallaléjara.

2. A Szabalyzat ll. Fejezetében foglalt felvételi eljarasi rend hatalya kiterjed tovabba azon felvételi
eljarasban részt vevdé személyekre is, akik az Egyetem valamely képzésére adtak be
jelentkezésiiket. A Szabalyzat hatalya az Egyetemmel felnéttképzési vagy egyéb képzési
jogviszonyban all6 személyre kizardlag jelen Szabalyzat, vagy az ezen jogviszonyokrol
rendelkezd egyéb egyetemi szervezetszabalyoz6 eszkoz kifejezett rendelkezése esetén terjed
ki.

3. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

3.1. aktiv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozéan a hallgaté bejelentette tanulmanyai
megkezdését, illetve folytatasat, és ezen bejelentését a jelen Szabalyzatban el6irt
idépontig nem vonta vissza;

3.2. arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek mindkét szuldje, illetve vele egy
haztartasban élt hajadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatdl kilon élt szildje elhunyt és
nem fogadtak 6rékbe;

3.3. Dbeiratkozas: az a hivatalos eljaras, amely alatt a felvételt vagy atvételt nyert jelentkez6
hallgatéi jogviszonyt létesit és sajat személyi adataival kitolti a hallgatéi jogviszony
igazolasara sz6lo beiratkozasi lapot, valamint megkoéti az Egyetemmel a képzeési
szerzédést?;

3.4. bejelentkezés (regisztracid): a hallgatd nyilatkozata az elektronikus tanulmanyi
rendszeren keresztil arra vonatkozéan, hogy tanulmanyait az adott félévben aktiv vagy
passziv félévként kivanja-e folytatni;

3.5. csaladfenntarté: az a hallgato, akinek legalabb egy gyermeke van, és aki a szocialis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi lll. torvény alapjan apolasi dijra
jogosult;

3.6. diplomamunka: a gyakorlati képzés soran megszerzett szakmai ismeretek egy adott
miben, targyban megvalosuld kreativ 0sszegzése;

3.7. dudlis képzés: gyakorlatigényes alapképzési szakon, illetve mesterképzési szakon
folytatott képzés azon formaja, amelyben a szak, KKK-nak megfeleléen meghatarozott,
teljes idejl, a képzési idészakra, a képzés modszereire, a tandrara, a megszerzett tudas
értékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazo tanterve szerint a gyakorlati képzés a
Dualis Képzési Tanacs altal meghatarozott keretek k6z6tt, minésitett szervezetnél folyik;

2 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
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3.8. ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System): eurdpai kreditatviteli
rendszer, mely megkonnyiti az ECTS alapelveit vallalé intézmények hallgatoi szamara
az eurodpai felsGoktatasi intézmények kézotti nagyobb hallgatéi mozgasszabadsagot;

3.8A. elbéadas: a hallgatok aktiv kdézremiikddését nem igényld, az elméleti ismeretek
megalapozasat és strukturalt elsajatitasat szolgald tanora;®

3.9. értékemeld vizsga: a vizsgaiddszakban letett sikeres vizsga érdemjegyének javitasara
szolgalo vizsgalehetdség;

3.10. felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Uj vagy madositott
tanulmanyi és vizsgakdévetelményt azokra a hallgatékra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kovetéen kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megel6z6en
kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az uj vagy médositott tanulmanyi
és vizsgakdvetelmények alapjan késziilnek fel;

3.11. félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek egy szuléje elhunyt és nem fogadtak
orokbe;

3.12. fogyatékossaggal él6 hallgatoé (jelentkezd): aki orvosi szakvéleménnyel igazolt
mozgasszervi, érzékszervi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egylittes
el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartdsszabalyozasi
zavarral) kizd;

3.12A. gyakorlat: az elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazasat, a készségek fejlesztését
szolgald, a hallgaték aktiv részvételére épulé tandra. Gyakorlat kildndsen a tréning és
a workshop.*

3.13. halasztott vizsga: alapos ok megjeldlése esetén a hallgatonak lehetésége van az adott
félév utdvizsga idbészakaban nem teljesitett kurzus kévetkezd félév szorgalmi
idészakaban az Egyetem altal meghatarozott és a féléves Utemtervben kozzétett
id6épontig egy alkalommal vizsgat tenni;

3.14. hallgatéi jogviszony: az Egyetem és a hallgaté koézott létrejové jogi kapcsolat,
amelyben az Egyetemet és a hallgatot kdlcsdndsen jogosultsagok illetik, tovabba
kotelezettségek terhelik a hatalyos jogszabalyok, és az Egyetem szabalyzatai szerint;

3.15. hallgatéi képzési szerzédés: az Egyetem és az Onkoltséges képzésre felvételt,
besorolast nyert hallgaté kozoétt az Nftv. 39. § (3) bekezdése alapjan létesitett szerz6dés;

3.16. halmozottan hatranyos helyzetii: az a beiratkozas id6pontjaban huszonétodik életévét
be nem toltott hallgatd, akinek a tankdtelessé valasanak idépontjaban torvényes
felugyeletét ellaté szuléje — a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolé
toérvényben szabalyozott eljarasban tett dnkéntes szll6i nyilatkozat szerint — legfeljebb
alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezett, valamint akit tartés nevelésbe vettek és
tartos nevelését kovetben utdgondozoi ellatasban részesilt;

3.17. hatranyos helyzetii hallgaté: az a beiratkozas id6pontjaban huszon6tddik életévét be
nem toltott és az adott szakon az adott szak képzési idejét meg nem haladé szamu
félévre bejelentkezd hallgatd, akit kodzépfoku, iskolarendszerli szakképzési vagy
fels6oktatasi tanulmanyai alatt csaladi kérilményei, szocialis helyzete okan a jegyzé,
illetve a gyamhatdsag védelembe vett, illetve aki utdn rendszeres gyermekvédelmi
tamogatast folyodsitottak, aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult, vagy
akit atmeneti vagy tartés nevelésbe vettek, ideiglenes hatalyu intézeti elhelyezésben
részesult, feltéve, hogy a beiratkozast kdzvetlenll megel6z6 jogosultsagi idészakban —
az utols6 kdzépfoku vagy szakképzési évfolyamon vagy az utolsé aktiv félévben — a
jogcim fennallt;

3 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
4 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
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3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.24.

3.25.

intézet: tobb szakmacsoport tevékenységét dsszefogo, feladatait ellatdé szervezeti
egység;

ismétlo javitovizsga: a sikertelen vizsga adott vizsgaidészakban masodik alkalommal
torténd megismétlése;

javitévizsga: a sikertelen vizsga adott vizsgaidészakban elsé alkalommal torténd
megismétlése;

kar: egy vagy tobb képzési teruleten, tudomanyteruleten, mivészeti agban tobb, a
képzési programban régzitett szakmailag 6sszetartozé képzési, oktatasi, tudomanyos
kutatasi, illetve alkoté miivészeti tevékenység feladatait ellaté szervezeti egység;

kedvezményes tanulmanyi rend: a hallgaté — jelen Szabalyzat keretei kozott —
kérelmére a tanulmanyi kovetelmények teljesitése kivételével a hallgatéi
kotelezettségekkel kapcsolatos kedvezményben részesulhet, illetve felmentést kaphat
meghatarozott hallgatéi kotelezettségek aldl;

képzési id6: az adott szakon az el6irt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség
megszerzésehez szlikséges, jogszabalyban meghatarozott id6;

képzési iddészak: a képzési idd tagolasa szorgalmi idészakra és a hozza tartozo
vizsgaiddszakra;

képzési program: az alap- és mesterképzés, a fels6oktatasi szakképzeés, valamint a

szakiranyu tovabbképzési szak részletes képzési és tanulmanyi kovetelményeit
tartalmazo dokumentum;

3.25A. kollokvium: a vizsgaidészakban lefolytatott, — els6sorban az elméleti ismeretek és

3.26.

3.27.

3.28.

3.29.

3.30.

3.31.

3.32.

3.33.

azok alkalmazasara valé képesség ellenbrzését szolgald — vizsgajeggyel zaruld szébeli
vagy irasbeli vizsga;®

konzultacié: az Egyetem oktatoja altal a hallgatdé részére biztositott megbeszélés
lehetbsége;

korrigalt kreditindex: a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és az egyéni
tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfelel§ szorzétényezdvel kiszamitott mutatd;

kredit: a hallgatoi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsult idét, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kdvetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit atlagosan
harminc tanulmanyi munkadrat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a hallgatod
teljesitményét elfogadtak — nem fligg attdl, hogy a hallgat6 a tudasara milyen értékelést
kapott;

kreditdij: a hallgatok a képzésen kotelezéen elbirt kreditszamot tobb mint 10 %-kal
meghalad? teljesitett kreditekért dijat fizetnek;

kreditelszamolas: a hallgatdi jogviszony megsziinésekor készitett kredit alapu
pénzigyi elszamolas, amely soran azt vizsgalja az Egyetem, hogy a hallgato a teljesitett
kreditek szamaban atlépte-e azt a keretet, amelyet az Nftv. 49. § (2a) rendelkezése
alapjan kulén 6nkdltség, illetve téritési dij fizetése nélkil, az dsszes elirt kreditet tiz
szazalékkal meghaladé mértékben dijmentesen teljesithet;

kreditindex: a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzataibdl képezett Osszegnek az atlagos el6rehaladas esetén egy félév alatt
teljesitendd harminc kredittel torténd elosztasa;

kritériumkovetelmény: olyan kdtelezéen teljesitendd elbiras, amelyhez nem tartozik
kreditpont; ez lehet a szakmai gyakorlat, a testnevelésben valod részvétel, illetve a nyelvi
kovetelmény;

kurzus: az egyetemi tanulmanyok alapegysége, amely valamely tantargy
kdvetelményeinek féléves teljesitését lehetbvé tevd, az adott tantargyhoz kapcsol6do

5 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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3.34.

3.35.

3.36.

egyéni hallgatdi munkadra, illetve kontaktéra keretében elsajatitott tanulmanyokkal és
az adott tantargyhoz kapcsolédd szamonkérési kdvetelmények teljesitésével alkotja a
tantargy adott féléves szakmai kévetelményrendszerét;

mintatanterv: az Nftv. 49. § (4) bekezdés szerinti ajanlott tanterv, amely a tantervben
szerepld targyak olyan elosztasa félévekre, amelyet atlagos Utemben haladni akaro
hallgatd ugy kovethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél az elétanulmanyi
kovetelményeknek, igy tanulmanyi kovetelményeit a KKK-ban meghatarozott képzési
id6 alatt teljesitheti;

mulasztott vizsga: az a vizsga, melyr6l az adott vizsgaidépontban a hallgato
igazolatlanul tavol maradt;

nagycsalados: az a hallgato, akinek legalabb két eltartott testvére vagy harom
gyermeke van, vagy eltartéin (eltartojan) kivil legalabb két vele egy haztartasban él6
személyre igaz, hogy havi jovedelme nem éri el a minimalbér 6sszegét, vagy legalabb
két kiskoru gyermeknek a gyamja;

3.36A. 6nellendrzé feladat: a tantargy tananyagahoz kapcsolédé félévkdzi feladat, amely az

3.37.

3.38.

3.39.

3.40.

3.41.

3.42.

3.43.

3.44.

3.45.

ismeretek elsajatitdsanak dnellendrzését biztositja. Az dnellenérzé feladat eredménye a
félévi teljesitmény értékelésébe beleszamithat;®

osszesitett korrigalt kreditindex: a hallgato tobb féléven keresztili teljesitményének
mennyiségi €s mindsegi megitélésére szolgalé adat, melynek szamitasa megegyezik a
korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes
idészak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni;

palyaalkalmassagi vizsgalat: olyan képességvizsgalat, amelynek keretei kozott
megallapitjak, hogy a jelentkezd rendelkezik-e azokkal az egyéni képességekkel,
tulajdonsagokkal, amelyek alkalmassa teszik a képzésben valé részvételre, a
megszerzett szakképzettségnek megfelel6 tevékenység ellatasara;

passziv félév: azon félév, amelyre a hallgaté nem jelentkezik be, a bejelentkezésnél
passzivra allitja magat, illetve amely félévben barmely mas okbdl a hallgatéi jogviszonya
szlnetel, és amely soran hallgatéi jogai és kotelezettségei korlatozottan érvényesiinek;

parhuzamos hallgatéi jogviszony: mas felsGoktatasi intézmény hallgatéjanak az
Egyetemmel létesitett tovabbi jogviszonya Uj szak felvétele esetén, vagy az Egyetem
hallgatojanak mas fels6oktatasi intézménnyel létesitett tovabbi jogviszonya;

plagizalas: mas személy munkajanak, tényeinek, Otleteinek hasznalata megfeleld
hivatkozas nélkul, valamint mas személy altal készitett dolgozat, irasmi megvasarlasa,
ellopasa, kdlcsdnkérése és sajat munkaként térténd benyujtasa, vagy teljes bekezdések,
fejezetek mas munkajabdl torténé kimasolasa és 6nallé otletként, megfelel hivatkozas
nélkul torténo feltlintetése;

portfélié: olyan hallgatoi kotelezettségként készitendd gydjtemény, melynek elemei
példaul az egyes kurzusokon kiadott gyakorlati feladatok végrehajtasaval keletkezett
produktumok, melyek lehetnek prezentaciok, esszék, feladatmegoldasok, valamint
portfélié elemenként készitett dokumentacio;

regisztraciés idészak: a szorgalmi idészakot megel6z8, a tanév rendjében a
regisztraciora, illetve a hallgatdéi jogviszony szuneteltetésének bejelentésére kijelolt
id6étartam;

részismereti képzés: olyan képzés, amely soran a hallgato egy képzés csak bizonyos
kurzusait, moduljait vagy specializacioit végzi el;

specializacio: az adott szak részét képezd onallé szakképzettséget nem eredményezé,
specialis szaktudast biztosité képzés, amely az adott szak szlkebb tertletébdl nyujt
ismereteket;

6 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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3.46.

3.47.

3.48.

3.49.

3.50.
3.51.

3.52.

3.53.

3.54.

specialkollégium: olyan, a tehetséggondozas lehet6ségét biztositd, a szabadon
valaszthaté mintatantervekbe illesztheté targytipus, amelynek tartalmi sajatossagai
tulmutatnak a szakon teljesitendé tanulmanyi kotelezettségek keretein, és amelynek
jelentkezési és teljesitési feltételeit a specialkollégium targyfelelés oktatéja hatarozza
meg;

sulyozott tanulmanyi atlag: az adott idészakban teljesitett tantargyak kreditértékének

és érdemjegyének szorzataibdl képzett 6sszeg és a teljesitett tantargyak kreditjeinek
O0sszegének hanyadosa;

szabadon valaszthaté tantargy: azok a tantargyak, amelyek esetében az Egyetem
nem korlatozza a hallgato valasztasat;

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez szikséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazoé képzés;

szakdolgozat: a KKK altal el6irt tartalmu, a tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat;

szakirany: a KKK szerinti, az adott szak részét képezd 6nallé szakképzettséget
eredményezd, specialis szaktudast biztositdé képzés, mely a jogszabalyok altal lehetéve
tett esetekben az oklevélben is megjelenithetd;

szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejliileg, valamint a
szakiranyu tovabbképzésben, illetve a fels6oktatasi szakképzésben megszerezhetd, a
szak és a szakirdny, vagy specializacié tartalmaval meghatarozott, a szakma
gyakorlasara felkészité szaktudas oklevélben, felséfoki szakmai oklevélben torténd
elismerése;

szakmai alkalmassagi vizsga: az Egyetem altal meghatarozott ellenérzési forma a
valasztott szakképzettség ellatasahoz szikséges képességek vizsgalatara, melynek
célja annak felmérése, hogy rendelkezik-e az egyén a képzés eredményes
elvégzéséhez optimalisan fejlesztheté képességekkel;

szakmai gyakorlat: alap- és mesterképzésben, fels6oktatasi szakképzésben kuls6
gyakorléhelyen vagy egyetemi gyakorlohelyen teljesitendd, részben 6nallé hallgatoi
tevékenyseg;

3.54A. szeminarium: az elméleti ismeretek elmélyitését, a kritikai gondolkodas és érvelés

3.55.
3.56.
3.57.

3.58.

fejlesztését szolgald, a hallgatok aktiv részvételére, 6nalld felkészllésére és csoportos
egylttmiikodésére éplld tanora;’

szorgalmi iddszak: a regisztracios és a vizsgaidészak kozétti id6intervallum;
tanegység: egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység vagy tantargy;

tanév: tiz honapbdl allé oktatasszervezési idészak, amely kettd, egyenként 6t hénapbdl
allo félévre, 6szi félévre és tavaszi félévre tagolédik;

tandra (kontakt 6ra): a tantervben vagy a targyleirasban meghatarozott tanulmanyi
kovetelmények teljesitéséhez az oktaté személyes kézremikddését igényld, jelenléti
oktatassal megvaldsuld, foglalkozas (el6adas, szeminarium, gyakorlat, konzultacid),
amelynek idétartama legalabb negyvendt, legfeljebb hatvan perc. Jelenléti oktatassal
megvalosuld tandraval egyenértékiinek tekintendd a zart rendszeri elektronikus tavolléti
oktatassal megvalésitott elméleti képzés abban az esetben, ha a képzés zart rendszeri
elektronikus tavolléti oktatassal kerul megvaldsitasra oly modon, hogy az el6adasok zart
rendszerl tavoktatasi képzésmenedzsment-rendszer videotartalom-kezel6jével kerul
kiajanlasra, tovabba biztositott a hallgatok szdmara a zart rendszerl tavoktatasi
képzésmenedzsment-rendszer felhasznalasaval — a szikséges mennyiségl és
idétartamu oktatd személyes kozremikodésével megvalosuld online konzultacio
lehetésége, tovabba — az ismeretek elsajatitasanak egyéni ellenérzését biztositd — a zart

7 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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3.59.

3.60.

3.61.

rendszer(l tavoktatasi képzésmenedzsment-rendszer funkcionalitdsaval biztositott —
tesztelés lehetésége;®

tantargy: a szak tantervi felépitésének szakmai alapegysége, amely egy vagy tobb
félévnyi, dsszetartozd ismeretanyagot tartalmazé, egymasra épilé tantargyi kurzusok
rendszere;

tanterv: egy szak KKK-nak megfeleléen dsszeallitott képzési terve, amelynek elemei a
képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi egységek alapjan meghatarozott
Ora- és vizsgaterv a kdvetelmények teljesitésének ellenérzési, értékelési rendszere,
valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi programja;

tanulmanyi 6sztondij: a tanulmanyi eredményeket 6szténz6 és elismerd, differencialt,
havi pénzbeli juttatas;

3.61A. tavoktatas: sajatos informacidtechnoldgiai és kommunikacios taneszkozok, valamint

3.62.

3.63.

ismeretatadasi-tanulasi médszerek, digitalis tananyagok hasznalataval az oktatd és
hallgaté interaktiv kapcsolatara és az 6nall6é hallgatéi munkara épulé képzés, amelyben
a tandérak szama nem éri el a teljes idejli képzés tandérainak harminc — részismereti
képzés és szakiranyu tovabbképzés esetében husz — szazalékat. A tavoktatas teljes
egészében megvaldsithatd zart rendszer( tavoktatasi képzésmenedzsment-rendszerrel
megvalositott zart rendszer(i elektronikus tavolléti oktatassal;®

torzslap: a hallgatéi jogviszony keretében a hallgaté valamennyi tanulmanyokkal
kapcsolatos adatainak az elektronikus tanulmanyi rendszerben tarolt és a hallgatdi
jogviszony megsz(inését kdvetéen elektronikusan elballitott és hitelesitett 6sszessége;

torzslapkivonat: a térzslap adatait tartalmazo, a Neptunbdl kinyomtatott és hitelesitett
okirat;

3.63A. validacios eljaras: A mesterképzésre jelentkezé altal benyujtott kérelme alapjan, a

3.64.

3.65.

3.66.

3.67.

3.68.
3.69.

3.70.

felvételi eljaras soran inditott eljaras, amelyben a jelentkez6 kérheti a nem formalis és
az informalis uton szerzett tudas, munkatapasztalat, kompetenciak tanulmanyi
eredményként torténd elismerését;'

vendéghallgaté: belfoldi vagy kilfoldi  fels6oktatasi  intézménnyel hallgatoi
jogviszonyban allé, az Egyetemen résztanulmanyokat folytatd hallgato;

végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben eldirt vizsgak eredményes letételét és
- a szakdolgozat, diplomamunka elkészitésének kivételével — mas tanulmanyi
kovetelmények teljesitését, illetve a KKK-ban el6irt kreditpontok megszerzését igazolo
okirat, amely mindsités és értékelés nélkul tanusitja, hogy a hallgaté a tantervben el6irt
tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett;

vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének
értékeléssel egybekotott ellendrzési formaja;

vizsgaidészak: a képzési id6szak szamonkérési része, melynek keretében kizardlag az
elsajatitott ismeretek félévveégi értékelése, az osztalyzatok megallapitasa torténik;
vizsgakurzus: kontaktéra nélkili vizsgalehetéség;

workshop: miihelymunka, melynek célja egy-egy felmerilé probléma vagy kérdés
megoldasa;

zarovizsga: az oklevél megszerzéséhez szukséges ismeretek, készségek és

képességek ellenbrzése és értékelése, amelynek soran a hallgaténak arrdl is tanusagot
kell tennie, hogy a tanult ismereteket 6sszefliggéseiben ismeri és alkalmazni tudja.

8 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
9 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
0 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
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10.

11.

12.

13.

14.

~ll. Fejezet
A FELVETELI ELJARAS RENDJE

A felvételi eljaras célja
A felvételi eljaras célja a fels6foku tanulmanyok folytatasara legalkalmasabb jelentkez6k
kivalasztasa, melynek soran a fenntart6 a maximalis hallgatoi |étszamkeret

figyelembevételével évenként meghatarozza az Egyetem elsé évfolyamara a felvételi eljaras
soran felvehetdk iranyszamat (minimum és maximum létszamot).

A felvételi eljaras menete

Evente két felvételi eljaras (februari, illetve szeptemberi képzésekre), tovabba egy pétfelvételi
eljaras hirdethetd. A felvételi eljaras a jelentkezd kérelmére indul.

A Fels6oktatasi felvételi tajékoztatéban meghirdetett felséoktatasi szakképzési, alapképzési
és mesterképzési szakok esetében a kérelmet a Felvi.hu-n keresztil a Felvkr. altal
meghatarozott médon és idében kell benyujtani.

Nem vehet§ fel az Egyetemre az, aki a felvételi jelentkezési kérelmét az érvényes
Felsboktatasi felvételi tajékoztatdban meghatarozott hatariddig, szakiranyu tovabbképzés
esetében az intézmény altal meghatarozott hataridéig nem adja be.

A nemzetkdzi képzésekre és a kilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyo
képzésekre vonatkozo informaciok kozzétételérél — az Oktatasi Hivatal tajékoztatasa mellett —
az Egyetem a honlapjan (www.metropolitan.hu), a hirdeté fellletein, illetve a kiadvanyaiban
gondoskodik. A kulféldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzések
esetében a jelentkezési kérelmet az Egyetem részére kell megkuldeni. Az Egyetem
gondoskodik a felvételi eljaras lebonyolitasardl, tovabba a jelentkez8k adatairdl és a felvételi
eredményekrél tajékoztatja az Oktatasi Hivatalt.

Felsboktatasi szakképzésre, valamint alapképzésre torténd felvétel feltétele az érettségi
vizsga sikeres teljesitése.

Mesterképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben fokozatot és szakképzettséget szerzett. A
mesterképzésre vonatkozé felvételi eljarasban az Egyetem megvizsgalja az alapszakon
megszerzett oklevelet, és a KKK figyelembevételével elézetes kredit-elismerési eljarast,
valamint a hianyzé ismeretkorok pétlasara egalizalo targyak felvételét irhatja el6; az egalizaloé
targyakat a mesterképzés megkezdésével parhuzamosan az els6 két szemeszter alatt kell
teljesiteni.

A mesterképzésre valo felvétel feltétele, hogy a hallgaté az alapképzési tanulmanyai
eredményeképpen rendelkezzen az adott szak KKK-jaban felsorolt tertleteken legalabb a
KKK-ban meghatarozott kredittel.

A mesterképzésre torténd jelentkezés tovabbi feltételeként az Egyetem valamennyi képzési
terlleten felvételi vizsgat szervezhet, amelyek részletes feltételeit a FelsGoktatasi felvételi
tajékoztatéban, tovabba az intézményi honlapon teszi k6zzé. Az Egyetem a jelentkezd
teliesitményét pontozasos rendszerben értékeli a felvételi teljesitményért és a
tobbletteljesitményért kaphatd, legfeliebb 100 pont értékii maximalis pontszam
meghatarozasaval. Az a jelentkezd vehetd fel mesterképzésre, akinek a pontszama eléri a
FelsGoktatasi felvételi tdjékoztatoban az Egyetem altal meghatarozott minimum pontszamot.

A mivészeti, illetve mivészetkdzvetitd képzési terlleteken inditott alap- és mesterszakokra
torténé felvétel esetén az Egyetem szakmai alkalmassagi gyakorlati vizsgat, illetve esetenként
palyaalkalmassagi vizsgalatot tart, majd a felvételi jelentkezéseket ezen vizsgak
eredményének figyelembevételével rangsorolja.

Szakiranyu tovabbképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben vagy mesterképzésben szerzett
fokozattal és szakképzettséggel rendelkezik. Szakiranyu tovabbképzés esetében felvétel
el6feltételként az adott szak képzési programjaban meghatarozott munkakér betdltése,
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14A.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

meghatarozott idétartami szakmai gyakorlat, tovabbi szakképzetiség megléte, tovabba
meghatarozott idegen nyelvi ismeret is kikétheté. A szakiranyu tovabbképzeési szakok
esetében a kérelmet elektronikus modon kell benyujtani. Szakiranyu tovabbképzés esetén az
Egyetem a képzési programnak megfeleléen szakmai alkalmassagi, gyakorlati és
palyaalkalmassagi vizsgat tarthat."’

A felvételi eljaras keretében a szakmai alkalmassagi vagy gyakorlati vizsga megszervezése a
Tovabbképzési Kbézpont vezetbjének feladata. A Felvételi Bizottsag legalabb két tagbal all, a
Bizottsag vezettje az adott szak szakfelelése. A Felvételi Bizottsagnak nem lehet tagja az, aki
barmelyik jelentkezével hozzatartozoi, figgelmi viszonyban all, vagy akitél a jelentkezd
teljesitményének targyilagos elbiralasa egyéb okbdl nem varhato el. A felvételi idépontjardl a
Tovabbképzési Kdzpont elektronikus levél formajaban értesti a jelentkez6ét. Az Egyetem a
felvételi eljarashoz kapcsol6dé szakmai alkalmassagi és gyakorlati vizsga megszervezésével
és lebonyolitasaval kapcsolatos koltségeinek fedezésére — a Felvkr. altal rogzitett keretek
kozott — intézményi felvételi vizsgadijat allapithat meg, amelynek mértékét a honlapjan
kozzéteszi."?

A szakirdnyu tovabbképzésekre torténd felvétellel kapcsolatos részeletes informaciok
kozzétételérél az Egyetem a honlapjan, jelentkezési fellletén, hirdetd fellletein és
kiadvanyaiban gondoskodik. A szakirdnyu tovabbképzési felvételi jelentkezés dijkdteles, a
felvételi eljarasi dij mindenkori mértékét az Egyetem a Felvételi Tajékoztatéban teszi k6zzé. A
jelentkezd altal befizetett dij 6sszegét az Egyetem a beiratkozast kdvetben a befizetett
Onkoltségbdl jovairja a felvétel félévében aktiv statuszu hallgaté szamara. A felvételi eljarasi
dij teljes dsszegét visszautalja az Egyetem a jelentkezd részére, ha a jelentkezd altal megjelélt
szak nem indul.

A dudlis képzésre jelentkezé az Egyetem kulon doéntése alapjan vehet részt a dualis
képzésben.

A kllféldon kiallitott kdzokirat, illetéleg a kilféldi birésag, kézigazgatasi szerv, kézjegyzd vagy
egyéb kozhitelességgel felruhazott személy altal hitelesitett maganokirat — ha csak
jogszabalybdl, nemzetkdzi szerz6désbdl, illetve viszonossagi gyakorlatbol mas nem
kovetkezik — bizonyitd er6vel csak akkor rendelkezik, ha azt a kiallitas helye szerinti allamban
mikddd magyar kilképviseleti hatdésag diplomaciai felllhitelesitéssel latta el.

A nem magyar nyelven kiallitott okirat csak hiteles magyar forditassal ellatva fogadhaté el.
Forditas nélkul is el kell fogadni az angol nyelven benyuijtott okiratokat.

Ha az Egyetem a beiratkozaskor megallapitia, hogy a jelentkezd részérdl a felvételi
eredményének megallapitasat befolyasold valétlan adatszolgaltatas tértént, a rektor a
felvételrél sz6l6 dontést megsemmisiti.

A felvételi eljaras soran igazolasi kérelem nem terjeszthetd eld.
A jelentkezd adatainak kezelésére az informacidos o6nrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény rendelkezései az iranyadok.

A pontszamitas altalanos elvei

Alapképzés, mesterképzés esetén az Egyetem a Fels6oktatasi felvételi tdjékoztatoban
megjelenitett médon szamitja a pontszamokat.

A mivészeti és miivészetkdzvetités képzési terllet azon alapképzéseire, ahol a felvételi
eljaras gyakorlati vizsgat tartalmaz, a felvételi 6sszpontszamot kizardlag a gyakorlati vizsga
alapjan kell megallapitani olyan modon, hogy a felvételi dsszpontszamot a gyakorlati vizsga

" Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
2 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatoél.
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

pontszamanak — amelynek maximalis értéke 200 pont — megkettézésével, tdbbletpontok
hozzaadasa nélkul kell meghatarozni.

A mesterképzésre torténd felvételi eljaras soran a hallgaté korabbi tanulmanyai alapjan — a
képzési és kimenti kdvetelményekben meghatarozott ismeretkorok figyelembevételével —
legfeljebb 60 kredit ismerhetd el.

A mivészeti és miivészetkozvetitd képzési teriilet felvételi eljarasanak sajatos
szabalyai

A mivészeti, mlvészetkdzvetitdi alap- és mesterképzések felvételi eljarasa szakmai
alkalmassagi és gyakorlati vizsgabdl all. A felvételi vizsgak lebonyolitasat az egyes szakos
felvételi bizottsagok végzik.

A felvételi eljarast a Mivészeti Felvételi Bizottsag késziti el6. A felvételi vizsgara a Mlvészeti
Felvételi Bizottsag elkésziti a felvételi vizsga feladatait és értékeli a felvételiz6k
teljesitményét.’

A Mlvészeti Felvételi Bizottsag

a) minimum 2, maximum 4 fébél all, a tagok mindegyike az Egyetemmel munkaviszonyban
all, és

b) egyik tagja az adott szak szakvezetfje, vagy a szakot gondozoé tanszék vagy intézet
vezetdje.

A Mivészeti Felvételi Bizottsagnak nem lehet tagja az, aki barmelyik jelentkezével
hozzatartozoi, figgelmi viszonyban all, vagy akitél a jelentkezd teljesitményének targyilagos
elbiralasa egyéb okbol nem varhato el

A felvételi eljards szakmai min&ségéért, jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartasaért,
tovabba a Fels6oktatasi felvételi tdjékoztatdban szereplé miivészeti, mivészetkdzvetitd
szakokat érint6 tartalomért a mivészeti intézetek, tanszékek vezetoi felelnek.

A felvételi vizsgak pontos Utemezését a mlvészeti intézetek, tanszékek készitik el6. Az
Egyetemen belll tdbb szakra valé egyidejl jelentkezés esetén az Egyetem nem kételes a
vizsgaid6pontot ugy biztositani, hogy tobb szak alkalmassagi és gyakorlati vizsgai ne
utkézzenek egymassal idében; ebben az esetben a jelentkezé donti el, mely szak felvételi
vizsgajan vesz részt.

Az MKK dékanja a Mivészeti Felvételi Bizottsag javaslatainak figyelembevételével,
jelentkezdnként hagyja jova a felvételi pontszamokat.

A felvételivel kapcsolatos igazgatasi, adminisztrativ tevékenységet a miivészeti tanszékek,
intézetek és a Felvételi Informacios Iroda munkatarsai latjak el.

A felvételi eljarassal kapcsolatban benyujtott panaszok targyaban az érintett tanszék, intézet
vezetdje, a felllbiralati kérelmek targyaban a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag jar el.
A szakmai alkalmassagi és gyakorlati vizsga szabalyai

A szakmai alkalmassagi vizsga rosta jellegl képességfelmérés, melynek célja a gyakorlati
vizsgara jogosult felvételiz6k kivalasztasa.

A szakmai gyakorlati vizsga a képzés KKK-jahoz szikséges specialis képességek, illetve
szaktudas felmérésére iranyul. A szakmai gyakorlati vizsga tobb forduldbdl is allhat.

3 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
4 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

A szakmai alkalmassagi és a gyakorlati vizsgak szakonkénti részletes kdvetelményeit a
felvételi tajékoztatd elektronikus levél, valamint az Egyetem honlapjan koézzétett tajékoztatd
tartalmazza.

A Felsboktatasi felvételi tajékoztatéban megjelentek alapjan a jelentkezdket a jelentkezések
ismeretében a Felvételi Informacios Iroda elektronikus formaban tajékoztatja a vizsga pontos
idépontjardl és a részletes kovetelményekrdl.

Az Egyetem a felvételi eljarashoz kapcsolodd szakmai alkalmassagi és gyakorlati vizsga
megszervezeésével és lebonyolitasaval kapcsolatos kéltségeinek fedezésére — a Felvkr. altal
rogzitett keretek kozott — intézményi felvételi vizsgadijat allapit meg, amelynek mértékét a
Felsboktatasi felvételi tajekoztatdoban és a honlapjan is kbzzéteszi. A dijat legkésdbb az elsé
vizsgaid6épontot megel6zb 8. munkanapon az Egyetem részére kell befizetni. A dij befizetését
igazold eredeti bizonylatot a szakmai alkalmassagi vizsgan be kell mutatni. A befizetésrdl szolo
igazolas bemutatasanak elmulasztasa esetén a jelentkez6 nem vehet részt a felvételi
eljarasaban.

Az a jelentkezd, aki a felvételi tajékoztatd elektronikus levélben és a honlapon kézolt
idépontban a szakmai alkalmassagi felvételi vizsgan nem jelenik meg, kizarja magat a felvételi
eljarasbdl, tovabbi vizsgaidépontot nem kérhet, igazolasi kérelmet nem terjeszthet el6.

A felvételi vizsgateljesitmények elbiralasa

A gyakorlati vizsgan az elbirdlas a meghirdetett szakokon belll egységesen torténik és
pontokban fejez6dik ki. Az egyes szakok felvételi vizsgainak pontszamitasi elveit a
Felsboktatasi felvételi tajekoztatod, a szakiranyu tovabbképzés esetében az Egyetem honlapja
tartalmazza.

A szakmai alkalmassagi vizsgan keészitett feladatok minéségét a szakos felvételi bizottsagok
vizsgaljak meg és pontozas nélkul, tdbbségi szavazassal dontenek a jelentkezdé gyakorlati
vizsgara bocsatasarél. A gyakorlati vizsgat kdvetéen a Felvételi Bizottsag dont a felvételi
pontszamokrol.

A jelentkez6k altal a felvételi eljaras soran a felvételi eljarasra készitett vizsgamunkak,
amennyiben azok az Egyetem eszkozeivel készultek, az Egyetem tulajdonat képezik. Egy év
elteltével a vizsgamunkak megsemmisitésre, a digitalisan feltéltott anyagok térlése kerllnek.

A felséoktatasi felvételi szakmai vizsga

A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga olyan irasbeli vizsga, amellyel emelt szintli érettségi
vizsgakovetelmény teljesithetd. A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga id6pontjat és
feladatsorat az Oktatasi Hivatal hatarozza meg. A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga
helyérél és idejérdl a jelentkez6t a felvételi vizsgat megelézéen legalabb 15 nappal irasban
értesiteni kell a behivolevél megkuldésével.

A behivélevélben a jelentkezdt tajékoztatni kell a vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkrol,

kuldnosen a kovetkezbkrol:

a) a vizsga formdja, targyai, helye és idépontja,

b) a vizsgakhoz sziikséges, illetve a vizsga soran hasznalhatd segédeszk6zok,

c) a szukséges igazolasok felsorolasa és benyujtasuk idépontja,

d) az irasbeli vizsgaeredmények kdzzétételének maddja, helye és ideje,

e) a jelentkezbének az irasbeli vizsgaval kapcsolatos jogai: az irasbeli dolgozatokba vald
betekintés moddja, helye és ideje, az észrevétel és panasz megtételének mddja, a
fellebbezés maodja,

f) személyazonossag igazolasara szolgalo okirat sziikségessége.

A felsboktatasi felvételi szakmai vizsga vizsgaszervezdje az érintett kar dékanja altal kijelolt
személy, aki

a)atveszi a feladatlapokat az Oktatasi Hivataltdl,

b)gondoskodik a feladatlapok sokszorositasardl,
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c) gondoskodik a feladatlapok elzart tarolasardl oly médon, hogy azokat a vizsga kezdetéig
ne lehessen megismerni.

45. A felsboktatasi felvételi szakmai vizsga lebonyolitasara és a vizsgadolgozatok kijavitasara a
Felvkr. és az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasardl szél6 100/1997. (VI. 13.) Korm.
rendelet rendelkezései az iranyadok.

46. Ha a felugyel6 tanar az irasbeli vizsgan szabalytalansagot észlel, elveszi a vizsgazo
vizsgadolgozatat, rairja az észlelt szabalytalansagot, az elvétel pontos idejét, alairja és
visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az irasbeli vizsgat. A felugyeld tanar a folyoson 1évé
felugyeld tanar révén értesiti az érintett kar dékanjat.

47. A dékan az irasbeli vizsga befejezését kovetéen haladéktalanul kivizsgalja a szabalytalansag
elkovetésével kapcsolatos bejelentést, mellyel kapcsolatos megallapitasait részletes
jegyz6konyvbe foglalja. A jegyz6konyv tartalmazza a vizsgazo és a felugyel6 tanar
nyilatkozatat, tovabba minden olyan kérilményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag
elkovetésének kivizsgalasat. A jegyz6konyvet a felligyel6 tanar, a dékan és a vizsgazé irja ala.
A vizsgazo kuldnvéleményét a jegyz6konyvre ravezetheti.

A kilféldi allampolgarok szamara idegen nyelven meghirdetett képzésekre vonatkozé
felvétel kiilonos szabalyai

48. A kulfoldi allampolgar jelentkezének a palyazati anyagat elektronikusan kell eljuttatnia a
Nemzetkozi Felvételi Irodahoz.

49. A kilféldi allampolgarok idegen nyelvli képzésre torténd jelentkezésének hataridejét az
Egyetem a honlapjan teszi kozzé.

50. Kulféldi allampolgar mas egyetemrdl vald atvételére a 241-248. pontokban rogzitettek az
irAnyadok.
51. Idegen nyelvii képzések esetén az Egyetem fenntartja maganak azt a jogot, hogy a

jelentkezést felvételi eljarasi dijhoz kbésse. Ebben az esetben az eljarasi dij befizetése a
felvételi eljaras lefolytatasanak feltétele.

52. A Kkulféldi allampolgar jelentkezének a jelentkezéséhez csatolnia kell:

a) alapképzésre torténd jelentkezés esetén a kdzépiskolai bizonyitvany, érettségi
bizonyitvany masolatat,

b) mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a felséfoku oklevél, zardvizsga eredmény és a
kreditigazolas masolatat,

¢) amennyiben a bizonyitvany nem magyar vagy angol nyelven készilt, a kdzépiskolai
bizonyitvany vagy a fels6foku oklevél angol nyelvi hitelesitett forditdsanak masolatat,

d) mivészeti és mlvészetkdzvetitdi képzésre torténd jelentkezés esetén portfoliot, motivacios
levelet és dnéletrajzot,

e) Master of Business Administration képzésre térténd jelentkezés esetén a munkatapasztalat
igazolasanak masolatat, motivacios levelet és dnéletrajzot,

f) érvényes utlevél fényképes oldalanak masolatat,

g) az Egyetem honlapjan kozétett felvételi eljarasi dij befizetését igazolé dokumentumot,

h) atvétel esetén a fenti dokumentumokon tulmenéen a hallgatd jelenlegi egyetemérél a
kreditigazolas masolatat, hallgatdi jogviszony igazolasat, teljesitett targyak targyleirasat
(tematika) és a kreditatviteli kérelmet.

53. AKkulfoldi allampolgar jelentkezd az 52. pontban felsorolt dokumentumok benyujtasat kovetéen
online felvételi beszélgetésen vesz részt. Ennek soran a jelentkez6 szamot ad aktiv
nyelvtudasarol, melynek hianyaban nyelvvizsga-bizonyitvany megléte esetén sem nyerhet
felvételt.

54. Az uzleti képzések, valamint a Turizmus-vendéglatas alapszak esetében a jelentkezék a
felvételi folyamat részeként matematikai tesztet toltenek ki.
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60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

Nemzetk6zi tanulmanyok alapképzés esetében a felvételi folyamat részeként a jelentkezé
nemzetkdzi kapcsolatok témakorben aktualpolitikai és vilagtorténelmi ismeretek szobeli
felmérésén vesz részt.

A benyujtott dokumentumok és az interju eredménye alapjan pozitiv elbiralasban részesulé
jelentkezé felvételi dontése abban az esetben valik véglegessé, ha a Conditional Acceptance
Letter-ben meghatarozott fizetési kdtelezettségének eleget tesz, valamint megjeldli, hogy mely
Onkéntes alapon valaszthatd szolgaltatasokat szeretné igénybe venni, és az ezekhez
kapcsolodo fizetési kotelezettségét teljesiti.

Kdlféldi  allampolgar magyarorszagi tanulmanyai alatt Magyarorszagon érvényes
egészségbiztositassal kell, hogy rendelkezzen, amelyet a tanulmanyok idejére, a lakhatas és
megélhetés feltételeivel egyitt koteles sajat koltségére biztositani.

A felvételi eljaras részeként lehetbség van az Egyetem altal ajanlott egészségbiztositas, illetve
didkszallé valasztasara; ebben az esetben a sziikséges dijak megfizetését kdvetben az
Egyetem vallalja, hogy igazolja mind az egészsegbiztositas meglétét, mind pedig a lakhatas
tényét az érintett hatosagok felé.

A Conditional Acceptance Letter-ben megadott dijakat az Egyetem részére kell befizetni. A
felvételi eljarasi dij, illetve a két féléves onkoltségteljes egészében az Egyetemet illeti meg.

Egyetemi egyuttmikodések keretében érkezd hallgatdkra az intézménykozi szerzédésben
megfogalmazott rendelkezések vonatkoznak.

Amennyiben a felvételizé az Egyetem altal ajanlott partner egészségbiztositasi szolgaltatast,
illetve lakhatasi lehet6séget valasztja, ezek a dijak tovabbitasra kerulnek az adott szolgaltatok
felé.

A Conditional Acceptance Letter az alabbi dijakat tartalmazhatja:

a) felvételi eljarasi dij,

b) beiratkozasi dij,

c) egészségbiztositas,

d) két féléves dnkoltseég,

e) diakszallo bérleti szerz6désének megkotéséhez szikséges foglald és elsd havi bérleti dij,
f) vizumugyintézési tanacsadas dija.

A befizetett dijak visszaigazolasat kovetéen az Egyetem Final Acceptance Letter-t allit ki, mely
igazolja a sikeres felvételi tényét, valamint azt, hogy a jelentkez6 rendelkezik a szak
megkezdéséhez sziikséges nyelvtudassal és a fizetési kdtelezettségét teljesitette.

Az Egyetem jogosult az adott félévre vonatkozdéan a felvételi eljarast egyoldalian
megszintetni, ha a jelentkez6 a Conditional Acceptance Letter-ben rogzitett fizetési
kotelezettségét nem teljesiti.

Az Egyetem fenntartja maganak a jogot, hogy megfeleld szamu jelentkezé hianyaban a
képzést ne inditsa el.

A kilfoldi allampolgarok altal a nemzetkozi felvételi eljaras soran megfizetett dijak
visszatéritésére vonatkozé szabalyok

A jelentkezbnek a beiratkozasat megel6z6en lehetésége van visszavonni a jelentkezését. Az
Egyetem a jelentkezés visszavonasat kdvetben a felvett jelentkezd altal befizetett dijakat az
alabbi altalanos szabalyok szerint tériti vissza:

a) A felvett jelentkezd a befizetett 6sszegeket csak az eredeti banki atutalas soran hasznalt

bankszamlara térittetheti vissza.

b) A visszatérités csak a jelentkezéshez hasznalt, eredeti e-mail cimen keresztul kérelmezhetd.
c) Vizumkotelezett orszagbol érkezé, felvett jelentkezd esetén kizardlag a vizuminterjun vald

részvételt kovetben indithatd visszatéritési tranzakcié. A vizuminterjun val6é részvételt
minden érintett igazolni koteles a vizumkérelem eredményérél szold, az Orszagos
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67.

68.

Idegenrendészeti Féigazgatosag altal kiallitott, hivatalos déntésnek (elfogadas/elutasitas) a
Nemzetkdzi Felvételi Iroda felé torténd tovabbitasaval a kézhezvételtél szamitott 30 napon
belll. Ez a szabalyozas a vizumelutasitas kapcsan benyujtott fellebbezések esetében is
érvényes. °

Az Egyetem a jelentkezés visszavonasat kovet6en a felvett jelentkezd6 vagy beiratkozott
hallgaté altal befizetett egészségbiztositas dijat az alabbiak szerint tériti vissza az érintett
részére:®

a)

b)

d)

az Egyetem a befizetett 6sszeget abban az esetben tovabbitja az egészségbiztositonak,
ha a jelentkez6 vagy a hallgaté az alairt egészségbiztositasi szerz6dést postai uton vagy
személyesen eljuttatja az Egyetem részére,

szerz6déskotés utan a biztositas lemondasara és az 6sszeg visszautalasara tavaszi félév
esetén marcius 15-ig, 6szi félév esetén oktdber 15-ig van lehetéség, mely hatarid6t
kovetben az egészségbiztositas nem lemondhato,

amennyiben a jelentkez6 vagy a hallgatd nem mutata be az altala alairt
egeészségbiztositasi szerzédést tavaszi félév esetén marcius 15-ig, 6szi félév esetén
oktéber 15-ig, akkor az egészségbiztositas automatikusan megsziinik, és a jelentkezének
vagy a hallgatéonak kell gondoskodnia egészségbiztositasrol annak érdekében, hogy
Magyarorszagon folytassa tanulmanyait; ebben az esetben a befizetett 6sszeg a
jelentkezd vagy a hallgaté igénye alapjan visszaigényelhetd, mas dijak kiegyenlitésére
igénybe vehetd vagy késébbi félévben felhasznalhato,

vizumelutasitas esetén a jelentkezének a lemondasi hatarid6ktél fliggetlenul lehetésége
van az egészségbiztositas dijanak visszatérittetésére.”

Az Egyetem a jelentkezés visszavonasat kovet6en a felvett jelentkezd vagy beiratkozott
hallgaté (tovabbiakban: érintett) altal befizetett diakszall6 dijat az alabbiak szerint tériti vissza
a hallgato részére:'®

a)

b)

az érintett az Egyetemre jelentkezéskor nyilatkozik arrél, hogy sikeres felvételi dontés
esetén igényt tart-e az Egyetem altal felajanlott partnernél diakszallo igénybevételére;
amennyiben ezt a lehet6séget valasztja, a foglalé és a vonatkozé havi bérleti dij(ak)
medfizetésére koteles,®

az érintett a didkszalléra vonatkozo6 foglalasat a tavaszi félévben januar 15-ig, az Oszi
félévben augusztus 15-ig lemondhatja, és a mar befizetett foglalé és az elsd havi bérleti
dij kezelési koltséggel csokkentett 6sszegét visszaigényelheti,?°

amennyiben az érintett a lemondasi hataridé utan mondja vissza, vagy azt kdvetben
véglegesiti és adja le a diakszalléra vonatkozé foglalasat, a befizetett, diakszalléhoz
kapcsolddo dijak nem térithetéek vissza,?!

amennyiben az érintett vizumkérelme a hatésagok altal, tartézkodasi helyként a didkszallé
cimét rogzitve kerllt elfogadasra, a befizetett diakszallbhoz kapcsolédd dijak nem
térithetéek vissza,??

a lemondasi hataridén tul abban az esetben igényelhetbek vissza a befizetett,
didkszallbhoz kapcsolodo, kezelési koltséggel csOkkentett dijak, amennyiben nem indul az
a képzés, amelyre a jelentkez6 felvételt nyert, vagy a vizumkotelezett orszagbdl érkezd
jelentkezd vizumigénye elutasitasra kerll; a befizetett, diakszalldbhoz kapcsolédéd dijak

5 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
6 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
7 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
8 Médositotta a Szenatus 46/2025. (

9 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
20 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
21 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
22 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
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szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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69.

70.

71.

72.

73.

visszaigénylésének feltétele a vizumelutasitasrél szolé6 hatarozat megklldése a
Nemzetkozi Felvételi Iroda részére annak kézhez vételtél szamitott 30 napon beliil.Z

Nem visszatéritend® a jelentkezé szamara az alabbi, az Egyetem részére mar befizetett

dijak:2*

a) a felvételi eljarasi dij: ez abban az esetben sem jar vissza, ha a felvételi kérelem
elutasitasra keril, vagy a képzés alacsony létszam miatt nem indul,

b) a beiratkoztatasi dij: ez abban az esetben sem jar vissza, ha a felvételi kérelem
elutasitasra keril, vagy a képzés alacsony létszam miatt nem indul,

¢) vizumugyintézéshez kapcsolodé tanacsadasi dij,

d) a banki utalashoz kapcsol6do banki koltség fedezetét szolgald adminisztracios dij,

e) az els6 szemeszter 6nkoltsége, a 70. a)-d) pontban felsorolt esetek kivételével.?

Az Egyetem a felvett jelentkez6 altal befizetett Onkoltség dijat, a visszautalashoz kapcsolodo
banki koltség fedezetét szolgald kezelési koltség csokkentésével, az alabbi esetekben és
mértékben tériti vissza:?®

a) afelvett jelentkezd altal valasztott képzés nem indul — ebben az esetben minden
befizetett szemeszter dnkdltsége visszatérithet6;

b) avizumkotelezett orszagbdl érkezé jelentkezd vizumigényét a hatdsag elutasitotta, és ezt
hitelt érdemléen igazolni tudja — ebben az esetben minden befizetett szemeszter
Onkoltsége visszatérithetd;

¢) a nem vizumkoteles orszagbdl érkezé jelentkezé visszavonja felvételi kérelmét — ebben
az esetben minden befizetett szemeszter 6nkoltsége visszatérithetd;

d) a vizumkotelezett orszagbdl érkezé jelentkezé vizumkérelme elfogadasra kertlt, de nem
iratkozik be — ebben az esetben csak a befizetett masodik szemeszter 6nkdltsége térithetd
vissza.?’

A specialis sziikségletii jelentkezékre vonatkozo rendelkezések?

A felvételi eljaras lebonyolitasa soran az Egyetem biztositja a specialis szikségletl jelentkez6
szamara a felvételi eljarasban val6é részvétel specialis feltételeit. A specialis szukségletl
jelentkezd, amennyiben a felvételi eljaras soran érvényesiteni kivanja az 6t megilletd
kedvezményeket, a vizsga id6pontjar6l vald tajékoztatas kézhezvételét kovetben
haladéktalanul koteles benyujtani az erre vonatkozé kérelmét a szikséges dokumentumok
csatolasaval az Egyetem esélyegyenlGségi koordinatorahoz.?°

Az Esélyegyenl8ségi Bizottsag a rendelkezésre allé iratok alapjan dént a kedvezmények
engedeélyezésérdl, illetve azok korérél. A dontésrél az esélyegyenldsegi koordinator értesiti a
jelentkezét.

Az Egyetem altal nyujtott kedvezménynek vagy mentesitésnek a fogyatékossag jellegéhez kell
igazodnia, és nem vezethet a felvételhez szikséges alapvetd tanulmanyi kdvetelmények aldli
teljes felmentéshez.

23 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
24 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
25 Modositotta a Szenatus 47/1031/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. november 1. napjatdl.

26 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
27 Modositotta a Szenatus 47/1031/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. november 1. napjatdl.

28 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
29 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

A felvételi dontés

Az Egyetem a felvételr6l sz6lo dontést a Felvkr. alapjan meghatarozott hatarid6ig
hatarozatban kozli a jelentkezével. Az Egyetem azt a jelentkez6t veszi fel, aki az Oktatasi
Hivatal értesitése alapjan hozza lett besorolva.

Jogorvoslat

irasban benyuijtott jogorvoslati kérelemmel az Egyetem rektorahoz lehet fordulni a
fels6oktatasi felvételi eljaras soran az alkalmassagi vizsga, a felséoktatasi felvételi szakmai
vizsga, a gyakorlati vizsga eredményével, illetve az Egyetem felvételi dontésével
kapcsolatosan.

irasban benyujtott jogorvoslati kérelemmel az Egyetem Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsagahoz
lehet fordulni a mesterképzésre torténd jelentkezés esetén az Egyetem elbzetes
kreditelismerésre, illetve a validacids eljarasra vonatkozo dontésével kapcsolatosan.®°

A jelentkez6 a besorolasi dontésrdl sz6l6 hatarozattal szemben annak kozlésétdl szamitott 15
napon belll jogszabalysértésre hivatkozva koézigazgatasi pert indithat az Oktatasi Hivatal
ellen.

Felvételi adatszolgaltatas

Az Egyetem adatokat szolgaltat az Oktatasi Hivatal szamara a Fels6oktatasi felvételi
tajékoztatd 6sszeallitasahoz, tovabba a felvételi kérelemhez kapcsolddé eljarashoz és ennek
keretében kdzponti nyilvantartas létrehozasdhoz. Az intézményi szintli adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitéséért a rektor a felelds.

] lll. Fejezet ]
TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

A. TANULMANYI ES VIZSGAUGYEKBEN ELJARO SZERVEK ES SZEMELYEK
Altalanos rendelkezések

Tanulmanyi és vizsgaugynek mindsul — a hallgatdk téritési, juttatasi, valamint a fegyelmi és
kartéritési ugyei kivételével — a hallgaté tanulmanyaival és hallgatéi jogviszonyaval
kapcsolatos valamennyi Ggy.

Tanulmanyi és vizsgalgyekben elsd fokon, sajat, illetve atruhazott hataskorben az Egyetemen
az alabbi testuletek és személyek jarhatnak el:
a) rektor

b) dékan

c) TK vezet6®!

d) Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgato

e) intézetvezetd, tanszékvezetd

f) szakfelel6s*

g) KarrierCentrum és Tréning Kézpont vezet6
h) Téritési, Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag
i) Kreditatviteli Bizottsag

j) Nemzetkozi Bizottsag.

A tanulmanyi és vizsgaugyben eljaro testulet vagy személy az eljaras minden szakaszaban
koteles hataskorét és illetékességét vizsgalni. Amennyiben az eljaro testulet vagy személy
hataskdérének vagy illetékességének hianyat megallapitja, akkor koteles a kérelmet az tigyben

30 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
31 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
32 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

keletkezett iratokat — a hallgatd egyideji értesitése mellett — haladéktalanul, de legkésdbb a
kérelem megérkezésétdl, vagy a hataskor és illetékesség hianyanak megallapitasatol
szamitott nyolc napon belll attenni a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé testilethez
vagy személyhez.

Az intézetvezetdk, illetve a szakfelel6sok kdzul az az illetékes, aki annak a tantargynak az
oktatasaert, képzéseéert, illetve azon oktatd tevékenységéért felel, amelyet, vagy akit a hallgatd
kérelme érint.®

A rektor hataskore tanulmanyi és vizsgaligyekben

A rektor felugyeli a jelen Szabalyzatban foglalt tanulmanyi és vizsgaugyekkel kapcsolatos
feladatokat. A rektor tanulmanyi és vizsgalgyekben — a Szenatus dontései kivételével -
megsemmisithet minden olyan déntést, hatarozatot, intézkedést, amely jogszabalyt, egyetemi
szabalyzatot, stratégiat vagy érdeket sért, egyéb esetben kiegészittetheti, kijavittathatja,
modosittathatja azokat, vagy Uj eljaras lefolytatasara utasithatja a dontéshozot.3*

A rektor dont a jogellenesen megszerzett oklevél, oklevélmelléklet visszavonasarol,
érvénytelenné nyilvanitasarol.

A rektornak méltanyossagi jogkore van.

A dékan hataskore tanulmanyi és vizsgaiigyekben

A dékan ellatja a jelen Szabdlyzatban foglalt tanulmanyi és vizsgaigyekkel kapcsolatos
feladatokat.

Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, — a rektor megbizasabol
— az érintett kar dékanja dont a hallgatéi és vendéghallgatéi jogviszony |étesitésérdl, illetve a
részismereti képzésre torténd jelentkezésrdl.®

A dékan a jelen Szabalyzatba foglalt tanulmanyi és vizsgatigyekben méltanyossagi jogkort
gyakorolhat az oktatasszervezési szempontokat és a tanév rendjét is figyelembe véve. A
dékan a megalapozott dontéshozatal érdekében kikérheti a dékanhelyettes, a szakfelelSs, az
intézetvezetd, a tanszékvezetd, az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatd, valamint a jogi
igazgat6 véleményét. 3¢

Az TK vezetd hataskore tanulmanyi és vizsgaiigyekben®’

A TK vezetd ellatja a jelen Szabalyzatban foglalt tanulmanyi és vizsgatgyekkel kapcsolatos
feladatokat.®®

A TK vezet6 feladatai:®

a) ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, — a rektor
megbizasabol — dont szakiranyu tovabbképzésen, valamint a Tovabbképzési Kozpont
gondozasaban megvaldsulo részismereti képzésen a hallgatdi jogviszony létesitésérdl,

b) az oktaté és a hallgatdék k6z6s megegyezése szerinti, az érarendben régzitett idéponttdl
eltérd idében vagy helyen tartando foglalkozas engedélyezése,

¢) a vizsgaidépontok megfelel6ségének vizsgalata,

33 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata.
34 Mdédositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata.
35 Mdédositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata.
36 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata.
37 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata.
38 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata.
39 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata.

Hatalyos:
Hatalyos:
Hatalyos:
Hatalyos:
Hatalyos:
Hatalyos:
Hatalyos:

2025.
2025.
2025.
2025.
2025.
2025.
2025.

szeptember 1.
szeptember 1.
szeptember 1.
szeptember 1.
szeptember 1.
szeptember 1.
szeptember 1.

napjatol.
napjatol.
napjatol.
napjatol.
napjatol.
napjatol.
napjatol.
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d) a TK gondozasaban Iévd tantargyakkal, tréningekkel, workshopokkal és azok oktatoéival,
trénereivel, tanaraival kapcsolatos hallgatéi panaszok orvoslasa,*

e) az SZTK szakdolgozataival kapcsolatos folyamatok felligyelete,

f) javitovizsgan az eredeti vizsgaztatd helyett masik oktato, illetve bizottsag kijeldlése,

g) szakiranyu tovabbképzésre torténé felvételi dontés,

h) korabban szerzett ismeretek, gyakorlatok beszamitasi kérelmek elbiralashoz szukséges
javaslattétel, a szakfelel6s véleményének figyelembevételével,*!

i) szakiranyra val6 csatlakozasrol szo6l6 dontés,

J) potfelvételi eljaras inditasardl szolé dontés

Az ligyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté hataskore tanulmanyi és vizsgaiigyekben

91. Az lgyfélszolgalati és tanulmanyi igazgat6 az oktatasszervezési és tanulmanyi szempontokat,

valamint a tanév rendjét is figyelembe véve az alabbi hallgatéi igyekben hoz dontést:*2

a 43

bj 44

¢) Egyetemen bellli szakvaltoztatas, munkarendvaltas,

d) eseti jelleggel hallgatéi panaszkivizsgalas soran — a rektorral és a jogi igazgatoval tortént
egyeztetést kdvetéen —annak eredményérél, és megoldasarol, 4°

e) bejelentkezés visszavonasa,

f) hallgatoi jogviszony szunetelésének engedélyezése a bejelentkezési id6szakot kdveten
46

g) hallgatéi jogviszony szinetelését kovetben mintatanterv valtas folyamatban Iévd
tanulmanyok esetén,

h) kotelez6 foglalkozasokon vald részvétel aldli felmentés,

i) masodik és tovabbi szakirany, specializacio leadasa,

J) halasztott vizsga engedélyezése,

k) zardvizsga jelentkezések,

I} elbocsatasroél sz6lo hatarozat,

m) hataridén tdli targyfelvétel, targyleadas, kurzusmodositas, egyéb tanulmanyi
adminisztracids ligyek engedélyezése,*’

n) harmadik és tovabbi passziv félév engedélyezése az Nftv. alapjan®,

o) hibasan vagy hianyosan régzitett vizsgaeredmények utélagos fellilvizsgalata,

p) vizsgamulasztas igazolasok elfogadasa,

q) kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelem elbiralasa,

r) elsé vizsgara torténd jelentkezés engedélyezése utdvizsgahétre,

s) bejelentkezés engedélyezése a bejelentkezési idészakot kdvetben,

t) specializacio valtas engedélyezése az UKT hallgatoi szamara.*

92. Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatosagon keletkezett irat hitelesitésére az 1.
Mellékletben felsorolt személyek jogosultak 6nall6é alairassal. Elektronikusan kiadott okiratok
esetén a hitelesités fokozott biztonsagu tanusitvanyon alapulé, az Egyetemhez kotott
elektronikus bélyegzével torténik. Az Egyetem altal kiadott elektronikus okiratok kore

40 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

41 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
42Mddositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

43 Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.

44 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.

45 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

46 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

47 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

48 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

49 Modositotta a Szenatus 47/1031/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. november 1. napjatol.
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93.

94.

95.

96.

97.

megtalalhaté a CooSpace feliileten.°

Az intézetvezetd, tanszékvezet6é hataskore tanulmanyi és vizsgaiigyekben

Az intézetvezetd, tanszékvezetd hataskorébe tartozik:

a) az oktaték és a hallgatok kézés megegyezése szerinti, az érarendben rogzitett idéponttdl
eltérd idében vagy helyen tartando foglalkozas engedélyezése,

b) a vizsgaidépontok megfelel6ségének vizsgalata,

c) az intézet, tanszék gondozasaban |évd tantargyakkal, tréningekkel, workshopokkal,
valamint azok oktatoival, trénereivel, tanaraival kapcsolatos hallgatoi panaszok orvoslasa,

d) az eredeti vizsgaztato helyett masik oktato, illetve bizottsag kijelolése javitovizsgara,

e) a szakdolgozati téma médositasanak jovahagyasa,

f) atémavezetd személyének elfogadasa,

g) a témavezet6 valtas engedélyezése, valamint

h) meg nem hirdetett targy felvételének engedélyezése.

Az ldegennyelvi és Hallgatoi Mentoralasi Kozpontelvi Intézet vezetdjének hataskorébe tartozik

a nyelvi kurzusok szintjérél a hallgaté szintjének megfelelé csoportvaltasrél szold dontés.

A szakfelel6s hataskore tanulmanyi és vizsgaiigyekben®?

A szakfelelés hataskorébe tartozik:®3

a) a szakiranyra, specializaciora torténd bejutas feltételeinek meghatarozasa,
b) a szakok alaptargyainak meghatarozasa,

c) a szakdolgozati t¢émak meghatarozasa,

d) a zarovizsga tételsorok meghatarozasa,

e) az egyedi szakdolgozati témak jovahagyasa,

f) a szak zarovizsgajaval kapcsolatos panaszok orvoslasa,

g) a szak képzésével kapcsolatos hallgatoi panaszok orvoslasa, valamint

h) a szakdolgozati témavaltas engedélyezése,

i) tovabba a szakmai gyakorlat beszamitasaval kapcsolatos dontések meghozatala, és a
szakmai gyakorlattal kapcsolatos hallgat6i panaszok, kérelmek elbiralasa.

A Szakiranyl Tovabbképzések szakfeleléseinek hataskorébe tartozik:**
a) javaslattétel a felvételi dontéshez,

b) szakdolgozati t¢mak meghatarozasa,

¢) szakdolgozati téma modositasanak jovahagyasa,

d) témavaltas engedélyezése,

e) témavezetd-valtas engedélyezése,

f) zardvizsga tételsorok meghatarozasa,

g) egyedi szakdolgozati témak jovahagyasa,

h) szak zarovizsgajaval kapcsolatos szakmai panaszok véleményezése.

A KarrierCentrum igazgat6 hataskore tanulmanyi és vizsgaiigyekben

A KarrierCentrum vezet6 hataskorébe tartozik:

a) METUJobs portalon regisztralé cégek és az altaluk kinalt szakmai gyakorlat-pozicidk
jévahagyasa,

b) A tantargy teljesitéséhez sziikséges adminisztrativ feladatok koordinalasa

50 Modositotta a Szenatus 31/2025. (07.03.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. julius 4. napjatol.
51 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

53 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

( )
( )
52 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
( )
( )

5 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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A Téritési, Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag hataskore tanulmanyi és vizsgaiigyekben

98.

99.

100.
101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

A 99. pontban felsorolt tanulmanyi Ggyekben els6é fokon a Téritési, Juttatasi és Tanulmanyi
Bizottsag (a tovabbiakban: TJTB) jar el.

A TJTB 6t tagbdl all6 testlilet, melynek az elndkdn kivil két oktatd és két hallgaté tagja van. A

TJTB az alabbi tigyekben dont:

a) allami (rész)dsztdndijas megulresedett helyekre torténd palyaztatas és a palyazatok alapjan
a helyek odaitélése,

b) allami (rész)dsztdndijas és dnkoltséges képzésben részt vevé hallgatok atsorolasa,

¢) a tanulmanyi 6sztondijak szamitasi modszerének meghatarozasa, a tanulmanyi 6sztondij-
csoportok és a minimalis korrigalt kreditindexek megallapitasa,

d) az 6sztondijak odaitélése.

A TJTB a kérelem beérkezésétél szamitott 21 napon belll kdteles déntést hozni.

A TJTB déntését hatarozat formajaban irasba foglalja és azt az érintett szervezeti egységek
tajékoztatasaval egyidejlleg a dontéstdl szamitott 5 munkanapon beldl a Neptunon keresztul
megkuldi a hallgatonak.

A TJTB eljarasi rendjét sajat Ugyrendjében hatarozza meg.

A Kreditatviteli Bizottsag hataskore tanulmanyi és vizsgaiigyekben

Kreditatviteli (igyekben elsé fokon a Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: KAB) jar el. A
KAB az Egyetem felsdoktatasi szakképzésére, alapképzési és mesterszakjaira, szakiranyu
tovabbképzésére vagy részismereti képzésére jelentkezdk, vagy azokon hallgatéi
jogviszonnyal rendelkez6k mas hazai vagy kulfoldi felséoktatasi intézményben, vagy mas
szakon, illetve masik képzésben szerzett ismereteinek a szakok tanterve szerinti
ismeretanyagkeént torténd befogadhatdésagardl dontést hozo szervezet.

A KAB elndke az oktatdsmoédszertani igazgatd. A KAB tagja az oktatasi rektorhelyettes,
karonként egy dékanhelyettes, és a TK vezetje.>®

A jelentkez6 és a hallgaté kérheti a KAB-t6l a formalis, a nem formalis és az informalis Gton
szerzett tanulas soran megszerzett tudasa, munkatapasztalata, kompetenciai tantervi egység
tanulmanyi eredményekeént torténé elismerését. A kérelemhez mellékelni kell a tanulmanyok
elvégzését igazold leckekdnyvet, okiratot, illetve iratot, igazolast, vagy azok hitelesitett
masolatat, tovabba a tantervi egységek hitelesitett leirasat, illetve tematikajat.
Munkatapasztalattal megszerzett ismeret igazolasara a kérelmezd altal Osszeallitott,
tudasanak bizonyitékait tartalmazé portfoliot, munkakori leirdst szikséges csatolni. Nyelvi
targy esetén igazolasként nyelvvizsga bizonyitvany fogadhaté el.

Az Egyetem kérelemre el6zetes kreditatviteli eljarast folytat. Az el6zetes kreditatviteli eljaras
soran a kérelmezd altal teljesitett, valamint a kérelem benyujtasakor folyamatban levé félév
végeéig varhatéan teljesitendd tanulmanyi kdvetelmények kreditelismerésérdl és egyben a
felvételi feltételekben szerepld kreditek meglétérdl hoz déntést a KAB. Az Egyetem a KAB altal
elismert krediteket a tanulmanyok tényleges megkezdésekor ujabb kérelem nélkul elismertnek
tekinti.

A KAB kérelem alapjan rendelkezik a hallgaté idegen nyelvi ismeretkor teljesitésének
kotelezettsége aloli felmentésrol.

Ugyanazon ismeretanyag teljesitését nem lehet kétszer vagy tobbszér kreditpontban
megitélni.

A kreditelismerés — tantargy, tantargyak csoportjanak (modul) targyleirasban el8irt kimeneti
kovetelményei alapjan — kizarolag a kredit megallapitasanak alapjaul szolgalo elvart tanulasi
eredmények — 6sszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha szabadon valaszthato

55 Mdédositotta a Szenatus 47/1031/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. november 1. napjatol.
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targyra vonatkozik vagy a targyleirasok alapjan Osszevetett tudas legalabb hetvenot
szazalékban megegyezik. Ennél alacsonyabb egyezés esetén is a KAB mérlegelése szerint el
lehet ismerni kreditet, kiilonGs tekintettel az Erasmus és mobilitasi tevékenységekre.®

110. A KAB a dontéséhez szikség esetén kérheti az érintett szakterllet, intézet- és
tanszékvezetdk, szakfelel6sok véleményét. A munkatapasztalattal megszerzett ismeret
igazolasara a KAB — a szakfelels véleményének figyelembevételével — kritériumfeltételeket
fogalmazhat meg.

111. A KAB a hallgaté irasbeli kérelmére intézménykdzi egyittmikodések alapjan a
partnerintézményekben meghatarozott emelt szinti szakképzésben szerzett ismereteket,
teljesitett tantargyakat legfeljebb 40 kredit értékben ismerhet el. A kérelmezék pozitiv elbiralas
esetén — intézménykdzi egyuttmikodések alapjan — az 6nkoltség Osszegébdl fizetési
kedvezmeényt vehetnek igénybe. A hallgaték a kedvezmény 0sszegére a beiratkozast kovetd
elsé harom félévben egyenlé aranyban megosztva jogosultak.

112. A KAB a kérelem beérkezésétsl szamitott 21 napon belll koteles dontést hozni. Sajat
Ugyében, tovabba esetleges érintettség esetén a KAB tagja nem szavazhat.

113. A KAB déntését hatarozat formajaban irasba foglalja, elutasitas esetén indoklassal latja el, és
azt az érintett oktatasi szervezeti egységek egyidejli tajékoztatasa mellett a dontéstdl szamitott
5 napon belul megkuldi a hallgatonak. A hatarozat kdzlése kézbesitéssel torténik.

114. A KAB eljarasi rendjét sajat Ugyrendjében hatarozza meg.

115. A NemzetkoOzi Bizottsag hataskore tanulmanyi és vizsgalgyekben®’
116. %8

117. %9

118. 0

B. A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMI ELEMEI
A szak

119. A szak alapitasara tett javaslatrdl, inditasardl, tantervérdl, tantervében toérténd valtozasokrél
az érintett intézetvezetdk, tanszékvezeték bevonasaval a dékan, szakiranyu tovabbképzés
esetén aTK vezet6 javaslata alapjan a Szenatus dont.5

120. Egy adott szak képzési idejét a ra vonatkozd KKK, illetve szakmai és vizsgakdvetelmények
hatarozzak meg.

121. Uj vagy médositott tanulmanyi és vizsgakdvetelmények, azaz a szakhoz kapcsol6dé kételezé,
kotelezb6en valasztandd és szabadon valaszthatd modulok, targyak valtozasainak
bevezetésére felmend rendszerben kerllhet sor. 62

56 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

57 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.

58 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.

59 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.

60 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.

61 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

62 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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122.

123.
124.
125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

Szakirany és specializacio

A szakirany, specializacio teljesitéséhez szikséges tantervi egységeket az adott szak tanterve
hatarozza meg. Adott szakiranyon tanulmanyokat folytaté hallgaték létszama a Kkari
kapacitasra figyelemmel korlatozhatd, ezért adott szakiranyon kizarélag a kar altal
meghatarozott tanulmanyi kovetelményeket teljesité hallgatok vehetnek részt.

A szakiranyvalasztas a szakra torténd jelentkezéssel torténik.
A valaszthato specializaciot és az azokhoz rendelhet6 kreditszamot a KKK-k hatarozzak meg.

Az alap- és mesterképzésben részt vevé hallgaté a szakjahoz kapcsolédéan — a KKK-ban
meghatarozottak szerint — egy specializacion folytathat tanulmanyokat, azonban a dékannak
cimzett elektronikus kérelem elfogadasa esetén masodik, esetleg tovabbi szakiranyt,
specializaciot is felvehet.

A masodik és tovabbi felvett specializaciokért fizetend6 6nkoltség dija specializacidhoz tartozo
kreditenként a mindenkori kreditdij 6sszege, figgetlendl attdl, hogy a hallgaté zarévizsgat tesz-
e a masodik és tovabbi felvett specializaciobdl, illetve teljesiti-e a specializacié mintatantervi
koévetelményeit. A masodik és tovabbi felvett specializacidk dija a kreditelszamolassal egyuitt
fizetendé.

Egy specializacié |étszama azalapképzésen 7 f6nél, mesterképzésen 5 f6nél nem lehet
kevesebb. Az adott alapszakon legaldbb akkora specializacié létszamot kell dsszesen
meghirdetni, mint amennyi az aktualisan szakiranyt valaszto hallgatok 6sszlétszama.5?

A specializaciok indulasanak aktualis |étszamat a képzés elsé félévében, de legkésébb a
specializaciora torténd jelentkezés idépontjaig hirdeti meg az Egyetem. Amennyiben a
specializaciora jelentkez6k és bekertltek l1étszama eléri az aktualis Iétszamot, a specializaciot
el kell inditani, ha nem éri el, az érintett kar dékanja a szakfelel6és véleményének
figyelembevételével dont a specializacié elinditasarol. %

Az Odrarend szerkesztésekor az Egyetem nem koteles figyelembe venni az eltéré
specializacion szerepl6 targyak esetleges érautkozéseét.

A specializaciora torténé jelentkezés

A specializacié-valasztasban részt vett hallgaté abban az esetben nyer specializaciéra
besorolast a kovetkezd félévre, ha a valasztott specializaciok elindulnak, és azokra az alabbi
el6feltételeket a valasztas félévének végére a hallgato teljesiti:

a) a szakfelel6s altal el6irt kdtelezd tantargyak kdvetelményeit és alapképzés esetén legalabb
50 kreditet, keresztfélév esetén a mintatanterv altal a specializacio-valasztas féléveéig eldirt
Osszes kredit legalabb 50%-at,®

b) mivészeti és miivészetkdzvetité alapképzési szakok esetében legalabb 20 kreditet,

¢) mesterképzés esetén legalabb 20 kreditet,

d) a mintatanterv, a specializacio-leiras vagy a szakfelel6s altal a specializacio felvételéhez
el6irt egyéb egyedi feltételeket,®®

e) MKK képzésein legkésébb a gyakorlati kiértékeléseket kdvetben a szakfelelés dont arrdl,
hogy a hallgaté mely valasztott és induld specializaciora kertilhet besorolasra.®”

Specializacio-valasztasra 6szi félévben oktéber 31. napjaig, tavaszi félévben marcius 31.

napjaig van lehetéség. Az elsé szemesztertdl induld specializaciok esetén a felvételi eljaras

soran nyilatkozik a hallgat6 arrdl, hogy milyen specializaciora kér felvételt.

63 Mddositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatél.
64 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

66 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

( )
( )
65 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
( )
( )

67 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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133.

134.

135.

136.

137.

138.

139.

140.

141.

142.

A kérelemben a hallgaté az altala kivant sorrendben megjeldli azt a legfeljebb harom
specializaciot, amelyeken a kovetkezd félévben el kivanja kezdeni tanulmanyait. A hallgaté
megjelélheti azokat a tovabbi specializaciokat, amelyeket a kotelezéen valasztando
specializacioval egyutt kivan elkezdeni parhuzamosan. A hallgaté a tovabbi specializaciokra
jelentkezéssel tudomasul veszi, hogy a tovabbi felvett specializaciokért fizetendé dnkoltség
dija a specializaciohoz tartozé kreditenként a mindenkori kreditdij 6sszege.

Amennyiben a hallgatd a specializacié-valasztasra megjeldlt félévben nem valaszt
specializaciot, ugy erre leghamarabb a specializacié-valasztasra megjelolt félévet kovetd
masodik félévben nyilik lehetésége.

Amennyiben az Egyetem a hallgatd szakjan keresztféléves képzést is folytat, ugy a
hallgaténak specializacio-valasztasra a specializacio-valasztasra megjelolt félévet kovetd
félévben is lehetésége van.

Mintatantervtél eltéréen kizarélag az a hallgatoé valaszthat specializaciot, aki

a) olyan mintatanterv szerint halad, amely szerint az elektronikus tanulmanyi rendszerben
mar specializacioval kell rendelkeznie, azonban korabbi félévekben nem kerilt be egyetlen
specializaciora sem, vagy nem vett részt a valasztasban, de azéta a 130-as pontban
feltlintetett eléfeltételeket mar teljesitette, vagy a valasztas félévének végére teljesiteni
fogja.®®

b) ©

Az Egyetem a hallgaté részére a specializacio valtast a képzesi idd alatt egyszer engedélyezi

az alabbi feltételekkel:

a) a kérelmezett specializacién és munkarendben folyik képzés;

b) a kérelmezett specializacion és munkarendben az elbirt felsé Iétszamkorlat ezt lehetévé
teszi.

A specializaciéo valtas minden félév bejelentkezési idészak elsé napjatdl a kotelezb
targyfelvételi idészakot megeldz6 napig kérhetd.

Az MKK-n a specializacio valasztas a kovetkez6 félévre szdl, specializacio valtas csak a félév
leteltét kovetben lehetséges.

A specializaciora torténé felvétel

Az érintett kar dékanja dont arrél, hogy a hallgaté melyik specializaciéra nyert felvételt. A
hallgat6 a dontés ellen fellebbezéssel élhet. Az Egyetem a hallgatot legkésdbb a specializacio
tervezett megkezdésének félévében a tantargyfelvétel kezdetéig az elektronikus tanulmanyi
rendszerben értesiti arrél, hogy melyik specializaciéra nyert felvételt.

Amennyiben a hallgatd egyetlen altala megjeldlt szakiranyra, specializaciora sem nyer
felvételt, ugy az errdl szolo értesitést kdvetd egy héten belll téritési és szolgaltatasi dij
medfizetése nélkul lehet6sége van az adott félévben az adott szakon indulé valamely mas
specializaciora valo felvételét kérni.”

Amennyiben a hallgat6 tobb specializacio teljesitését is vallalja, a zarovizsga jelentkezéssel
nyilatkozik arrdl is, hogy a zardvizsgan minden valasztott specializaciéjaval kapcsolatos
tanulmanyi kdvetelménynek eleget tesz.

Ha a hallgatd nem vallalla a masodik, illetve tovabbi specializacio kovetelményeinek
teljesitését, az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaténak irt elektronikus kérelemben kell
visszavonnia az érintett specializacio(k) zardvizsgaira torténé jelentkezését, legkésébb a
zarovizsga jelentkezés soran.

68 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

69 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.

70 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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144.

145.

146.

147.

148.

149.

150.

151.

A specializacié teljesitése a tantervben meghatarozott specializacidhoz rendelt kreditek
megszerzésevel torténik.

A hallgaté a specializacio-valtasi igényét az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaténak
benyujtott kérelemben jelezheti. A kérelem benyujtasanak feltétele legalabb egy eltoltott félév
a korabban valasztott specializacion. A specializaciévaltasi kérelem tigyében az elbocsatéd és
a befogadd specializacio vezetbje, valamint a szakfelel6s véleményének figyelembevételével
az illetékes intézetvezet6 vagy tanszékvezets dont.”!

Az évfolyam-rangsor elkészitése és kiszamitasa

Az évfolyam-rangsort az Egyetem a specializacion térténd tanulmanyok megkezdése elbtti
félév befejezését kovetden késziti el. A specializacion valé tanulmanyok megkezdésének
idejét az adott szak mintatanterve hatarozza meg. Az évfolyamrangsort nem befolyasolja, hogy
a hallgato specializacio jelentkezése elsd, masodik vagy tdbbedik specializaciéra tortént.

Az évfolyam-rangsor elkészitésekor az alabbi tényezéket az alabbi aranyok szerint lehet
figyelembe venni:

a) Osszesitett korrigalt kreditindex a jelentkezés idépontjaban mar teljesitett félévek alapjan,
b) nyelvvizsgak szama és szintje,

c¢) egyéb specialis kovetelmény, amit a szakfelelés meghataroz.”

A szakfelelés koteles a 146. pontban rogzitett tényezdk figyelembevételének mértékét
megallapitani, tovabba jogosult ezen tényezdktél — a146. pont a) alpont kivételével — eltérni
azzal a feltétellel, hogy a tényez6k pontos tartalmat meghatarozza. A szakfelelés koteles
gondoskodni a specializaciok felvételéhez sziikséges tényez6knek az Egyetemen szokasos
maodon torténd kozzétételr6l.”

A szakfelel6s jogosult az egyes specializacidra torténd bejutast az Egyetemen bellli felvételi
alkalmassagi vizsgahoz vagy egyéb feltétel teljesitéséhez (pl. nyelvvizsga a nyelv és a szint
meghatarozasaval) kotni. Ebben az esetben a felvételi alkalmassagi vizsga feltételeit és
idépontjat az Egyetemen szokasos modon a specializacio leirasban a szakfelel6s teszi
kozzé.™

Az évfolyam-rangsor kiszamitasanak madja:

a) az Osszesitett korrigalt kreditindex, melyet a félév zarasakor, a leadott jegyek bevitelét
kovetben az elektronikus tanulmanyi rendszer szamol ki,

b) nyelvvizsgak figyelembevétele az alabbi tablazat alapjan:

Nyelvvizsga Kdzépfok Kobzépfok Fels6fok Felséfok
tipusa altalanos szakmai altalanos szakmai
Szébeli 3 pont 4 pont 4 pont 5 pont
frasbeli 3 pont 4 pont 4 pont 5 pont
Komplex 6 pont 8 pont 8 pont 10 pont

Amennyiben az azonos tipusu nyelvvizsgabdl egynél tébb van, akkor az adott pont a
nyelvvizsgdk szamaval szorozva kerll beszamitasra. Az Egyetem a Magyarorszagon
akkreditalt nyelvvizsgakat és az azokkal egyenértékl kulfdldi vizsgakat fogadija el.

A szakfelels altal meghatarozott egyéb, szakma-specifikus kévetelmények az elektronikus
tanulmanyi rendszerben rogzitett tajékoztatas alapjan keriilnek meghatarozasra.”

71 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
72 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

74 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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73 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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75 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

oldal: 30/ 142



Képzésvaltas

152. A munkarend, szak és képzési nyelv valtas az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatéhoz
benyuijtott elektronikus kérelemben kérvényezhetd, az alabbi feltételekkel:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

153. &
154, &

csak azonos képzési szinten belll engedélyezhetd — az alapképzésbdl felsboktatasi
szakképzésbe torténd atvétel kivételével,

csak azonos vagy rokon képzési teriileten bellil engedélyezhet6,’®

alapképzés és osztatlan mesterképzés esetében feltéve, hogy a hallgaté legalabb 30
kreditet ténylegesen megszerzett — ideértve az elismert kreditet is — az aktualis
képzésén’’, valamint teljesiti a felvételre jelentkezokkel szemben tamasztott
alkalmassagi, egyéb, a jogszabalyban, valamint jelen TVSZ-ben el6irt kbvetelményeket,
az MKK képzései esetében a szakfelel6s, szakirdnyu tovabbképzés esetén az
intézetvezet6 véleményének megléte,’®

a kérelmezett szakon és/vagy munkarendben folyik képzés, és a szakon, munkarendben
az el6irt fels6 létszamkorlat ezt lehetéveé teszi,

a képzési id6 alatt legfeljebb két alkalommal.”

A nyelvvizsga, mint tantargy részvételi feltétele

A mintatanterv

155. A mintatanterv tartalmazza féléves bontasban az 0sszes kotelez6, kotelezben valasztando és
szabadon valaszthat6 tantargyat, illetve

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

a tantargyak elnevezését,

a tantargyhoz rendelt kreditet,

a kotelez6en valaszthatoé tantargyak meghirdetésének szabalyait,
az ellenérzés tipusat (gyakorlati jegy vagy vizsgajegy),

a tantargy meghirdetésének féléveit (8szi, illetve tavaszi félév),

a kritériumkdvetelményeket, valamint

az eléfeltételi rendet.

156. A modositott mintatantervet az Egyetem a mddositast kdvetd tanévtél felmend rendszerben
alkalmazza.

157. A mintatanterv médositasrdl az érintett hallgatokat az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatosag haladéktalanul, de legkés6bb a modositast kdvetd tanév bejelentkezési iddszakat
megeléz8en tajékoztatja az elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztil.

158. A hallgaténak joga van a mintatantervtél eltérni. A hallgaték szamara az Egyetem biztositja a
szak ajanlott tervében eldirt 0sszes kredit mennyiségét legalabb 20%-kal meghalado
kreditértékl kurzusok kozuli valasztas lehet6ségét. Jelen pont aldl kivételt képez a szakiranyu
tovabbképzés.

76 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

7T Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatél.

78 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

9 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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163.

164.

165.

Tantargy, kurzus, vizsgakurzus

Az Egyetem valamennyi tantargyrol leirast (tematika) készit, amely tartalmazza:®

a) a tantargy magyar és angol nyelvii megnevezéseit (mas idegen nyelv( tantargy esetén
elegendd az idegen nyelvi megnevezés), (az angol nyelvii megnevezés aldl kivétel a
szakiranyu tovabbképzés tantargy leirasai),

b) a tantargy elektronikus tanulmanyi rendszer kodjat,

c) atantargyhoz rendelt kreditet,

d) a tantargy képzési céljat,

e) a tantargy elvart tanulasi eredmeényeit,

f) atantargy részletes heti témainak cimét és tematikai felépitését,

g) a tantargy tanulasi tevékenységeit és produktumait, valamint a kapcsol6do
portfolidelemekként valé dokumentalas lehetéségét,

h) a tantargy felvételének és teljesitésének részletes feltételeit,

i) avizsgara bocsatas részletes feltételei,

J) amennyiben ilyen tartozik hozza, a teljesités esetén kapott tanusitvany leirasat,

k) a tantargy gondozasaért felelés szervezeti egység, valamint személy megnevezését,

) a kotelez6 és az ajanlott irodalom jegyzékét,

m)az elearning tartalmak integracidjat, kiemelten az ASU Kkiterjesztett és adaptalt
kurzuselemeket.

A tantargyfelelés oktatdé Osszeadllitia, vagy frissiti az altala oktatott tantargy félévi
tantargyleirasat, melyet az érintett intézethez, tanszékhez, illetve az SZTK-hoz eljuttat. A
tantargyi leirast legkésdbb a targy oktatasi félévének targyfelvételi idészakaig a CooSpace
rendszerben kbzzé kell tenni. Ugyanaz a tantargy tdbb szak, specializacioé tantervében is
szerepelhet, de lehetnek meghatarozott szakhoz, specializaciohoz koétoétt, valamint azoktol
fuggetlen tantargyak is.

Az Egyetemen oktatott tantargyak tipusai:
a) kotelezo,

b) kotelez6en valasztando,

¢) szabadon valaszthato (fakultativ).

A kotelez6 tantargy teljesitése a szakon mindenki szamara el6 van irva. A kotelez6en
valasztando targyak esetében a szak tanterve elGirja, hogy adott tantargycsoportbdl hany
kreditnek megdfeleld targyat szukséges kotelez6en vélasztania hallgatonak; a
tantargycsoporton kivili targyakkal kdételezé tantargy nem helyettesitheté. Tréning kurzusok
esetében minden félévben maximum két tréning, vagyis 4 kredit teljesithetd.s3

A szabadon valaszthaté tantargy esetében az Egyetem nem korlatozhatja a hallgaté
valasztasat az adott szakon meghirdetett tantargyak korében. Alap- és mesterképzes esetén
a tanterv a teljes képzéshez rendelt 6sszes kredit legaldbb 5%-aban lehetéséget biztosit
szabadon valaszthaté tantargyak felvételére.34

A tantargy teljesitéséhez szikséges kredit megszerzése a hozzarendelt kurzusok (eléadas,
gyakorlat) teljesitésével lehetséges.

A tantervi egységek felvételének elbfeltételét kizardlag valamely mas tantervi egység
teljesitése képezheti. Egy adott tantervi egységhez legfeljebb harom masik tantervi egység
rendelhetd el6tanulmanyi kotelezettségként. A tantervi egységek eléfeltételeinek
meghatarozasakor — a tréningtargyak kivételével — szemeszterszamra nem lehet hivatkozni.
Kotelez6 tantargy elbfeltétele csak kotelezé tantargy lehet.
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166.

167.

168.

169.

170.

171.

172.

173.

174.

175.

176.

177.

Az elb6feltételként megjeldlt tantervi egységeket az adott tantervi egység felvétele elétt kell
teljesiteni. A tantervben két vagy tobb tantervi egységrél el6irhatd, hogy egyidejileg,
ugyanazon képzési idészakban kell 8ket felvenni. Ezen el6irast a hallgatonak nem kell
teljesitenie, ha az egyik tantervi egységet korabban mar teljesitette.

A vizsgakurzus a tanulmanyi okbol torténdé elbocsatas feltételei szempontjabdl
tantargyfelvételnek minésdil.

A gyakorlati tantargy és az egyltt teljesitendd eléadas és gyakorlat vizsgakurzus formajaban
nem hirdethet6 meg.

Az Egyetem kreditigazolast és tematikat a 2015. augusztus 15-ét kovetd idbészak
tanulmanyairdl kételes kiadni a hallgatonak.®®

Halasztott vizsga

Halasztott vizsga legkés6bb az utovizsga hetet kovetd egy hétig az alabbi esetekben, az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésagnal benyuijtott, az érintett vizsga, az alapos ok
megjeldlését és annak igazolasat tartalmazé kérelemmel kérhetd:

a) orvosi igazolas utélagos bemutatasaval igazolt, tartés, mozgast korlatozé betegség,

b) elharithatatlan kilsé ok miatt térténd, varatlan akadalyoztatas,

c) az Egyetem altal okozott hatrany orvoslasa,

d) rangos hazai vagy nemzetkdzi versenyen torténd részvétel,

e) Erasmus, Campus Mundi 6sztdndij.

Gyakorlat - igy kuldndsen tréning és workshop — és kételem( targyak esetén halasztott vizsga
nem kérvényezhetbé. A kételemd targy kollokvium részére kérhetd halasztott vizsga,
amennyiben a gyakorlati érdemjegy mar el6zdleg rogzitésre kerdilt.

Sikeres vizsga esetén a hallgaté az adott félévben felveheti az adott tantargyra épulé, illetve
a tantargy parhuzamos feltételéll el6irt tantargyat vagy tantargyakat, ugyanakkor az adott
félév vizsgaid6szakaban nem jogosult értékemeld vizsga letételére. A halasztott vizsgaval
megszerzett kreditek és érdemjegyek a targyfelvétel félévében kerllnek rdgzitésre és
beszamitasra.

Amennyiben a hallgaté a halasztott vizsgat nem teljesiti, a vizsgahoz tartozé harom
vizsgalehetéséget az adott félév vizsgaidészakaban hasznalhatja ki, amennyiben az adott
kurzus az adott félévben a targyfelvétel soran meghirdetésre kertl.

Amennyiben a hallgaté a halasztott vizsgan nem jelenik meg, téritési és szolgaltatasi dijat
koteles fizetni.

A tanév idobeosztasa

Minden félév regisztraciés idészakbdl, valamint képzési idészakbdl tevédik Ossze. A
regisztracios idészakban az alabbi oktatasszervezési tevékenységek folytathatok:

a) orientacios napok szervezése,

b) beiratkozas, bejelentkezés, valamint

c) kurzusfelvétel, kurzusleadas.

A képzési idészak legfeliebb 15 hét szorgalmi id6szakbdl és legalabb 6 hét vizsgaidészakbol
all.

A tanév rendjérdl a rektor a korabbi tanév tapasztalatainak, a jogszabalyok és a mintatantervek
el6irasainak figyelembevételével dont. A rektor a dontést legkésébb az adott tanév
megkezdése elbtti tanév aprilis végéig utasitasba foglalja, és az utasitast az Egyetem
honlapjan kozzéteszi. Az utasitas az alabbi id6tartamokrol rendelkezik:
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178.

179.

180.

181.

182.
183.

184.

185.

186.

a) bejelentkezési, beiratkozasi idészak,
b) tantargyfelvételi idészak, tantargyfelvétel-modositasi idészak,
c) szorgalmiid&szak, ezen bellil:

ca) oktatasi idészak,

cb) tréningidészak,

cc) vizsgajelentkezési idészak,

cd) oktatasi szlinetek,
d) vizsgaidészak, ezen belll:

da) rendes vizsgaiddszak,

db) utdvizsga idészak,

dc) vizsgaztatasi szlinetek,
e) a zarovizsga idészak.

A félév utolsé napja az adott félévhez tartozé zarovizsga idészak utolsé napja.

A tantargyak meghirdetése, felvétele és leadasa

Az adott félévben az Egyetem altal meghirdetett tantargyak és az azonos tantargyakbol
parhuzamosan meghirdetett kurzusok k&ézil a hallgatdok valaszthatnak. A valasztas
szabadsaga a meghirdetett csoportszamok és azok létszama alapjan korlatozhato.

Az Egyetem alap- és mesterképzésen minden félévben egy adott szakon legalabb annyi
kreditérték(i szabadon valasztott targyat hirdet meg, amelynek &sszkreditértéke nem
kevesebb, mint a mintatantervben meghatarozott 6sszes szabadon valaszthatd kreditek egy
félévre es6 aranyos része, tovabba nem kevesebb, mint a mintatantervben az adott félévre
ajanlott szabadon valaszthat6 kreditmennyiség.

Meghirdetett kurzust akkor lehet térdlni, ha a jelentkez6k szama nem éri el a 25 f6t. A
meghirdetett specialis eszkodzt, oktatasi mdodszert igénylé kurzust akkor lehet tordlni, ha a
jelentkezék létszama nem éri el a 15 f6t, tréning esetében nem éri el a 10 f6t. A kurzus
torlésérél az érintett kar dékanja dont.®”

88

A hallgatd kérelmezheti meg nem hirdetett targy felvételét. A kérelmet az intézetvezeték,
tanszékvezetdk biraljdk el. Amennyiben a hallgatd korabban mar felvette a kérvényezett
kurzust, az kollokvium esetén vizsgakurzusként is meghirdetheté.

A hallgatd az egymas el6feltételeként meghatarozott kurzusokat a mintatantervben
meghatarozottak szerinti el6feltételi sorrendben koételes teljesiteni, melytdl eltérni a targyat
gondozo intézetvezetd/tanszékvezetd engedélyével lehet elektronikus kérelem beadasaval.

Ha egy felvett tantervi egység kreditjeit a hallgaté az adott félévben nem tudta megszerezni,
egy késdbbi félévben ugyanazt a tantervi egységet jelen Szabalyzatban meghatarozott keretek
kozott djra felveheti. Sikeresen teljesitett tantargyat a hallgatd ismételten nem vehet fel. &

Az Egyetem a kivetéseket az adott félév szorgalmi idészakanak utolsé napjaig késziti el. Nem
kerul felszamitasra tantervi egység ismételt felvétele miatti dij, amennyiben a hallgato
kreditalapon fizet 0Onkoltséget. El6készitd képzésben, részismereti képzésben és
vendéghallgatdi jogviszonyban tanulmanyokat folytatok esetében nem kerul felszamitasra
tantervi egység ismételt felvétele miatti dij.>°
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187.

188.

189.

190.

191.

192.

193.

194.

195.

196.
197.

Az Egyetem félévente megallapitja és az elektronikus tanulmanyi rendszerben kézzéteszi az
adott félévben meghirdetendd tantargyak listajat. A féléves meghirdetéseknél az Egyetem
biztositja, hogy a mintatanterv szerint halado hallgaté a képzését a képzési idén belll be tudja
fejezni.

A tantargyfelvételi id6szakban a hallgatd, amennyiben az Egyetemmel szemben nem all fenn

tartozasa, az elektronikus tanulmanyi rendszerben felveszi:

a) a kotelez6 tantargyak kozll az altala az adott félévben teljesiteni kivant tantargyakat,

b) a koételezéen valasztandd tantargyak koézil az altala az adott félévben teljesiteni kivant
tantargyakat,

c) a szabadon valaszthat6 tantargyak kozil az altala valasztott tantargyakat,

d) tréning kurzusok esetében minden félévben maximum két tréningkurzust vehet fel,®’

e) az egyéb targyak (pl. szakdolgozat, diplomamunka, nyelvvizsga) kozll altala az adott
félévben teljesiteni kivantakat.

A tantargyfelvétel soran a regisztralt fogyatékossaggal €16 hallgato és a dualis képzésben részt
vevl hallgaté a tantargyfelvétel folyamataban els6bbséget élvez.

Az elsé félévre beiratkozott hallgatok esetében a tantargyfelvételt a kotelezd tantargyak
vonatkozasaban az Egyetem végzi el. A szakiranyu tovabbképzésben résztvevé hallgatdk
esetében a képzési id6 alatt meghirdetett targyak felvételét az Egyetem végzi.

A bejelentkezési id6szak végéig bejelentkezett hallgatdé a tantargyfelvételi idészak utolsé
napjaig koteles eleget tenni tantargyfelvételi kbtelezettségének.

A levelezé munkarend( hallgatok esetében a tantargyakat tantargyi blokkokban is meg lehet
szervezni; a tantargyfelvétel ebben az esetben is a jelen Szabalyzat rendelkezései alapjan
torténik.

A hallgaté egyéni tanrendjében, amennyiben a mintatanterv szerint halad, a kotelez6
gyakorlati kurzus idépontja masik kételezé gyakorlati kurzus idépontjaval nem Utkdzhet.

Nyelvi kurzusok esetében a tantargyfelvételt kovetéen az oktatasi idészak masodik hetének
végeéig — levelez6 munkarendd hallgatdk esetében legkésdbb a kurzus masodik alkalmaig —
az ldegennyelvi és Hallgatdi Mentoralasi Kozpont vezetbje dont a hallgatdé masik nyelvi
kurzusra térténd atiranyitasardl, vagy javaslatot tesz a kurzus leadasa targyaban, mely déntést
els6sorban a hallgaté altal kitoltott szintfelméré eredménye, az egyes kurzusok létszama és
az uj nyelvi kurzus oktatasi id6pontjara tekintettel hozza meg. A hallgat6 a dontésrél
elektronikus Uton értesitést kap.%?

A targyfelvételi id6szak végét kovetben a hallgatd koteles az elektronikus tanulmanyi
rendszerben nyilvantartott kurzusainak listajat leellenérizni, és a rogzitett allapotot tudomasul
venni. Amennyiben a hallgaté igazolni tudja, hogy a nyilvantartott adatok nem felelnek meg a
valésagnak, a hallgaté a targy- és kurzusfelvételi idészak végét kdvetdé 8 napon beldl
panasszal élhet az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésagon. A hataridé elmulasztasa
jogveszté.

93

A tantargy-moédositast, ideértve a tréningeket is, elektronikus kérelem formajaban (a hallgato
altal felvett kurzus leadasanak kérelme, meghirdetett kurzus felvételének kérelme) a
tantargyfelvételi idészakon kivll az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté részére kell
benyujtani. A hallgatd altal felvett kurzus leadasanak kérelmérdl és a meghirdetett kurzus
felvételének kérelmérél az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté 5 munkanapon belll dont.
A tantargy-moédositasi kérelem elbiralasaig a hallgaté kételes bejarni arra a foglalkozasra,
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amelyen valo részvételét a tantargy-modositasi kérelemben kérte.%*
198. %
199. %

A kreditrendszer altalanos szabalyai

200. A hallgatoé részére az Egyetem biztositja, hogy tanulmanyai soran az oklevél megszerzéséhez
el6irt 6sszes kredit legalabb ot szazalékaig szabadon valaszthato targyakat vehessen fel,
tovabba az dsszes kreditet legalabb husz szazalékkal meghaladé kreditérték(i tantargy kozal
valaszthasson.

201. Az Egyetem biztositja, hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében kilon 6nkoltseég, illetve
téritési dij fizetése nélkil felvehessen
a) az O6sszes elbirt kreditet tiz szazalékkal meghaladé kreditértékl targyat,
b) az dsszes elbirt kredit tiz szazalékaig terjedéen nem magyar nyelven oktatott targyat.

202. A 10 %-ot meghaladé tobblet-kredit felvételét kdvetben az Egyetem a tobbletnek megfeleld
Osszegll, az elszamolaskor hatalyos dijjal szamolt kreditdijrol a zardvizsgara torténd
jelentkezést kdvetben kredit alapu pénzigyi elszamolast kild. A hallgatd koteles a kreditdijat
a zarovizsga idépontja elétti 5. munkanapig megfizetni.

203. Masodik specializaciéhoz kapcsolddoé targyak, tovabba egalizalo, illetve szabadon valaszthatd
targyak teljesitésének esetén a mintatantervben meghatarozott kredit mennyisége tiz szazalék
tullépésével fizetési kdtelezettséget eredményezhet a kreditelszamolas soran. Kivételt képez
ez aldl a kreditatvitel keretében elismert tantargy, valamint a teljesitett specialkollégium. Errél
az Egyetem a hallgaté részére a hallgaté tanulmanyai folyaman, de legkésébb a tanulmanyok
befejezése elbtt, illetve a zardvizsgara torténd jelentkezés alkalmaval kredit alapu pénzigyi
elszamolast, azaz kreditelszamolast készit.

204. Az Egyetem mintatantervet ad ki a hallgatoi tanulmanyi rend dsszeallitasahoz. Az Egyetem
biztositja, hogy minden hallgaté szamot adhasson tudasarél, és a sikeres vagy sikertelen
szamonkérést megismételhesse ugy, hogy a megismételt szamonkérés elfogulatlan
lebonyolitasa és értékelése biztositott legyen.

205. Adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhato kredit.

206. A hallgaté a tanulmanyaihoz tartozé tantargyakat az Egyetem masik képzésében, tovabba
mint vendéghallgatd barmelyik felsGoktatasi intézményben folyd képzésben felveheti.

207. Az Egyetem a hallgaté részére abban az esetben ad ki abszolutériumot, ha az adott szakon
teljesitett 6sszkreditek legalabb egyharmadat az Egyetemen szerezte meg.

208. A hallgaté az oklevél megszerzéséhez szukséges krediteket a képzési idénél rovidebb, illetve
hosszabb id8 alatt is megszerezheti a jelent Szabalyzatban foglalt feltételek teljesitése esetén.

A tavoktatasra vonatkozé eltérd rendelkezések®
208A.Jelen alcim a tavoktatasra vonatkozéd, jelen fejezet szabdlyaitdl eltérd rendelkezéseket
tartalmazza. A jelen alcimben nem szabalyozott kérdésekben jelen fejezet altalanos
rendelkezéseit kell alkalmazni.

208B.Jelen fejezetnek a tandrakon valo részvételre és az azokrdl valé hianyzasra vonatkozo
altalanos rendelkezései — a gyakorlatok kivételével — nem alkalmazandok.
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208C.A vizsgara bocsatas és a gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a tantargyhoz tartozo

Onellendrzd feladatok teljesitése az adott tantargy tematikajaban meghatarozott minimalis, de
legalabb 70%-o0s eredménnyel.

208D.A szak mintatantervében szerepld, az oklevél mindsitésébe beszamitd, kollokviummal zaruld

tantargyak kizarolag jelenléti vizsgaval teljesithet6k.

208E.A tavoktatdasos munkarendi hallgatoknak biztositani kell azt, hogy jelenléti vizsga esetén a

209.

210.

211.

212.

213.

214.

215.

216.

rendes vizsgaidépontok kozil legalabb egy idépont, illetve a javité vizsga idépontja szombati
napra, ha a képzésre a pénteki napokon is sor kerilt, a pénteki napra essen. A hétkdéznapra
meghirdetett vizsgaidépontok esetén a vizsga szervezése soran figyelembe kell venni azt,
hogy a tavoktatasos munkarendi hallgatok vizsgai nem kezdédhetnek 15:00 éranal korabban.

C. A TANULMANYOK JOGI KERETEI
A hallgatéi jogviszony

Az Egyetemen hallgatdi jogviszony, vendéghallgatéi jogviszony, egyéb képzeési jogviszony,
valamint felnéttképzési jogviszony keretében lehet tanulmanyokat folytatni. A jogviszonyok
egyidejlileg parhuzamosan is fennallhatnak.

A hallgatéi jogviszony a felvételr6l vagy az atvételrdl szo6ld végleges dontés alapjan, a
beiratkozassal jon Iétre. A hallgatoi jogviszony fennallasa alatt Ujabb beiratkozasra nincs
sziikség. Onkoltséges képzésre torténd beiratkozas eléfeltétele a meghatarozott 6nkoltségi
tétel(ek) befizetése.

A beiratkozaskor az allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésre felvételt nyert személynek
nyilatkoznia kell az allami (rész)észtondijjal tdmogatott képzés feltételeinek vallalasarol.
Amennyiben adott személy ilyen jellegli nyilatkozatot nem tesz, akkor csak Onkoltséges
formaban kezdheti meg tanulmanyait az adott szakon.

A hallgaténak a képzési idészak megkezdése elbtt be kell jelentkeznie az adott képzési
idészakra. Nem jelentkezhet be az a hallgaté, aki a lejart fizetési kdtelezettségeinek nem tett
eleget.

A hallgato joga, hogy a jogszabalyokban és az intézményi szabalyozasban meghatarozottak
szerint teljes korl, pontos és hozzaférhetd formaban informaciét kapjon a tanulmanyai
megkezdéséhez és folytatasahoz, kialakitsa tanulmanyi rendjét, igénybe vegye az Egyetemen
elérhetd képzési lehetGségeket, kapacitasokat, valamint allapotanak, személyes
adottsagainak, fogyatékossaganak megfeleld ellatasban részesiljon.

A hallgaté kotelessége, hogy

a) betartsa a jogszabalyokban és az Egyetem szabdlyzataiban foglaltakat,

b) a tantervi keretek k6zoétt megtervezze tanulmanyait,

c) eleget tegyen tanulmanyi kételezettségeinek,

d) hasznalja az elektronikus tanulmanyi rendszert,

e) aktiv vagy passziv allapotatdl flggetlendl figyelemmel kisérje az Egyetem altal altalanosan,
vagy kifejezetten részére kozzétett egyetemi informaciokat, kdzleményeket, valamint

f) tiszteletben tartsa az Egyetem hagyomanyait, valamint az Egyetem munkatarsai, hallgatoi
emberi méltésagat.

A hallgaté akadalyoztatasa esetén az erre a célra szolgaldé formanyomtatvanyon
meghatalmazast adhat az altala kijelolt személynek, hogy Ugyeiben telijes jogkdrben
képviselje, kivéve, ha jogszabaly ezt nem teszi lehetdve.

A hallgatéi jogviszonyban &ll6 hallgatoval kapcsolatban az Egyetem jogosult a
jogszabalyokban, az Egyetem Szervezeti és Mlkddési Szabalyzataban és az Adatkezelési
tajékoztatdjaban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és tanulmanyaira vonatkozé adatainak
kezelésére, tevekénységének ellendrzéseére és éertékelésére.
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218.

219.
220.

221.

222.

223.

224.

A felvételt nyert jelentkezd szamara az Egyetem kizardlag az adott felvételi eljarast kdvetd elsé
regisztracios idészakban biztositja a beiratkozast. Amennyiben a felvételt nyert jelentkez6 a
beiratkozasra rendelkezésre allé6 hataridbben nem iratkozik be, elveszti az adott felvételi
hatarozatbol eredd beiratkozasi jogat.

Az a nemzetkozi hallgatd, akinek jogviszonya sajat kérésére sziinik meg, a jogviszony
megszinését kovetd egy év elteltével, akinek a jogviszonya a tanulmanyi és
vizsgakovetelmények nem teljesitése miatt szlinik meg, a jogviszonyt megsziinését kovetd két
év elteltével jelentkezhet ujra az Egyetemre.

Tovabbi (parhuzamos) jogviszony

98
99

100

Beiratkozas

A hallgatéi jogviszony végleges felvételi vagy atvételi dontés alapjan, a beiratkozasra iranyulé
nyilatkozat Egyetem altali hitelesitésével jon létre. A beiratkozas a beiratkozasi lap kitoltésével
és alairasaval kezdeményezhet6. A beiratkozaskor a hallgato a nyilvantartasahoz, valamint az
elektronikus tajékoztatashoz szikséges személyes adatait az elektronikus tanulmanyi
rendszerben koételes megadni az Egyetem szamara. A hallgato teljes felelésséggel tartozik az
adatkdzlés elmaradasaval, a helytelen adatkdzléssel, vagy az adatvaltozas bejelentésének
elmaradasaval az Egyetemnek okozott esetleges karért.

A beiratkozas soran a hallgaté a kovetkez6 iratokat kdteles bemutatni:

a) személyi igazolvanyt, lakcimkartyat,

b) a beiratkozasi (rlapot, tovabba az allami (rész)dszténdijas képzés esetén a képzés
tobbletfeltételinek vallalasarol sz616 nyilatkozatot,

c) 6nkoltséges képzes esetén az alairt hallgatoi képzési szerzddés két példanyat,

d) az 6nkdltség elsd részletének befizetését igazold eredeti dokumentumot, vagy a diakhitel-
szerz@deés létrejottét igazolo iratot,

e) adbéazonositd kartyat, annak hianyaban az igénylésérél sz6l6 igazolast,

f) TAJ kartyat, kalféldi allampolgarok esetében eurdpai egészségbiztositasi kartyat,

g) felsGoktatasi szakképzés és alapképzés esetében az érettségi bizonyitvanyt,

h) megléte esetén nyelvvizsgat,

i) mesterképzésre, szakirdnyu tovabbképzésre beiratkozo hallgatok esetében felséfoku
oklevelet vagy diplomat; amennyiben a felséfoku oklevél, vagy diploma nyelve nem magyar,
illetve, ha nem egyezik meg a képzés nyelvével, akkor annak a magyar nyelvre vagy a
képzés nyelvére leforditott hivatalos forditasat,

J) az onkoltség Osszegének a hallgatd munkaltatéja altal torténd finanszirozasa esetén a
céges szandéknyilatkozatot.

Az onkoltséges képzésre felvételt nyert hallgatéval az Egyetem a beiratkozaskor hallgatéi
képzési szerz6dést koét. A szerzbdés tartalmazza az Onkdltség Osszegét a képzés idejére
vonatkozdan, az 6nkoltségért jard szolgaltatasokat és a befizetett dnkodltség visszafizetésének
feltételeit.

98 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.
99 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.
100 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.
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229.

230.

231.

232.

233.

234.

235.

236.

Az allami (rész)6sztondijas képzésre felvételt nyert hallgaté a beiratkozaskor nyilatkozik a
képzés feltételeinek vallalasarol.

A hallgat6 a beiratkozasi (irlapon nyilatkozik az altala a beiratkozast megel6zéen felhasznalt
allami (rész)dszténdijas félévek szamarol.

A nemzetkdzi hallgato a beiratkozas soran a kdvetkezd iratokat koteles bemutatni:
a) utlevél vagy személyi igazolvany,

b) egészségbiztositasi dokumentum,

c¢) korabbi végzettséget igazolé dokumentum.

Bejelentkezés

A bejelentkezést a hallgaté a tanév rendjében meghatarozott bejelentkezési idészakban
végezheti el. A bejelentkezéssel a hallgatd kinyilvanitja, hogy az Egyetem ra vonatkozo
szabalyait ismeri és betartja. A bejelentkezési id6szakot kdvetéen a hallgatéonak az
ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaténak benyujtott elektronikus kérelem, valamint a

A hallgaté a bejelentkezési id6szakban az elektronikus fellleten valtoztatni a megjeldlt aktiv
vagy passziv allapotat.’’

A hataridén bellli bejelentkezés esetében, amennyiben onkoltségfizetés tortént, majd ezutan,
de meég a hataridén bellli bejelentkezési periddusban statuszmoddositas és 0Onkoltség
visszatérités torténik, akkor a vonatkozé tranzakciot a dijtablaban meghatarozott kezelési
koltség terheli.

Ha az dnkoltséges képzésben részt vevd aktiv statuszu hallgatdé a tanév rendje szerinti
hataridén tuli bejelentkezési idészakot kdvetéen a bejelentkezését visszavonja, akkor — a
236A. pontban foglalt kivétellel — az 6nkdltség dsszegének 90%-a visszatéritésre kerul a
hallgaté szamara; 10% 6nkdltség jogcimen az Egyetem szamara bevételként elszamolasra
kerl. A visszatéritést kezelésikoltség nem terheli.'?2

Amennyiben az 0Onkoltséges képzésben részt vevd aktiv statuszu fels6éves hallgato
szeptember 16 - oktdber 14., illetve februar 16 - marcius 14. napja kozott vonja vissza
jelentkezését, az 6nkoltség 50 %-a — a 236A. pontban foglalt kivétellel — az Egyetem szdmara
bevételként elszamolasra kerdil.'*

Amennyiben az 6nkoltséges képzésben részt vevd aktiv statuszu fels6éves hallgatonak nincs
felvett targya, illetve statuszat szeptember 16 — oktdber 14., illetve februar 16 — marcius 14.
napja k6zo6tt vonja vissza, az 6nkoltség 10 %-a az Egyetem szamara bevételként elszamolasra
kerdl.

Amennyiben az 6nkoltséges képzésben részt vevd aktiv statuszu hallgato oktéber 15., illetve
marcius 15. utan vonja vissza a jelentkezését, az 6nkdltség 6sszegét — a 236A. pontban foglalt
kivétellel — az Egyetem nem utalja vissza a szamara.'*

Ha a hallgatd tanulmanyait szunetelteti, vagy nem jelentkezik be és ez nem eredményezi a
hallgatoi jogviszony megsziinését, az adott félévet passziv félévként kell nyilvantartani.

Ha a bejelentkezést kdvetben a hallgatdé a 234. pontban meghatarozott idépontokig nem kéri
tanulmanyainak szlnetelését, az adott félév aktiv félévnek mindsul és a tanulmanyi
kotelezettségei teljesitésére tekintet nélkul az allami (rész)dsztdondijjal tAmogatott képzés
feltételeinek vallaldsabdl kovetkez6, vagy a hallgatoi képzési szerzédésben foglalt

101 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
102 Médositotta a Szenatus 46/2025. (

103 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
104 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.

szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
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kotelezettségeket keletkeztet. Aktivnak mindstl a féléve annak a kuilféldon tanulmanyokat
folytatd hallgatonak is, aki az adott félévre bejelentkezett.

236A.Amennyiben a hallgatéi jogviszony sziinetelésének engedélyezése az Nftv. 45. § (2) bekezdés

237.

238.

239.

240.

241.

242.

243.

244,

c) pontjan alapul, az adott képzési idészakra vonatkozé bejelentkezést visszavontnak kell
tekinteni, azzal, hogy a mar megkezdett, de a szlneteléssel érintett képzési idészakra
vonatkozoéan a bejelentkezés jogkdvetkezményei nem allapithatdak meg.'%®

A hallgaté nem jogosult bejelentkezni, amennyiben:

a) az Egyetemmel szemben lejart fizetési kotelezettsége all fenn,
b) lejart kdnyv-, illetve eszkdztartozasa van,

c) az Egyetemnek okozott kart maradéktalanul nem téritette meg.

A hallgaté a bejelentkezés soran koteles a Neptunban bejelenteni a nyilvantartott személyes
€s egyéb adataiban vagy az egészsegugyi szolgaltatasra jogosultsagban tértént esetleges
valtozasokat. Amennyiben adataiban olyan valtozas tértént, amelyet okiratokkal igazolnia kell,
akkor ezt a hallgaté 8 munkanapon beldl koteles elektronikus uton bejelenteni, majd a Hallgatoi
Informaciés Koézpontban az eredeti dokumentumot bemutatni. A megvaltozott adatok
atvezetésére az eredeti irat bemutatasat kovetéen kerul sor. A hallgato teljes felel6sséggel
tartozik az adatkozlés elmaradasabdl vagy a helytelen adatkézlésbdl az Egyetemnek okozott
esetleges karért.

A képzésben részt vevd hallgaté, amennyiben tdébb szakon folytat tanulmanyokat, a
bejelentkezés soran szakonként nyilatkozik a tanulmanyainak folytatasarél. Az allami
(rész)osztondijas képzéseirdl az ilyen hallgato csak egységesen nyilatkozhat.

106

Atvétel

Mas fels6oktatasi intézmény hallgatéja kérheti atvételét az Egyetemre, ugyanazon vagy rokon
képzési teriletre (beleértve jogeléd képzési terlletet is) és azonos végzettségi szintet
eredményezd szakra.'"’

Atvételre az el6z8 szorgalmi id6szak végétél az 6szi félévre vonatkozdan szeptember 15-ig, a
tavaszi félévre vonatkozéan februar 15-ig kertlhet sor. Az atvételi kérelmet a Hallgatoi
Informaciés Kdézpontban az tgyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaténak cimezve, nemzetkdzi
hallgatok esetében a Nemzetkozi Felvételi Iroda részére lehet benyujtani.

A kapacitasok figyelembevételével az a hallgaté vehetd at, aki

a) megfelel a 241. pontban rogzitett feltételeknek,'®

b) vele szemben az elbocsatas vagy kizaras feltételei nem allnak fenn, vagy erre iranyuld
eljaras nincs vele szemben folyamatban az atvétel idépontjaban, valamint'®®

c) legalabb 30 kreditet ténylegesen megszerzett a korabbi intézményében.

Az atvételi kérelmet benyujté hallgatonak az alabbi, az atado felséoktatasi intézmény altal

kiallitott dokumentumokat kell csatolnia az atvételi kérelemhez:

a) 30 napnal nem régebbi igazolast a fennallé hallgatéi jogviszonyardl,

b) hitelesitett torzslap-kivonatot,

¢) tantervi halét vagy tantargylistat, valamint a teljesitett tantargyak hitelesitett leirasat
(tantargyi tematika), ahonnan az atvételét kéri,

105 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.

106 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.

napjatol.

107 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
108 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
109 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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250.

251.

252.

253.

254.

255.

d) nyilatkozatot arrdl, hogy vele szemben a 243. pont b) alpontjaban foglaltak feltételek vele
szemben fennallnak."°

Az atvételhez esetlegesen sziikséges kulonbozeti vizsgak letételérél szold dontéshez

elézetesen ki kell kérni a KAB dontését. Az eldirt kiilonbdzeti vizsgak letételére vonatkozo

dontést az atvételi hatarozatban fel kell tlintetni.

Az atvételrél szol6 hatarozat tartalmazza, hogy az atvett hallgatd melyik képzési id6szakban,
mely szakon, szakiranyon, milyen munkarendben, melyik évfolyamon, milyen koéltségviselési
formaban kezdheti meg, illetve folytathatja tanulmanyait.

Az atvételi eljaras alatt a hallgaténak az atvételi dontést koveté beiratkozasig folyamatos
jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezd esetben az atvételrdl szolé dontését az Egyetem
visszavonja.

Aki az Egyetemre atvételt nyert, az az atvételrél szolé dontés véglegessé valasat kovetéen
jogosult beiratkozassal hallgatéi jogviszonyt |étesiteni. Az Egyetem az atvett hallgato
beiratkozasa utan az atvételrdl szolé hatarozatat és az atvételrdl szolé dontést kovetd
beiratkozas datumat megkuldi az elbocsaté fels6oktatasi intézmény és a hallgato részére, az
Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté pedig kikéri az atvételt nyert hallgaté személyi anyagat
attél az intézménytdl, ahol a hallgaté az atvételt megel6zéen folytatta tanulmanyait.

Diakigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult:

a) az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allé hallgato,

b) a kormanykozi és mas oktatasi egylttmiikédési megallapodas vagy egyezmény alapjan az
Egyetemen tanulmanyokat folytato, részképzésben részt vevé kulféldi hallgato.

A hallgaté didkigazolvanyra jogosult:

a) ha a hallgatéi jogviszonya az 8szi félévben sziinik meg, a hallgatéi jogviszonyanak
megsziinését kévetd marcius 31-ig,

b) ha a hallgatéi jogviszonya a tavaszi félévben sziinik meg, a hallgatoi jogviszonyanak
megszinését kovetd oktdber 31-ig.

A didkigazolvanyt az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdsag félévenként érvényesiti.

Az Egyetem igazolast allit ki a hallgaténak a diakigazolvany kiallitasaig, valamint azon nem
magyar allampolgarsagu hallgato részeére, aki tizenkét honapnal révidebb id6tartamra szo6l6
Osztondijjal folytatja az Egyetemen a tanulmanyait.

Az elveszett, ellopott, sérilt didakigazolvany és matrica poétlasarél a hallgatdé elektronikus

,,,,,

utan intézkedik ideiglenes diakigazolvany, uj diakigazolvany, illetve matrica készittetéseérél.

A hallgatéi jogviszony szlnetelésének ideje alatt — a jogviszony megsziinésétél az
érvényességi id6 lejartaig terjed6 idészak kivételével — az Egyetem nem ad ki és nem
érvényesit diakigazolvanyt.

A didkigazolvanyt a hallgatonak a tanulmanyai befejezésekor, hallgatéi jogviszonyanak
megszinésekor, valamint amennyiben atvételt nyert masik felséoktatasi intézménybe, az
oktober 31-ei és a marcius 31-ei érvényességi idf lejartat kovetden haladéktalanul le kell adnia
a Hallgatoi Informaciés Kézpontban.

Vendéghallgatoéi jogviszony létesitése az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allé és nem

256.

allé személy altal

Mas fels6oktatasi intézmény hallgatéja vendéghallgatéi jogviszony keretében a
tanulmanyaihoz kapcsol6dé résztanulmanyokat folytathat az Egyetemen. Az Egyetem

110 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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Onkoltséges részismereti képzés céljabdl sajat hallgatojaval is létesithet Ujabb képzési
jogviszonyt.™"
257. A vendéghallgatdi jogviszony létesitésére vonatkozé kérelmet az Egyetem illetékes Karanak

dékanjanak részére kell benyujtani. A kérelemnek tartalmaznia kell: 2

a) a kérelmez6 hallgatoé természetes személyazonositd adatait €s elérhetéségeit (levelezési
cim, e-mail cim, telefonszam),

b) az Egyetem, valamint az anyaintézmény vezetdje altal elfogadott athallgatasi tervet,

¢) a hallgaté nyilatkozatat arrol, hogy a felvett targyak kreditdijat az Egyetem részére az
athallgatas engedélyezését kdvetd 5 napon belll befizeti.

258. A kérelem alapjan a vendéghallgatasra sz6l6 engedélyt az Egyetem adja ki, meghatarozva az
onkoltség Osszegét, fizetésének modjat és hataridejét.

259. A hallgatd koteles a résztanulmanyok koltségeinek megtéritésérél gondoskodni.
Intézménykdzi megallapodas keretében zajlé vendéghallgatas esetén a koltségek
megtéritésérél az intézmeénykozi szerzédés rendelkezik.

260. A vendéghallgatdi jogviszony az Egyetemre torténd beiratkozas napjaval jon létre. A
beiratkozaskor az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag a vendéghallgatérol térzslapot
allit ki. A vendéghallgatdi jogviszony ideje alatt a hallgaté bekerul az Elektronikus Tanulmanyi
Rendszerbe, és ra az Egyetemen folytatott tanulmanyai idejére az Egyetem szabalyzatainak
hatélya értelemszer(en terjed ki.

261. A vendeghallgatasra vonatkoz6 engedély alapjan a vendéghallgato szamara az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatésag az engedélyezett kurzusokat az Egyetem sajat
hallgatéinak targyfelvételét kovetben felveszi.

262. Az Egyetem a részismereti képzés eredményes elvégzéseérdl a targyleirast (tematika) is
tartalmazé mikrotanusitvanyt allit ki a vendéghallgatoi jogviszony megszinését kovetd 30
napon beldl."™

Parhuzamos hallgatéi jogviszony

263. 15
264. "1
265. "7

Részismereti képzés

266. Az Egyetemen a fels6oktatas keretében fels6foku végzettséget nem biztositdé képzésként
részismereti képzés szervezhet6:
a) az Egyetem altal részismereti képzésként kildn meghirdetett képzésére, valamely képzési
moduljara, targyak csoportjara, egyes tantargyakra, illetve
b) arészismereti képzésre jelentkezé személy, Egyetem altal jovahagyott egyéni képzési terve
alapjan.

267. Az Egyetem a vele hallgatéi jogviszonyban nem allé személyeket — részismereti képzés céljabdl
- hallgatéi jogviszony keretében, az Egyetem barmely kurzusara, moduljara - kulon felvétel

"1 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
12 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
13 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
14 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
115 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.
116 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.
"7 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.
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268.

269.

270.

271.

272.

273.

274.

275.

276.

277.

278

eljaras nélkil - 6nkéltséges képzésre felveheti. Az Egyetem 6nkoltséges részismereti képzés
céljabdl hallgatojaval is létesithet ujabb képzési jogviszonyt. Az Egyetem altal meghirdetett
részismereti képzésre az vehet6 fel, aki teljesitette az Egyetem altal meghatarozott és az
Egyetem honlapjan kdzzétett feltételeket.

A részismereti képzésen a hallgatoi jogviszony kildn felvételi eljaras nélkl, beiratkozassal j6n
létre. A hallgatét a jelen alcim alatti eltéréssel illetik meg a hallgatdéi jogviszony alapjan
biztositott jogok és terhelik a kotelezettségek.

Részismereti képzésre az Egyetem a maximalis hallgatoi Iétszamanak figyelembevételével,
onkoltséges képzés keretében, legfeliebb két egybefuggd félévre létesithet hallgatoi
jogviszonyt azzal a személlyel, aki nem all hallgatéi jogviszonyban.

Az Egyetem a tanulmanyi teljesitményrél a tanulmanyi rendszerbdl a targyleirast (tematika) is
tartalmazé mikrotanusitvanyt kételes kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése a
felséfoku tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithato.

A hallgatd e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét kérelmezni,
parhuzamos hallgatéi, vendéghallgatéi jogviszonyt létesiteni, hallgatéi jogviszonyat
szlneteltetni, allami (rész)6sztondijjal tamogatott, képzésre atvételét kérelmezni, tamogatasi
id6t igénybe venni.

A részismereti képzés meghirdetésérdl, a felvétel esetleges feltételeirél, valamint a képzés
folytatasanak engedélyezésérél és ezzel egyidejlleg a hallgatdi jogviszony létesitésérdl az
érintett kar dékanja vagy a Tovabbképzési Kézpont vezetbje dont.

A részismereti képzésre torténd jelentkezést az Egyetem honlapjan kozzétett hatarideig az
erre a célra kialakitott elektronikus jelentkezési feluleten kell leadni. A jelentkezésben meg kell
jeldlni, hogy a részismereti képzés soran a jelentkezé milyen tanulmanyokat kivan folytatni,
valamint csatolni kell az el6irt feltételek fennallasat igazolé dokumentumokat. A jelentkezésrél
az érintett kar dékanja vagy a Tovabbkeépzési Kozpont vezetbje dont.

A részismereti képzés id6tartama alatt a résztvev6 6nkdltséges hallgatoi jogviszonyban all. A
dékan hatarozataban rendelkezik arrdl, hogy a hallgaté az Egyetemen milyen képzési
programokbdl jogosult tantargyakat felvenni, tovabba meghatarozza az énkdltség dsszegét.

A jelentkez6 a hatarozat kézhezvételét kdvetden, a hatarozatban megjeldlt hatariddig koteles
a Hallgatoi Informacios Kdzpontban beiratkozni. A beiratkozast kdvetéen a hallgatordl az
Egyetem torzslapot allit ki, amelyen feltlinteti, hogy a hallgaté részismereti képzésben vesz
részt. A hallgatd részére a kurzusokat az elektronikus tanulmanyi rendszerben az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatosag rogziti.

Amennyiben a hallgaté két félévig folytat az Egyetemen részismereti képzést a hallgaté a
részismereti képzés masodik félévében koteles a tanulmanyok folytatasara vonatkozo
bejelentkezését legkésébb a félév harmadik hetéig az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatésagon megtenni.

A hallgatéi jogviszony sziinetelése

Ha a hallgato bejelenti, hogy a kovetkezd képzési id6szakban tanulmanyi kotelezettségének
nem kivan eleget tenni, illetve, ha a hallgatd a soron kévetkezd képzési idészakra nem
jelentkezik be, a hallgatoi jogviszonya szlinetel és az adott féléve passziv félévnek mindsul.

Szlnetel tovabba a hallgatéi jogviszony:
a) ha a hallgatot fegyelmi biintetésként hatarozott ideig eltiltjak a tanulmanyok folytatasatal,
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b) az 6nkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités idétartama alatt.''®

278A.Az Egyetem a hallgaténak az lgyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatéhoz cimzett, elektronikus

279.

280.
281.

282.

283.

284.

285.

286.

uton benyuijtott kérelmére engedélyezheti a hallgatoi jogviszony szlinetelését
a) két felévnél hosszabb, egybefliggd idétartamban is,
b) a felsébb éves hallgaté kérelmére a bejelentkezési idészakot kdvetéen, tovabba az
elsé félévre aktiv statusszal beiratkozott hallgaté kérelmére az adott félévre vonatkozoan,
c) a bejelentkezési id6szakot kdvetden, az adott képzési idészakra vonatkozoan,
feltéve, hogy a hallgatd a hallgatoi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek szilés, baleset,
betegség, vagy mas varatlan ok miatt, dnhibajan kivil nem tud eleget tenni. '"®

A hallgatdi jogviszony tébb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre szlineteltethet6.
A hallgaté egybefiiggben négy félévig szineteltetheti hallgatéi jogviszonyat, ha részére
csecsemdgondozasi dijat, gyermekgondozasi dijat vagy — szllési szolgalatmentességére
tekintettel — illetményt folydsitanak.'?

121

Amennyiben a hallgaté a bejelentkezési idészakon kivuli id6pontban — 8szi félévben oktdber
14. napjaig, tavaszi félévben marcius 14. napjaig — bejelenti, hogy hallgatéi jogviszonyat
szlneteltetni, vagy tanulmanyait a bejelentkezéskor, beiratkozaskor megjeldlt passziv félév
ellenére folytatni kivanja, ugy ezt a Neptunon keresztil kérelmezheti az erre vonatkozo téritési
és szolgaltatasi dij megfizetése mellett.'??

Amennyiben a hallgaté a 281. pontban megjeldlt idépontig nem kéri tanulmanyainak
szlinetelését és legalabb egy tantargyat a Neptunban felvett, az adott féléve aktiv félévnek
min&sul akkor is, ha a hallgaté nem vesz részt a foglalkozasokon és nem tesz eleget egyetlen
tanterv tanulmanyi kévetelményeinek sem.

Amennyiben az aktiv statusszal rendelkezd hallgaté az 6szi félévben oktober 5. napjaig, a
tavaszi félévben marcius 5. napjaig nem kéri tanulmanyainak szlinetelését és nem vesz fel
egy targyat sem, az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatosag az 6szi félévben oktéber 14.
napjaig, a tavaszi félévben marcius 14. napjaig a hallgato bejelentkezését érvényteleniti és a
Neptunon keresztul tajékoztatja a hallgatét az érvénytelenitésrél, valamint arrdl, hogy az
Onkoltség 6sszegének 90%-a visszautalasra kerll szamara.

A hallgaté — a képzésben vald részvétel miatt fizetend6 aranyosan csdkkentett mértéken tul —
Onkoltség fizetésére nem kotelezhetd a passziv félévben.

Ha a hallgaté egybefiiggéen két félévig szlnetelteti tanulmanyait, a sziinetelés masodik
félévében az Ugyfélszolgdlati és Tanulmanyi Igazgatosag 6szi félévben oktdber 15. napjat,
tavaszi félévben marcius 15. napjat koveté 21 napon belll irasban tajékoztatja a hallgatét a
bejelentkezés esetleges harmadik félévi elmaradasanak jogkévetkezményeir6l.

A hallgaté a passziv félév soran jogosult a Neptun és a CooSpace rendszer hasznalatara, de
nem jogosult tantargyfelvételre, specializacié-valasztasra, vizsgan valo részvételre, a téritési
és juttatasi szabalyzatban foglaltak szerinti juttatdsokra, valamint diakigazolvany
érvényesitésére.

118 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
119 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
120 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

21 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.

napjatol.
22 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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287.

288.

289.

290.
201.

292.

293.

294,

205.

296.

207.

208.

Amennyiben a hallgatét fegyelmi blntetésként meghatarozott idére eltiltjiak a tanulmanyai
folytatasatol, ezen idétartam lejartat kdvetben kilon felhivas nélkidl is koteles a bejelentkezési
idészakban bejelentkezni tanulmanyai folytatasa végett.

Amennyiben a hallgaté a szlineteltetés két féléves idétartamat kdvetéen sem jelentkezik be,
€s nincs szUlés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, dnhibajan kivuli okbdl
torténé passziv félévre vonatkoz6 engedélye, a hallgatdi jogviszonya az Egyetemmel
megszlnik. A hallgatéi jogviszony megsziinése nem eredményezi az Egyetem felé
esetlegesen fennall6 tartozasok eltériését.

Vendéghallgatoéi jogviszony létesitése az Egyetem hallgatéja altal

A hallgaté a tanulmanyaihoz kapcsoldodd résztanulmanyok folytatasa céljabdl mas
fels6oktatasi intézménnyel vendéghallgatéi jogviszonyt Iétesithet.

123

124

A hallgaté mas fels6oktatasi intézményben, vendéghallgatéi jogviszonyban szerzett kreditjei a
fogadd intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerheték
el.

A hallgaténak a vendéghallgatdi jogviszony soran teljesitett tantargyakat és krediteket a
tantargyak elvégzésének intézményi igazolasaval legkésébb a vendéghallgatassal érintett
félév utolsdé napjan be kell jelentenie az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaténak. A
vendéghallgatéi jogviszony az Egyetemen szak felvételére, oklevél megszerzésére nem
jogosit.

Kalfoldi felséoktatasi intézményben résztanulmanyokat folytaté hallgaté esetében — a
tanulmanyokra vonatkozd megallapodas vagy program rendelkezése alapjan — a kurzusok
elvégzéséért jard kreditek, amennyiben a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi szerzédés a
teljesitendd krediteket tartalmazza, melyek teljes mértékben beszamitasra kerlinek a hallgaté
itthoni tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit-egyenértékiiségre vonatkozd vizsgalat a
résztanulmanyok megkezdése, illetbleg az azokra vonatkoz6é tanulmanyi szerz6dés
véglegesitése el6tt torténik meg.

A kulféldi részképzés a vendéghallgatas kildnleges esete, melynek keretében a hallgaté
kalfoldi felsGoktatasi intézményben folytat tanulmanyokat és ott vizsgat tesz. Az Egyetem
kalfoldi részképzésben résztvevd hallgatdjanak kulfoldi fels6oktatasi intézményben szerzett
kreditjeit a kreditelismerés szabalyai alapjan ismeri el.

Amennyiben a fogado intézményben teljesitett tantargyra kilon intézménykdzi egyezmény
vonatkozik, nem kell kérni az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté engedélyét. Az ilyen
vendéghallgatas alapjan tett vizsgat ugy kell tekinteni, mintha az Egyetemen tortént volna.

Az Egyetem a hallgatd mas fels6oktatasi intézményben folytatott résztanulmanyainak
koltségeit — az intézménykozi megallapodas kivételével — nem tériti meg.

A hallgatéi jogviszony megsziinése

Megszlnik a hallgatdi jogviszony:

a) ha a hallgatot masik fels6oktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgatd irasban bejelenti, hogy megszinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentés
napjan,

123 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.
124 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 1.
napjatol.
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299.

300.
301.

302.

c) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait magyar allami (rész)észténdijjal tamogatott
képzésben, és 6nkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,

d) azon félév utolsé napjan, amelyben a hallgatdé a végbizonyitvanyt (abszolutériumot)
megszerezte,

e) felsGoktatasi szakképzésben, ha a hallgatdé tanulmanyainak folytatadsara egészségileg
alkalmatlanna valt, és az Egyetemen nem folyik masik, megfeleld fels6oktatasi szakképzés,
vagy a hallgaté nem kivan tovabbtanulni, illetve a tovabbtanulashoz sziikséges feltételek
hianyaban nem tanulhat tovabb, a megszintetés targyaban hozott dontés véglegessé
valasanak napjan,

f) ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat fizetési hatralék miatt — a rektor altal atruhazott
hataskérben az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté a hallgatd eredménytelen
felszolitdsa és a hallgatd szociadlis helyzetének vizsgalata utan - megszinteti, a
megszuntetés targyaban hozott dontés véglegessé valasanak napjan,

g) a kizaras fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak napjan,

h) ha a hallgatoi jogviszony létesitéséhez eldirt, az Nftv.-ben meghatarozott feltétel mar nem
all fenn, az ennek targyaban hozott megszintetd déntés véglegessé valasanak napjan,

i) ha a magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgaté a képzés
feltételeinek vallalasardl szolo nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az 6nkdltséges
képzésben valo részvételt.

Amennyiben a Hallgaté az Egyetemen hallgatéi jogviszony keretében tdbb szakon folytat
tanulmanyokat, a 298. pontban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hallgatoi
jogviszony megsziinése helyett az adott szakon valé tanulmanyok nem folytathatok. '2°

126

Az Egyetem egyoldalu nyilatkozattal megszinteti a hallgatdi jogviszonyt, ha a hallgato:

a) a jelen Szabalyzatban, illetve a tantervben régzitett tanulmanyokban valé elérehaladassal
kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kdévetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kdvetkezé tanulmanyi
félévre, és nincs rendkivili ok miatti tovabbi félév passzivalasara vonatkozo engedélye,

c) a hallgatoi jogviszony engedélyezett sziinetelését kovetéen nem kezdi meg tanulmanyait,?’

feltéve, hogy a hallgatét az Egyetem irasban felszdlitotta, hogy kotelezettségének megadott

hatarid6ig tegyen eleget, egyuttal tajékoztatta a mulasztas jogkovetkezményeirdl. 28

A hallgatdi jogviszony tanulmanyi okbdl torténé elbocsatassal sziinik meg a megszintetés
targyaban hozott els6foku dontés véglegessé valasanak napjaval, az adott szakon,
amennyiben a hallgaté jelen Szabalyzatban, illetve a tantervben régzitett, a tanulmanyokban
valo elérehaladassal kapcsolatos alabbi kdtelezettségeit nem teljesiti:

a) alapképzési szak esetében az elsd négy érvényesen lezart aktiv félévében nem teljesit
legalabb 60 kreditet,

b) felsb6oktatasi szakképzés, mesterképzés, illetve szakiranyu tovabbképzés esetében az elsé
két érvényesen lezart aktiv félévében nem teljesit legalabb 30 kreditet,

c) a mesterképzés elsé két félévében nem teljesitette a mesterképzésbe valo felvétel
feltételeként a kreditelismertetési hatarozataban, illetve a KKK-ban meghatarozott hianyzo
krediteket,

d) el6készit6 képzésben résztvevs hallgatok esetében két félév utan'?°.

125 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
126 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1.
napjatol.

27 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
128 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
129 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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308.

309.

310.

311.

130

131

A tanulmanyi okbdl elbocsatott, majd felvételi eljaras keretében ugyanazon intézménybe
azonos szakra (ideértve a fels6oktatasi szakképzést is) ujra felvételt nyert hallgatok esetében
a korabban teljesitett tanulmanyi egységek elismerésére kreditatviteli eljarasban kerul sor.

A hallgatoi jogviszony megsziinésér6l az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgato irasban
értesiti a hallgatot.

Ha az onkoltséges képzésben részt vevd aktiv statuszu hallgatdé a tanév rendje szerinti
hataridén tuli bejelentkezési idészakot kdvetben 8szi félévben szeptember 15-ig, tavaszi
félévben februar 15-ig kéri a hallgatdi jogviszony megsziintetését, akkor a befizetett teljes
Onkoltség 6sszegének 90%-a visszatéritésre kerul a hallgatdé szamara; 10% Onkoltség, az
Egyetem jogos kovetelése, mely bevételként elszamolasra keril. Az 6nkoltség 10%-at,
valamint a hallgaté részére a tanulmanyaival kapcsolatban felmerilt egyéb, a jogviszony
megsziintetéséig be nem fizetett dijakat a hallgaté az Egyetem részére koteles megtériteni.'?

Amennyiben az 6nkdltséges képzésben részt vevd aktiv statuszu hallgatd szeptember 16. -
oktéber 14., illetve februar 16. - marcius 14. kdzott kéri a hallgatéi jogviszony megsziintetését,
akkor a teljes 6nkoltség 50%-a az Egyetem jogos kdvetelése, mely bevételként elszamolasra
kerGl. Amennyiben a hallgaté az 6nkdltség 100%-at mar befizette az Egyetem részére, akkor
az 6nkoltség 50%-a hallgato részére visszatéritésre kertl. Az 6nkoltség 50%-at, valamint a
hallgatd részére a tanulmanyaival kapcsolatban felmerilt egyéb, a jogviszony
megsziintetéséig be nem fizetett dijakat a hallgaté az Egyetem részére koteles megtériteni.'s?

Amennyiben az 6nkoltséges képzésben részt vevd aktiv statuszu hallgaté 6szi félévben
oktéber 15. napjatd|, illetve tavaszi félévben marcius 15. napjatol kéri a hallgatéi jogviszony
megszintetését, az dnkoltseg teljes 6sszege az Egyetem jogos kdvetelése, a mar befizetett,
telies Onkoltséget az Egyetem nem utalja vissza a hallgaté szamara. Az 6nkoltség teljes
egészét, valamint a hallgaté részére a tanulmanyaival kapcsolatban felmerilt egyéb, a
jogviszony megszintetéséig be nem fizetett dijakat a hallgaté az Egyetem részére koteles
medfizetni.’®*

Az Egyetem a hallgato lejart tartozasat a hallgatoi jogviszony megszinését kovetben a
gyUjtészamlan levé Osszeg erejéig sajat hataskorben kiegyenlitheti. Az Egyetem a hallgaté
gyljtészamlan levé 6sszeget akkor utalja vissza, ha a hallgaténak nincs lejart tartozasa az
Egyetem felé.

A Neptunban rogzitendé adatok, a torzslap-kivonat kotelezé tartalmi elemei

Az Egyetemen a Neptunbdl kinyomtatott, az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag
munkatarsa altal hitelesitett okiratként elGallitott torzslap-kivonatot kell alkalmazni. A
papiralapu iratot Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatésag munkatarsa alairasaval, a
fels6oktatasi intézmény bélyegzéjének lenyomataval, valamint keltezéssel kell hitelesiteni. Az
elektronikus iratot az elektronikus irat kiallitasara jogosult altal mindsitett vagy mindsitett
tanusitvanyon alapuld, legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzdvel kell ellatni, és ezen tulmenden olyan szolgaltato altal kiadott id6bélyegzdvel kell
hitelesiteni, amely e szolgaltatast mindsitett szolgaltatoként nyujtja. Természetes személyhez
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kotott elektronikus alairas esetén az elektronikus alairasnak tartalmaznia kell a személy
elektronikus irat kiallitasara jogosito szerepkorét is.°

A tanulmanyi id6szak lezarasat kovetéen a hallgaté altal a felvett és megszerzett kreditek
szamat, a kreditindexet, a tanulmanyi atlagot a Neptunban rogziteni kell legkésébb a
targyfélévet kdvetd szorgalmi idészak kezdetét kdveté 30 napon bell.

Az elektronikus tanulmanyi rendszert Uzemeltet6knek az elektronikus leckekdnyvbe irasi
jogosultsaga nincs, azonban kulénleges esetben — kizarélag az érintett kar dékanjanak irasos,
indokolt kérése alapjan — az elektronikus tanulmanyi rendszer Uzemeltetése készithet
adatbazis szintl bejegyzést az elektronikus leckekdnyvbe. Ennek tényét rogziteni kell, és a
valtoztatas el6tti allapotrdl hiteles masolatot kell késziteni, valamint errél az érintett hallgatot
vagy hallgatoi kort értesiteni kell.

Az érdemjegyeket a Neptunban régziteni kell.

Az irasbeli szamonkérés alapjan szlletett érdemjegyek utélagos ellenérzésére maga a
vizsgadolgozat szolgal, amelyen az értékelésnek, valamint az értékeld nevének és alairasanak
szerepelnie kell. Az irasbeli vizsgadolgozatokat fél év elteltével archivalni kell.

Szdbeli szamonkérés esetén a hallgatdé a szamonkérést kdveté 2 munkanapon belll, irasbeli
szamonkérés esetén a vizsgat kdvetdé 5 munkanapon belll értesitést kap az eredményrdl a
Neptunon keresztul.

A vizsgaid6szak utolsé hetében és az utdvizsga idészakban olyan javitasi idét kell alkalmazni,
ami lehet6évé teszi a hallgaté szamara az utévizsga jelentkezést, illetve a félévzarast megel6z6
jegyrogzitést, illetve a zarovizsgara jelentkezett hallgaték esetében az abszolutérium idében
torténdé megszerzését.

A hallgato legkésébb a vizsgaidészak lezarulta utan 5 napon belul elektronikus kérelem utjan
kifogassal élhet a nyilvantartasban szereplé értékelésre vonatkozd adattal szemben az
Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaténal, melyet az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté
8 munkanapon belll koteles elbiralni. A fenti hataridé jogveszté.

A kifogasolt értékelést — ha a kifogas jogossagarol meggydzddtek — javitani kell. Amennyiben
az intézetvezetd, tanszékvezetd a kifogast megalapozottnak tartja, kdteles sajat hataskorben
a hiba kijavitasat elvégezni és errél a hallgatét a Neptunon keresztll értesiteni. A kifogast
elutasito dontéssel szemben a hallgatd — annak kozlésétdl szamitott 15 napon belll —
fellebbezéssel élhet a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsagnal.

A hallgatéi jogviszonnyal, a hallgaté tanulmanyi és vizsgalgyeivel kapcsolatos hatarozatokat
az elektronikus tanulmanyi rendszerben be kell jegyezni.

A torzslap-kivonat kiadasanak szabalyai

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdsag a hallgaté kérésére félévente egy alkalommal,
a vizsgaid6szak utolsé napjatél szamitott 30. napot kdvetéen barmikor koteles ingyenes
kivonatot adni a térzslap-kivonatban régzitett adatokrdl. Amennyiben a hallgaté egy féléven

Ha a hallgaté tanulmanyait atvétellel mas fels6oktatasi intézményben folytatja, az Egyetem a
hallgatéi jogviszony megsziinésének idépontjat — a fogadod felsGoktatasi intézmény altal az
Egyetem részére megkuldott atvételi hatarozat, illetve jogszabalyban meghatarozott igazolas
alapjan — az elektronikus tanulmanyi rendszerbe bejegyzi és a hallgatéi jogviszony
megszinését kdvetd tizendt napon belll kiadja a papir alapu hitelesitett térzslap-kivonatot.
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A térzslap-kivonatot az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatdsag hivatalbél allitia ki,
amennyiben a hallgatd tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutérium) nélkul fejezi be, és
legalabb egy félévet aktiv hallgatékeént teljesitett.

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag a tdrzslap-kivonatot kérelemre allitja ki:

a) a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkil befejezb hallgatd
részére,

a) a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgaté részére, valamint

b) téritési és szolgaltatasi dij megfizetése esetén az azt kérelmezd hallgato vagy volt hallgatd
részére.'3®

Az adott félév vizsgaidészakanak utolsé napjat kdvetdé 30 napon belll el kell késziteni a
torzslap adott félévének hitelesitett valtozatat.

D. TANULMANYI KOTELEZETTSEGEK
A foglalkozasokon valé részvétel szabalyai

Az Egyetem az oktatast foglalkozasok keretében biztositja a hallgaték szamara. A foglalkozas
tipusa lehet tanora (el6adas, szeminarium, gyakorlat, konzultacié) vagy koételezd szakmai
gyakorlat. Az eléadasok nyilvanosak.'’

A foglalkozasok 6sszevonhatok, a foglalkozasi szlinetek a hallgatok megfelelé tajékoztatasat
kovetben atcsoportosithatok.

A hallgaté szdmara hianyzas miatt az adott tantargybdl érdemjegy, illetve mindsités
megtagadhatd, ha a hallgatd a megtartott foglalkozasoknak a tantargy meghirdetésekor
megszabott mértékét meghaladdéan hianyzott. Ebben az esetben a hallgatd ismételt
targyfelvételre koteles.

A felvett kurzusok foglalkozasain a részvétel hallgatoi kotelezettség. A foglalkozast vezet6
oktatok az elektronikus tanulmanyi rendszerben kotelesek rogziteni a részvételt. Az el6adasok
kivételével az oktaté csak annak a hallgaténak engedélyezheti a foglalkozas latogatasat, aki
az elektronikus tanulmanyi rendszerben az érintett oktatd neve alatt meghirdetett foglalkozast
felvette.

Az UKT szakjain az eléadasok esetében nincs meghatarozva a megengedett maximalis
hianyzas mértéke, a szamonkérés azonban az elhangzott ismeretanyagot is feldlelheti.

Az MKK szakjain az elméleti eléadasokon kotelez6 a részvétel. A foglalkozast vezetd oktatok
a kotelezd foglalkozasokon vald részvételt a foglalkozast kovetd hét els6 munkanapjaig az
elektronikus tanulmanyi rendszerben koételesek rogziteni a részvételt. Nappali és levelezé
munkarendben meghirdetett el6adas tipusu targyak esetében a megengedett maximalis
hianyzas mértéke a kdvetkez6:

Nappali munkarend esetében Levelez6 munkarend esetében
Elgadas heti Megengedett Elgadas féléves | ... Megengedett
. . ey hianyzas . . hianyzas mértéke/félév

oraszamalfélév R oy oraszama
mértéke/félév
2 tandra 6 tanodra 8 tanodra 4 tanora
4 tandra 12 tandra 16 tandra 8 tandra

Nappali és levelezé munkarendben meghirdetett gyakorlati tantargyak esetében a hallgaté az
adott d6raszamu targybol egy féléven belll legfeliebb a kdvetkezd mértékl tandrakat
mulaszthatja:

| Nappali munkarend esetében | Levelezd munkarend esetében |
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Gyakorlat Megengedett - Megengedett
Vet hgi’én)?zés Gyakorlat féleves hiényzég mértekelfélév
. . _—y "y éraszam
éraszama mértéke/félév
2 tandra 6 tandra (3 alkalom) 8 tandras tantargy 3 tandra
2* 2 tandra 8 tandra (4 alkalom) 10 tandras tantargy 4 tandra
4 tanora 12 tanora (3 alkalom) 16 tandras tantargy 5 tandra
. . o . 8 tandra
6 tandra 12 tandra (2 alkalom) 20 tanéras tantargy (nyelvnél 6 tanéra)
20 tandra 30 tandra 24 tanéras tantargy 8 tandra
30 tandra 45 tandra 30 tanoras tantargy 45 tanéra
40 tandras tantargy 12 tandra

A hallgaténak szakiranyu tovabbképzések keretében a szakon meghirdetett tantargyak
mindegyikén, az 6raszam legaldbb 50%-an részt kell vennie. 50%-ot meghaladd hianyzas
esetén az oktato dont a potlas lehetéségeérdl.

Ha a hallgaté az oktato altal a Neptunban vezetett jelenléti iv alapjan tobb tanérat mulaszt a
megengedettnél, az érintett targybdl vizsgat nem tehet, megajanlott jegyet nem szerezhet.

334A.A tréning tipusu kurzusok teljesitésének feltétele: '

335.

336.

337.

338.

339.

340.

341.

a) részvétel a tréning teljes idétartama alatt,

b) a tematikaban meghatarozott beadandoé feladatok és/vagy portfélio-elemek hataridére
torténd feltoltése, tovabba

c) a Start myBrand tréning esetén a 7 habits kompetencia teszt elsé kitdltése a felvett tréning
napjaig.

Amennyiben a hallgaté a tréningen, workshopon nem jelenik meg, a tréning, workshop
kovetelményeit nem teljesitheti, alairas nem adhaté meg részére; ebben az esetben a
tantargyismétlésre vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

A nyelvi gyakorlatok esetében a hallgatok az oktatasi id6szak masodik hetének végéig,
levelez6 munkarenden — kés6bb indulé kurzusok esetében — a kurzus masodik alkalmaig
valthatnak csoportot a nyelvi felkésziltségiknek megfeleléen, a gyakorlatvezet6 oktato és az
intézetvezet6 engedélyével.

Az el6adas tematikaja az el6adas teljesitését — az orarendi alkalommal egyez6 id6ében 1évd —
egyetemi eseményen, rendezvényen valo részvételhez kotheti.'®

A tanorakat, — ideértve a tréninget és a workshop-ot is — 6rakezdés utani belépéssel vagy
zavard magatartassal a hallgaték, illetve az esetleges érdekléddk nem zavarhatjak. Késésnek
mindsul az is, ha a hallgaté az 6ra befejezése elétt elhagyja a foglalkozast. Amennyiben a
hallgaté a foglalkozasrdl 10 percet meghaladdan késik, az oktaté megtagadhatja részvétel
igazolasat.'

Amennyiben a hallgatoé a foglalkozasok alatt viselkedésével megsérti az altalanosan elfogadott
tarsadalmi normakat, a foglalkozasrdl kikildhetd, ami igy igazolatlan hianyzasnak minésul.

A nyilvanossag korlatozasat vagy kizarasat el6zetesen a dékan vagy a TK vezetd, foglalkozas
kdzben az oktato is elrendelheti.™

A hallgat6 a foglalkozasokon hang- és képfelvételt kizarolag a tantargy oktatdjanak elézetes,
irdsos engedélyével készithet.'4?

138 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.
139 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

140 Modositotta a Szenatus 46/2025.

08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

(

( )
41 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
42 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

oldal: 50 / 142



342.

343.

344,

345.

346.

347.

348.

349.

350.

Az Egyetem Aaltal kiadott és az interneten kozzétett oktatasi segédletek az Egyetem tulajdonat
képezik, azok felhasznalasara kizarélag a hallgaté tanulmanyainak teljesitése érdekében
kerllhet sor. Amennyiben a hallgaté a felhasznalas tekintetében ezen rendelkezéstdl eltér,
ellene fegyelmi eljaras meginditasanak van helye.

A foglalkozasok megtartasaert az oktato, az illetékes intézetvezetd, tanszékvezetd, illetve aTK
vezetl a felels. Az oktatd hibajabol elmaradt foglalkozasokat pétolni kell. '3
144

Az orarend betartasaért az érintett intézetvezetdk, tanszékvezetbk felelnek. Az oktatas
megkezdése el6tt kbzzé kell tenni a végleges érarendet.

Kedvezményes tanulmanyi rend

Az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté a hallgatdé kérelmére kedvezményes tanulmanyi
rendet engedélyezhet, amely alapjan a hallgaté a kdtelezé foglalkozasokon valé részvétel aldl
teljes vagy részleges felmentésben részesiilhet. Az el6feltételi rendtdl és a tantervi egységek
parhuzamos felvételére vonatkozé el6irasoktdl a kedvezményes tanulmanyi rend keretében
sem lehet eltérni.

Kedvezményes tanulmanyi rend annak a hallgatonak engedélyezhetd, aki

a) az egyetemi tanulmanyokkal 6sszefliggd, tanulmanyi célu elfoglaltsagon, tanulmanyi
versenyen vesz részt,

b) az Egyetem érdekében végzett, alaposan indokolhaté tudomanyos vagy szervezd
tevékenységet folytat, ide nem értve a Hallgatéi Onkormanyzatban, vagy annak
megbizasabdl kifejtett hallgatoi érdekképviseleti tevékenységet,

c¢) aki kimagaslé kdzdsségi, miivészeti vagy sport tevékenyseéget folytat,

d) igazoltan szakmai gyakorlaton vesz részt,

e) kozvetlen hozzatartozéjat apolja annak sulyos betegsége okan,

f) tartés, mozgast korlatozé betegségben szenved,

g) szamara a kedvezményes tanulmanyi rendet rendkivli kérilményei indokoljak,

h) szocialis, illetve egészségligyi kérilményeiben olyan valtozas allt be, mely a tanulmanyok
kezdetekor nem volt varhato,

i) a részképzés jellegl szakmai tanulmanyai folytatasa céljabdl kulfoldi felséoktatasi
intézményben tanul,

J) az Egyetemen vagy mas felsdoktatasi intézményben parhuzamos tanulmanyokat folytat.

A kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelmet a hallgaté legkésébb a tantargyfelvételi
idészak utolsd napjaig nyujthatja be, kivéve, ha a 347. pont b)-j) alpontok szerinti eset a
tantargyfelvételi id6szak utan kdvetkezik be. A hallgatdé koételes a kérelméhez csatolni a
kérelmében foglaltakat igazold, harom hénapnal nem régebbi dokumentumot, miivészet és
milvészetkdzvetitdi képzések esetében a szakvezetd vagy az adott targyat gondozé
tanszékvezet6 el6zetes tamogatasat is.

A kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelemben foglaltakat igazol6 dokumentum, illetve
dokumentumok hianya esetén az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatd hianypodtiasra
szélitja fel a kérelmez6t. A hianypétlasra rendelkezésre allo idé a kdzléstél szamitott harom
munkanap.

Az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatoé a kérelem benyujtasat kdvetd 8 munkanapon beldl
hatarozatot hoz. A hatarozat meghozatalaig a hallgaté koételes részt venni a kotelezd

az elektronikus kérelem benyujtasakor kerul kivetésre.
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A kedvezményes tanulmanyi rend folytatasara adott engedély egy alkalommal legfeljebb egy
félévre vonatkozik. A kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanulmanyokat folytato
hallgatdknak is teljesiteniuk kell a tanulmanyi kovetelményeket.

A kedvezményes tanulmanyi rend keretében a hallgaté mentesil a kdtelezé foglalkozasokon
valo részvétel aldl, a szamonkérés maodjat a tantargyfelel6s hatarozza meg. Az oktato altal
meghatarozott feladatokat az oktatdé altal megadott id6ben és modon, de legkésébb a
szorgalmi idészak utolsd napjaig kell teljesiteni. Amennyiben a hallgaté elmulasztja a targy
teljesitésével kapcsolatos egyeztetést a szorgalmi idészak 4. hetének a végéig, akkor az
oktaté nem kotelezhetd a tematikatol eltérd feladat meghatarozasara. Kivételt képez ez aldl,
ha a kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelem elfogadasarol sz6l6 hatarozat a szorgalmi
id6szak 4. hetét kovetden kerdl kiallitasra.'®

A kedvezmeényes tanulmanyi rendi hallgato koteles a gyakorlati targy oktatojaval egyeztetett
modon és idében, személyesen vagy online konzultalni.

A kedvezményes tanulmanyi rend mellett nem teljesithetéek a tréningek, workshopok, nyelvi
targyak, valamint az University Seminar elnevezés(i kurzus; ezeken a foglalkozasokon a
részvétel kotelez6. Amennyiben a hallgaté ilyen jellegl targyat vesz fel, vallalja a valasztott
tantargy teljesitésével kapcsolatos kotelezettséget. 46

A kedvezményes tanulmanyi rend a hallgaté kérésére modosithatd. Az engedélyezés
visszamen6 hatalyu nem lehet és kizarolag az adott félévre vonatkozhat.

Az Oralatogatasi kotelezettség alol torténd felmentés nem jelenti a tobbi tanulmanyi,
szamonkérési kotelezettség aldl vald felmentést. Engedélyezés esetén a hallgaté a félév
elején koteles egyeztetni a kurzus oktatéjaval a CooSpace rendszeren keresztll a teljesités
részletes feltételeirdl, illetve rendszeresen kdvetni a kurzushoz kapcsolodd elektronikus
szinteret és elvégezni az ott el6irt feladatokat. A hallgatdbnak a tematikaban megjelolt
id6pontokban részt kell vennie a szamonkéréseken, ezek mas idépontokban — kivéve, ha a
tematika el6irja a pétlasi lehet6séget — nem pétolhatoak.

Méltanyossag

A hallgaté az adott képzése soran egy alkalommal élhet rektori, harom alkalommal dékani
méltanyossagi kérelemmel. Rektori méltanyossagi kérelem benyujtasara kizarélag a dékani
méltanyossagi lehetbségei kimeritését kovetéen van lehetbség.

Helye van méltanyossagnak, ha a hallgaté valamely tanulmanyi vagy vizsgakotelezettségét

nem teljesitette, és hataridét mulasztott, valamint

a) a jelen Szabalyzat altal biztositott lehetéségeit kimeritette, valamint

b) igazolja, hogy hallgatoi kotelezettségei teljesitése neki fel nem réhatd okbdl — betegség,
baleset, szllés, vagy mas varatlan, énhiban kivili ok — nem allt médjaban.

Nincs helye méltanyossagnak:

a) a felvételi eljarasban,

b) a hallgatoi jogviszony megsziinését eredményez6 hatarozattal szemben,

c) a hallgatot terheld fizetési kotelezettség mérlegelését érintéen,

d) atanulmanyi kbvetelmények teljesitésére vonatkozé értékelések ellen, kivéve, ha a hallgato
a szakmai gyakorlatot vagy a kritérium-kdvetelményt neki fel nem réhaté ok miatt nem
teljesitette, és annak pétlasara kér lehetéséget,

e) a KKK-ban, illetve a képesitési kdvetelményekben foglalt kdtelezettségek aldli felmentés
targyaban,

f) azon Ugyekben, amelyek esetében korabban méltanyossagi kérelem kerult beadasra.

145 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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A hallgaté méltanyossagi kérelmet a kotelezetiség teljesitésének hataridejétdl szamitott 8
napon belll irasban nyujthat be rektori méltanyossag esetén a rektornak, dékani méltanyossag
esetén a dékannak cimzetten.

A rektor vagy a dékan a kérelemrdl a benyujtastol szamitott 21 napon belil hatarozatban dont;
a méltanyossagon alapul6 kedvezményt az elektronikus tanulmanyi rendszerben régziteni kell.
A méltanyossagon alapul6 hatarozatban rendelkezni kell az esetleges potlas feltételeirdl, és
rogziteni kell, hogy a hallgaté ezt kbvetéen méltanyossagi alapon kedvezményt nem kaphat.

Az ismeretek ellenérzésének és értékelésének rendszere

A képzés soran alkalmazandé ellenérzési formakat a tantargyi tematika hatarozza meg, a
teljesités és értékelés részletes szabalyait a tantargyi leiras tartalmazza.'’

A hallgaté munkajanak mindsitésében nem tehet6 kilénbség a hallgaté jogviszonya alapjan,
illetve attél fuggben, hogy tamogatott vagy oOnkoltséges képzésben vesz részt vagy
vendéghallgatoként tanul.

A hallgaté teljesitményét az oktaté a szorgalmi idészakban és a vizsgaidészakban értékeli,
melynek eredményét a Neptunban rogziti.

A hallgato teljesitményének értékelése lehet:

a) otfokozatu: jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,
b) haromfokozatu: jol megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités,

c) kétfokozatu: megfelelt (5), nem felelt meg (1) mindsités.

A hallgaté nem szerez kreditpontot, amennyiben a teljesitményét elégtelen (1), vagy nem felelt
meg (1) mindsitésre értékelik, vagy az adott targybdl meghaladta a megengedett hianyzas
mértékét.

Elbadas esetében a megszerzett ismeretek szamonkérése a vizsgaidészakban torténik. . Az
értékelés formaja a vizsgajegy. A vizsgajegy a hallgaté vizsga alkalmaval mutatott
teliesitményét értékeli, az elméleti ismeretek elsajatitasanak szintjét mindsiti. A tantargyi
tematika tovabbi feltételeket is megallapithat, azonban nem térhet el a jelen Szabalyzatban
megallapitott szamonkérési formaktol. '8

El6adas esetén alkalmazott szamonkérési formak:
a) kollokvium,
b) évkozi beszamolo.

Kollokviummal végz6d6é tantargyak esetén a targy oktatdja a hallgatonak az oktatasi idészaki
teljesitménye és/vagy évkdzi beszamold alapjan megajanlott jegyet adhat. Egyitt teljesitendd
eléadas és gyakorlat esetében csak abban az esetben lehet élni a megajanlott jegy mint
vizsgajegy lehet6ségével, ha a hallgatd gyakorlaton elért pontszama legalabb 25 pont.
Szakiranyu tovabbképzés esetében a vizsgajegyet megajanlott jegyként évkdzi beszamoloval
is meg lehet szerezni, amennyiben a tantargyi leiras azt tartalmazza.

El6adas esetében évkozi beszamold teljesitését abban az esetben lehet a targy teljesitésének
feltételeként kikotni, amennyiben az arrdl valé rendelkezés az érintett targy tematikajaban
szerepel.

Szeminarium és gyakorlat esetében a megszerzett ismeretek szamonkérése a szorgalmi
idészakban torténik. Az értékelés formaja a gyakorlati jegy. A gyakorlati jegy a hallgaté egy
féléven at végzett teljes gyakorlati munkajat értékeli, elméleti ismereteinek alkalmazasi szintjét
mindsiti. A gyakorlati jeggyel értékelendd tantargy kévetelményeit a hallgatonak a szorgalmi
idészakban kell teljesitenie. Gyakorlat esetében alkalmazott szamonkérési forma az évkozi
beszamold. Az évkozi beszamold formaja lehet kiilondsen kiselbadas, prezentacio, alkotas,

47 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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hazi dolgozat, forditas, projektmunka, zarthelyi dolgozat, amely a félév végi jegy 6sszértékébe
beszamit. A gyakorlati jegyet 6tfokozatu skalan kell meghatarozni.#®

A szeminariumot és a gyakorlatot vezetd oktato a gyakorlati jegyeket vagy a pontszamokat az
utolsé gyakorlati foglalkozast kévetd 5 munkanapon belll az elektronikus tanulmanyi
rendszerben rogziti.*

Az MKK szakjain egyes gyakorlati targyak értékelésére a tanév rendjében meghatarozott
idészakban, de legkésdbb a vizsgaidészak negyedik hetéig kerll sor. A szakfelelés a
gyakorlati targyak kiértékelési rendjét, az egyes kiértékelések idépontjat a vizsgajelentkezési
idészakot megelézben kdzzéteszi a CooSpace rendszerben. A kiértékelések soran szerzett
osztalyzatok a kiértékelést kdveté 5 munkanapon belll régzitenddk az elektronikus tanulmanyi
rendszerben. '’

Szakiranyu tovabbképzésen a gyakorlati targyak teljesitési feltételeit a szakfelel6sok
hatarozzak meg, melyek értékelésére a vizsgaidészak negyedik hetéig kerll sor.®?

A tantargyi programban meghatarozott ismeretanyag egy részének vagy egészének irasbeli
szamonkérését célzé zarthelyi dolgozatra kizardlag az adott tantargyi foglalkozas érarendben
meghatarozott idépontjaban kertlhet sor.

Az oktaténak a tantargyi tematikdban meg kell hataroznia a zarthelyi dolgozatok szamat,
valamint a dolgozat elmulasztasa vagy sikertelensége esetén a potlasi lehetéséget. Adott
tantargybdl tdbb zarthelyi dolgozat poétlasara egy alkalommal van lehetéség abban az esetben,
ha az oktaté tobb zarthelyi dolgozatot hirdetett. Zarthelyi dolgozatot pétolni kizardlag a
szorgalmi idészakban lehet. A zarthelyi dolgozatot a levelezd munkarend( hallgatok esetében
lehet pétolni a vizsgaid6szak elsé hetében is.

Az oktaténak az irasbeli vizsga betekintésére iranyadd szabalyok alapjan biztositania kell a
hallgatd részére a zarthelyi dolgozataba torténé betekintés lehetéségét az adott oktatasi
idészakban.

Nyelvi éra esetén az oktatd a vizsgaidészak elsé két munkanapjan szdbeli javitasi lehetéséget
biztosithat.

A szamonkérés és a megajanlott jegy részletes feltételeit az adott targy tematikaja
tartalmazza. Amennyiben a hallgaté a megajanlott jegyet nem fogadija el, az adott targybdl a
vizsgaztatasra vonatkozé szabalyok alapjan vizsgat tehet.

irasbeli szamonkérés esetén a szerzéi jogok megsértése elégtelen (1) érdemjegyet von maga
utan.

Egyiitt teljesitend6 el6adas és gyakorlat esetén alkalmazott szamonkérési formak

A hallgaték az egydutt teljesitendd el6adas és gyakorlat esetén a kollokvium teljesitését
kovetden vizsgajegyet kapnak a vizsgaidészakban.

A vizsgajegy a gyakorlat értékelésével megszerzett legfeliebb 50 pont, illetve a vizsgan
megszerzett legfeljebb 50 pont 6sszege alapjan kerul meghatarozasra.

A kollokvium megkezdésének feltétele, hogy a hallgaté a gyakorlaton legalabb 25 pontot
teljesitsen. Amennyiben a gyakorlaton a hallgaté nem éri el ezt a pontszamot, a tantargy
teljesitése sikertelen. Amennyiben a hallgaté a sikertelen teljesitéssel zar6do targyat kotelez6
tantargyként vette fel, ismételt tantargyfelvételre koteles.
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Amennyiben a kollokviumon elért pontszam nem éri el a 25 pontot, a kollokviumi érdemjegy
elégtelen. Az ismeretek ellenérzésének és értékelésének rendszere alcim alatt megjelenitett
rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.'®?

A nyelvi el6készitére vonatkozd szamonkérési formakat a tematika hatarozza meg.

Ismételt targyfelvétel esetén a korabban szerzett gyakorlati pontszamok, illetve egyéb
részeredmények elvesznek, nem szamithatok be az ismételt targyfelvételt kovetd ertékelésbe.

A hallgaték altal végzett munka jogtisztasaga

A hallgat6 a tanulmanyi kdvetelmények teljesitése soran végzett munkajaban, igy kulonésen
a hazidolgozat, évfolyamdolgozat (a tovabbiakban egylttesen: egyéb irasmiivek) és a
szakdolgozat (a tovabbiakban egyéb irasmiivek és szakdolgozat egyuttesen: hallgatéi mi)
elkészitése soran idegen szerz6i mivet a szerzdi jog tiszteletben tartasaval hasznalhat fel.

A felhasznalt forrast meg kell jelolni, ha a hallgato a hallgatéi miben:

a) valaki mas irott vagy szobeli kdzleményébdl akar csak egy rovid részt is szé szerint idéz,

b) valaki mas irott vagy szébeli kbzleményébdl szabadon 6sszefoglalva idéz, parafrazal,

¢) valaki mas valamely gondolatat, véleményét, elméletét, modelljét ismerteti, bemutatja,

d) valaki mas valamely gondolatat, véleményét, elméletét, modelljét felhasznalja sajat
gondolatmenetének felépitésekor,

e) valaki mas altal megallapitott statisztikai adatot vagy abrat felhasznal.

A hallgatoi miben a felhasznalt forrast ugy kell megjeldini, hogy egyértelmien elkiloniljén a
hallgaté sajat gondolata a hivatkozott, felhasznalt forrasoktol.

A hallgatéi miben a hivatkozas funkciéja a gondolatok tulajdonjoganak elismerésén tul az,
hogy kdvethetévé tegye a gondolatvezetés szakirodalmi 6sszefliggéseit, lehetdve téve, hogy
mas is el tudja érni, el tudja olvasni azokat a forrasokat, amelyekre az irasmiben
megfogalmazott gondolatok éptilnek.

Nem koévet el plagiumot az, aki a hallgatéi miben szabad felhasznalas keretében hasznalja fel
az adott mivet, igy a mi részletét — az atvevé mi jellege és célja altal indokolt terjedelemben
és az eredetihez hiven — a forras, valamint a szerz6 megnevezésével idézi.

Az egyeéb irasmivekkel kapcsolatban a plagium tényének megallapitasa a hallgatoi mivet
javitd oktaté feladata, melyet jelez az intézetvezetd, tanszékvezetd részére. Amennyiben a
plagium ténye megallapitasra kerul, err6l az oktatd a hallgatét 8 munkanapon beldl a
CooSpace-en keresztiil értesiti.'®

Amennyiben a plagium bizonyitottan megallapithatd, az egyéb irasmi értékelése ‘elégtelen’
érdemjeggyel vagy ‘nem értékelhetd megjegyzéssel zarul, amely eredmény ugyanabban a
félévben nem javithato.

Kollokvium esetén torténd plagizalast koévetben javitasra kizardlag a tantargy ismételt
felvételével van mad. Az értékelést végzd oktatd a plagium tényérdl a vizsgara térténé ismételt
jelentkezés korlatozasa érdekében értesiti az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatéséagot.
Az egyéb irasmiben el6forduld sulyos, jelentds terjedelmi és ismételt plagium esetén az
intézetvezet6, tanszékvezetd fegyelmi eljarast kezdeményezhet a fétitkarnal.

A szakdolgozatra vonatkozo plagiummal kapcsolatos tovabbi rendelkezéseket a 2. Melléklet
tartalmazza.
A vizsgaidépontok meghatarozasa

Az Egyetem a szorgalmi id8szak vége elétt legalabb harom héttel az elektronikus tanulmanyi
rendszer segitségével koteles nyilvanossagra hozni az egyes vizsgak napjait, a vizsgazo

153 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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hallgatéknak az egyes vizsganapokra meghatarozott maximalis |étszamat, a vizsgaztatasért
felel6sok nevét, a jelentkezés idejét és maodjat.

A vizsgaid6pontokat ugy kell meghatarozni, hogy a hallgaté a vizsgakat aranyosan elosztva
tehesse le. Egyltt teljesitendd eléadas és gyakorlat esetében abban az esetben adhaték meg
vizsgaidépontok, ha rogzitésre kerultek az elektronikus tanulmanyi rendszerben a gyakorlati
pontszamok vagy gyakorlati jegyek.

Egy vizsgaalkalom szébeli vizsga esetén nem haladhatja meg a 6 6ras idétartamot, és
legfeljebb 30 6 vizsgaztatasat lehet oktatonként egy vizsgaidépontra tervezni. A vizsgaidépont
szervezésére mind a délelbtti (08 6ratdl), mind a délutani napszakban (13 6ratdl) sor kertlhet.

Azon targyak esetében, ahol a hallgatéi létszam meghaladja a negyven f6t, a vizsgaztaté a
vizsgaid6északban targyanként legalabb harom vizsgaid6pontot, tovabba egy utévizsga hétre
es6 idépontot, negyven f6 alatti targyak esetében targyanként legalabb kettd vizsgaidépontot,
tovabba egy utdvizsga hétre esé idépontot koteles biztositani.

A vizsgaztatd a vizsgara jogosult hallgatéi létszam 125%-anak megfeleld létszamu
vizsgahelyet koteles biztositani. Amennyiben az adott tantargybdl a vizsgara jogosult hallgatoi
létszam meghaladja az 500 f6t, a hallgatdk szamanal 35%-kal tobb vizsgahelyet kételes az
oktat6 biztositani.

A vizsgaid6pontok meghatarozasakor figyelembe kell venni az esetlegesen javitévizsgazé
hallgaték 1étszamat; a vizsganapokon lehetdséget kell biztositani a javitovizsga letételére is a
meghirdetett hallgatéi Iétszamkereten belll.

A levelez6 munkarendl hallgatéknak biztositani kell azt, hogy a rendes vizsgaidépontok kozul
legalabb egy idépont, illetve a javitd vizsga idépontja szombati napra, ha a képzésre a pénteki
napokon is sor kerilt, a pénteki napra essen. A hétkdznapra meghirdetett vizsgaidépontok
esetén a vizsga szervezése soran figyelembe kell venni azt, hogy a levelez6 munkarendi
hallgatdk vizsgai nem kezdddhetnek 15:50 éranal korabban.®

A hallgatékat a vizsgaidépontokrél, valamint a vizsgaztaté oktatdok személyérdl a
vizsgaid6szak megkezdése elbtt harom héttel az elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztul
tajékoztatni kell.

Vizsgajelentkezés

A hallgaté a vizsgajelentkezési id6szakban valamennyi vizsgatargybol koteles bejelentkezni
valamelyik vizsganapra. Az egyutt teljesitendd el6adas és gyakorlat esetében a
vizsgajelentkezés a gyakorlati kurzus teljesitése és az eredmények rogzitése utan lehetséges.
A vizsgajelentkezés hatarideje jogveszté.

Utdvizsga id6szakban els6 vizsga nem tehetd. Ettdl eltérni rendkivuli, indokolt esetben az
ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté altal jovahagyott kérelem esetén lehet. Ezen
rendelkezés a mobilitasi programban részt vevé hallgatokra nem vonatkozik. %

Ha a hallgat6 6nhibajabdl nem jelentkezik valamelyik vizsgatargybdl vizsgara, a tantargy ‘nem
teljesitett’-nek minésul. Amennyiben a hallgaté a tantargyat kotelezd tantargyként vette fel, az
adott tantargybdl ismételt tantargyfelvételre koteles.

Vizsgara jelentkezni — az egyutt teljesitend6 elb6adas és gyakorlat kivételével — a
vizsgaid6szakot megel6z6 harmadik héttél kezdve van lehetéség az elektronikus tanulmanyi
rendszeren keresztul.

155 Modositotta a Szenatus 28/2025. (05.27.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. majus 27. napjatdl.
156 Modositotta a Szenatus 47/1031/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. november 1. napjatol.
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A hallgaté mindaddig nem jelentkezhet vizsgara, amig az Egyetemmel szemben tartozasa all
fenn, vagy koételezettségének teljesitésére az Egyetemtdl fizetési vagy teljesitési haladékot
nem kapott.

Vizsgara jelentkezni és vizsgat lemondani legkés6bb a vizsga el6tt 24 6raval lehet.
157

A hallgatd a rendes vizsgaid6szakban akkor jelentkezhet U(j vizsgaid6épontra, ha az
elmulasztott vizsga kéltségeit megtéritette.

Mulasztott vizsga

Az elmulasztott vizsga koltségeinek megfizetése aldl a hallgatdé abban az esetben
mentesllhet, ha a mulasztott vizsgat koévetéen 5 munkanapon belll igazolja az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatdsaghoz benyuijtott elektronikus kérelemben, hogy
tavolmaradasa kiilondsen méltanyolhaté indokon alapult.’®®

Mulasztott vizsga esetén az oktatd nem kotelezhet6 tovabbi vizsgaidépont megadasara vagy
a vizsga létszamkeretének ndvelésére. Amennyiben a hallgaté mulasztott vizsgajat kdvetben
helyhiany miatt a vizsgaidészak 6todik hetéig nem tud vizsgaidépontra jelentkezni, ha a targyat
kotelez6 tantargyként vette fel, ismételt targyfelvételre koteles.

A mulasztott vizsgaval a hallgaté az Egyetem altal kotelezben biztositott vizsgalehetéségek
kozul egyet kimerit, ugyanakkor a mulasztott vizsga nem szamithaté be a javitdévizsgak
szamaba.

Vizsgaztatas rendje

A vizsgak —az MKK szakjainak zarovizsgai kivételével — nem nyilvanosak. Az MKK szak
zardvizsgai esetében a nyilvanossag indokolt esetben — tdbbek kézott az oktatott tantargyban
foglalt adatokra tekintettel — korlatozhat6 vagy kizarhatd. Errél az adott tantargy oktatasaért
felel6s intézet, tanszék vezetbje dont.'®

A vizsgan az oktatd kételes ellendrizni a résztvevdék személyazonossagat. Aki nem tudja
igazolni személyazonossagat a személyazonossag igazolasara alkalmas fényképpel ellatott
okirattal, az a vizsgan nem vehet részt.

A szdbeli vizsga a vizsgakérdés(ek) ismertetésével (a tétel atadasaval), az irasbeli vizsga a
vizsgafeladatok atadasaval tekintendd megkezdettnek. A vizsga megkezdését kovetben a
hallgaté6 teljesitményét érdemjeggyel mindésiteni kell.

Amennyiben a vizsgan részt vevd hallgatd a vizsga megkezdését megzavarja, €s ezt a
magatartasat a vizsgaztatd oktatd felszélitasara sem hagyja abba, a hallgaté vizsgajat a
vizsgaztatd oktatd jogosult felfiiggeszteni, valamint a hallgaté ellen fegyelmi eljaras
meginditasat kezdeményezni. Ebben az esetben a vizsga mulasztott vizsganak mindsul.

Amennyiben a hallgaté az irasbeli vizsgadolgozaton nem tiinteti fel a nevét és a Neptun kddjat,
a vizsga mulasztott vizsganak mindsul.

Az oktato jogosult a hallgatd vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel
minésiteni, ha nem megengedett segédeszk6z hasznalatat, vagy mas személy
egyuttmikodését észleli. Az oktatdbnak joga van ebben az esetben fegyelmi eljarast
kezdeményezni.

157 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.

158 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
159 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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Szobbeli vizsgan a vizsgazénak a felelete el6tt lehetévé kell tenni a szlikség szerinti, de
legalabb 15 perces felkészllést; ettdl kizardlag a vizsgazd kérésére lehet eltekinteni. A vizsga
id6tartamat az oktatd — bizottsag esetén a bizottsag elndke — hatarozza meg.

Jelenléti vizsgat tartani kizardlag az Egyetem éplleteiben lehet. A vizsgat az el6re
meghirdetett id6pontban kell megtartani. A meghirdetett vizsgaidépontban az oktatonak és a
hallgatonak meg kell jelennie.

Az oktaté — amennyiben az a tantargy leirasaban szerepel — belépd vizsga meghirdetésével
jogosult irasbeli és szdbeli vizsga kombinalasara. A belép6 vizsgan csak a tantargyi tudashoz
elengedhetetlen, alapvet6 ismeretek kovetelheték meg. Az elégtelen belépd vizsga sikertelen
vizsganak min&suil.

Amennyiben a hallgaté negyeddérat meghaladdéan késik a vizsgardl, és ezzel a vizsga
megtartasat akadalyozza, az oktatd jogosult a hallgaté vizsgajanak befejezésére. Ebben az
esetben a vizsga mulasztott vizsganak minésul.'®°

Amennyiben az oktato fél orat meghaladoan késik a vizsgarol, és ezt a tényt a hallgatok a
vizsga napjan jelzik az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatésagon, az oktatd koteles egy
tovabbi vizsgaidépontot meghirdetni.

Ha a hallgaté bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgato teljesitményét a bizottsag elndke értékeli a
bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

A vizsgaval kapcsolatos adatokat és a vizsgara adott érdemjegyeket a vizsgat kdévetd 2
munkanapon belll a Neptunba is be kell vezetni.

161

A vizsga eredményének nyilvanossagra hozatala, a betekintés joga

A vizsgak eredményének nyilvanossagra hozatalakor be kell tartani a személyes adatok
védelmérdl szold rendelkezéseket. A hallgatok el6zetes irasos beleegyezése nélkil a név
szerint megjeldlt vizsgaeredmények nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

A vizsgaeredmény kozlését kovetd két héten belll a hallgatdk részére biztositani kell a
kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba vald betekintést. Ezt kdvetéen a betekintés jogaval a
hallgaté nem élhet.

Amennyiben a betekintés idépontjdban az oktaté nem all rendelkezésre, koteles a
javitékulccsal vagy értékelési szempontokkal ellatott dolgozatot az érintett referens
rendelkezésére bocsatani.

A megszerzett vizsgak, zarthelyi dolgozatok érdemjegyeir6l az Egyetem a hallgatokat
kizarolag az elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztil tajékoztatja.'®?

Javitovizsga, ismétlé javitovizsga

Javitdvizsgara legkorabban a sikertelen vizsgat kovetd harmadik naptari napon kerulhet sor.
Adott vizsgaidészakban azonos tantargyi egységbdl a hallgaté egyszer jogosult ismétlé
javitovizsgat tenni.

Amennyiben a hallgatot két alkalommal ugyanaz a személy vizsgaztatta le és értékelte
elégtelenre, a hallgaténak az intézetvezetd részére a kovetkez§ félév vizsgajelentkezési
idészaka elsd napjaig irt, erre iranyuld kérelme alapjan biztositani kell, hogy a vizsgajat masik
oktato vagy kulon bizottsag el6tt tehesse le.

160 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.

161 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.
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Egy vizsgaid6északban egy targybdl a hallgaté harom alkalommal tehet vizsgat. A jelen pont
szerint biztositott vizsgalehet6ség elmulasztasa esetén az Egyetem nem koteles masik oktatot
vagy Uj bizottsagot kijeldIni.

Bizottsag esetén a hallgatdé érdemjegyét a legalabb 3 tagbdl allé bizottsag tagjai altal adott
eérdemjegyek felfelé kerekitett atlaga alapjan kell megallapitani azzal, hogy a hallgaté abban
az esetben kaphat elégtelent, amennyiben a bizottsag két tagja elégtelen érdemjegyet adott.

Zardvizsgat ugyanazon vizsgaiddszakon belll nem lehet ismételni.

A hallgatdé barmely, az adott félévben letett sikeres vizsga esetén a vizsgaidészak
befejezéséig, az elére meghirdetett id6pontokban egy alkalommal értékemeld vizsgat tehet.
Az értékemeld vizsgan az elsé vizsga soran szerzett érdemjegyen rontani is lehet. A sikeres
vizsga javitasaval Ujabb kredit nem szerezheté.

A tanulmanyi eredmény megallapitasa, a félév zarasa

A tanulmanyi atlageredmeényt mind nappali, mind levelez6, mind tavoktatas munkarendi
képzésben félévente, a vizsgaidészakot kdvetd 5 munkanapon belll az Ugyfélszolgalati és
Tanulmanyi Igazgatdsag altal meg kell allapitani és a Neptunban le kell zarni.'®3

A hallgaté tanulmanyi munkajanak mennyiségét az adott félévben vagy a tanulmanyok
kezdetétél megszerzett kreditek szama mutatja. A hallgatd teljesitményének nyomon
kovetésére a sulyozott tanulmanyi atlag szolgal. A sulyozott atlag megadhatoé a hallgatoé adott
félévében megszerzett, valamint az 6sszes kreditpontjara (halmozott atlag).

A hallgaté teljesitményének mennyiségi és mindségi megitélésére a kreditindex, illetve a
korrigalt kreditindex alkalmas. Az Osszesitett korrigalt kreditindex szamitdasa megegyezik a
korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenként harminc kreditet és a teljes id6szak
alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni.

A sulyozott (tanulmanyi) atlag, a kreditindex és a korrigalt kreditindex szamitasakor az adott
félévet megel6z6en mas, vagy ugyanazon intézmeényben teljesitett (kreditalt) tantargy
kreditértéket, illetve a hozza kapcsolodd érdemjegyet figyelmen kivul kell hagyni.

A részképzés jellegl teljesitések kategoridba tartozé adott félévi kreditek a sulyozott
(tanulmanyi) atlag, a kreditindex, valamint a korrigalt kreditindex szerinti teljesitett kreditnek
mindsulnek.

A nyelvi el6készitére vonatkozé sajatos szabalyok

Az Idegennyelvi és Hallgatéi Mentoralasi Kézpont vezet6je a hallgatd altal kitoltott nyelvi
szintfelméré eredménye alapjan meghatarozza, hogy a hallgaté mely csoportban kezdi meg a
tanulmanyait, illetve az egyéni haladasi Gtemet is figyelembe véve a kézépfoku nyelvi szint
eléréséhez legalabb hany félévig kell részt vennie az elékésziton.'®*

A nyelvi vizsgara vald bocsatas feltétele a nyelvi gyakorlati kurzus sikeres teljesitése az adott
félévben.

A nyelvi vizsgara jelen Szabalyzat vizsgaztatasi rendje érvényes azzal a kivétellel, hogy a
nyelvi vizsga sajatossagaibdl adéddan a sikertelen vizsgat ugyanabban a félévben legfeljebb
egy alkalommal lehet megismételni. A javitévizsgara legkorabban a sikertelen vizsgat kévetd
hetedik naptari napon kertlhet sor.

A hallgatonak a nyelvi elékészité utan a félév végi nyelvi vizsga sikeres elvégzését kdvetden
van lehetésége az adott szak megkezdésére.

163 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
164 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.
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Szakmai gyakorlat

A hallgaték tanulmanyaik soran a képzeési id6 egy meghatarozott részét — az egyes szakok
KKK-jaban, illetve a mintatantervben meghatarozottak szerint — szakmai gyakorlaton kételesek
tolteni.

A szakmai gyakorlat id6tartamat — a szakiranyu tovabbképzések kivételével — a
KarrierCentrum weboldala, tovabba a CooSpace rendszerben feltdltétt dokumentum
tartalmazza.

A szakmai gyakorlat teljesitéséhez a hallgatonak a Neptunban fel kell vennie a Szakmai
gyakorlat tantargyat, és abban a félévben, amelyben felvette a tantargyat, legkésébb az adott
félév szorgalmi idészakanak végeéig be kell fejeznie a szakmai gyakorlatot. Kivételt képez, ha
a hallgaté elérehozott zardvizsgara jelentkezik, ebben az esetben a szakmai gyakorlatot
legkés6bb az adott félév szorgalmi idészakanak vége el6tt 2 héttel be kell fejeznie.

A mivészeti, miivészetkdzvetités képzési terllet szakmai gyakorlata egy vagy két részbél all.
Amennyiben a szakmai gyakorlat két részbdl all, az egyarant lehet az Egyetemen belll
szervezett bels6 szakmai gyakorlat, és/vagy a szakmai gyakorldhelyen szervezett kiilsé
szakmai gyakorlat.

Szakmai gyakorlat teljesitésére hivatkozassal nem kérhetd és nem adhaté felmentés a
gyakorlati 6rak latogatasa alol.

Az UKT képzésein a szakmai gyakorlat tantargyat az a hallgato veheti fel a a Neptunban, aki

teljesitett legalabb:'®°

a) hat féléves képzés esetén legalabb négy lezart aktiv félévet, vagy legalabb 108 kreditet,

b) hét vagy nyolc féléves képzés esetén legalabb 6t lezart aktiv félévet, vagy legalabb 135
kreditet,

c) fels6oktatasi szakképzés esetén legalabb két lezart aktiv félévet, vagy legalabb 54 kreditet.

Az MKK képzésein a szakmai gyakorlat tantargyat az a hallgaté veheti fel a a Neptunbanh, aki

teljesitett legalabb:%®

a) bels6 szakmai gyakorlat esetén egy lezart aktiv félévet

b) kuls6 szakmai gyakorlat esetén két lezart aktiv félévet.

Kllsé szakmai gyakorlat esetén a hallgatonak legkés6bb a gyakorlat megkezdése el6tt 14
munkanappal a kitoltétt, alairt Szandéknyilatkozat harom eredeti példanyat el kell juttatnia a
KarrierCentrumba, az egyuttmikoédési megallapodas kérvény adatlapjat online szikséges
kitoltenie.'®”

A szakmai gyakorlat teljesitéséhez szikséges dokumentumok késedelmes benyujtasa esetén
a hallgatonak késedelembdl ered6 kuldn eljarasi dijat kell fizetnie.

A szakmai gyakorlat teljesitésének rendje munkahellyel nem rendelkez6 hallgaték
szamara

Kllsé szakmai gyakorlat esetén a hallgatonak a tantargy teljesitéséhez a kihirdetett hataridéig

be kell nyujtania, illetve ki kell téltenie:

a) a KarrierCentrum részére az Egyetem honlapjardl letdlthet6, fogadd cég altal alairt,
lepecsételt ’'Szandéknyilatkozatot’,

b) a Neptunban ki kell télteni az ’Egyuttmikodési megallapodas’ kérvényt,

c) a Neptunba kell feltdltenie a beszamold dolgozatot, amelyrél az adott szak szakmai

165 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
166 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
67 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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gyakorlat tantargy tematikaja rendelkezik.'®® A dokumentumok benyujtasanak hatarideje a
KarrierCentrum altal a honlapon kozzétett, valamint a hallgatdk szamara megkuldott
idépont.

d) az Egyetem honlapjan elérhetd, a gyakorlatvezetd altal alairt és lepecsételt 'Szakmai
gyakorlat vezet6i értékelés’ egy példanyat,

e) a ‘Hallgatoi kérdbivet’, melynek célja a hallgatdé egyéni fejlédésének mérése a szakmai
gyakorlat alatt,'°

f) a SevenHabits teszt masodik mérésének print-screen-jét a Neptunba.

A Szakmai gyakorlat tantargy a 458. és a 462. pontokban meghatarozott dokumentumok

beadasaval tekinthetd teljesitettnek.

Belsd szakmai gyakorlatnak min8siil az Egyetem érdekében, az Egyetem eszkdzeivel és az
Egyetem terlletén végzett gyakorlati munkateljesitmény.

Belsé szakmai gyakorlaton kizardlag azok a hallgatok vehetnek részt, akik nem rendelkeznek
munkaviszonnyal. A belsé szakmai gyakorlat folyamatat a KarrierCentrum az Egyetem
honlapjan, a megpalyazhaté helyeket a METUJOBS portalon teszi k6zzé.

Belsd szakmai gyakorlat teljesitésének tovabbi feltétele — magyar és angol nyelvii képzés
esetén — a szakmai gyakorlat tantargy felvételét kdvetéen a kitoltétt, a szakfelelds, a
gyakorlatvezetd és a hallgaté altal alairt 'Bels6 szakmai gyakorlat adatlap’ a Neptun
rendszerbe, a félév soran megadott teljesitési hataridére.'”°

Amennyiben a kulfoldi szakmai gyakorlatot biztositdo cég egyedi szerzédést kivan kotni az
Egyetemmel, Ugy a hallgaténak a szerz6dés mellé hivatalos forditast kell csatolnia, vagy
felkérheti az Egyetemet a forditasra; a forditasi koltség mindkét esetben a hallgatét terheli. A
leforditott szerz8dést az Egyetem hagyja jova és fogadja el. Az elfogadast kdvetben a
hallgaténak a Neptun adott felliletén rogzitenie kell a szerz6dés szlkséges adatait.

A szakmai gyakorlat teljesitésének rendje munkahellyel rendelkezd hallgatok szamara

A hallgaték a szakmai gyakorlatot sajat munkahelyen is teljesithetik, amennyiben a végzett
tevékenység a hallgatd tanulmanyainak is megfeleltethet6. A munkahellyel rendelkezé
hallgatok szamara az Egyetem honlapjan meghirdetett id6pontig kell feltdlteni a munkahelylk
altal kiallitott, lepecsételt és alairt Munkaltatéi igazolas eredeti példanyat.’’

Amennyiben — a KAB déntése alapjan — a KarrierCentrum a Neptunban elfogadja a
'Munkahely beszamitds gyakorlatként’ kérelmet, a felvett szakmai gyakorlat tantargy
teljesitettnek tekintendd.'?

A szakmai gyakorlat ellenérzése, értékelése

Amennyiben a hallgaté azt tapasztalja, hogy a szakmai gyakorlati helye nem biztositja a
gyakorlati cél megvaldsulasat, lehetésége van a 468-469. pontban foglalt feltételekkel uj
szakmai gyakorlati helyet valasztania.

Uj szakmai gyakorlati hely valasztasakor a hallgaté kételes azonnali hatallyal irdsban kérni a
gyakorlatot biztositdé cegtdl az Egyuttmikodési megallapodas megszintetését, csatolva a
szakfelelGs irasbeli engedélyét.'”

A hallgat6é szakmai gyakorlatra vonatkozé megallapodas megszuntetéseérél szold, mindkét fél
— a hallgaté és a fogadd cég — altal alairt nyilatkozatot koteles eljuttatni a megsziinést kdvetd
5 munkanapon belll a KarrierCentrumba.
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Amennyiben a hallgaté elmulasztia a szakmai gyakorlati hely moddositasanak irasbeli
kezdeményezését, a szakmai gyakorlat az adott félévben nem teljesitettnek minésul, és a
hallgaté ismételt targyfelvételre koteles.

A hallgaténak a szakmai gyakorlaton tanusitott hozzaallasat, teljesitményét, valamint a
szakmai gyakorlat tényét a gyakorlati helyen kijelolt gyakorlatvezeté a. "Vezet6i értékelés"
online kérddiv kitoltésével, utolsé oldalanak kinyomtatasaval, alairasaval és lepecsételésével
igazolja."™

A szakmai gyakorlat végleges értékelése két fokozatu skalan torténik. A szakmai gyakorlat
teljesitésének tényét és mindsitését a Neptun rendszerbe be kell jegyezni.

A szakmai gyakorlat elmulasztasa esetén a hallgato részére nem adhato ki végbizonyitvany
(abszolutérium), zarévizsga jelentkezését nem lehet elfogadni.
E. TANULMANY!I ES VIZSGAUGYEKBEN HOZOTT DONTESEK
Hatarozatok kozlése, végrehajtasa
Az Egyetem irasban koteles kozolni a hallgatéval dontését:

a) amennyiben az a hallgaté hallgatdi jogviszonyanak fennallasat érinti,

b) fegyelmi, illetve kartéritési Ggyben,

¢) amennyiben a hallgaté kérelmét — részben vagy egészében — elutasitja, valamint
d) amennyiben az a hallgatoéra kotelezettséget keletkeztet.

474-478.17°
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Nincs helye Neptunon torténé kézbesitésnek, amennyiben a dontés a hallgatd hallgatoi
jogviszonyanak fennallasat érinti.

A dontés a jelen levé hallgatéval személyesen szoban is k6zdlhetd, de az irasba foglalt dontést
részére 10 napon belll kézbesiteni kell. A szobeli kdzlés tényét az iratra fel kell jegyezni.

Az Egyetem a hallgatdval kapcsolatos dontése vagy intézkedése a kozléstdl, ennek hianyaban
a tudomasara jutasatél szamitott tizendt napon belll véglegessé valik, ha ez id8 alatt a hallgato
meghatarozott hataridén belil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem
benyujtasardl lemondott. A hatarozat kizarélag annak véglegessé valasakor hajthato végre.

A Hallgatoéi Jogorvoslati Bizottsag

Jogainak megsértése esetén a hallgatd, illetve a jelentkezd az altala sérelmezett dontés ellen
jogorvoslati kérelmet terjeszthet el6 a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag felé. A hallgaté a
jogorvoslati kérelmét a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsagnak cimezve nyujtja be az elektronikus
tanulmanyi rendszeren keresztil, elektronikus kérelemben, a jelentkezd pedig az erre a célra
szolgalo formanyomtatvanyon.'7®

A jogorvoslati eljarasban a hallgato, illetve meghatalmazottja jarhat el. A teljes bizonyitd erével
rendelkez6 meghatalmazas eredeti példanyat a jogorvoslati kérelemhez csatolni kell.'””

A jogorvoslati kérelem elbiralasa a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag kizarélagos hataskérébe
tartozik. A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag elndke elektronikus szavazast rendelhet el.

A jogorvoslati kérelem targyaban a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag a kovetkez6 hatarozatokat
hozhatja:
a) a kérelmet elutasitja,

74 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.

75 A Hallgatoi Kovetelményrendszer korabbi modositésai soran a szamozas elcsuszasabdl bent maradt
pontok.
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b) az elséfoku dontés elmulasztéjat dontéshozatalra utasitja,
c) az els6foku dontést megvaltoztatja, valamint
d) az els6foku dontést megsemmisiti, és a déntéshozét j eljaras lefolytatasara utasitja.

A hallgaté és az Egyetem a jogorvoslati eljarasban felmerdlt koltségeit, tovabba a jogorvoslati
eljarast megel6z6 eljarasokban felmerdlt koltségeit maga viseli.

A Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag 3 tagbol all. A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag elndke a jogi
igazgato, tagjai egy oktatéd tag, valamint egy hallgatdé tag. Az oktatdi tagot, valamint 1 f6
pottagot a rektor eldterjesztésére az Egyetem Szenatusa valasztia 3 évre. A HOK
Kiildottgydlése egy f6t delegal a bizottsagba egy évre.'’®

A jogorvoslati kérelem elbiraléja nem lehet az, aki

a) a megtamadott dontést hozta, vagy a déntéshozatalt elmulasztotta,
b) az a) alpontban megjeldlt személy kdzeli hozzatartozéja, valamint
c¢) akitél az tgy targyilagos elbiralasa nem varhato el.

A tag és a péttag mandatuma megszinik:

a) a mandatum lejartakor,

b) a munkaviszony, illetve hallgatéi jogviszony megsziinésekor,

c) a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsagbol torténd visszahivaskor, valamint
d) lemondas esetében.

A Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag tagja jogosult és koteles:

a) a bizottsag Ulésén részt venni,

b) akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat az elndknek vagy a titkarnak bejelenteni,

c) bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani,

d) a bizottsag hataskdrébe tartozd barmely dgyben a bizottsag Ulésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni, valamint

e) minden olyan informacidéhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol eredd feladatai
ellatasahoz szikséges.

Ha a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag elnoki feladatai ellatasaban a jogi igazgatéval szemben
kizaré ok all fenn, vagy a feladatai ellatasaban akadalyoztatva van, a Jogi lgazgatésag
valamely, jogi szakvizsgaval rendelkez6 jogtanacsosa helyettesitheti.'”®

A jogorvoslati kérelem elbiralasa soran a tényallas tisztazasara, a hatarid6k szamitasara, az
igazolasra, a dontés alakjara, tartalmara és kdzlésére, a dontés kérelemre vagy hivatalbdl
torténd kijavitasara, kicserélésére, kiegészitésére, modositasara vagy visszavonasara az Akr.
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

. A Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag az eljarasa soran méltanyossagot nem gyakorolhat.

. A Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag dontését az eljaras megkezdésétél szamitott 30 napon belll

hozza meg. A masodfoku dontés a kdzléssel valik véglegessé.

F. A TANULMANYOK LEZARASA
Szakdolgozati konzultacié

A témavezetd a konzultaciok soran eligazitast ad a hallgatonak, megbeszéli a szakdolgozat
formai és tartalmi kdvetelményeit, figyelemmel kiséri a munka menetét, segitséget nyuijt a
szakirodalom kivalasztasahoz és a vizsgalat lefolytatasahoz, tajékoztatja a hallgatét arrdl,
hogy plagizalas esetén a szakdolgozat értékelése elégtelennek mindsil. A témavezetd a 2.
Mellékletben rogzitett szakdolgozati feltételektél nem térhet el.

178 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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A konzultaciés idépontokat a hallgaténak a témavezetdvel elézetesen egyeztetnie kell. Az
oktato a szakdolgozati konzultaciét elektronikus formaban, legkésébb a vizsgaiddszak
negyedik hetének végeéig igazolja. A hallgaténak, amennyiben médositotta a szakdolgozati
témajat, kotelezd az elbirt konzultaciokon részt vennie.

Amennyiben a hallgatd a szakdolgozati konzultaciot sikeresen teljesiti, de a leadott
szakdolgozata az elfogadhatésagi kritériumoknak nem felel meg, az intézetvezetd, illetve
szakfelel6s a témavezetd oktatd részére a kovetkezé félévben megtilthatja a témavezetést.
llyen esetben az intézetvezet6 az oktatd altal témavezetett hallgatok szamara uj témavezet6t
jelol ki.'80

181

182

Kozponti szakkonzultacié az MKK tanszékei altal hirdetett szakokon

A zardvizsgara jelentkezett hallgaté — amennyiben azt a mintatanterve rogziti — koteles két
kdzponti szakkonzultacion részt venni és a diplomamunka részaranyos készultségi allapotat
prezentalni. A kdzponti szakkonzultacié soran a legalabb két f6bél allé szakmai bizottsag doént
arrél, hogy a hallgaté diplomamunkajanak készilltsége megfelel-e a zardvizsgara bocsatas
feltételeinek.'83

A kozponti szakkonzultaciokat az érintett intézet, tanszék szervezi a tavaszi félév soran. Az
elsd alkalmat a szorgalmi id6szak masodik hénapjanak végéig, a masodik alkalmat legkésdbb
a szorgalmi idészak végéig kell megszervezni.

A kdzponti szakkonzultacié eredményét az Egyetem a kdzponti szakkonzultacios részvételt az
erre rendszeresitett elektronikus fellleten igazolja. Amennyiben a hallgaté altal készitett
elégtelennek itéli, a hallgatdé nem bocsathatd zardvizsgara. Elégtelen mindsités esetén
hallgaté koteles a kdzponti szakkonzultaciot ismételten teljesiteni.'®

Szakdolgozat és diplomamunka

A hallgatonak az oklevél megszerzéséhez — amennyiben a képzési program tartalmazza —
szakdolgozatot, illetve diplomamunkat kell készitenie. Ha a hallgaté tébb szakon folytat
parhuzamosan tanulmanyokat, szakonként kilénb6zd tartalmi és témaju szakdolgozatot
illetve diplomamunkat kell benyujtania.

A szakdolgozata képzés nyelvén szukséges megirni és megvédeni. A képzés nyelvétdl eltérd
nyelven akkor irhat a hallgatd szakdolgozatot, ha szamara ezt a szakfelelés és az
intézetvezetd engedélyezi, ebben az esetben a védés nyelve eltérhet a képzés nyelvétdl, de
meg kell egyeznie a szakdolgozat nyelvével.'8®

A szakon valaszthat6é szakdolgozati témakat és témavezetbket a szakfelel6s hatarozza meg.
A szakfelelGs altal jovahagyott szakdolgozati témakat a témavezetok megjelolesevel az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag teszi k6zzé minden oktatasi idészak elsd

80 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.

81 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.

82 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.

183 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
84 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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honapjanak végéig. A szakiranyu tovabbképzések esetében a témak kozzétételének
hatarideje a vizsgaidészak els6 napja.'®®

A hallgaté egyéni témat is kidolgozhat, ha az a szakmai feltételeknek megfelel, a szakfelelds
engedélyezi, és van olyan, az intézetvezetd altal elfogadott a hallgatd szakdolgozati
témalistgjaban szerepeld témavezetd oktatd, aki a téma vezetését elvallalja. Ha a szakfelelés
a valasztott egyéni témat nem hagyja jéva, vagy az intézetvezet6 a témahoz nem tud
témavezet6t ajanlani, és kilsd témavezetd igénybevételére sincs lehetéség, a hallgatonak
szakdolgozati témavalasztas hataridején belll Uj témat kell valasztania.'®’

A hallgaté a valasztott szakdolgozati témajat a témavezetdvel valé egyeztetést kdveten

legkésdbb oktéber 31., illetve marcius 31. napjaig koteles elektronikus Uton bejelenteni a

kovetkezbk figyelembevételével:

a) egy vagy két féléves konzultacio esetében a konzultacio elsé félévben,

b) konzultaciés targy nélkili mintatantervek esetében az elsé szakdolgozattal kapcsolatos
targy felvételének félévében,

c¢) harom féléves konzultacio esetében a konzultacio elsé félévében,

d) az MKK képzései esetében a szakdolgozat feltdltését megel6z6 6szi félévben,

e) felsboktatasi szakképzésen a konzultacié elsé félévében,

f) szakiranyu tovabbképzés esetében a témavezetével valé egyeztetést kovetéen legkésdbb
a zardvizsga tervezett letételének félévében az oktatasi id6szak elsé honapjanak a végéig.

A diplomamunka témavezet6jének megvaltoztatasara az Uj témavezetd és az érintett
intézetvezetd, tanszékvezetd jovahagyasa esetén az els6é kdzponti szakkonzultacio végeéig
van lehetség.'88

Az egyes szakdolgozati témara jelentkez6 hallgatdk szama akkor korlatozhaté, ha a
korlatozast a téma meghirdetésekor jelezték. Ha a meghirdetett hallgatoi Iétszam betelt, a
létszam feletti hallgatd kdteles mas témat valasztani.

Egy témavezetd dsszesen legfeliebb 15 hallgatd témavezetését vallalhatja. Ha az adott
témavezetbhoz jelentkezé hallgatéi Iétszam betelt, a |étszam feletti hallgaté kételes mast
valasztani.

Szakdolgozati téma mdbdositasara, megvaltoztatdsara a szakdolgozat tervezett leadasat
megel6zd félév szorgalmi idészakanak végeéig, legfeljebb egy alkalommal van a hallgatonak
lehetésége. A modositasi kérelmet a témavezet6 véleményének figyelembevételével az
intézetvezet6 biralja el. Szakiranyu tovabbképzés esetén a hallgaté a szakdolgozat leadasi
hataridejét megel6z6 30. napig jogosult a téma mébdositasra, mely a szakfelelés altal kertl
elbiralasra.®

Témavezetd valtast a hallgaté legkésébb szakdolgozat tervezett leadasat megeléz6 félév
szorgalmi id6szakanak veégéig, legfeliebb egy alkalommal kérelmezhet. Szakiranyu
tovabbképzés esetén a hallgatd a szakdolgozat leadasi hataridejét megel6z6 30. napig
jogosult témavezet6t valtani. A témavezetd valtast a témavezetd és az intézetvezetd hagyja
jova. 1

512A. Amennyiben a témavezet6 elbre nem lathaté mdédon, hosszabb tavon akadalyoztatva van a

szakdolgozati konzultacios feladatai ellatdsaban, lehet6ség van a hallgatd kérelmére

186 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
87 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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témavezet6 valtasra. A valtast — a vis maior esetek kivételével — az intézetvezetd6 nem
engedélyezheti a szakdolgozat leadasanak félévében. %!

512B. Amennyiben a témavezetd jogviszonya az Egyetemmel megsziinik, az errél vald
tudomasszerzést kdveté 10 munkanapon beliil a korabbi témavezetd oktaté intézetvezetdje
témavezet6t jelol ki az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatésag értesitésével. Az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatésag errél haladéktalanul irasban tajékoztatia a
hallgatot.'®?

513. A hallgaté kizarolag abban az esetben valthat témavezetét, ha a kérelemében jelzett
témavezetdvaltasi szandékat az érintett intézetvezetd engedélyezi, valamint:
a) a témavezetd valtashoz az Uj témavezetd irasban hozzajarult, valamint
b) az eredeti szakdolgozati téma esetleges mddosulasa esetén a hallgatd belefér az Uj téma
elére meghatarozott hallgatéi létszamkeretébe.

514. Amennyiben az Egyetem kezdeményezi a témavezetd valtast, a hallgaté 5 munkanapon belll
koteles jelezni, ha a kijeldlt témavezetét nem fogadja el. Ebben az esetben a hallgato koteles
15 munkanapon belll témavezet6t, illetve témat valasztani.

515. -

516. A hallgaté a szakdolgozatat akkor nyujthatja be, ha azt a konzulens az altala latott utolso
verziét befogadhaténak itéli meg, és ezt elektronikus Grlapon jeldli.

517. A hallgaté a szakdolgozatot elektronikus formaban a Neptunba tolti fel a Tanév rendjében
meghatarozott hataridéig; a feltoltés kizardlag egy alkalommal lehetséges a megadott
formatumban.

518. A szakdolgozat feltdltésére normal id6szakban dijmentesen, azt kovetéen az alabbiak szerint

van lehet6ség:

a) az UKT képzésein a hataridén tuli feltdltés idépontja nem lehet késébb, mint november 30.
napja az 6szi szemeszterben, aprilis 30. napja a tavaszi szemeszterben,

b) a Mlivészet- és Designelméleti Intézet ala tartozé szakokon nem lehet késébb, mint aprilis
30. napja a tavaszi szemeszterben,

¢) a decemberi (elérehozott) zardvizsgara torténd jelentkezés esetén oktéber 20. napjaig,

d) szakiranyu tovabbképzések esetén a Tanév Rendjében meghatarozott idépontig.

519. A szakdolgozat megvedését kovetGen az Egyetem altal meghatarozott védett tarhelyre
feltdltott elektronikus példanyt az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag, valamint a
Konyvtar kezeli és tarolja.

520. Felsboktatasi szakképzés esetében a zarddolgozatra vonatkozd altalanos tartalmi
kovetelmények megegyeznek a szakdolgozatra vonatkozd kovetelményekkel, azzal a
kilénbséggel, hogy az empirikus kutatasok helyett a hangsuly a szakirodalmi feldolgozasra
helyez6dik.

521. Szakiranyu tovabbképzések esetében a szakfelel6s tovabb pontosithatja a szak kimenti
szempontjabdl relevans tartalmi kovetelményeket, amelyeket a zardvizsga kdvetelményekkel
egy idében hoz nyilvanossagra az Egyetem.'%

522. A késedelmesen leadott szakdolgozatokra a mulasztas és igazolas szabalyai iranyaddk, a
késedelmesen leadott szakdolgozat miatt a hallgaténak a 3. Melléklet szerinti dijat kell
megfizetnie. Szakiranyu tovabbképzés esetében a leadasi hataridé elmulasztasa jogveszto.

191 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
(Athelyezve a korabbi 498. pont.)

192 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
(Athelyezve a korabbi 499. pont.)
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megfeleléen értékelni a szakdolgozatot, és javaslatot tenni az érdemjegyre.

Amennyiben a témavezet6 és a birald altal javasolt érdemjegyek kdzott tartalmi okokbol
ketténél nagyobb érdemjegy eltérés van harmadik biralot kell kijelélni. Amennyiben a harmadik
biralo altal adott érdemjegy elégtelen, a szakdolgozat érdemjegye elégtelen. Ha a harmadik
biralo altal adott érdemjegy az elégtelennél jobb, a harmadik biral6é altal adott érdemjegy a
korabban kapott rosszabb érdemjegy helyébe Iép."**

524A.Amennyiben a két biralat kozul az egyik tartalmi okok miatt elégtelen, a masik kdzepes, vagy

annal jobb, harmadik biralot kell kijelélni. Amennyiben a harmadik biralé altal adott érdemjegy
elégtelen, a szakdolgozat érdemjegye elégtelen. Ha a harmadik biralé altal adott érdemjegy
az elégtelennél jobb, a harmadik biralo altal adott érdemjegy az elégtelen helyébe Iép."%®

524B.A harmadik biralo kijelolésére az illetékes szakfelelbs, a szakfelel6s érintettsége esetén az

525.

526.

527.
528.

529.

530.

531.

532.

533.

oktatasi rektorhelyettes jogosult. 1%

Amennyiben a két biralat kdzll az egyik érdemjegy elégtelen, a masik elégséges vagy
elégtelen, a szakdolgozat 6sszesitett érdemjegye elégtelen. Kilén harmadik biralé kijeldlésére
nem kerdl sor. %7

. Amennyiben a két biralat kozll az egyik formai okokbdl elégtelen, a szakdolgozat dsszesitett
érdemjegye elégtelen. Kilon harmadik biralo kijelolésére nem ker(l sor. '8

A biralok a szakdolgozat védéséhez a kérdéseiket a biralati lapon rogzitik.

Az el nem fogadott szakdolgozatrél a hallgatot a zarévizsga megkezdése el6tt legalabb tiz
munkanappal az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag értesiti.

Amennyiben a szakdolgozat ésszesitett érdemjegye elégtelen, a hallgaté nem engedhet6
zarovizsgara, a szakdolgozatat legkorabban a kovetkezd szakdolgozat-leadasi id6szakban
nyujthatja be. Elégtelen szakdolgozati biralatot kdvetéen a szakdolgozatot legfeljebb két
alkalommal lehet benyujtani védésre a 3. Mellékletben meghatarozott dij megfizetése mellett.
A szakdolgozat ismételt feltdltése kizardlag elégtelen szakdolgozat esetén lehetséges,
elégtelennél jobb eredmény(i szakdolgozat javitasara, modositasara nincs lehetéség.'®®

A szakdolgozat kovetkezd félévben torténé ismételt benyujtasa esetén szakdolgozat leadasat
megeléz8en a témavezetd nyilatkozik a szakdolgozat befogadhatésagarol.

A harmadik alkalommal kapott elégtelen szakdolgozati biralat kézhezvételétdl szamitott 30
napon belul van lehetéség méltanyossagi kérelmet benyujtani a szakdolgozat negyedik
beadasanak engedélyezésére.

A szakdolgozati biralat, jegyz6konyv készitése esetén annak elkészultérdl a hallgato értesitést
kap az elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztul.

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi |gazgatésag elektronikusan értesiti a hallgatét a
szakdolgozat védése elbtt legkésébb tiz munkanappal a védés pontos idépontjarél, mely
idépont megegyezik a zarovizsga idOpontjaval. A szakdolgozat értékelését, valamint a
témavezetd és a biraldo(k) altal a szakdolgozat tartalmahoz igazodéan megadott kérdéseket az
elektronikus tanulmanyi rendszerben kit6ltott és a hallgaték szamara a CooSpace rendszerben
elérheté Dbiralati lapok tartalmazzak. Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatosag
elektronikusan értesiti a hallgatét az elkészilt szakdolgozat biralati lapokrol legkésébb tiz
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munkanappal a zarévizsga-idészak el6tt. A szakdolgozat védés idépontja megegyezik a
zarovizsga idépontjaval.

534. Az alap- és mesterképzésben részt vevd hallgatd jogosult a szakdolgozatat TDK-n is
benyujtani. Amennyiben a hallgatd a TDK konferenciara benyujtott szakdolgozatat az
intézményi TDK konferencian megvedi, azaz prezentalja, valamint reagal az irdsos biralatra
és a helyszinen feltett kérdésekre, akkor az dsszesitett pontszama alapjan az alabbi eredmény
kerul rogzitésre:

a) ha eléri legalabb a maximalis pontszam 75%-at, akkor a zarévizsgan j6 (4),
b) ha eléri legalabb a maximalis pontszam 85%-at, akkor a zardvizsgan jeles (5).2%°

535. Amennyiben a hallgaté a TDK intézményi forduldjan elért eredményt nem fogadija el, akkor
jogosult a zarévizsgan, az altalanos eljaras szerint megismételni a védést.

536. Azon szakdolgozatokrdl, amelyek TDK konferenciara benyujtasra kerulnek, két darab biralat
készul; a masodik biralatot kiils6s konzulens is készitheti.

Szakdolgozatra és diplomamunkara vonatkozé eltéré rendelkezések a miivészeti,
miivészetkozvetitéi alap- és mesterképzésben

537. A mivészeti és a mlveészetkdzvetitdi képzésben a diplomamunka a szakhoz (szakiranyhoz)
kapcsolddd olyan alkotas elkészitése, melyben a hallgatd altal megszerzett szakmai és
gyakorlati ismeretek 6sszegzédnek.

538. A diplomamunka témavezet6jét a diplomamunkat készité hallgaté a zardvizsga letételét
megel6z6 félév szorgalmi idészakanak végéig koteles megjeldlni. A témavezetd oktatd
személyét az érintett tanszékvezetd hagyja jéva. A diplomamunka végleges cimét a
diplomamunka leadasaig szikséges megadni. A diplomamunka témavezet6jének
megvaltoztatasara az Uj témavezetd és az érintett tanszékvezetd jovahagyasa esetén az elsé
kozponti szakkonzultacio végeéig van lehetéség.?""

539. A diplomamunkat, illetve a diplomamunkahoz kapcsolédd prezentacios anyagokat a
zardvizsgazé a tanév rendjében megjeldlt id6ben az Egyetem Aaltal kijeldlt tarhelyre koteles
feltdlteni. Az igy feltoltétt diplomamunkakat, illetve a diplomamunkahoz kapcsol6do
prezentacidos anyagokat az Egyetem az altalanos tarolasi iranyelveknek megfelel6en
archivalja. Amennyiben a hallgaté nem vesz részt a zarévizsgan, a feltdltétt anyagok torlésre
kertilnek, és azokat a hallgatonak ujra fel kell téltenie a zarévizsga félévében.?%2

540. A feltoltés feltételeirdl és a pontos hatarid6érél az Egyetem legalabb 15 munkanappal korabban
értesiti a hallgatokat. A zarévizsgan kizardlag a feltoltétt prezentacidés anyag prezentalhatéd és
védhetd meg.

541. A mivészeti és a mivészetkozvetitbi képzések esetén a szakdolgozat a diplomamunkahoz
kapcsolédé, azt kiegészité tanulmany vagy kutatasi anyag. E szakok esetében a szakdolgozat
formai kdévetelményeit az Egyetem a zardvizsga kdvetelményekkel egyltt teszi kdzzé. E
rendelkezés aldl kivételt képeznek a Mlvészet- és Designelméleti Intézet ala sorolt szakok,
amelyek esetében a szakdolgozat formai és tartalmi kbvetelményeit a 2. Melléklet irja el6.2%®

542. A szakfelel8sOk altal meghatarozott prezentaciot és a diplomamunkat kiegészité segédanyagok
listajat és kdvetelményeit a zardvizsga kovetelmények tartalmazzak.2%
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A diplomamunkara és a szakdolgozatra vonatkozé eltéré rendelkezések miivészeti
Szakiranyu Tovabbképzés esetén

A diplomamunka kévetelményeit az adott képzés képzési programja tartalmazza.

A diplomamunkat az SZTK vezetéje altal megjeldlt id6ben az altala kijelolt tarhelyre kell
feltdlteni. Az igy feltdltott diplomamunkakat az Egyetem az altalanos tarolasi iranyelveknek
megfeleléen archivalja. A diplomamunkak feltdltési helye, ideje és modja legkésdbb az adott
félév szorgalmi id6szakanak utolsé napjan teendd kozzé.

A diplomamunka esetleges fizikai megvaldsulasai a zardvizsga soran bemutathatok.

A diplomamunka témajanak megvaltoztatasara a témavezet6 és az érintett szakfelel6s
jovahagyasa esetén marcius 31-ig van lehetdség.?%

A diplomamunkak elkészitéséhez rendelt konzultacidés tantargy teljesitésének feltétele 3
konzultacios esemeényen valo sikeres részvétel. Az események idejét, tartalmat és a sikeres
részvétel feltételeit a szakfelel6s jeldli ki a zarovizsgakovetelmények kozzétételével egyuitt.26

A titkositott szakdolgozatra vonatkozoé rendelkezések

207

A hallgatd legkésébb a szakdolgozat leadasaig a 'Titkositasi kérelem’ nyomtatvanyon
igényelheti szakdolgozatanak zartan torténé kezelését, kulondésen akkor, ha a
szakdolgozatban érintett személyre vagy szervezetre vonatkozé adatok, egyéb vallalati
érdekek indokoljak a zart kezelést, vagy ha a szakdolgozatban foglalt koncepcié szabadalmi
védelem targya lehet.

A szakdolgozat titkossa nyilvanithatd, ha

a) Uzleti titkot tartalmaz,

b) minésitett adatot tartalmaz nem nyilvanos szellemi alkotdsra vonatkozé lényeges a
informaciét tartalmaz,

¢) nem nyilvanos szellemi alkotasra vonatkozo Iényeges informaciét tartalmaz,

d) harmadik személy személyes adatat tartalmazza,

e) az Egyetem Uzleti érdekét érinti

f) a Hallgaté védend6 személyes adatait tartalmazza.

A hallgaté feladata a titkositott szakdolgozathoz sziikséges dokumentacié megfelel6 id6ben
torténd beszerzése. A megfeleld id6 az adat megismerésének iddépontjat, de legkésébb a
szakdolgozat benyujtasanak napjat jelenti.

Amennyiben a témavezetd elrendeli a titkositast, ugy a szakdolgozat tervezete, a szakdolgozat
a szakdolgozat adminisztralasaban résztvevé szervezeti egységek munkatarsai mellett
kizarélag a biralonak és a zardvizsga bizottsagnak adhato ki.

A titkositott szakdolgozatok nem kerulnek at a Konyvtar rendszerébe. A Neptun tartalmazza a
titkositott dolgozatokrol a sorszammal, datummal ellatott nyilvantartast.

A hallgaté a szakdolgozattal egyutt, egy 6sszesit6 dokumentumba foglalva benyujtja az

alabbiakat:

a) az uzleti titkot tartalmazé szakdolgozathoz az Gzleti titok jogosultjanak hozzajarulasat,

b) a mindsitett adatot tartalmazé szakdolgozathoz a minésitett adathoz valé megismerési
engedélyt,

205 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
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c) a szabadalmi bejelentéssel érintett szakdolgozathoz a talalmany feltalaldjanak
hozzajarulasat a szabadalomba val6 betekintésre,

d) a harmadik személy személyes adatat tartalmazé szakdolgozathoz a személyes adat
érintettjének hozzajarulasat,

e) az az Egyetem Uzleti érdekét tartalmazé adatot tartalmazo szakdolgozathoz az Egyetem
Uzleti titkot kezel6 szervezeti egységének hozzajarulasat vagy hozzajarulastol eltérd
jogalap esetén annak alatamasztasat,

f) az Esélyegyenléségi Bizottsag hatarozatat.

A titkositott szakdolgozat védése zartkorlen, titoktartasi kotelezettség terhe mellett torténik.

A szakdolgozat utélagos titkositasa — a hallgatd kérelmére — nem lehetséges.2%8

Végbizonyitvany

Az Egyetem annak a hallgatonak, aki a tantervben el6irt tanulmanyi és vizsgakovetelményeket
és az el6irt szakmai gyakorlatot — a szakdolgozat (diplomamunka, zarédolgozat) elkészitése
kivételével — teljesitette, és az el6irt krediteket megszerezte, végbizonyitvanyt
(abszolutoriumot) allit ki.

A végbizonyitvany kiallitasara a kiallitasahoz sziikséges utolsé feltétel teljesitésétdl szamitott
20 napon belll kerdl sor ugy, hogy a végbizonyitvany kiallitasa napjaként a kiallitasahoz
szlkséges utolso feltétel teljesitésének napjat sziikséges feltlintetni.

Tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgatd esetén minden szakon kilon kell
végbizonyitvanyt kiadni.

A hallgatdé a végbizonyitvany megszerzéséhez legalabb a képzés kreditértékének harmadat
koteles az Egyetemen teljesiteni. Az Egyetemen teljesitett krediteknek minésiinek az
Egyetemen korabban fennallt hallgatoi jogviszony keretében teljesitett kreditek, valamint az
Egyetem mas szakjan teljesitett kreditek is. A képzés kreditértékének legalabb harmadara
vonatkozé rendelkezést nem kell az Nftv. 49. § (7a)-(7b) bekezdéseiben foglalt esetekben.?%®

Amennyiben a hallgaténak az Egyetem a végbizonyitvanyt (abszolutériumot) kiallitotta, a
hallgaté kérelmére az Egyetem a végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitasardl igazolast allit
ki. Az igazolas végzettséget és szakképzettséget nem igazol. Az igazolast a kiallitaskor egyedi
sorszammal kell ellatni és az adatait az elektronikus tanulmanyi rendszerben nyilvan kell
tartani.

A portfélidkészités szabalyai

A hallgaté a myBRAND portfoli6 elkészitése soran szerzi meg azt a jartassagot, hogy képes

legyen a szakmai tudasarodl és annak a személyes vonatkozasairdl informaciot adni.

Az egyes portfolio elemek dokumentacidjanak tartalma:

a) a feladat pontos meghatarozasa,

b) a feladat végrehajtasanak konkrét Iépései,

¢) az abban megjelend szukséges és elsajatithaté kompetenciak kifejtése, valamint

d) a hallgaté — az adott feladaton keresztlli — egyéni, szakmai és személyes fejl6désének
megfogalmazasa.

Azoknak a hallgatoknak, akiknek a zardvizsgajukon myBRAND portfoliét kell bemutatniuk, a
tanulmanyi koételezettségeik részeként kotelezd feladatuk, hogy a portfélidjukat folyamatosan
vezesseék.

A 2021/22. tanévt6l meghirdetett gazdasagtudomanyi, tarsadalomtudomanyi alapképzésekre
beiratkozd hallgaték a portfélidjukat a METUJOBS Portalra kotelesek feltdlteni, valamint
kotelesek azt félévenként legalabb 3 db G portfolié elemmel kiegésziteni. A tanulmanyok

208 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
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befejezéséig elkészitend® portfélidé elemek szama egyenld az adott szak mintatantervében
meghatarozott félévek szama szorozva harommal. A portféliok feltdltését és elérehaladasat az
Egyetem a METUJOBS Portalon megadott médon és gyakorisaggal ellenérzi.

Zarovizsga

A hallgato tanulmanyait zardvizsgaval fejezi be. A zardvizsga kovetelményekrél, valamint a
zardvizsga menetérél a hallgatokat szakonként, az aktualis zardévizsga elbtt — Oszi
szemeszterben oktéber 31-ig, tavaszi szemeszterben marcius 31-ig — tajékoztatni kell a
Neptunon keresztll. Ugyanezen idépontokig kapnak tajékoztatast a hallgatok a zarévizsgak
szervezésének és lebonyolitasanak altalanos rendjérél is. Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatésag elektronikusan értesiti a hallgatét a szakdolgozat védése elétt legkésdbb tiz
munkanappal a védés pontos idépontjarol, amely megegyezik a zarovizsga idépontjaval.?'°

Zarovizsgara bocsathato az a hallgato, aki

a) a végbizonyitvanyat legkésdbb a zarovizsga idészak kezdete elbtt egy héttel megszerezte,

b) a szakdolgozatat feltéltotte, amennyiben az a zardvizsga feltétele, és a biralok altal javasolt
eérdemjegyek atlaga legalabb elégséges,

c) szakdolgozattal, diplomamunkaval kapcsolatos feltdltési kdvetelményeknek eleget tett,
amennyiben az a zarévizsga feltétele,

d) nincs az Egyetem felé eszkdz-, kdnyv-, illetve pénztartozasa.

211

A tanulmanyi kdvetelmények nyomon kovetéséért, valamint az eldirt kreditek megszerzéséért
a hallgato felelbs.

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatosag az eldirt tantargyak és kreditek teljesitését a
zardvizsga jelentkezést kovetben az 6szi zardvizsga idészakra november 5-ig, a tavaszi
zarovizsga idészakra aprilis 5-ig ellendrzi, és ha hianyt vagy eltérést tapasztal, a zarovizsga-
jelentkezést elutasitja.

A 2006/2007. tanévtdl a 2011/2012. tanévig tanulmanyaikat megkezdett hallgatok esetében,
amennyiben a végbizonyitvany kiallitasatol szamitott hét év eltelt, akkor a zarévizsgara
bocsatast a KAB-t6l kell kérvényezni. A KAB engedélyében — az idémulasra tekintettel —
rendelkezhet az oklevél mindsitésébe beszamitd tantargyak vizsgainak a megismétlésérdl.
Zarbvizsgara csak abban az esetben bocsathato a hallgatd, ha a zarovizsgara jelentkez6 az
adott szak — a zardvizsga jelentkezés tanévében érvényes — alaptargyaibol ismételten vizsgat
tesz az alaptargyakra vonatkozo hatalyos kreditérték kifizetését kdvetéen.

A zardvizsga a 2012/2013. tanévtdl tanulmanyaikat megkezdett hallgaték esetében a
végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidészakban a hallgatoi jogviszony keretében, a
hallgatoi jogviszony megsziinése utan két éven belll barmelyik zarévizsgaidészakban, az
érvényes képzési kdvetelmények szerint letehetd. A zardvizsga letételét a végbizonyitvany
kiallitasatol szamitott masodik év eltelte utan az Egyetem feltételhez kotheti. A hallgatéi
jogviszony megsziinését kovet6 6todik év eltelte utan zardvizsga nem tehetd.

A zardvizsga-tételsort a kotelezd szakirodalom feltiintetésével, az egyéb természetii
zarovizsga-kovetelményeket, valamint a =zardvizsgak osztalyzatanak és az oklevél
mindsitésének kiszamitasara vonatkozo dékani vagy rektori utasitasokat, valamint a
szakiranyu tovabbképzésre vonatkozd kdzleményt a tanulmanyok varhaté befejezésének
képzési idészakaban, az 6szi szemeszter esetében oktdber 31-ig, a tavaszi szemeszter
esetében marcius 31-ig kdzzé kell tenni.?'?
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211 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.

212 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.

oldal: 71 /142



574.

575.

576.

577.

578.

579.

580.

581.

582.

A zarovizsgat a tanév rendjében meghatarozott idépontokban, a zarévizsga idészakban lehet
tenni. A hallgatok a zarovizsgara az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatonak irt elektronikus
kérelemben jelentkezhetnek. Az MKK képzései esetében zardvizsga kizardlag a tavaszi
félévben kerll megszervezésre.

Amennyiben a hallgatd a zarévizsgara torténd jelentkezését elmulasztja, akkor csak a
kovetkez6 zarovizsga-id6szakra jelentkezhet.

Amennyiben a hallgatdé az adott félévben nem vett fel annyi tantargyat, amennyi az
abszolutérium feltételét képezi, az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgato elutasitia a
kérelmet, és tajékoztatja a hallgatot a hianyzo tantargyak teljesitésének kotelezettségerdl.

Zarovizsgarol elektronikus formaban eléterjesztett kérelemben lehet lejelentkezni:
a) nyari zardvizsga-idészak esetében majus 31. napjaig,
b) téli zarévizsga-idészak esetében december 5. napjaig,
c) decemberi zarévizsga esetében november 5. napjaig.

Amennyiben a hallgaté az 577. pontban megjeldlt hataridét kdvetéen kivan a zardvizsgarol
lejelentkezni, ugy az elektronikus tanulmanyi rendszerben kozzétett dijtablazatban
meghatarozott, a zarévizsga ismétlés esetén kivetend6 dsszeget tartozik megfizetni.?'?

Amennyiben a hallgato tobb specializacio teljesitését vallalta, azonban a zardévizsgan az egyik
specializacié szamonkérési kovetelményeit nem kivanja teljesiteni, a zardvizsgara valo
jelentkezéssel egyidejlileg nyilatkoznia kell arrdl, hogy lemond-e a masodik, illetve tovabbi
specializacidhoz tartozo zardvizsga teljesitésének lehetéségérél.

A rektor zarévizsgaalkalmat a tanév rendjében meghatarozott zardvizsga idészaknal korabbi

idépontra is meghirdethet. Ezen idépontra kizardlag azok a hallgatok jelentkezhetnek be, akik:

a) valamely mesterszakra adtak be jelentkezést a felvételi eljarasban, és tantargyként
kizarélag a szakmai gyakorlatot, illetve egyéb gyakorlati targyat vettek fel, vagy

b) korabban abszolutériumot szereztek.

Amennyiben a zardvizsgara olyan hallgato jelentkezik be, aki a jelentkezési feltételek
valamelyikét nem teljesiti, annak jelentkezését az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté
elutasitja.

Amennyiben a zardvizsgara jelentkezési kérelmet az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté
tdamogatja, a hallgaté szamara a szakdolgozat leadasi hataridé oktober 20. napja. A hataridé
jogveszté.

582A.A zardvizsgahoz kapcsolédd dokumentumokat az UKT képzésein a hallgatd a zardvizsga

583.

584.

585.

kévetelményekben és a zardvizsga tajékoztatéban meghatarozott idészakban az Egyetem
altal kijelolt helyre koteles feltolteni. A feltoltés feltételeirél és a pontos hataridérél az Egyetem
legaldbb 15 munkanappal korabban értesiti a hallgatdkat. A zarévizsgan kizardlag a feltoltott
prezentacios anyag prezentalhato és védhetd meg.

Amennyiben a hallgato a zardvizsgan elégtelen érdemjegyet szerez, legkdzelebb a kdvetkez6
zarévizsga id6szakban kisérelheti meg a zardvizsga ismétlését az ismételt zardvizsgara
vonatkozé szabalyok szerint.

Amennyiben a hallgaté nem jelenik meg a zarovizsgan, koteles megtériteni a zarovizsga
megszervezésének koltségét, melynek Osszege megegyezik az elektronikus tanulmanyi
rendszerben kdzzétett dijtablazatban meghatarozott ismételt zarévizsgadij 6sszegével.

Az elb6zetesen kihirdetett zarovizsga kovetelmények alapjan a zarovizsga az alabbi részekbdl
allhat:
a) szakdolgozat megvédése,
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b) diplomamunka bemutatasa, és annak szébeli megvédése,
c¢) irasbeli, illet6leg komplex szdbeli vizsgak letétele,
d) egyéni szakmai és személyes portfolio bemutatasa, szakmai habitusvizsgalat.

A 2018/2019. tanévtél magyar nyelven meghirdetett, valamint a 2019/2020. tanévtdl angol
nyelven meghirdetett gazdasagtudomanyi, tarsadalomtudomanyi alapképzésekre beiratkozo
hallgatok esetében a zarovizsga az alabbi részekbdl tevédik 6ssze:

a) myBRAND portfélié bemutatasa,

b) szakdolgozat megvédése,

¢) szakmai habitusvizsgalat.

A zarodvizsgat zardvizsga-bizottsag el6tt kell letenni, amelynek elndke és legalabb még két
tagja van. A zarovizsga-bizottsagot ugy kell 6sszeallitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi
vagy féiskolai tanar, illetve egyetemi vagy f6iskolai docens legyen, tovabba legalabb egy tagja
ne alljon foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban az érintett fels6oktatasi intézménnyel vagy a
felsGoktatasi intézmény masik szakjanak oktatoja legyen.?™

A jeldlt felkészlltségét a zardvizsga-bizottsag tagjai kilon-kilon értékelik, majd zart Glésen —
vita esetén szavazassal — eldontik a zardévizsga eredményét. Szavazategyenl6ség esetén az
elndk dont.

A zarovizsga kérdések komplex jellegliek. Zardvizsga tételsor esetén, amennyiben a hallgaté
visszaadja a huzott tételt, részére nem engedélyezhetd Uj tétel huzasa, a zardvizsga adott
részének érdemjegye elégtelen.

Szakmai habitusvizsgalat soran az értékelés arra iranyul, hogy a hallgaté képes-e, illetve
milyen mértékben képes az elsajatitott elméletek gyakorlatban torténé alkalmazasara,
szakmai 6sszefliggések felismeréseére, illetve 6nallé véleményformalasra az elére ismert
komplex szakmai ismeretkor alapjan.

A mivészeti, mivészetkdzvetitd képzési terlleten a zardvizsga-bizottsag tagjai a
szakdolgozat, illetve a diplomamunka és a védés megismerését kdvetéen ezzel kapcsolatos
kérdéseket tesznek fel, melyre a hallgaténak felkészlltsége szerint valaszolnia kell.

A zardvizsgardl jegyzékonyvet kell vezetni, amit az elnok és a tagok alairasa utan meg kell
kildeni az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatésagnak. A jegyz6kényv vezetése és
tovabbitasa az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté altal kijeldlt jegyzd feladata.

Az MKK képzésein a hallgatonak a zarovizsgan elégtelenre értékelt diplomaalkotast ismételten
fel kell téltenie a kodvetkez8 zardvizsgaiddszakot megelé6zéen a CooSpace rendszerbe a 3.
mellékletben meghatarozott dij megfizetése mellett.?'s

Az Egyetem az egyes vizsgarészeket egyuttesen vagy kulon-kuldon is megszervezheti. A
mivészeti, mivészetkdzvetités képzési terlileten a zardvizsga egy idépontban, nyilvanosan
torténik. A nyilvanos védés esetén is kizardlag a zarovizsga-bizottsag tagjai kérdezhetnek a
vizsgazotol.

Amennyiben a hallgaté tobb specializacio teljesitését vallalta, azonban a zardvizsgan az egyik
specializacid szamonkérési kovetelményeit nem teljesiti, akkor az ismételt zardvizsga
szabalyait kell alkalmazni.

A zarovizsga eredményét a zarOvizsga bizottsag elnokének a zarovizsga napjan ki kell
hirdetnie.

Ismételt zardvizsga leghamarabb a koOvetkezd zardvizsga-idészakban tehetd. Ismételt
zarovizsgara a zarovizsgara torténd jelentkezés szabalyai szerint kell jelentkezni.
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Sikertelen zarévizsga esetén a hallgaté tovabbi két alkalommal kisérelhet meg zarévizsgat
tenni az elektronikus tanulmanyi rendszerben kdzzétett dijtablazatban meghatarozott ismételt
zarévizsgadij megdfizetése ellenében. Az ismételt zardévizsga soran csak az el6z6 zarévizsga
sikertelen részvizsgait kell megismételni. Sikeres részvizsga eredménye nem javithato.

Az ismételt zarévizsga esetén a hallgatonak vallalnia kell a zarovizsga letételének
idépontjaban hatalyos KKK-nak valé megfelelést, illetve felkészulést.

Az MKK szakok zarévizsgaira vonatkozo rendelkezések

A mivészeti mesterképzési szakokon a benyujtott diplomamunkardl biraléi vélemény,
opponencia készilhet, melynek célja, hogy a diplomamunkat elhelyezze az adott miivészeti
terlilet szakmai kontextusaban a megadott biralati szempontok alapjan.2'®

Egy hallgatonak egy opponense lehet. Az opponensi vélemény osztalyzatra térténé javaslatot
nem tartalmaz.

Oklevél

A fels6foku tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak el6feltétele a sikeres
zarovizsga.

Az Egyetem az oklevelet a KKK-ban, illetve a képzési programban el6irt okirat bemutatasatol
szamitott harminc napon belll adja ki annak, aki sikeres zarovizsgat tett.

Amennyiben a hallgaté az oklevél kiallitasahoz szikséges valamennyi feltételt teljesitette és
az oklevél kidllitasa, illetve kiadasa folyamatban van, az oklevélre jogosult személy kérelmére
az Egyetem egyedi sorszammal ellatott, a Neptunban nyilvantartott igazolast allit ki. Ezen
igazolas végzettséget és szakképzettséget nem igazol.

Az oklevelet az Egyetem magyar és angol nyelven adja ki. Az oklevél a hallgato kérésére és
koltségére mas nyelven is kiadhato.

Az oklevelet Unnepélyes keretek kozott 30 napon tul is at lehet adni a hallgaténak. Az
oklevélatadd Unnepség az Egyetem altal biztositott olyan tobbletszolgaltatas, amelyen a
hallgatéi részvétel dnkéntes és a Téritési és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott dijhoz
kotott.

Az Egyetem altal kiadott oklevelek altal tanusitott végzettségi szintek angol, illetve és latin
nyelvi jeldlése:

a) alapfokozat ‘Bachelor’ vagy ‘baccalaureus’ (réviditve: BA, BSc),

b) mesterfokozat ‘Master’ vagy ‘magister’ (roviditve: MA, MSc).

Az oklevél mindsitése, a szak tantervében meghatarozott atlageredmény alapjan:
a) kitliné (5,00),

b) jeles (4,51-4,99),

c) jo (3,51-4,50),

d) kdzepes (2,51-3,50),

e) elégséges (2,00-2,50).

Az Egyetem a kiemelkedd tanulmanyi eredményl alap- és mesterfokozatot szerzett
hallgatoknak kitlintetéses oklevelet adomanyoz. Kitintetéses oklevelet az a hallgato kap, aki
a zarovizsga minden részebdl jeles eredményt ért el, szakdolgozatanak, illetve az Uj képzési
rendszerben minden teljesitett és elismert mintatanterv szerinti alaptantargyanak érdemjegye
jeles, OGsszes tobbi vizsgajanak és gyakorlati jegyének tanulmanyi atlaga legalabb 3,51,
tovabba érdemjegyei kdzott kozepesnél rosszabb nincs. Egy vagy tobb alkalommal ismételt
vizsga esetén a legutols6 eredményt kell figyelembe venni.
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A mesterfokozattal rendelkez6k az okleveliik altal tanusitott szakképzettség elétt az ‘okleveles’
megjeldlést hasznaljak.

Az alapképzésben, a mesterképzésben és a felsGoktatasi szakképzésben szerzett oklevél
mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurépa Tanacs altal meghatarozott
oklevélmellékletet magyar és angol nyelven. 27

Oklevélmelléklet

Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy szamara megkénnyitse annak megértését,
hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat tanusit. Az oklevélmellékletet az
Egyetem a tanulmanyi rendszerben biztositja, és mindsitett elektronikus, bélyegzd tipusu
hitelesitéssel latja el. Az oklevélmelléklet kozokirat, melynek hitelesitésére az 1. Mellékletben
felsorolt személyek jogosultak.

Az oklevélmelléklet tartalmazza:

a) az oklevél megszerzéjének adatait,

b) az oklevél adatait,

c) a képzés szintjének adatait,

d) a képzés szintjére és az elért eredményekre vonatkoz6 adatokat,

e) az oklevéllel jaré egyes jogosultsagokat,

f) az oklevélmelléklet hitelesitését, valamint

g) a magyar felséoktatasi rendszer leirasat.

Az Egyetem az altala, vagy jogelédje altal kiallitott oklevelet és oklevélmellékletet az oklevél
kiallitasatol szamitott 6t éven belll visszavonja, ha az oklevelet jogellenesen szerezték meg.
A visszavonasra az Akr. rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

A visszavont, megsemmisitett oklevelet az Egyetem bevonja. A hatarozatot az Egyetem az
oktatasért felelés miniszter altal vezetett minisztérium hivatalos lapjaban, valamint az Oktatasi
Hivatal honlapjan indokolas nélkul kozzé teteti.

Az Egyetem az atadast kdvetben elveszett, ellopott, megsemmisult oklevélrél kérelemre,
téritési és szolgaltatasi dij ellenében oklevélmasodlatot allit ki. Ugyanazon oklevélrél tovabbi
masodIat kiallitasakor ugy kell eljarni, mint az els6é masodlat kiadasakor.

Az Egyetem a hibasan kiallitott oklevelet hivatalbdl vagy kérelemre bevonja és megsemmisiti,
a torzslapon a hiba javitasat atvezeti, és a javitott torzslap alapjan az oklevelet ismét kiallitja.

.. IV.Fejezet .
TERITESI ES JUTTATASI SZABALYZAT

Altalanos rendelkezések

Az Egyetem valamennyi 6nkoltséges képzésében, az adott szakra és munkarendre felvett
hallgatéja dnkoltséget fizet az Egyetem részére.

A fizetendd dijak és a kapott tamogatasok tekintetében a fels6oktatasban részt vevé magyar

allampolgarsagu hallgatoval azonos jogok illetik, illetve azonos kotelezettségek terhelik:

a) a kulén torvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkez6 személyeket,

b) az a) alpont hatalya ald nem tartozd, Magyarorszag tertletén él6 hontalant, menekiiltet,
oltalmazottat, menedékest, befogadottat, bevandoroltat, letelepedettet,

¢) nemzetkdzi megallapodas alapjan a magyar allampolgarokkal azonos elbiralas ala esé
kalfoldit,

d) azoknak az orszagoknak az allampolgarait, amelyekben a magyar allampolgar a
viszonossag elve alapjan igénybe veheti az adott allam felsGoktatasi szolgaltatasait,

e) a kedvezménytorvény hatalya ala tartoz6, de magyar allampolgarsaggal vagy a szabad
mozgas és tartézkodas jogaval nem rendelkez8 személyt,
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f) a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarél és tartézkodasarol szolé térvényben
meghatarozott — magat magyar nemzetiséglinek vallé — harmadik orszagbeli allampolgart,
feltéve, hogy nem all a kedvezménytérvény hatalya alatt és magyar allampolgarsaggal sem
rendelkezik,

g) a magas szintl képzettséget igényld munkavallalas és tartézkodas céljabdl kiallitott
engedeéllyel rendelkezd harmadik orszagbeli allampolgart,

h) az 6sszevont engedéllyel rendelkezé harmadik orszagbeli allampolgarokat.

620. Gydjtészamlara torténd befizetés esetén akkor kerul ‘teljesitett’ statuszba egy nyitott pénzugyi
tétel, ha a hallgaté az 6sszeget a Neptunban hozzarendeli a gy(jtészamlajarol a fizetendd
dijhoz. Az dnkoltség teljesitésének elmulasztasa esetén az Egyetem késedelmi dijat szabhat
ki a 3. melléklet alapjan. A fizetési hatarid6ig teljesitett 6nkdliség, illetve a fizetési hataridbig
benyujtott Diakhitel kérelem esetén késedelmi dij nem kerul terhelésre.

621. Amennyiben a hallgaté az adott félévben aktiv, de nem vett fel tantargyat és
'Kreditbeszamitasa van a félévben’ statusszal rendelkezik, a fizetend® 6nkdltség 10 %-at kell
megfizetnie.

622. Az Egyetemen téritési és juttatasi Ugyekben az alabbi testiletek és személyek jarhatnak el
els6 fokon jelen Szabalyzatban meghatarozott sajat, illetve atruhazott hataskérben:
a) gazdasagi vezérigazgatoé-helyettes,
b) Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgato,
c¢) kontrolling vezets,2'®
d) KarrierCentrum vezetd,2'®
e) TJTB,
f) Esélyegyenldségi Bizottsag,
g) Diakjoléti Bizottsag,
h) 220

A nemzetkozi felvételi eljarasban részt vevo hallgatékra vonatkozé rendelkezések

623. Amennyiben az 6nkodltséges képzésben résztvevd, nemzetkozi felvételi eljaras soran felvett,
kalfoldi allampolgarsagu, elsé féléves hallgatd szinetelteti a jogviszonyat, az Egyetem az elsé
félévre befizetett dnkoltség dijat nem tériti vissza. Az elsd szemeszter dnkoltségét az Egyetem
a sajat szamlajan letétbe helyezi, azt a kdvetkez6 aktiv félévben hasznalhatja fel a hallgato,
de legkésébb a beiratkozast kovet6 harom félévben. A masodik félév dijat a Hallgaté
visszaigényelheti.

624. Amennyiben a képzés nem indul, az Egyetem a visszaigényelt 6nkdltséget a visszautalashoz
kapcsolddé banki kdltség fedezetét szolgald kezelési koltség csokkentésével visszatériti.

625. Amennyiben az 6nkoltséges képzésben résztvevd, nemzetkozi felvételi eljaras soran felvett,
kulféldi allampolgarsagu, elsé féléves hallgatd megszinteti a jogviszonyat, az Egyetem a
befizetett 6nkdltség dijat az alabbiak szerint tériti vissza a részére:

a) a teljes befizetett 6nkoltség, a kezelési koltséggel csdkkentve, akkor térithetd vissza,
amennyiben nem indult el olyan képzés, amelyre a hallgaté felvételt nyert.?21,222

218 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
219 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
220 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.
221 Médositotta a Szenatus 47/1031/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. november 1. napjatdl.
222 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.
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A Diakjoléti Bizottsag
A Diakjoléti Bizottsag a Hallgatoi Onkormanyzat azon javaslattevé szerve, amely a kiilénb6z6
Osztondijak formai kdzll a rendszeres szocialis 6szténdijjal, a rendkivili szocialis 6szténdijjal,

a kozéleti 6sztondijjal, a szakmai, tudomanyos 6sztondijjal, a sport 6sztdndijjal, valamint az
alaptdmogatassal kapcsolatos tgyekben jar el.

A hallgaté szocialis helyzetét — a rendkivili szocialis 6sztdndij igénylésének kivételével —
valamint a hallgaté tanulmanyokon tulmutaté tevékenységét tanulmanyi félévente egyszer,
intézmeényi szinten egységesen vizsgalja a Diakjoléti Bizottsag a szocialis 6sztondij, valamint
a kozeleti 6sztdndij, szakmai, tudomanyos 0Osztdndij és sport Osztdndij alapu juttatas
elbiralasahoz.

A Diakjoléti Bizottsag harom, a Hallgatéi Onkormanyzat altal valasztott hallgatobol all. A
Diakjoléti Bizottsag munkajat egy, az Egyetem altal az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatasagrol delegalt munkatars segiti.

A Diakjéléti Bizottsag hataskore:

a) a TJSZ keretei kozott az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatésaggal egyuttmiikodve
palyazatokat ir ki teljesitmény alapu és szocialis alapu dsztdndijakra,

b) az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésaggal egyiittmikddve javaslatokat tesz a
Szenatusnak az altala kiirt teljesitmény alapu és szocialis alapu 6sztondijak szamitasi
maodjara,

c¢) az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatdsaggal egyuttmiikddve kiszamitja a szocialis
Osztondijak egy-egy fbre jutd Osszegét, és azt jbvahagyasra megkuldi a TJTB-nek,

d) az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatdésaggal egyittmikddve véleményezi a
benyuijtott teljesitményalapu és szocialis alapu palyazatokat, majd déntésre megkulldi a
TJTB-nek,

e) tajékoztatja a hallgatokat a téritési és juttatasi kérdésekrdl, havonként legaldbb egy
alkalommal fogadoorat tart,

f) folyamatosan figyelemmel kiséri a hallgatok részére nyujthaté tamogatasokrél és az altaluk
fizetend® dijakrdl és téritésekrdl szold szabalyzatot, szikség esetén kezdeményezi a
szabalyzat modositasat,

g) elldtja a Hallgatoi Onkormanyzat Alapszabalyaban szamara meghatarozott feladatokat.

A Diakjoléti Bizottsag eljarasi rendjét sajat Ugyrendjében hatarozza meg.
A Diakjoleti Bizottsag mukodése feletti felugyeleti jogot az Ugyfélkapcsolati vezérigazgato-
helyettes a Hallgat6i Onkormanyzat elndkével kbzdésen latja el.

A hallgatéok koltségviselési formaja

Az Egyetemen a hallgaték finanszirozasi statusza allami (rész)dszténdijjal tAmogatott vagy
Onkoltséges lehet. Az allami (rész)dsztdndijjal tamogatott hallgatd képzésének jogszabalyban
meghatarozott koltségét az allam, az 6nkdltséges képzés koltségeit a hallgato viseli.

Az allami (rész)6sztdndijjal tamogatott képzés keretében a hallgato altal dijmentesen igénybe
vehet6 szolgaltatasok az Nftv. 81. § (1) bekezdésében meghatarozott szolgaltatasok.??

Az éallami (rész)dsztondijjal tamogatott képzés keretében a hallgato altal téritési dij fizetése
mellett igénybe vehet6 szolgaltatasok az Nftv. 82. § (1)-(2) bekezdésében nyujtott
szolgaltatasok.??*

223 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
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634A. Ha a hallgatd Onkoltséges képzésben vesz részt, a 633. pontban meghatarozottakért

635.

636.
637.

638.

639.

640.

641.

642.

643.

644.

onkoltséget, a 634. pontban meghatarozottakért téritési dijat kell fizetnie.??°

A tamogatasi idé6 meghatarozasa

A hallgaték allami (rész)észtondijas képzésben tizenkét féléven at folytathatnak
tanulmanyokat a felsGoktatasban (a tovabbiakban: tamogatasi id6), beleértve a fels6foku
szakképzest is. Az Eseélyegyenléségi Bizottsag dontése alapjan a fogyatékossaggal él6
hallgaté tamogatasi ideje legfeljebb négy félévvel megndvelhetd.

A tdmogatasi idébe minden megkezdett allami (rész)osztondijas félévet be kell szamitani.

Az allami (rész)0sztondijjal tamogatott képzésben vald részvételt nem zarja ki a
fels6oktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési
ciklusban allami (rész)dsztondijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon képzési
ciklusba tartozé parhuzamos képzés folytatasa esetén a tdmogatasi id6bdl félévente a
parhuzamosan folytatott allami (rész)észtondijjal tamogatott képzések szamanak megfelel
szamu félévet le kell vonni.

A tanulmanyaikat elsé évfolyamon a 2012/2013. tanévben, illetve ezutan megkezdé hallgatdok
esetében, aki allami (rész)dsztdndijas képzésben tanulmanyokat folytat, parhuzamos képzés
folytatdsa esetén a tamogatasi idébél félévente a parhuzamosan folytatott allami
(rész)osztondijjal tAmogatott képzések szamanak megfeleld szamu félévet le kell vonni.

A tdmogatasi id6 szamitdsakor nem kell figyelembe venni az Nftv. 47. § (6) bekezdésében
rogzitett eseteket.??

Amennyiben a hallgatd kimeritette az adott oklevél megszerzéséhez igénybe vehetd
tamogatasi id6t, az adott képzésben kizardlag dnkoltséges képzési formaban folytathatja
tanulmanyait.

Az adott képzéshez rendelkezésre allé tamogatasi id6 legfeliebb két félévvel lehet hosszabb,
mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Ha a hallgaté a tdmogatasi idé alatt nem tudja
befejezni tanulmanyait, azt 6nkdltséges képzési formaban folytathatja.

A felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény hatélya alatt a képzést megkezdd hallgatok
esetén, a tamogatasi id6, illetve az Onkodltséges képzeéshez rendelkezésre allo id6
szamitasakor egy félévként kell nyilvantartani, ha a hallgatd — az els6ként megkezdett
képzésének legkésébb harmadik félévében létesitett parhuzamos hallgatéi jogviszonyara
tekintettel — az Egyetemen kivll egyidejlleg mas fels6oktatasi intézménnyel all hallgatoi
jogviszonyban, illetve, ha az Egyetemen egyidejlileg tobb szakképzettség, szakképesités
megszerzésére készll fel.?%’

Két félévvel megndvekedik a kedvezménytdrvény hatélya ala tartozo, felséoktatasrél szolod
2005. évi CXXXIX. torvény hatalya alatt képzést megkezd6 hallgatok esetén a hallgaté
tamogatasi ideje, aki korabban allami (rész)észtondijas alapképzésben vett részt és allami
(rész)osztondijas mesterképzésre vették fel.

Az 6nkoltséges képzés

Ha a hallgaté dnkoltséges képzésben vesz részt, az dnkoltséges képzésben a tanulmanyi
félévek szadma nem korlatozott. A hallgatd jogszabalyon alapuld juttatést, kedvezményt,
szolgaltatast nem vehet igénybe, ha az Egyetemen az adott képzésen megkezdett féléveinek
a szama - beleértve az allami (rész)dsztdndijas képzés idejét is — meghaladja a tizenhat

225 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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645.

félévet. Nem kell alkalmazni ezt a rendelkezést annal, aki a hallgatéi jogviszonya megsziinését
kovetd 6t év eltelte utan létesit Uj hallgatoi jogviszonyt.

A hallgaté és az Egyetem szerz6désben rogziti az 6nkdltség és a téritési dij 6sszegét. Az elsé
évfolyamon meghirdetett 6nkoltség mértékét az Egyetem a Fels6oktatasi Felvételi
Tajékoztatoban teszi kdzzé.

645A.Az Egyetem az Onkoltség koévetkezd félévre vonatkozd pontos dsszegét a tanulmanyi

646.

647.

648.

649.

650.

651.

652.

rendszerben teszi kozze, Gszi félévet megel6zGen junius 15-ig, tavaszi félévet megel6zéen
december 15-ig, amelyr6l az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatésag elektronikus
értesitést kuld.

Az Egyetem az el6készitd képzés oOnkolisége mértékét, az idegen nyelvi hozzajarulas
Osszegét, valamint a képzés onkoltsége mértékét a felvételi eljarast megeléz6 targyév oktdber
15-ig hatarozza meg. A dijfizetésrél szolo hivatalos értesités datumanak a kiiras Neptunban
torténd rogzitésének datumat, fizetési hataridének a Neptunban rogzitett hataridét kell
tekinteni.

A lejart tartozassal rendelkezd hallgatok a hallgatéi webes felliletre torténd bejelentkezéskor
Uzenetet kapnak. Az érintett hallgatoknak az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag
elektronikus uton fizetési emlékeztetét kild. Az elsé tértivevényes fizetési felszodlitast a
tartozassal rendelkez6 hallgatoknak a tavaszi félévben juliusban, az 6szi félévben februarban
kdldi ki a kontrolling vezet6.22®

Ha a hallgatd o6nkoltséges képzésben vesz részt, az ingyenesen igénybe vehetd
szolgaltatasokért 0Onkoltséget, a kotelezettségek elmulasztasaért vagy késedelmes

Amennyiben az dnkoltséges képzésben részt vevd hallgatok nem teljesitik a képzési idén beldl

a szak elvégzéséhez szikseges kreditszamot, minden — a képzési idét meghalad6é szamu —

félévben, amikor bejelentkezik és tantargyakat vesz fel, az alabbi dnkoéltség medfizetésére

koteles:

a) ha a képzési id6t meghaladd bejelentkezett félévben a hallgatd altal felvett kreditek
Osszértéke a 15 kreditet nem haladja meg, a féléves 6nkdltség és idegen nyelvi
hozzjarulas 6sszege az 6nkdltség és idegen nyelvi hozzajarulas félévenkénti dsszegének
50%-a,

b) ha a képzési idét meghalad6 bejelentkezett félévben a hallgatd altal felvett kreditek
Osszértéke a 15 kreditet meghaladja, a féléves 6nkdltség dsszege az dnkoltség félévenkénti
O0sszegének 100%-a.

Az Egyetem a hallgatdi jogviszony megsziinésekor, illetve a zardvizsgara torténé jelentkezest
kévetben az 6nkoltség fennmaradd Osszegérdl, valamint az esetleges mas jogcimi
tartozasokrdl pénzlgyi elszamolast kild a hallgaté részére. 22°

Az Egyetem valamennyi 6nkoltséges képzésében, az adott szakra és munkarendre felvett
hallgatoja 6nkoltséget fizet az Egyetem részére.

Parhuzamos képzés esetén a masodik vagy tovabbi szakra térténé aktiv statuszra torténé
bejelentkezés soran, azon a képzésen ahol a hallgatéi jogviszony utoljara keletkezett, az
Onkoltség 50%-at szukséges megfizetni mindaddig, amig a parhuzamos képzés fennall. A
parhuzamos képzés megsziintét kdvetéen a hallgaté a fennmaradd képzésében teljes
Onkoltséget fizet. Parhuzamos képzés esetén, amennyiben a hallgaté az adott képzésén
tulfutd és 15 kredit mértékéig vesz fel targyat, akkor a tandijkedvezmények dsszevonhatéak;
ez esetben az adott szak 6nkoltségi dijanak 25%-at sziikséges befizetni.
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654.

655.

656.

657.

658.

659.

660.

661.

662.

A vendéghallgatoknak — athallgatas esetén felvett kreditenként — az adott félévre vonatkozé
kreditdijat kell az Egyetem részére megtériteni.

Amennyiben az 0Onkoltséges képzésre felvételt nyert hallgatd a beiratkozas kdvetéen
augusztus 31-ig, illetve januar 31-ig irasban nyilatkozik arrél, hogy a beiratkozas megtorténte
utan passziv félévet kivan végezni, akkor a beiratkozasnak nem feltétele az 6nkdltség
befizetése. Ha ez mégis megtortént, a hallgaté jogosult az Onkoltseg egydsszegi
visszatéritésére.

A hallgatd nem jogosult 6nkoltség aranyos részének visszatéritésre, amennyiben félév
kdzben, elbocsatas miatt szlinik meg hallgatoi jogviszonya.

Az a hallgatd, aki korabban mar részt vett allami (rész)énsztdndijas képzésben és azt
megszintetve U felvételi eljaras keretében ismét allami (rész)énsztondijas hallgatéként
folytatja tanulmanyait, az uj felvételi eljaras alapjan megkezdett képzésben addig lehet allami
(rész)onsztondijas, amig az 0sszes megkezdett allami (rész)énsztondijas félévek szama nem
haladja meg a 12 félévet. A diploma megszerzéséhez sziikséges tovabbi tanulmanyokat a
hallgaté énkdltséges képzésben folytathatja.

Fizetési kotelezettség teljesitése targyaban (fizetési kdtelezettség teljesitéséhez kapcsolddd
mentesség, részletfizetési kedvezmény, halasztas) a rektor dontését kovetéen a kontrolling
vezetd késziti el a hatarozatot. A részletfizetési lehet6séget biztositd hatarozatban rogziteni
kell a teljesités hataridejét és Utemezését, valamint az elmaradas kdvetkezményeit. A hallgatoi
részletfizetési kérelem elutasitasa esetén a hatarozatban indokolni kell a dontést, valamint
tajékoztatast kell adni a jogorvoslati lehetéségral.?°

Az 6nkdltség medfizetése vonatkozasaban — a ra vonatkozé mértékben — jelen Szabalyzat
szerint kell eljarnia a hallgatd helyett dnkoéltséget megfizetd személynek vagy szervezetnek is.

Hallgatoéi képzési szerzédés

Az Egyetem és az Onkoltséges képzésben részt vevd hallgatd képzési szerzédeést kot. A
szerz6dés nyelve magyar. Amennyiben nem magyar allampolgar idegennyelvii képzésben
folytat tanulmanyokat, a szerzddést az oktatds nyelvén is el kell késziteni. A
szerz6déskotéskor az Egyetemet a rektor, vagy a rektor felhatalmazasa alapjan az érintett kar
dékanja vagy a Tovabbképzési Kozpont vezetbje képviseli.?®!

Hallgatoi képzési szerzddést kell kotni:

a) az 6nkoltséges, valamint allami (rész)osztondijjal tamogatott finanszirozasi formara felvett,
vagy atvett hallgatéval,

b) a jelen Szabalyzat alapjan Onkoltséges finanszirozasi formara atsorolt hallgatéval az
atsorolast kovet6 elsd bejelentkezésekor, illetve amennyiben a hallgaté atsorolasara az
adott szakon megkezdett tanulmanyai elsé tanévében kertl sor, valamint

¢) amennyiben a hallgatét egy adott tanév masodik félévétél kezd6d6 hatallyal soroljak at
Onkoltséges képzésre, az atsorolasi dontés véglegessé valasatol szamitott 30 napon belul.

A hallgatoi képzési szerzédest irasban kell megkotni, két eredeti példanyban, amelybdl egy
példanyt az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag koteles meg6brizni a jogviszony
megsziinését kovetd 10 évig.

A hallgatoi képzési szerz6désnek tartalmaznia kell:

a) a képzés megnevezését, a képzéssel szerezhetb végzettségi szint, illetve szakképzettség
megnevezését,

b) a képzés helyét, munkarendjét, id6tartamat, Utemezését, figyelembe véve az elézetesen
megszerzett tudas beszamitasat,

c) az 6nkoltség és téritési dijak dsszegét, mértékét és fizetésének maodjat,

230 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
231 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.

oldal: 80/ 142



663.

664.

665.
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670.

671.

d) az Egyetem altal nyujtott szolgaltatasokat,

e) a befizetett dnkdltség visszafizetésének feltételeit,

f) allami, illetve eurdpai unios forrasok terhére tdmogatasban részesulé képzés esetén a
tamogatas tényét, megnevezését, a tamogatas 6sszegét,

g) a szerz8d6 felek szerz6désszegésének kdvetkezményeit,

h) mindazt, amit jogszabaly el6ir vagy lehetévé tesz.

Hallgatoi képzési szerz6dés az Egyetemen kizardlag az erre kiadott szerz6désminta alapjan
készllhet.

Idegen nyelvi hozzajarulas

Az Egyetem idegen nyelvi hozzajarulas fizetését irhatja el6, amelynek 06sszegét a
Felsboktatasi Felvételi Tajékoztatdoban tesz kdzzé.

Téritési és szolgaltatasi dijak

Az Egyetem létesitményeinek és eszkdzeinek hasznalata az adott Iétesitmények szabalyzata
alapjan meghatarozott kérben minésil ingyenesnek. Az ingyenes szolgaltatasokon fellil a
letesitmények altal meghatarozott mértékd dij szedhet6 a hallgatétdl a szolgéltatas
igénybevételéért.

A hallgaték a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meghatarozott kotelesség elmulasztasaért
vagy késedelmes teljesitéséért, amennyiben a mulasztas vagy a késedelem nekik felréhato, a
3. melléklet szerinti téritési és szolgaltatasi dijat kdtelesek fizetni.

Az atsorolas rendje

A TJTB 6nkdltséges képzésre sorolja at a hallgatét, ha az adott tanulmanyait a 2016/2017.
tanévben, illetve ezutan megkezd6, Aallami (rész)dsztdondijjal tamogatott képzésben
tanulmanyokat folytatd hallgatorol a tanév végén az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatosag megallapitja, hogy
a) az utolso két olyan félév atlagaban, amelyben hallgatéi jogviszonya nem szlnetelt, nem
az Nftv. 81. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozott kulfoldi képzésben vett részt,
b) nem szerzett legalabb tizennyolc kreditet, vagy
c¢) nem érte el az Nftv. vhr. szerinti, az adott szakra a szak képzési terllete alapjan
vonatkozé alabbi sulyozott tanulmanyi atlagot:
ca) mivészeti, mlvészetkdzvetitdti képzési terlleten: 3,5
cb) tarsadalomtudomany képzési tertleten: 3,5
cc) bolcsészettudomany képzési terileten: 3,5
cd) gazdasagtudomanyon képzési tertleten: 3,0
d) az Nftv. 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozatat visszavonta.

A tanulmanyait a 2012/2013. tanévtdl, illetve ezutdn megkezdd allami (rész)dsztdndijas
képzésben tanulmanyokat folytaté hallgatét at kell sorolni dnkdltséges képzésre, amennyiben
az utolso két olyan félévben, amelyben hallgatéi jogviszonya nem szinetelt, nem rendelkezik
a két félév atlagaban az adott szak tekintetében — a tanévet megel6z6 legalabb 15 nappal —
meghatarozott sulyozott tanulmanyi atlaggal.

Jelen Szabalyzatnak megfeleléen 6nkoliséges képzésben részt vevd hallgatéva valik az a
hallgato, aki a maximalisan igénybe vehet6 tamogatasi idét, illetve az adott oklevél
megszerzésehez igénybe vehetd tamogatasi idét tallépi.

A tanulmanyi okbdl térténd atsorolasrol a dontést tanévenként egyszer, a képzési idészak
lezarasat kovet6en, legkés6bb julius 31. napjaig kell meghozni. Az atsorolasrol a TJTB
hatarozatban dont.

Az atsorolasi dontés soran nem kell azokat a hallgatékat figyelembe venni, akik

a) az Egyetemen legfeljebb egy képzési id6szakban folytattak tanulmanyokat,

b) akik betegség, szllés vagy mas, a hallgatonak fel nem rohatdé ok miatt féléviket nem
tudtak befejezni, az adott félévben egyetlen tantargyat, illetve kurzust sem teljesitettek.
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Az adott félévben kreditelismertetéssel elismert krediteket az &atsorolasi dontés soran
figyelembe kell venni. Ennek soran az Ugyfélszolgédlati és Tanulmanyi Igazgatdsag
megvizsgalja, hogy a kreditelismertetéssel elismert tantargy a hallgaté mintatanterve szerint
melyik félévhez tartozik, és az atsorolasi dontés soran csak azon kreditelismertetéssel elismert
tantargyakat veszi figyelembe, amely tantargyak a hallgaté mintatanterve szerint az atsorolasi
dontésnél figyelembe vett félévekhez tartoznak.

Az allami (rész)osztondijjal tamogatott hallgatd kérése alapjan a soron kdvetkezé félévtdl
Onkoltséges formaban folytathatja tanulmanyait, amennyiben erre vonatkozd kérelme
legkés6bb a félév kezdete elétt 30 nappal beérkezik az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatosagra.

A sajat kérésre torténd atsorolasrol a TJTB dont a hallgatd azon nyilatkozata alapjan, melyben
kinyilvanitja, hogy az allami (rész)0sztondijjal tdmogatott képzés feltételeinek vallalasardl
sz0l6 nyilatkozatat visszavonja. Az atsorolt hallgatd ezt kdvetéen csak az Egyetem tobbi
Onkoltséges hallgatdjaval megegyezd moédon kérheti az allami (rész)észtondijjal tamogatott
képzésben meglresedett helyre torténd atvételét.

Az 6nkdltséges képzeésre atsorolt hallgatd és az Egyetem jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
megfeleld hallgatoi képzési szerz6dést kot. Az atsorolt hallgatdé o6nkoltségének mértéke
megegyezik az atsorolt hallgatd jogviszonya létesitésének évében, az adott szakon
Onkoltséges képzésre felvett hallgatoknak, az atsorolast kdvetd tanévben érvényes dnkoltsége
Osszegevel.

Amennyiben a hallgatoé atsorolasara az adott szakon megkezdett tanulmanyai elsé tanévében
keril sor, valamint amennyiben a hallgatét egy adott tanév masodik félévétdl kezdddd hatallyal
soroljak at onkdltséges képzésre, az atsorolt hallgaté kezd6 Onkdltségének mértéke
megegyezik az atsorolt hallgatd jogviszonya létesitésének évében az adott szakon
Onkoltséges képzésre felvett hallgatéknak az atsorolasi dontés tanévében érvényes
onkoltsége 6sszegével.

Az Nftv. 48. § (2) bekezdése szerinti atsorolasi dontést minden év julius 31. napjaig,

tanévenkeént egyszer kell meghozni.
232

Megurdlt allami (rész) 6sztondijas helyre az sorolhaté at, aki

a) az utolso két bejelentkezett félévében megszerezte a mintatantervben - képzési idén tuli
hallgato esetén a mintatanterv utolsé két félévéhez viszonyitva — elGirt kreditmennyiségnek
legalabb az 50%-at és az Osszesitett korrigalt kreditindex alapjan létrehozott hallgatoi
rangsor elején 1évd hallgato, tovabba akinek

b) az 6sszesitett korrigalt kreditindexe magasabb, mint az allami (rész)dsztondijas hallgatok
Osszesitett korrigalt kreditindex-jegyzékén a rangsor als6 6tédénél elhelyezkedd hallgato
Osszesitett korrigalt kreditindexe.

A kovetkez6 képzési idészakra allami (rész)6sztdndijas formara atsorolhatéd hallgatoi létszam

meghatarozasahoz a hallgaték tanulmanyi teljesitménye alapjan meg kell allapitani, hogy

a) az adott tanévben, az adott szakon hany allami (rész)észtondijas hallgaténak szliint meg a
hallgatéi jogviszonya a végbizonyitvany megszerzése el6tt,

b) hany olyan allami (rész)0sztdndijas hallgaté van, aki az adott tanévben, az adott szakon
onkoltséges képzésre kerult atsorolasra,

¢) hany olyan hallgaté van, aki a lezart félévvel, sajat hallgatoi jogviszonya keretében mar
igénybe vette az adott oklevél megszerzéséhez igénybe vehet6 tamogatasi idét.

Nem sorolhato at allami (rész)6sztondijas képzési formara az az dnkoltséges hallgatd, akinek
az adott szakon korabban igénybe vett allami (rész)dsztdndijas féléveinek szama kettével — a

232 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.
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682.

683.

fogyatékossaggal él6 hallgatonak mindstilé hallgaté esetében hattal — meghaladja az adott
képzési idejét, tovabba aki mar kimeritette a rendelkezésére allé 6sszes tdmogatasi id6t.2

Az allami (rész)6sztondijjal tamogatott formara atsorolt hallgatonak az atsorolasi déntést
kovetd félév regisztracios idészakaban nyilatkoznia kell az allami (rész)0szténdijjal tamogatott
képzés feltételeinek vallalasardl. A hallgato nyilatkozat hidnyaban az atsorolasi dontés hatalyat
veszti, és a hallgatd tovabbra is dnkoltséges, illetve allami (rész)észtdndijas formaban
folytathatja tanulmanyait.

A hazas hallgatét a gyermeke sziletésének vagy 6rokbefogadasanak idépontjat, illetve a
gyermekes hallgatét — a kedvezményt igazolé dokumentum egyidejl csatolasaval kérelmére
— a hazassagkotésének idépontjat kovet6 félevtél magyar allami 6sztdndijas képzési formara
kell atsorolni, ha a félév kezdd napjan a 30. életévét még nem toltotte be. 234

683A.Ha a jelentkez6 Onkoltséges képzési formara nyert felvételt, és a beiratkozas idépontjaban

megfelel a 683. pontban foglalt feltételeknek — a kedvezményt igazolé dokumentum egyideji
csatolasaval kérelmére —, beiratkozasat kdvetéen magyar allami 6sztondijas képzési formara
kell atsorolni.3®

683B.A 683. és 683A. pontban foglalt rendelkezések nem alkalmazhatdk ismételten, ha a hallgatét

684.

685.

e pontok alkalmazasaval magyar allami 6sztondijas képzési formara soroltak at, majd ezt
koévetden a tanulmanyi teljesitménye vagy az allami 6sztondij feltételeinek vallalasarél szolé
nyilatkozatanak visszavonasa alapjan 6nkoltséges képzésre keriilt atsorolasra.?%

A hallgatok részére nyujthaté tamogatasok rendszere

Az Egyetem allami tamogatas terhére, jogszabalyban el6irt feltételek mellett az alabbi
tamogatasokat nyujtja:
a) Teljesitmény alapu 6sztondijak:

aa) tanulmanyi 6sztondij

ab) nemzeti fels6oktatasi 6sztondij

ac) nemzeti fels6oktatasi kivalésag 6sztondij

ad) intézményi szakmai, tudomanyos, kozéleti és sport 6sztondij

ae) Magyar Sportcsillagok Oszténdij.

b) Szocidlis alapu 6sztdondijak:
ba) alaptamogatas
bb) rendszeres szocialis 6sztondij
bc) rendkivuli szocialis 6sztondij
bd) Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondij
be) kulféldi hallgatok miniszteri 6sztondija
bf) Hunyadi Janos Oszténdij
bg) az Egyetem hallgatéinak kuilfoldi képzési 6sztondija
bh) szakmai gyakorlaton val6 részvétel tamogatasa.

¢) Intézményi mikddési koltségek finanszirozasa:
ca) jegyzet el6allitas tAmogatasa
cb)kulturalis és sporttevékenység tdmogatasa
cc) Hallgatéi Onkormanyzat miikédésének tamogatasa.

Az Egyetem 6nigazgatasi dontése alapjan, palyazati iton az alabbi tamogatasokat itélheti meg
a hallgatok szamara:
a) METU tanulmanyi 6sztondij

233 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
234 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
235 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
236 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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686.

687.

688.

689.

690.

691.

b) METU karrier 6sztondij

¢) METU startup program

d) METU kreativ program tamogatas

e) METU szakmai és kulturalis tamogatas
f) METU sport- és kulturalis tamogatas
g) METU hallgatoi munkadij

h) METU krizis tamogatas.

Az Egyetem megallapodas alapjan kulsé adomanyokbdl, illetve hozzajarulasokbdl palyazati

uton az alabbi tdmogatasokat itélheti meg:

a) MNB kivalosag 6sztondij

b) METU szakujsagir6é 0sztondij

¢) Kezedben a jovéd 6sztondij

d) eseti megallapodas alapjan, a megallapodasban meghatarozott célra és meghatarozott
feltételek szerint adhat6 6sztondij?*”

e) MNB szakmai 0sztondij?*®

f) A nemzeti felsGoktatasi kivalosagi 6sztondij.2*°

Az egyes 6sztondijak pontozasi szempontjait a 4. Melléklet, a 686. pont d) pontja esetében az
egyuttm(kodési megallapodas vagy a részletes palyazati kiiras tartalmazza. Az dsztondijak,
tdmogatasok elnyeréséhez magyar vagy angol nyelvil igazolast, dokumentumot, vagy mas
nyelven készitett dokumentumot magyar vagy angol forditassal ellatva lehet benyuijtani.?*°

A kllsé szervek, szervezetek altal meghirdetett 6sztdndijak feltételeit az Ggyfélszolgalati és
tanulmanyi igazgaté a CooSpace rendszerben teszi kdzzé. A kilsé forrasbél megvaldsulo
Osztdndijak visszavonhatdk, illetve csakis az adott félévre szolé meghirdetés esetén érheték
el.

A tanulmanyi 6sztondij

Tanulmanyi 6sztondijban az Egyetem allami 6sztdndijas teljes idejl képzésben részt vevd
hallgatéinak legfeljebb 50%-a részesilhet oly mododon, hogy az egyes hallgatoknak
megallapitott tanulmanyi 6sztondij havi dsszegének el kell érnie a hallgatéi normativa 6t
szazalékanak megfelelé dsszeget. Tanulmanyi 6szténdijban allami 6sztdndijas, teljes ideji
alapképzésben, mesterképzésben, illetve felsGoktatasi szakképzésben részt vevd aktiv
statuszu hallgatoé részesilhet a képzés masodik félévetdl.

A tanulmanyi 6sztdndij megallapitasa soran a hallgato utolso lezart aktiv félévi teljesitését kell
figyelembe venni. Amennyiben a hallgaté ugy vesz részt kulfoldi részképzésben, hogy az adott
félévben a tanulmanyait az Egyetemen is aktiv statuszban folytatja, és ezért a féléve hataridére
nem zarhato le, a tanulmanyi 6sztondijszamitas alapjaul szolgald félév lezarasat kovetéen
allapithatdé meg részére a tanulmanyi 6sztondij, és a tanulmanyi 6sztondij a félév lezarasa
utan szeptemberig, illetve februarig visszamendéleg folyositasra kerdl.

Tanulmanyi 6sztondijra jogosult az a hallgato, aki

a) magyar allami (rész)osztondijasként teljes ideji (nappali) képzésben vesz részt,

b) az el6z6 aktiv félévében legalabb 15 kreditet teljesitett,

c¢) korrigalt kreditindexe eléri vagy meghaladja a vele egy képzési terlleten tanulé az a)-b)
alpontban foglaltaknak megfeleld hallgatok korrigalt kreditindexének szamtani atlagat, de
legalabb a 3,75 korrigalt kreditindexet.

237 Beiktatta a Szenatus 18/0429/2024. szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2024.aprilis 30. napjattol.

238 Beiktatta a Szenatus 26/0916/2024. szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024. szeptember17. napjatél.
239 Beiktatta a Szenatus 26/0916/2024. szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2024. szeptember 17. napjatdl.
240 Médositotta a Szenatus 18/0429/2024. szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2024. aprilis 30. napjatol.
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692

693.

694.

695.

696.

697.

698.

699.

700.

701.

702.

A tanulmanyi 6szténdijat félévente megallapitott korrigalt kreditindex alapjan kell kifizetni az
atlagszamitas alapjat képezd félévet kovetd félévben. A tanulmanyi 0Osztondij
megallapitasahoz szikséges korrigalt kreditindexet a jogosultak koérének kihirdetésével
egyidejlileg a TJTB az elektronikus tanulmanyi rendszerben teszi kdzzé, legkésébb a
szorgalmi id6szak masodik honapjanak 10. napjaig.

A kreditelismertetéssel elismert, a részképzés jellegl teljesitések kategoriaba nem tartozé
kreditek a tanulmanyi 6szténdij megallapitdsa szempontjabél nem mindslilnek a korrigalt
kreditindex, valamint a tanulmanyi atlag szerinti teljesitett kreditnek, ezért a tanulmanyi
0sztondij megallapitasa soran ezeket a krediteket nem lehet figyelembe venni.

A részképzés jellegli teljesitések kategériaba tartozéd adott félévi kreditek a tanulmanyi
O0sztondij megallapitasa szempontjabdl a korrigalt kreditindex, valamint a tanulmanyi atlag
szerinti teljesitett kreditnek mindsulnek, ezért a tanulmanyi dszténdij megallapitasa soran
ezeket a krediteket figyelembe kell venni. A képzési terlilethez rendelt szamtani atlag a
hallgatok teljesitményétél fliggben félévente valtozik.

A tanulmanyi 0Osztondijaknak pontos havi 0Osszegét képzési terlletenként, illetve
évfolyamonként az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatdé az elektronikus tanulmanyi
rendszer kreditnyilvantartasa alapjan a félév masodik hénapjanak utolsé napjaig hatarozza
meg és teszi kdzzé a Hallgatéi Onkormanyzat elndkével folytatott egyeztetést kdvetden ugy,
hogy az azonos tanulmanyi kotelezettség alapjan megallapitott 6sztondijak hallgatoi
csoportonként azonos mértékiek legyenek.

Egy csoportot alkotnak az azonos évfolyamba tartozé hallgatok. A képzési idon tali hallgatokat
az adott szak képzési idejének megfelelé legmagasabb évfolyamba tartozé hallgatdkkal egy
csoportban kell kezelni. Az aktiv szemeszterszam alapjan a kdvetkezd hallgaték keriinek egy
csoportba:

a) 1. évfolyam: 2. szemeszter;

b) 2. évfolyam: 3. és 4. szemeszter,;

c) 3. évfolyam: 5. és 6. szemeszter;

d) 4. évfolyam: 7. és 8. szemeszter.

Tanulmanyi észténdijat a hallgaté parhuzamos hallgatéi jogviszony esetén elsé és tovabbi
alapképzeési és mesterképzeési szakon elért tanulmanyi eredmény alapjan is megpalyazhat.

Amennyiben a parhuzamos képzésben résztvevé hallgaté az Egyetemen kezdte el korabban
tanulmanyait, akkor az Egyetemen elért eredményei alapjan kaphat 6sztondijat.

A nemzeti felséoktatasi 6sztondij

Nemzeti fels6oktatasi 6sztondijban az a teljes idejl (nappali munkarendii) alapképzésben,
mesterképzésben részt vevd aktiv statuszu hallgatd részesulhet, aki adott, vagy korabbi
tanulmanyai soran legalabb két félévre bejelentkezett és legalabb 55 kreditet megszerzett.

A nemzeti fels6oktatasi 6sztondijpan a harmadik szemesztertél kezd6déen azok az aktiv
hallgat6i jogviszonnyal rendelkezé hallgatdk részesulhetnek, akik

a) az el6z6 két szemeszterben 4,5-nél magasabb korrigalt kreditindexet értek el, és

b) kimagaslé tudomanyos, illetve egyéb szakmai munkat végeznek.

Az 6sztondij elbiralasa szempontjabdl kizardlag az utolsé két aktiv félév tanulmanyi, valamint
tudomanyos és szakmai eredményei vehetdk figyelembe. Amennyiben a hallgaté jogviszonya
folytonos, Ugy a korabbi képzés utolsd két aktiv féléves eredményeit is figyelembe kell venni.

A nemzeti felsGoktatasi 6sztondij az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté altal meghirdetett
nyilvanos palyazat utjan nyerhetd el. A palyazatokat a hallgaté a Hallgatoi Informacios
Kdzpontban nyujtja be. A benyujtott palyazatok elbiralasat a TJTB végzi pontozasi rendszer
alapjan. A palyazatok alapjan a Szenatus altal atruhazott hataskérben a TJTB minden évben
augusztus 1-jéig tesz javaslatot a fels6oktatasért felelés miniszternek a nemzeti felséoktatasi
0sztdndij adomanyozasara.
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703. A nemzeti fels6oktatasi 6sztdéndijat egy teljes tanév (10 honap) idétartamara lehet elnyerni. Az
adott tanévre elnyert nemzeti fels6oktatasi 6sztondij csak az adott tanévben folydsithatd.

704. Amennyiben a hallgaté hallgatoi jogviszonya barmilyen okbdl megsziinik vagy szlinetel, a
nemzeti fels6oktatasi Osztdndij szamara tovabb nem folydsithatdo. A képzési idbének
megfeleléen paratlan tanulmanyi félévben végz6d6é tanulmanyok esetén a nemzeti
fels6oktatasi 6sztdndijra vald jogosultsag nem sziinik meg, ha a hallgaté tanulmanyait az adott
tanév masodik félévében mar folytatja.

705. Amennyiben a nemzeti felsGoktatasi dsztdndijra palyazott, de elutasitott hallgaté esetében
jogorvoslati eljaras keretében megallapitast nyer, hogy a hallgaté érdemes a nemzeti
fels6oktatasi Osztondijra, és arra az elGirt feltételek és az intézményi keretszam alapjan
jogosult lenne, a felsGoktatasért felelés miniszter jogosult a hallgaté részére nemzeti
fels6oktatasi Osztondijat adomanyozni. llyen esetben azonban a hallgatdé nem vehetd
figyelembe a nemzeti felsGoktatasi 6sztondij keretének meghatarozasakor, részére az
Osztondijat az Egyetem a hallgatoi el6iranyzat, vagy a sajat bevétele terhére kételes kifizetni.

706. A nemzeti fels6oktatasi dsztdndijat elnyert hallgatdé nem zarhat6 ki a tanulmanyi 6sztondij
tamogatasbdl.

707. 24

A nemzeti felsdoktatasi kivalésag 6sztondij?+?

707/A. A Korméany Egyetemi Kutatoi Oszténdij Program néven (a tovabbiakban: EKOP) a nemzeti
fels6oktatasi kivalosagrol szold 24/2013. (ll. 5.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban: kivalosagi
kormanyrendelet) megalapitotta a nemzeti felséoktatasi kivaldosag 6sztdndijat a hallgatok, oktatok
és kutatok kutatoi kivalosaganak allami elismerése és tamogatasa céljabdl.

707/B. Az 6sztondijprogram célja, hogy hozzajaruljon a fels6oktatasi intézmények oktatéi és kutatoi
utanpotlasanak megfelelé biztositasahoz, valamint bevonja a legtehetségesebb hallgatékat a
fels6oktatasi tehetséggondozasba.

707/C. Az EKOP 6sztdondijprogram fedezetét a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap
biztositja, a keretdsszeg egyes felsGoktatasi intézmények kdzotti felosztasarol — az EKOP Tanécs
javaslata alapjan — a Nemzet Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal (a tovabbiakban: NKFIH)
elndke dont. Az EKOP &sztondijpalydzatot — a kivalosagi kormanyrendelettel dsszhangban
megallapitott feltételekkel — az NKFIH elndkének dontése értelmében EKOP kerettel rendelkezé
fels6oktatasi intézmény hirdeti meg, amelyet honlapjan kézzétesz.

707/D. Az EKOP hallgatéi 6szténdijas jogviszony idétartamanak kezdé idépontja a targyév februar
1-je vagy szeptember 1-je, id6tartama egy adott tanéven belll 5 hdnap (egy szemeszter) vagy 10
hénap (két szemeszter). Az 6sztdndijban azok a hallgatok részesulhetnek, akik az adott tanévre
vonatkoz6 EKOP kerettel rendelkez6 felséoktatasi intézményben hallgatdi jogviszonnyal
rendelkeznek, az 6sztdndijas jogviszony alatt kutatasi tevékenységet végeznek és megfelelnek az
intézmény altal kbzzétett palyazati felhivas tovabbi feltételeinek.

707/E. Az EKOP 6sztondijpalyazatok értékelése a kivalosagi kormanyrendeletben megallapitott
szempontok szerint torténik, a tamogatoi dontést a Tudomanyos Tanacs javaslata alapjan a rektor
hozza meg. A palyazat utjan elnyert 6sztondij folydsitdsarol — 6sztondijszerz6désben meghatarozott
modon — az egyetem gondoskodik.

707/F. Az EKOP 6szténdij dsszegét a palyazati kiiras havonta legalabb 125 000 forintban, legfeljebb

250 000 forintban allapitjia meg. A palyazati kiiras rendelkezik tovabba az EKOP 6szténdijas hallgato
szamara az 0sztdndijas id6szak alatt teljesitendé kotelezé vallalasokrdl. Az dsztdndijas hallgatd

241 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.
242 Beiktatta a Szenatus 27/0916/2024. szenatusi hatarozata. Hatalyos 2024. szeptember 17-t6l
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vallalja, hogy az EKOP dsztondijjal tAmogatott kutatasi tevékenységének eredményét népszerisiti,
az 0sztondijas jogviszony lezarasat kovetben pedig az elvégzett kutatasi tevékenysegrél szakmai
beszamolot készit.

707/G. Az o6sztondijak megitélése soran nem képezheti az elbirdlas alapjat a palyazé azon
tevékenysége, amelyet fizetésért vagy ellenszolgaltatas fejében végzett.

707/H. Amennyiben a palyazé az értékelés alapjat kepezé félévben passziv statuszu volt, akkor a
palyazat benyujtasat megel6z6 legutolsé aktiv félévében nyujtott tevékenységét, teljesitményét kell
figyelembe venni az elbiralas soran.

708.

709.

710.

711.

712.

713.

Intézményi szakmai, tudomanyos, kozéleti és sport 6sztondij

Az intézményi szakmai, tudomanyos, kdzéleti és sport 6sztondij a tantervi kdvetelményeken
tulmutato tevékenységet végzd hallgato részére — jelen Szabalyzatban rogzitett eljarasi rend
és elvek szerint — palyazat alapjan, meghatarozott idére, havonta vagy egyszeri alkalommal
folyésitott juttatas.

Az Egyetem az intézményi szakmai, tudomanyos, kozéleti és sport dsztondij 6sztondijat a
kovetkezbk szerint osztja fel, és alabbi 6sztondijformakat alakitja ki ezen jogcim keretében:
a) intézményi szakmai, tudomanyos 9sztondij,

b) kozéleti 6sztondij,

c) sport dsztondij.

Intézményi szakmai, tudomanyos dsztdndijra jogosult az a hallgato, aki:

a) alapképzési, mesterképzési vagy fels6oktatasi szakképzési szakon nappali munkarendi
képzésben vesz részt,

b) hallgatdi jogviszonyat nem szlinetelteti,

c) legalabb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik,

d) az el6z6 aktiv tanulmanyi félév soran legalabb 4-es sulyozott tanulmanyi atlagot ért el 23

e) az el6z6 aktiv tanulmanyi féléve soran a tantervi kdvetelIményeken tulmutato tevékenységet
végzett, valamint

f) aképzési idejét legfeljebb 2 félévvel Iépte tul.

Kozéleti 6sztdndijra jogosult az a hallgato, aki:

a) alapképzési, mesterképzési vagy fels6oktatasi szakképzési szakon nappali munkarendi
képzésben vesz részt,

b) hallgatoi jogviszonyat nem szinetelteti,

c) legalabb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik,

d) az el6z6 aktiv tanulmanyi félév soran legalabb 3,5-0s sulyozott tanulmanyi atlagot ért el, 2

e) az el6z6 aktiv tanulmanyi féléve soran az Egyetem valamely dntevékeny kéréhez tartozva
hozzjarult a kbzdsségi élet fejlesztéséhez, valamint

f) a képzésiidejét legfeljebb 2 félévvel Iépte tul.

Sport 6sztdndijra jogosult az a hallgaté, aki:

a) alapképzési, mesterképzési vagy fels6oktatasi szakképzési szakon nappali munkarendi
képzésben vesz részt,

b) hallgatoi jogviszonyat nem szinetelteti,

c¢) legalabb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik,

d) az el6z6 aktiv tanulmanyi félév soran legalabb 2,5-6s sulyozott tanulmanyi atlagot ért el,

e) az el6zb aktiv tanulmanyi félév soran versenyszerii sporttevékenységet folytatott és
kiemelked6 helyezést ért el, valamint

f) a képzésiidejét legfeljebb 2 félévvel Iépte tul.

A palyazdi rangsor elsd 7 helyezettje részesulhet sport 0sztondijban. Holtverseny esetén a

243 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
244 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
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magasabb korrigalt kreditindex dént.

Az 0Osztdndijak megitélése soran nem képezheti az elbiradlas alapjat a palyazé azon
tevékenysége, amelyet fizetésért vagy ellenszolgaltatas fejében végzett.

Amennyiben a palyazé az értékelés alapjat képezé félévben passziv statuszu volt, akkor a
palyazat benyujtasat megel6z6 legutolsé aktiv félévében nyujtott tevékenységét,
teljesitményét kell figyelembe venni az elbiralas soran.

Nem palyazhat az intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondijra az a hallgatd, aki
az adott tanévben nemzeti fels6oktatasi 6sztondijban részesiil.

A kiemelkedé tudomanyos és szakmai, kozéleti, valamint sporttevékenységet folytatd
hallgatdk részére a szorgalmi id6szak masodik hénapjanak 10. napjaig a palyazati feltételek,
és a palyazati hatarid megjeldlésével a Hallgatdi Onkormanyzat ir ki palyazatot. A palyazatok
leadasanak hatarideje két hétnél nem lehet hosszabb.

A palyazatokat a Hallgatéi Onkormanyzat 5 munkanapon belul értekeli, €s rangsorolja a
hallgatékat. A palyazatok elbiralasanak menetérél az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatoésag jegyz6konyvet készit, amely tartalmazza a dontések megfeleld indoklasat is.

A Hallgatoi Onkormanyzat altal javasolt pontszamok és rangsor alapjan a dontest a TJTB
hozza meg, majd az érintett hallgatdékat az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatdsag értesiti
a dontesrol.

A TJTB doéntése ellen jogorvoslati kérelem nyujthatd be a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsaghoz.

Magyar Sportcsillagok Oszténdij

A Magyar Sportcsillagok Oszténdij célja a felsdoktatasi intézményekben hallgatéi
jogviszonnyal rendelkezd, olimpiai sportdgakban sportolé azon hallgatok tamogatasa, akik
tanulmanyaik ideje alatt eséllyel rendelkeznek arra, hogy Eurdpa-bajnoki, vilagbajnoki vagy
olimpiai érmet szereznek.

Az 06sztondij odaitélésérdl a miniszter dont. Az dsztondijra javasolt hallgatékat a miniszter
harom — Eurdpa-bajnoki, vilagbajnoki és olimpiai — kategériaba sorolja. Az 6sztdndij 6sszegét
a kategoriaba torténd sorolasok, illetve a korabbi versenyeredmények hatarozzak meg.

Az 6sztondij legfeljebb az dsztdndijas elsé felséfoku végzettségének — alapfokozatnak vagy
az osztatlan képzésben szerzett mesterfokozatnak — a megszerzésére iranyul6 tanulmanyok
befejezéséig, de legkésdbb az Osztdndijas 35. életévének betdltését kovetd honap elsd
napjaig.

Az dsztondijprogram mikddtetésével kapcsolatos feladatokat jogszabaly alapjan a
sportpolitikaért felelés miniszter, az &sztdndijjal kapcsolatos intézményi feladatokat az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdsag latja el.

Alaptamogatas

Alaptamogatasra jogosult lehet az els6 alkalommal allamilag tamogatott teljes ideji
alapképzésben, mesterképzésben, illetve felsoktatasi szakképzésben hallgatdi jogviszonyt
létesité személy, aki fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult,
halmozottan hatranyos helyzet(i, csaladfenntartd, nagycsalados, arva, hatranyos helyzetd,
gyamsaga nagykorusaga miatt szint meg vagy félarva.

Az alaptamogatas mértéke a szakképzésben és az alapképzésben a hallgatéi normativa 50%-
a, mesterképzésben a hallgatéi normativa 75%-a.

Az alaptamogatasra iranyuld palyazat a rendszeres szocialis 6sztondij igénylésére Kiirt
palyazattal Osszevonva keril kihirdetésre. A palyazati kiirasban a palyazatok leadasi
hatarideje nem eshet késébbre, mint a szorgalmi idészak elsé honapjanak utolsé napja. A
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palyazatok leadasanak hataridejét kdvetéen legkésébb 10 munkanapon bellil a Diakjoléti
Bizottsag javaslatot tesz a tamogatasok odaitélésérdl a TJTB-nek.

Az alaptamogatasra jogosultsag feltételeit az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag
segitségével a Diakjoléti Bizottsag ellenérzi. A TJTB dontése alapjan a Szamviteli lgazgatdsag
intézkedik a kifizetések teljesitésérdl.

Rendszeres szocialis 6sztondij

Rendszeres szocialis 6sztondijban azon hallgato részestilhet, aki allami (rész)6sztondijasként
folytat tanulmanyokat, vagy aki tanulmanyait allami (rész)osztondijas képzési formaban kezdte
meg és az adott szakon megkezdett féléveinek szama alapjan jogosult lenne allami
(rész)6sztondijas képzésben valo részvételre, illetve

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult,

b) halmozottan hatranyos helyzet,

c) csaladfenntarto,

d) nagycsalados vagy

e) arva.

A Diakjoléti Bizottsag a rendszeres szocidlis 6sztondij igénylésére minden félévben, a
szorgalmi idészak els6 napjaig palyazatot ir ki. A palyazati kiirasban a palyazatok leadasi
hatarideje nem eshet késdbbre, mint a szorgalmi idészak elsé hénapjanak utolsé napja. A
palyazatok leadasanak hataridejét kdvetéen legkésébb 10 munkanapon belldl a Diakjoléti
Bizottsag javaslatot tesz a tamogatasok odaitélésérél.

A hallgaté szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni kiilénosen:

a) a hallgat6é lakcime szerinti ingatlanban életvitelszerlien egyutt laké, ott bejelentett vagy
tartézkodasi hellyel rendelkezdk szamat és jovedelmi helyzetét,

b) a képzési hely és a lakéhely kozotti tavolsagot, az utazas id6tartamat és koltségeét,

¢) amennyiben a hallgaté tanulmanyai soran nem a Tbj. szerinti kbzds haztartasban él, ennek
koltségeit,

d) a fogyatékos hallgato altal a kilonleges eszkdzok beszerzésére és fenntartasara, specialis
utazasi szukseégleteire, valamint személyi segitd, illetve jelnyelvi tolmacs igénybevételére
forditand6 6sszeg mértékét,

e) a hallgat6 vagy a vele k6zds haztartasban él6 kdzeli hozzatartozoja egészségi allapota miatt
rendszeresen felmerilé egészségugyi kiadasait,

f) a hallgatoval k6zo6s haztartasban él6 eltartottak szamat, kilonds tekintettel a vele egyutt
eltartott gyermekek szamara,

g) az apolasra szoruld hozzatartozé gondozasaval jaro koltségeket.

A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhetd jovedelmeknél az utolsé harom
honap atlagat, egyéb jovedelmeknél az elmult egy év tizenkettedét kell figyelembe venni. A
hallgato kérésére a bizonyitott jovébeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.

A rendszeres szocialis dsztdndijra iranyuld palyazatot elektronikus kérelem formajaban kell
benyujtani.

A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az
éves hallgatoi normativa 20%-a, amennyiben a hallgaté szocidlis helyzete alapjan rendszeres
szocialis 6sztdndijra jogosult és

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult,

b) halmozottan hatranyos helyzetd,

c¢) csaladfenntarto,

d) nagycsalados, vagy

e) arva.

A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az
éves hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté szocialis helyzete alapjan rendszeres
szocialis dsztdndijra jogosult és
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a) hatranyos helyzet(,
b) gyamsaga nagykorusaga miatt sz(int meg, vagy
c) félarva.

A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az
éves hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté a kilféldi allampolgarok, valamint a
kedvezménytodrvény hatalya ala tartozé hallgaték — nem a részképzés idejére adomanyozott —
miniszteri 6sztondijaban részesdil.

A rendszeres szocialis 0sztondij esetén az egy palyazora jutd tamogatast ugy kell
megallapitani, hogy az adott félévben rendelkezésre alld, egy hdnapra jutd keretet el kell
osztani az adott félévben palyazék szamitott pontszamainak 6sszegével. Az igy kapott és
egész szamra lefelé kerekitett érték megmutatja, hogy az adott félévben egy pont hany
forintnak felel meg. A kapott értéket fel kell szorozni az egyes palyazok pontszamaval. Ha egy
palyazo esetében az igy kapott érték nem éri el a palyazati kiirasban rogzitett minimumot,
akkor az a palyazo nem jogosult rendszeres szocialis 6sztondijra és palyazata érvénytelennek
tekintendé. A korrigalt palyazoi létszamot alapul véve a mar emlitett moédon ujbdl ki kell
szamolni, hogy az érvénytelen palyazatokat figyelmen kivul hagyva egy pont hany forintnak
felel meg, és az igy kapott értéket fel kell szorozni az érvényes palyazék pontszamaval. Ezek
az értékek megegyeznek az egyes palyazéknak juttatandd rendszeres szocialis, illetve
lakhatasi tdAmogatas dsszegével.

A lakhatasi feltételek tamogatasara a rendszeres szocialis 6sztondij keretében kertl sor.

A szocialis tAmogatas odaitélésénél a hallgaté tanulmanyi eredménye, illetve a tanulmanyi
eredményhez kothetd juttatdsok mértéke nem vehet6 figyelembe.

Rendkiviili szocialis 6sztondij

A rendkivili szocialis 06sztondijra szolgald keret els6sorban a hallgatdk rendkivili
segélyezésére szolgald, a hallgaté szocialis helyzete varatlan romlasanak folydsitott egyszeri
juttatas.

A rendkivili szocialis 6sztdondij maximalis 6sszege adott félévben megegyezik a mindenkori
legkisebb kotelez6 munkabér 6sszegével.

Rendkivili szocialis 0sztdndijban a hallgatdé kérelme alapjan részesilhet. A beérkezett
hallgat6i kérelmekrél a Didkjoléti Bizottsag javaslatot tesz az altala mérlegelt méltanyossagi
szempontok és a palyazo rendkivuli élethelyzetét bizonyit6 igazolasok alapjan a TJTB-nek. A
beérkezett hallgatoi kérelmekrél legaldbb havonta egyszer dontést kell hozni. A kifizetésrél a
dontést kovetd nyolc munkanapon belul a Szamviteli Igazgatésag munkatarsainak
intézkednek.

Rendkivuli szocialis tamogatast félévente egyszer veheti igénybe az a hallgatd, aki allami
(rész)6sztondijasként folytat tanulmanyokat, vagy aki tanulmanyait allami (rész)dsztéondijas
képzési formaban kezdte meg és az adott szakon megkezdett féléveinek szama alapjan
jogosult lenne allami (rész)dsztondijas képzésben valo részvételre.

Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdij

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztdndij (a tovabbiakban: Bursa Hungarica
Osztondij) olyan pénzbeli szocialis juttatds, amely a Bursa Hungarica Felsdoktatasi
Onkormanyzati Oszténdijrendszer adott évi forduldjahoz csatlakozott teleplilési és megyei
Onkormanyzatok altal a hallgaténak adomanyozott dnkormanyzati 6szténdijrészbdél és az
onkormanyzati 6sztondij alapjan megallapitott intézményi dsztondijrészbdl all.

Bursa Hungarica Osztdndijban részesiilhetnek azok a hallgatok, akiket az allandé lakéhelyiik
szerinti telepulési dnkormanyzat az 6sztondijrendszer keretében tamogatasban részesitett,
tovabba teljes idejl, nappali munkarendl alapképzésben, mesterképzésben, vagy
fels6oktatasi szakképzésben folytatjak tanulmanyaikat.
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A Bursa Hungarica Osztdndij kizarélag a palyazo szocidlis helyzete alapjan itélheté meg, az
Osztdndij megitélésekor a palyazé tanulmanyi eredménye nem vehetd figyelembe.

A folyositas megkezdése elbtt az lgyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté megvizsgalja a
hallgaté jogosultsagat az 6sztondijra.

Amennyiben a hallgato fels6foku tanulmanyait el6szor az 6sztondij folyositasanak félévében
kezdte meg, akkor az Egyetemi 6sztdndijrész folydsitasa az Egyetemi hallgatéi juttatasok
kifizetésével azonos rendben torténik oktober, keresztféléves képzések esetében marcius
honaptol. Az 6nkormanyzati Osztondijrész folydsitasa oktober, keresziféléves képzések
esetében marcius honapban, de legkésébb az Egyetemhez t6rténé atutalast kdvetd elséd
Osztondij kifizetésekor kezdddik, amikor az addig esedékes 6sztondijak kifizetésére kertl sor,
ezt kdvetden az 6sztondijfizetés rendje szerint térténik az intézményi 6sztondijrész fizetésével
egyutt.

Az 0Osztondij folyositasa el6tt fels6foki tanulmanyait megkezdett hallgatdé szamara az
Egyetemi 6sztondijrész folydsitasa marcius hénapban kezdédik, azt a hallgatéi juttatasokkal
azonos rendben kell kifizetni. Az dnkormanyzati 6szténdijrész kifizetése marcius hénapban,
de legkés6bb az Egyetemre torténd atutalast kdvetd elsé 6sztdndij kifizetésekor indul, amikor
az addig esedékes Osztondijak kifizetésére kerll sor, ezt kbvetden az 6sztondij fizetés rendje
szerint torténik az intézményi 6sztondijrész kifizetésével egyltt.

Azokban a hénapokban, amelyekben a hallgaté hallgatéi jogviszonya sziinetel, az 6sztondij
folydsitasa — a folydsitas hataridejének médositasa nélkul — teljes egészében szilinetel.

Amennyiben az 6sztdndijas az 6sztondij-folydsitas feltételeinek nem felel meg, az Egyetem
kételes az 6sztdndij folydsitasat megszintetni.

Az dsztdndijban részesulé hallgatd kdteles az dsztdndij folydsitasanak idészaka alatt minden,

az 6sztondij folyositasat érintd valtozasrol a legrovidebb idén, de legfeljebb 15 napon belll

irasban értesiteni az Egyetemet, és a palyazatkezel6 szervezetet. Az értesitési kotelezettséget

a hallgaté 5 munkanapon bellil kételes teljesiteni az alabbi adatok valtozasakor:

a) hallgaté neve, sziletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje, allampolgarsaga,
allandé lakasanak és tartozkodasi helyének cime,

b) a hallgat6 képzésének megnevezése, munkarendje,

¢) atanulmanyok halasztasa.

Az az 6sztondijas, aki értesitési kotelezettségének nem tesz eleget, az 6sztdndij folydsitasabdl
és az Osztondijrendszer kdvetkezd évi forduldjabdl kizarhatd. Az 6szténdijas 30 napon belll
kételes a jogosulatlanul felvett dsztdndijat az Egyetem részére visszafizetni. Az az dsztdndijas,
aki értesitési kotelezettségének elmulasztasa miatt esik el az 6sztdondij folydsitasatol, a
tanulmanyi félév lezarasat kévetden ki nem fizetett 6sztondijara nem tarthat igényt.

Az Onkormanyzati 6sztondijrészt az Egyetem csak abban az esetben koteles kifizetni, ha
annak fedezete a palyazatkezel6 szervt6l a szamlajara atutalasra kertilt.

Az egyetemi 0sztdndijrészt abban az esetben is ki kell fizetni, ha az dnkormanyzati 6sztondij
fedezete nem all rendelkezésre az Egyetem szamlajan.
A kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija

A Magyarorszagon allamilag tamogatott teljes ideji képzésben részt vevd, illetve
résztanulmanyokat folytatd nem magyar allampolgarsagu hallgaté részére tanévenként a
fels6oktatasért felelés miniszter dszténdijat adomanyozhat.

A kulféldi hallgaték miniszteri 6sztondija havi 6sszege megfelel a mas alap- és
mesterképzésben részt vevé hallgatok esetében a koltségvetési torvényben meghatarozott
hallgatoi normativa éves 6sszege 34%-anak. Az 6sztondij évente tiz hdnapra szol.

A hallgat6 az 6sztdndijat palyazat utjan nyerheti el. A palyazatot az oktatasért felelés miniszter
irja ki, a fels6oktatasért felelés minisztérium a honlapjan teszi k6zzé, és a miniszter altal kijelolt
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szervezet bonyolitja le. A palyazatokat a Hallgatéi Informacios Koézpontba kell benyujtani,
azokat a TJTB rangsorolja és tovabbitja a felsGoktatasért felelés miniszter altal kijelolt
szervezetnek. A fels6oktatasért felelés miniszter dont a palyazatrél. Az 6sztdéndijat az Egyetem
folyésitja.

Hunyadi Janos Oszténdij

Az allamilag tamogatott képzeésben részt vevo kilhoni magyar hallgaté az oktatasert felelés
miniszter dontése alapjan Hunyadi Janos Osztdndijban részesilhet.

A teljes képzésben részt vevé hallgatd részére az 6sztdndij a tanév tiz hdnapjara szél, melynek
egy fére jutd havi dsszege havi 30 000 Ft. A részképzésben részt vevé hallgatd részére az
Osztondij a részképzés id6tartamara szol, melynek egy fére jutd havi 6sszege havi 80 000 Ft.

A hallgatdo az osztondijat palyazat utjan nyerheti el. A palyazatot az EGtvos Lorand
Tudomanyegyetem bonyolitja le. Az Osztondijat az Egyetem folydsitja a hallgato részére.

Az Egyetem hallgatéinak kulfoldi képzési 6szténdija?4®

Szakmai gyakorlaton val6 részvétel tamogatasa

A szakmai gyakorlati 8sztdéndij a KKK-ban meghatarozott legfeljebb féléves gyakorlaton részt
vevl hallgatonak, palyazat alapjan, legfeljebb egy tanulmanyi félévre adhato juttatas.

A szakmai gyakorlaton valé részvétel tamogatasaban az allamilag tamogatott nappali
munkarendl alapképzésben, mesterképzésben részt vevé azon hallgatd részesilhet, aki a
szakmai gyakorlatot az Egyetem székhelyétdl, illetve telephelyétdl eltéré helyen teljesiti és e
helyen nem részesul kollégiumi ellatasban, valamint a szakmai gyakorlat végzésének helye
és a lakdhely kdzotti tavolsag legalabb 30 km.

A szakmai gyakorlati 6szténdij odaitélésének feltételeirél az Ggyfélkapcsolati vezérigazgaté-
helyettes kulon utasitdsban rendelkezik. A szakmai gyakorlati 6sztondij havi 6sszege a
hallgatéi normativa éves dsszegének 10%-at nem haladhatja meg.

A jegyzet-elballitas tamogatasa

Az Egyetem jegyzet el6allitas tamogatasa jogcimen jegyzet elballitas tamogatasara,
elektronikus tankényvek, tananyagok és a felkésziléshez sziikséges elektronikus eszkdzdok
beszerzésére, valamint a fogyatékossaggal él6 hallgatdék tanulmanyait segitd eszkdzdok
beszerzésére nyujt tamogatast.

A tamogatas felhasznadlasat a Hallgatdi Onkorme_'l_nyzat el6zetesen véleményezi. A
felhasznalasrol a rektor évente tajékoztatja a Hallgatéi Onkormanyzatot.

A kulturalis és sporttevékenység tamogatasa

A kulturalis tevékenységek tamogatasa korébe tartozik az Egyetem keretei k6zott a hallgatok
részére szervezett, illetve nyujtott kulturalis tevékenység, rendezvényszervezés, karrier-
tanacsadas, életviteli és tanulmanyi, valamint mentalhigiénés életvezetési tanacsadas.

245 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
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A sporttevékenységek korébe tartozik az Egyetem keretei kézott a hallgatdk részére
szervezett, illetve nyujtott, testmozgast, sportolast, versenyzést, az egészséges életmodra
nevelést biztosité tevékenység, az életmdd-tanacsadas.

A kulturalis, valamint a sporttevékenysegek tamogatasarol az elnok-vezérigazgato a Hallgatoi
Onkormanyzat egyetértésével dont.

A Hallgatéi Onkormanyzat miikédésének tamogatasa

Az ugyfélkapcsolati vezérigazgaté-helyettes — a kontrolling vezetével torténd elézetes
egyeztetést kdvetden — a Hallgatéi Onkormanyzat elndkével egyezteti a Hallgatoi
Onkormanyzat miikddésének tamogatasat. A Hallgatéi Onkormanyzat miikddésére fordithatd
tamogatas 6sszegérél a TJTB bizottsag adott évi elsé Ulésén dont.46

A tamogatasb6l a Hallgatéi Onkormanyzat onalléan gazdalkodik, a tamogatasok
felhasznalasarol évente beszamolasi kotelezettséggel tartozik az Egyetem felé.

METU tanulmanyi 6sztondij

METU tanulmanyi észténdijban részestlhet minden olyan hallgato, aki

a) felsboktatasi szakképzési, alapképzési, mesterképzési szakon 6nkoltséges képzésben
vesz részt,

b) hallgatoi jogviszonyat nem szlinetelteti,

c) legalabb egy lezart félévvel rendelkezik,

d) képzési idejét nem lépte tul.

A METU tanulmanyi Osztondijat tanulmanyi eredmény alapjan, a legmagasabb korrigalt
kreditindexet elérd, de legalabb 4,00 korrigalt kreditindexet hallgatok nyerik el. Tanulmanyi
félévenként, évfolyamonként, munkarendenként, karonként és képzési nyelvenként 3-3
hallgaté részesulhet a METU tanulmanyi 6sztondijban. Holtverseny esetén a teljes tanulmanyi
id6re kalkulalt korrigalt kreditindexet, azonos eredmény esetén a sulyozott tanulmanyi atlagot
kell figyelembe venni.

Az 6sztondij odaitélése automatikus. Az 6sztondij megitélése soran az azonos évfolyamba
tartozé hallgaték egy csoportot alkotnak. Azonos tanulmanyi eredmény esetén a teljes
tanulmanyi id6re kalkulalt korrigalt kreditindex dént. A tamogatas elnyerése esetén a hallgaté
kilon nyilatkozatban donthet arrél, hogy személyes adatai (igy kiléndsen a neve és a szakja)
az Egyetem kommunikaciéja soran felhasznalasra keruljon.

A METU tanulmanyi 6szténdij mértéke megegyezik az dsztdndijat elnyert hallgaté aktualis
féléves, kedvezményt nem tartalmazé dnkoltségének 33 %-aval. A folyésitas egy 6sszegben
torténik. A folydsitas feltétele, a teljes féléves 6nkoltség befizetése a tanév rendje szerinti
befizetési hatarid6ig, valamint, a bankszamla adatok hallgaté altali megadasa a Neptun
tanulmanyi rendszerben (nemzetkodzi hallgaték esetében a Refund statement kérelem
benyujtasa) legkés6bb a szorgalmi idészak elsé hénapjanak végéig. Abban az esetben, ha a
hallgaté tandij fizetési kotelezettségének hatarideje a tanév rendje szerinti befizetési
hatarid6tdl eltér, akkor abban az esetben a folydsitas feltétele a tandij fizetési kotelezettség
idében (hatariddig) torténd befizetése. Ezek elmulasztasa esetén az elnyert 6sztondij nem
ker(il folyositasra.?*’

myBRAND 6szténdij?*®

246 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
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METU startup program?#°

METU kreativ 6sztondij

METU kreativ 6sztondijjal az Egyetem hallgatéi csoportjai altal megvalositani tervezett olyan
projektek tamogathatok, amelyek az Egyetem kozOsségi életét, kodzosségi tudatanak
erésitését, tarsadalmi felelésségvallalasat erésitik.

METU kreativ 0sztondijra palyazatot az alapképzési szakra beiratkozott aktiv hallgato, vagy
hallgatéi csoport nyujthat be.

A METU kreativ 8sztdndij mértéke projektenként legfeljebb 500.000 forint. A METU kreativ
Osztondij éves keretdsszege 1.500.000 forint.

Az Egyetem a palyazatok elbiralasara bizottsagot hoz létre. A bizottsag a palyazati kiirasban
tajékoztatja a hallgatdkat a palyazatok elbiralasanak szempontjairol. A bizottsagban a hallgatéi
részvételt biztositani kell. A METU kreativ 6sztdéndij odaitélése a tavaszi félévben torténik.

METU szakmai és kulturalis tamogatas

Az elnOk-vezérigazgatoé szakmai és kulturalis tamogatasban részesiti azon hallgatokat, illetve

hallgatéi csoportokat, akik:

a) a tantervben elbirt kdvetelményeken felll teljesitett szakmai tevékenységikkel szakmai
vagy tudomanyos konferencian, orszagos vagy nemzetkdzi versenyen képviselik az
Egyetemet,

b) részt vesznek az egyetemi élethez kapcsolodo, a Hallgatéi Onkormanyzat rendezvényeit6l
fuggetlen kulturalis rendezvények szervezésében,

¢) olyan egyéb hallgatéi rendezvényeket — kuléndsen kirandulasokat, szakmai talalkozokat,
szakkdroket — szerveznek, melyek erdsitik és tdmogatjak az Egyetem hallgatoi életét.

Az Egyetem szakmai és kulturalis tamogatasra vonatkozo palyazat benyujtasanak feltételeit
az elndk-vezérigazgatd hatarozza meg, és azt minden félév szorgalmi idészaka elsé
hénapjanak végéig a CooSpace rendszerben kbzzéteszi.

Palyazatot az adott szorgalmi idészak alatt barmikor benyujthat a hallgaté, illetve hallgatoi
csoport. A palyazathoz csatolni kell a palyazati kiirasban meghatarozott mellékleteket,
valamint egy nyilatkozatot, amelyben a hallgatok vallaljak, hogy a rendezvényen, eseményen
biztositjdk az Egyetem egységes arculatdnak megjelenését. Az egységes arculati elemek
hasznalatardl a marketing és értékesitési igazgato tajekoztatja a palyazo hallgatokat.

A palyazatokat a rektor altal kijelolt bizottsag biralja el a palyazatok beérkezését kovetd 2 héten
belll. A hallgaté vagy hallgatéi csoport a dontés ellen a dontéstél szamitott 5 munkanapon
belul jogorvoslati kérelemmel fordulhat az elndk-vezérigazgatéhoz.

249 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
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796. Rendezvény tamogatasa esetén a megitélt tdmogatas kizarélag a rendezvény céljaira
hasznalhaté fel. A palyazé hallgatéi csoport a tamogatas felhasznalasardl legkésébb a
tamogatott tevékenység befejezését kdvetd egy honapon belll koteles pénziigyi és szakmai
beszamolot késziteni. Amennyiben a tamogatas felhasznalasa nem szabalyszer(, a hallgatéi
csoport tagjainak tovabbi palyazatait a késdbbi palyazati eljarasokbdl ki lehet zarni.

METU sport és kulturalis tamogatas

797. Az Egyetem sajat forrasbdl a sport és kultira tdmogatasara keretet kulonithet el, amelynek
mértéke nem haladhatja meg az allami tamogatott hallgatoknal egy fére esd, allami forras
alapjan meghatarozott sporttevékenységre és a kulturalis tevékenységre biztositott keret egy
fére esd dsszegét.

798. A sport és kulturalis tamogatas felhasznalasanak maodja egyebekben megegyezik az allami
forrasu sport és kulturalis tevékenység tamogatas felhasznalasi modjaval.

METU hallgatéi munkadij

799. A hallgaté az Egyetemen METU hallgatéi munkadij alapjaul szolgalé, munkavégzésnek
minésuldé tevékenységet, altaldnos demonstratori (oktatasi, kutatasi, konyvtari) és egyéb
munkat végezhet. A METU hallgat6i munkadij eléréséért a hallgatd kdzremikodést vallalhat
az Egyetem egyéb alapfeladatainak és szolgaltatasainak ellatasaban is.

800. Az Egyetem egyes szervezeti egységei a demonstratori vagy egyéb hallgatéi
munkatevékenységet jogosultak palyaztatashoz koétni.

801. A METU hallgatéi munkadijhoz kapcsolddé munkavégzéshez az Egyetem hallgatoi
munkaszerz6dést kot a hallgatéval. Az elvégzett munkaért a hallgatét a mindenkor hatalyos
jogszabalyok szerint hallgatéi munkadij illeti meg.

Demonstratori program

801A.A demonstrator az Egyetem valamely oktatasi-kutatasi szervezeti egységeben oktatasi,
kutatasi vagy adminisztrativ feladatokat ellaté nappali vagy levelez6 munkarendi hallgato, aki
az Egyetemmel aktiv hallgatéi jogviszonyban all.

801B.A demonstratori feladatellatas célja, hogy az Egyetem annak keretein belll lehetéséget
biztositson az arra alkalmas és érdemes hallgat6i szamara az intézetek és tanszékek oktatasi
és kutatasi, valamint az Egyetem stratégiai céljait szolgalé tovabbi tevékenységeibe torténé
bekapcsolddasra, ezaltal el6segitve az utanpotlas nevelését a doktori képzésre és a szakmai,
oktat6i és tudomanyos kutatéi palyara.

801C.A demonstratori feladatok ellatdsara az Egyetem oktatasi-kutatasi szervezeti egységei
palyazati iton valasztjak ki a hallgatdkat. A demonstratori palyazatot a Kar ala tartozé oktatasi-
kutatasi szervezeti egységek esetében a dékan, a kari strukturaba nem tartozé oktatasi-
kutatasi szervezeti egységek esetében a rektor vagy az oktatasi rektorhelyettes irja ki, melyet
az Egyetem honlapjan kell kbzzétenni.

801D.A demonstratori palyazat maximum egy tanulmanyi félévre szdl, és ugy kell kiirni, hogy annak
elbiralasa a demonstratori feladatellatas megkezdését megel6z6en megtorténjen. A palyazati
id6szak nem lehet rovidebb 10 napnal.

801E.A demonstratori palyazat benyujtasanak feltételeit és kovetelményeit, a palyazat céljat, a
palyazok korét, a demonstrator altal ellatand6 feladatokat, a foglalkoztatas idejét és
idétartamat, a dijazas mértékét, a kifizetés maédjat, a palyazat benyujtasanak hataridejét, a
palyazat elbiralasanak szempontjait és hataridejét a palyazati kiirasnak kell tartalmaznia.

801F. A demonstrator els6sorban oktatasi és oktatas-tamogatasi, adminisztracios feladatokat lat el,
masodsorban pedig egyéb szakmai feladatokat. A demonstratornak nem adhaté olyan feladat,

amelynek elvégzéséhez oktatdi vagy adminisztratori jogosultsag szikséges a tanulmanyi
rendszerben, illetve amely 6sszeférhetetlen sajat tanulmanyaival.
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801G. A demonstrator munkajat a szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt felelés személy

801H

801I.

801J.

802.

803.

804.

805.

806.

807.

808.

iranyitja és ellenérzi.

.Ha a demonstrator tanulmanyait, demonstratori kotelezettségeit elhanyagolja, azoknak nem

tesz eleget vagy egyetemi hallgatbhoz nem mélit6 magatartast tanusit, a demonstratori
foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyat a dékan/ rektor megszintetheti.

A meghirdetett demonstratori helyre sikeresen palyazé hallgatok dijazasban részestilnek,
melynek 6sszege a mindenkori kdltségvetésben e célra elkilonitett forras alapjan a palyazati
kiirasban keril meghatarozasra.

A demonstrator feladatait foglalkoztatasi jogviszony keretrében szerzédés alapjan latja el. A
demonstratori foglalkoztatasra iranyuld jogviszony hatarozott idére szol és a hatarozott id6
elteltével megszinik. A szerzdédés tartalmazza a demonstrator feladatait és a szamara a
feladatok ellatasaért adott juttatdsokat, a feligyeletet ellatdé személy megnevezését, a
szerz6dés megsziinésére, valamint a juttatasokra vonatkozd rendelkezéseket. A
demonstratori feladatellatasara a hatalyos jogszabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

METU krizis tamogatas

Az Egyetem éves kdltségvetésében meghatarozott keretésszeg mértékéig a hallgaté anyagi
korilményeit varatlanul, atmenetileg kedvezétlenil befolyasolé esemény bekovetkeztekor
egyosszegil tamogatast folydsithat az 6nkoltséges képzésben részt vevd hallgatéja szamara.
METU krizis tdAmogatast a hallgatd a tanulmanyai soran egy alkalommal kaphat.

Jelen alcim alatt krizisnek minésul az a varatlan, gyorsan lefoly6 valtozas, mely a hallgaté

korilményeinek, allapotanak megvaltozasat jelenti, mely atmenetileg nagymértékben,

kdzvetlenul veszélyezteti a hallgaté megélhetését. Krizisnek mindsul tobbek kozott:

a) a hallgaté életkérulményeit, kilondsen lakhatasat kdzvetlenul érinté vagy azt befolyasolo
sulyos elemi kar, katasztréfa, baleset,

b) a hallgatéval egy haztartasban él6 hazastars, elsé foku egyenesagbeli rokon, testvér halala.

A METU krizis tAmogatas a félév soran barmikor igényelhetd, a tamogatas alapjaul szolgalé
esemény megjelolésével, annak megtorténtét kovetd 15 napon belul. A METU krizis
tamogatas igényldje kérelmében eléadott allitasait igazolni koteles.

A METU krizis tamogatas Osszege legfeljebb 100.000 Ft/f6. A METU krizis tamogatas
kérelmek elbiralasardl az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdsag elbterjesztése alapjan
a gazdasagi vezerigazgaté-helyettes dont.

MNB Kivalosagi Oszténdij
A METU a Magyar Nemzeti Bankkal (a tovabbiakban: MNB) val6 egyuttm(ikddése keretében,
a rendelkezésére allé tamogatasi 6sszeg felhasznalasa céljabol — a METU és az MNB kozt

megkotott tamogatasi szerz6désben meghatarozott feltételek alapjan és az MNB jovahagyasat
koévetden — palyazatot ir ki az MNB Kivalosagi Osztondij elnyerésére.

Az MNB Kivalosagi Osztondijban 10 f6 alapképzésben és 1 & mesterképzésben résztvevd
hallgaté részesulhet, amennyiben megfelelnek a palyazati feltételeknek.

Az MNB Kivaldsagi Osztdéndijra azon hallgatok palyazhatnak allampolgarsaguktol fiiggetlendil,

akik

a) a METU gazdalkodasi és menedzsment, nemzetkdzi gazdalkodas, pénzugy és szamvitel,
kereskedelem és marketing alapképzés szakjain, illetve Master of Business (MBA),
vallalkozasfejlesztés, nemzetkdzi gazdasag és gazdalkodas, valamint vezetés és
szervezés mesterképzési szakan nappali munkarendl, aktiv hallgatéi jogviszonnyal
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809.

810.

811.

812.

813.

814.

rendelkezd allami 0Osztdndijas vagy Onkoltséges finanszirozasi formaban tanuld
hallgatoi,?°°

b) nem részesilnek Stipendium Hungaricum 6sztondijban,

c) a tamogatni kivant alap- vagy mesterképzési szakon legalabb két félévet teljesitettek és
az utolsé két aktiv félévben legalabb 54 kreditet megszereztek,

d) a szakon el6irt mintatanterv Osszes kreditjeinek id6aranyosan legalabb 90%-at
teljesitették,

e) az el6zb két egymast kdveto lezart, aktiv félévben a megszerzett érdemjegyek kreditekkel
sulyozott szamtani atlaga legalabb 4,00, és a legutobbi két félévben tudomanyos, illetve
egyéb szakmai munkat végeztek,

f) Kkitoltik és a palyazattal egyltt benyujtjak az MNB adatvédelmi nyilatkozatat, valamint

g) vallaljak, hogy az MNB altal rendezett Kivaldsagi oklevél atado konferencian személyesen
megjelennek; a részvételt vagy tavolmaradast a kdvetkez6 évi palyazat elbiralasa soran
figyelembe veheti az Egyetem.

A palyazattal egy idében kitdltendd, csatolandd dokumentumok:

a) palyazati adatlap,

b) a hallgaté tudomanyos tevékenységét (publikacid, tudomanyos diakkéri dolgozat,
nemzetkdzi és hazai versenyeken vald részvétel, szakkollégiumi tevékenység)
alatdmaszté igazolasok, illetve minden olyan okirat, dokumentum, melyet a palyazé a
palyazat elbiralasa soran érvényesiteni kivan,

c) a hallgatd nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati felhivasban megjelélteket, igy kilénésen a
megitélt 6sztondij felfliggesztésére vonatkozé rendelkezéseket magara nézve kdtelezének
ismeri el,

d) a hallgaté nyilatkozata arrél, hogy palyazataban szereplé személyes adatait a birald
bizottsag tagjai, az MNB képvisel6i, illetve a palyazat adminisztraciéjat végz6 személyek
kezelhessék,

e) a hallgaté nyilatkozata arrdl, hogy a tamogatas elnyerése esetén személyes adatai (igy
kilénésen neve, szakja) az Egyetem és az MNB kommunikaciéja soran felhasznalasra
keruljenek.

A palyazatot az Egyetem elektronikus tanulmanyi rendszerén keresztul a palyazatban kiirt
hatariddig lehet benyujtani. A palyazati hatarid6 lejarta utan hianypoétlasra nincs lehet6ség.

A beérkezett palyazatok értékelését az Egyetem altal kijeldlt bizottsag végzi a Tamogatasi
szerz6désben meghatarozottak alapjan, miszerint 50%-ban a tanulmanyi teljesitményt, 40%-
ban a tudomanyos tevékenységet (publikacio, tudomanyos diakkori dolgozat, nemzetkdzi és
hazai versenyeken valdé részvétel, szakkollégiumi tevékenység), 10%-ban a kozéleti,
k6zdsségi tevékenységet veszi figyelembe. Az Egyetem altal kijeldlt bizottsag az 6sztdndij
palyazatok elbiralasat az MNB altal megkuldétt szempontrendszer alapjan folytatja le.

A beérkezett és elbiralt palyazatokat az Egyetem jovahagyasra megkuldi az MNB-nek, aki
annak beérkezését kdvetd 10 napon belll jelzi a mddositasi igényét az Egyetem felé, amelyet
az Egyetem koteles figyelembe venni. Amennyiben ezen hatarid6 alatt az MNB észrevételt
nem tesz, ugy elfogadja a palyazat elbiralasi sorrendjét.

Az MNB kivalésagi 6sztdondijat elnyert kilféldi hallgatok ardanya nem haladhatja meg az
Egyetem érintett szakjain tanulmanyokat folytaté kulféldi hallgatok aranyat.

A palyazat eredményérdl a palyazot az egyetem elektronikus uton értesiti. A tamogatas
0sszegét a palyazaton nyertes hallgatok ,MNB kivalosagi 6sztondij” jogcimén kapjak meg
akként, hogy a havi 6sztondij 6sszege 50.000.- Ft, amely egy tanév soran 10 hénapra -
szeptember-junius honapokra - jar, amennyiben a hallgaté az 6sztondijra valé jogosultsag
feltételeinek megfelel.

250 Médositotta a Szenatus 47/1031/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. november 1. napjatdl.
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815. Az 6sztondijra valo jogosultsag feltételei:

a) adott tanévre elnyert 6sztdndij csak adott tanévben folydsithatd, az 6sztdndij folydsitasa a
palyazast kovetd tanévet meghaladéan nem lGtemezhet6 at,

b) amennyiben a hallgaté — a képzési idének megfeleléen — paratlan tanulmanyi félévben)
fejezi be a tanulmanyait, abban az esetben jogosult tovabbra is az 6sztdndijra, ha a
tanulmanyait a kovetkez6 félévben sikeres felvételi eljarast koévetéen ugyanazon
fels6oktatasi intézmény egy, az dsztdndijprogram altal tamogatott masik alap- vagy
mesterképzési szakan folytatja; amennyiben a hallgaté mas fels6oktatasi intézményben
folytatja tanulmanyait az Oszténdijprogramban tamogatott szakon, kizardlag abban az
esetben valik jogosulttd az Oszténdijprogramban vald részvételre, amennyiben az U
fels6oktatasi intézmény rendelkezik szabad 6sztdndijas hellyel és erre a hallgaté
palyazatat befogadja. Intézményvaltas esetén minden esetben a hallgatd kotelezettsége
jelezni az Uj felsdoktatasi intézmény felé az Osztondijprogramban valé részvételét,

¢) amennyiben a Hallgaté — a képzési idének megfeleléen — paratlan tanulmanyi félévben
fejezi be tanulmanyait, vagy egyéb mas ok miatt megszakitja tanulmanyait, és nem folytatja
az Osztondijprogram altal tamogatott masik alap- vagy mesterképzési szakon sem,
részére a tovabbiakban nem jar 0sztdondij, és az Egyetem jogosult — ismételt palyazat
kiirasa nélkil, amennyiben ilyen médon a meglresedett hely nem téltheté fel, akkor
ismételt palyazat kiirdsaval — a kiesett hallgaté(k) helyét feltdlteni a palyazati feltételeknek
megfeleld hallgatdk kozll a palyazati rangsorban kdvetkezével. A palyazé szamara az igy
elnyert 6sztondij csak a 2. (tavaszi) félévre folydsithato,

d) amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya megsziinik vagy szinetel, szamara az
0sztondij tovabb nem folyosithato.

816. Az o6sztdondijat elnyert hallgaté nem zarhatd ki mas 6sztondij tamogatasabol.

817. Az alap- és mesterképzésen részt vevé hallgatdék 6sztdndijprogramra vonatkozoé palyazata
elkllonitetten kezelendé.

818. A METU a palyazat visszavonasanak jogat fenntartja.?®"
MNB Szakmai Osztondij?>2

818/A. AMETU a Magyar Nemzeti Bankkal (a tovabbiakban: MNB) val6 egyuttmiikbdése keretében,
a rendelkezésére allé tAmogatasi 6sszeg erejéig és felhasznalasa céljabol —a METU és az MNB
kézt megkotott tamogatasi szerz6désben meghatarozott feltételek alapjan és az MNB
jovahagyasat kdvetden — félévente palyazatot ir ki az MNB Szakmai Osztdndij elnyerésére.

818/B. Az MNB Szakmai Oszténdijra azok a jelentkezdk palyazhatnak, akik a METU nemzetkdzi
gazdasag és gazdalkodas mesterképzési szakan nappali munkarendd, allami 6sztdndijas vagy
Onkoltséges képzésére felvételt vagy atvételt nyertek. Palyazni a felvétel félévében lehetséges,
az adott félév palyazati kirrasaban meghatarozott feltételek szerint.

818/C. Az o6sztdondijra palyazo felvételt vagy atvételt nyert jelentkez6 az adott félév szorgalmi
id6szakat megel6z6en a palyazati kiirasban meghatarozottak szerint szakmai beszélgetésen
vesz részt, amelynek alapjan a METU és az MNB altal kijelolt szakértdi bizottsag dontést hoz
az 0sztdndij odaitélhetdségérdl.

818/D. Az 0sztondij elnyerésének tényét, folyositasanak idészakat, Utemezését, valamint a
folydsitandd 6sztdndij mértékét a METU hatérozatban rogziti, és annak elérhetéségérdl a
jelentkezét elektronikus Uton értesiti.

818/E. Az dsztdndijra vald jogosultsag megdrzésének feltételei:

a) az Osztondij folydsitasara a hallgatd kizardlag azokban a félévekben jogosult, amelyek
esetében aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezik;

251 Médositotta a Szenatus 47/1031/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. november 1. napjatdl.
252 Beiktatta a Szenatus 26/0916/2024. szenatusi hatarozata. Hatalyos 2024. 09.17-t6l.
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b) az a hallgato, aki az 6sztondij folydsitasanak félévében nem teljesiti a nemzetk6zi gazdasag
és gazdalkodas szak mintatanterve altal elGiranyzott kreditmennyiség legalabb 75%-at, a
kovetkez6 félevtdl kezdé6déen nem jogosult az dsztdéndijra.

METU szakujsagiré 6sztondij

Az Egyetem 6sztondijat ir ki szakujsagird szakiranyu tovabbképzésben részt vevd hallgatok

szamara. Az dsztdndij célja olyan szakemberek képzésének tamogatasa, akik elkdtelezettek

a pénzigyi-gazdasagi témakban a kdzvélemény szamara is érthetd, szakmailag kifogastalan

kommunikacio irant.

Azok a hallgatok palyazhatnak allampolgarsagtol fuggetlenal, akik

a) az Egyetem szakujsagiré6 szakiranyu tovabbképzés elsd féléves, aktiv hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezé 6nkodltséges finanszirozasu hallgatéi,

b) nem allnak foglalkoztatasi jogviszonyban a Magyar Nemzeti Bankkal,

¢) nem allnak foglalkoztatasi jogviszonyban a Pallas Athéné Domus Meriti Alapitvannyal.

A palyazattal egy idében kitdltendd, csatolandé dokumentumok:

a) palyazati adatlap,

b) a palyazati adatlap mellékletét képezd diplomak, bizonyitvanyok,

c) a palyazd szakmai életrajza,

d) motivaciés levél,

e) a hallgaté nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati felhivasban megjeldlteket, igy kiléndsen a
megitélt 6sztondij felfliggesztésére vonatkozé rendelkezéseket magara nézve kotelezének
ismeri el,

f) a hallgatd nyilatkozata arrdl, hogy palyazataban szerepld személyes adatait a birald
bizottsag tagjai, illetve a palyadzat adminisztracidjat végzé személyek kezelhessék,
valamint

g) a hallgatd nyilatkozata arrdl, hogy a tamogatas elnyerése esetén személyes adatai (igy
kilondsen neve, szakja) az Egyetemnek és a Magyar Nemzeti Bankkal torténd
kommunikacioja soran felhasznalasra kerihetnek.

A palyazatot az Egyetem elektronikus tanulmanyi rendszerén keresztil minden év oktober 30.
napjaig lehet benyujtani. A hataridé lejarta utan hianypétlasra nincs lehetéség.

Az 0Osztondij palyazatok elbirdlasat minden év novemberében a Téritési, Juttatasi és
Tanulmanyi Bizottsag folytatja le.

Az elbiralas soran kiemelt szempontok:

a) meglevé diploma szintje,

b) nyelvismeret,

¢) korabbi szakmai tapasztalat, valamint

d) a szakfelelGs altal elémingsitett, pontozassal értékelt motivacios levél.?%?

A tamogatas mértéke az 6nkoltség legfeljebb 80 %-a, de nem lehet tébb, mint a hallgaté altal
befizetett dnkdltség, féléves Utemezésben kifizetve.

Az 6sztondij egy tanévre szdl.

Az 0sztondij folydsitasa a tanulmanyi félév végén, a hallgaté altal teljesitett tanulmanyi
kotelezettséget kovetben kerul sor.

Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya megszlinik vagy szunetel, szamara az dsztondij
tovabb nem folyosithatd.

Amennyiben a hallgatd a képzés megkezdésétdl szamitott 2. tanév végét lezard
zarovizsgaidoszakban nem tesz sikeres zarovizsgat, a tamogatas teljes Osszege
visszafizetendd.

253 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.

oldal: 99/ 142



830.
831.
832.

833.

834.

835.

836.

837.

838.

839.
840.

841.

842.

843.
844.

A palyazat eredményérél a palyazot az Egyetem elektronikus uton értesiti.
Az Egyetem a palyazat visszavonasanak jogat fenntartja.

A palyazat értékelésével és az 6sztdondij megsziinését megallapité doéntéssel szemben
jogorvoslatnak nincs helye.

Kezedben a jovéd 6sztondijprogram

Az Egyetem palyazatot ir ki a Magyar Nemzeti Bankkal valo egyuttmikodése keretében, a
rendelkezésére allé tamogatasi 6sszeg felhasznalasa céljabdl a Kezedben a jovéd elnevezési
0sztondij elnyerésére a 2023/2024. tanévre. Az 6sztondij célja hozzajarulas magyar gazdasagi
és tarsadalmi fenntarthatésag szemléletének és alkalmazasanak terjesztéséhez.

A Kezedben a jo6v8d 6sztondijprogramban 70 f6 angol nyelv(i alap- és mesterképzésben
résztvevo hallgato részestlhet, amennyiben megfelelnek a palyazati feltételeknek.

A Kezedben a jovéd Osztondijprogramra azon jelentkezdk palyazhatnak, akik:

a) a 2023-2024. tanév 6szi félevében a METU Uzleti, Kommunikaciés és Turisztikai Karan
kezdik meg tanulmanyaikat angol nyelvi alap- vagy mesterképzési szakan, nappali
munkarendben, aktiv hallgatéi jogviszonnyal, 6nkoltséges finanszirozasi formaban,

b) legalabb 60 %-os érettségivel vagy fbiskolai, egyetemi atlaggal kell rendelkezniuk,

c) kozépiskolas diakok esetében a fels6oktatasi tanulmanyokban valoé részvételre feljogositd
vizsga legaldbb 60%-at elér6; egyetemi hallgatok esetében az alapképzés
leckekdnyveiben szerepl6é érdemjegyek legalabb 60%-at eléré dsszesitett eredmény.

d) vallaljak, hogy a ,Kezedben a jovéd” program nagykoveteként viszik tovabb a Metropolitan
Egyetemen szerzett tudast, az Egyetem értékeit és j6 hirét a széles tarsadalmi
nyilvanossag felé.

A 835. pont ¢) alpontjdban el8irt 60%-0s dsszesitett tanulmanyi atlag az érettségi vizsgarol

sz0l6 igazolast vagy egyetemi tanulmanyi eredményekrdl szold igazolast kiallitd intézmény

értékelési szempontrendszere alapjan kertl megallapitasra. Ennek hidanyaban az intézmény

székhelyének orszagara vonatkozd legelterjedtebb értékelési szempontrendszer szerint

torténik a kiértékelés.

A palyazattal egy idében kitdltend6, csatolandd dokumentumok:

a) palyazati adatlap,

b) Onéletrajz a palyazati kiirasban megadott formatumban,

¢) motivacios levél a palyazati kiirasban megadott terjedelemben és formatumban,

d) esszé a palyazati kiirasban megadott témaban, terjedelemben és formatumban,
hozzajarulé nyilatkozat arrdl, hogy palyazataban szereplé szemeélyes adatait a Biralo
bizottsag tagjai, illetve a palyazat adminisztraciéjat végzé személyek kezelhetik.

A palyazatot az Egyetem részére a https://apply.metropolitan.hu/elnevezési online
jelentkezési feluleten keresztil junius 15-ig lehet benyujtani. A palyazati hataridé lejarta utan
hianypétlasra nincs lehet6ség.

A beérkezett palyazatok értékelését az Egyetem altal kijelolt Biralo bizottsag végzi.

Az Egyetem a nyertes palyazékkal szerzédeést kot, valamint egy un. Kompenzacios levelet allit
ki, mely igazolja, hogy az dsztdndijra jogosult az elsé féléves 6nkdltségbdl 1.000.000 Ft
0sszegl kedvezményt kap.

Az 6sztondij egy tanévre szol.

Amennyiben a hallgat6é hallgatéi jogviszonya barmilyen okbdl kifolydlag megszinik vagy
szlnetel, megszlinik a hallgaté 6szténdijra vonatkozé jogosultsaga.

A palyazat eredményérél a palyazot az Egyetem elektronikus uton értesiti.
A palyazat értékelésével és az 06sztdndij megsziinését megallapité dontéssel szemben
jogorvoslatnak nincs helye.
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845. Az Egyetem a palyazat visszavonasanak jogat fenntartja.

Eseti megallapodas alapjan, a megallapodasban meghatarozott célra és meghatarozott
feltételek szerint adhat6 6sztondij?>

845/A. A kuls6s partnerek és az Intézmény altal kotott egyuttmikddési megallapodas és/vagy
kutatasfejlesztési megallapodas alapjan adott hallgatéi vagy kutatoi 6sztondijra (a tovabbiakban:
Egyuttmikoddés alapjan adott 6sztondij) palyazni kell.

845/B. Egyuttmikddés alapjan adott dsztdondij célja, hogy elésegitse és elmélyitse az Egyetem
kapcsolatrendszerébe tartozé kuls6s szakmai partnerek és az Egyetem kozotti egyuttmikodest.
Célja tovabba a hallgatok tevékenységének és szakmai fejlédésének tamogatasa.

845/C. Az Egyuttmikddés alapjan adott 6sztdndijra vonatkozo palyazati felhivast kdzzé kell tenni az
Egyetem honlapjan, valamint a CooSpace rendszerben.

845/D. Az Egyuttm(ikddés alapjan adott 6sztondij mértékét és a specifikus kivalasztasi kritériumokat
az Egyetem és a kils8s partner kdzotti egyuttmikodési megallapodas rogziti.

845/E. Az Egylttmikodés alapjan adott 6sztondij csak a palyazati felhivasban megjeldlt palyazati
feltételeket és megjelolt kotelezettségét teljesitett hallgatdnak adhato.

845/F. Az Egylttmikddés alapjan adott 6sztdndij folyositasanak rendjét az Egyetem és Oszténdijas
kozott létrejott Oszténdij Szerzédés tartalmazza.

845/G. Ezen forrasokat az egyéb tdmogatasoktdl elkuldnitetten kell kezelni, és biztositani kell azok
ellendrizhetbségét és kdvethetdségét.

Az O6sztondijak folydsitasanak k6zos szabalyai

846. A teljesitmény alapu 6sztdndijakat, a rendszeres szocialis dsztdndijat, a Bursa Hungarica
FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztondij intézményi részét, a kilféldi hallgatok miniszteri
Osztondijat, az alaptamogatast, a szakmai gyakorlaton valo részvétel tdmogatasat, valamint
az 6sztondijat havi rendszerességgel kell a hallgatd részére kifizetni. A folyositas feltétele a
bankszamla adatok hallgato altali megadasa a Neptun tanulmanyi rendszerben (nemzetkozi
hallgatok esetében a Refund statement kérelem benyujtasa) legkésébb a szorgalmi id6szak
elsé honapjanak végéig. Az Egyetem - a tanulmanyi félév elsé hénapjanak kivételével -
legkésébb a targyhd 10. napjaig a szamlavezet6 hitelintézet felé intézkedik ezen juttatdsok
atutalasarol.?®

847. Amennyiben a hallgaté legkésébb a targyfélév szorgalmi id6szakanak végeéig nem szolgaltatja
a Neptun rendszerben az egyes juttatasok kifizetésének alapjat képezé valamennyi adatot —
kilondsen az addészamot, a TAJ-szdmot és bankszamlaszamot (nemzetkdzi hallgatok
esetében a Refund statement kérelem benyujtasa szilkséges) —, abban az esetben a hallgatoé
elesik az adott juttatastol, szamara az elnyert 6sztondij nem kerl folyositasra.?%®

848. 257

849. Amennyiben a hallgaté palyazata valétlan adatokat tartalmaz, és ez az elbiralasra lényeges
kihatassal lehet vagy lehetett, a palyazoé a tanulmanyai tovabbi idejére azonos jogcimen

254 Beiktatta a Szenatus 18/0429/2024. szenatusi hatarozata. Hatalyos 2024.04.30-t6l.
255 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
256 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
257 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.
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Osztondijat nem kaphat, a felvett tamogatast vissza kell fizetnie.

Az Eurdpai Gazdasagi Térség orszagaiban részképzésben részt vevo hallgatok 6sztondija

850.
851.
852.
853.
854.
855.

856.
857.
858.
859.

860.
861.

862.

863.

864.

megallapitasanak és folyositasanak rendje?s®

] V. Fejezet o
AZ EGYETEM ALTAL ALAPITOTT HALLGATOI DIJAK?®

VI. Fejezet
HALLGATOI FEGYELMI ES KARTERITESI UGYEK ELBIRALASANAK RENDJE

A fegyelmi felel6sség

Ha a hallgaté a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi bintetésben részesithetd.

Fegyelmi felel6sséggel tartozik a hallgato:

a) az Egyetemen tanusitott olyan magatartasért, amellyel az Egyetem rendje ellen
szandékosan vagy sulyosan gondatlanul vét, vagy amely cselekedet jogszabalyt vagy
egyetemi szabalyzatot seért,

b) az Egyetem terlletén és az Egyetem terlletén kivuli olyan magatartasért, amely az
egyetemi hallgatdi jogallasaval 6sszeegyeztethetetlen,

c) oktatdas rendje elleni vétség esetén, valamint hallgatéi jogviszonyabdl eredd
kotelességének vétkes és sulyos megszegésert.

A hallgaté hallgatéi jogallasaval Osszeegyeztethetetlen magatartasbol eredd vétségnek

mindsdul:

a) az olyan blincselekményt, illetve olyan szabalysértést megvaldsitoé cselekmény elkdvetése,
amely moralisan dsszeegyeztethetetlen a hivatasra térténé felkésziléssel,

b) az Egyetem j6 hirnevét sulyosan sértd vagy veszélyeztetd cselekmény, igy kildéndsen, ha
a hallgato olyan magatartast tanusit, amely sérti masok emberi méltésagat, szemeélyiségi

258 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.
259 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.
napjatol.
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jogait, a tarsadalmi egyuttélés alapvetd viselkedési normait sérti vagy magatartasaval
szabalyseértést, blincselekményt valdsit meg,

c) az Egyetem oktatdjaval, dolgozéjaval vagy hallgatdjaval szemben tanusitott sért6
magatartas, er6szak vagy erészak alkalmazasanak kilatasba helyezése,

d) a hallgatéi d6nkormanyzati valasztasok megzavarasa, szandékos akadalyozasa, a hallgatéi
onkormanyzati tisztségvisel6 munkajanak akadalyozasa,

e) jogosulatlan file-manipulacié, a szamitdégépes haldzat veszélyeztetése, jelszo kiflurkészése
és jogosulatlan felhasznalasa, valamint

f) a plagizalas.

Az oktatas rendije elleni vétséget kdvet el az a hallgato, aki

a) az el6éadasokat, a szeminariumokat és egyéb oktatasi formakat, illetve vizsgakat sulyos
vagy ismételt médon megzavarja,

b) a tanulmanyi és vizsgakotelezettség, illetve az oktatas rendje szempontjabdl jelent6s, de
az a) pontban nem rendezett el6irast, szabalyt sulyosan vagy ismételten megsérti,

¢) szamonkérés soran mas szemelyt helyettesit vagy 6t valaki helyettesiti,

d) az Egyetem oktatéjat vagy mas dolgozéjat tanulmanyi és vizsgakotelezettsége
szempontjabol lényeges korulmény tekintetében megtéveszti vagy tévedésben tartja.

A fegyelmi eljaras menete

A fegyelmi eljaras bejelentés vagy hivatalos tudomasszerzés alapjan indul meg, amelyet a jogi
igazgatd jogosult elrendelni. Tudomasszerzésen a fegyelmi eljaras elrendelésére jogosult
személy tudomasszerzését kell érteni.25°

Nem lehet fegyelmi eljarast inditani a fegyelmi vétségrél valé tudomasszerzés 6ta egy honap,
illetbleg a vétség elkdvetése ota 6t hdnap elteltét kdvetden.

A jogi igazgat6 az eljaras elrendelésérél az elektronikus tanulmanyi rendszer uUtjan értesiti a
hallgatét, amely értesitésben megjeldli az eljaras alapjaul szolgald cselekményt. A jogi
igazgatd a hallgaténak kildott értesitéssel egyidejlileg az Gggyel kapcsolatos valamennyi
rendelkezésére allé irat megkuldésével tajékoztatja az eljaras elrendelésérél a Fegyelmi
Bizottsag elnokét és tagjait.?®’

A fegyelmi eljarast a Szenatus altal valasztott két oktatd és egy hallgato tagbdl allé Fegyelmi
Bizottsag folytatja le. A hallgatét a Fegyelmi Bizottsagba a Hallgatéi Onkormanyzat delegalja.
A Szenatus a Fegyelmi Bizottsagba egy oktaté pottagot valaszt.

A Fegyelmi Bizottsag eljarasaban tagként nem vehet részt az

a) akinek a kezdeményezése alapjan a fegyelmi eljaras indult,

b) aki a fegyelmi eljaras ala vont hallgatdé hozzatartozdja, valamint
¢) akitél az tgy targyilagos elbiralasa nem varhato el.

A fegyelmi eljarast az eljaras elrendelésétél szamitott 21 munkanapon belll be kell fejezni.
Indokolt esetben a Fegyelmi Bizottsag elndke ezt a hataridét egy alkalommal tovabbi 15
munkanappal meghosszabbithatja.

Ha a fegyelmi eljaras alapjaul szolgalé cselekmény megitélése birésag vagy hatdésag
dontésétdl fugg, ha a hallgaté jelen Szabdlyzatban meghatarozott, a Fegyelmi Bizottsag
targyalasan valo részvétele onhibajan kivuli okbol nem lehetséges, tovabba a Fegyelmi
Bizottsag tagjanak tartds akadalyoztatdsa esetén a Fegyelmi Bizottsag az akadaly
tudomasara jutasatol szamitott 8 munkanapon bellil meghozott végzésével a fegyelmi eljarast
legfeljebb a bintetéeljaras, egyéb hatdsagi eljaras jogerds lezarasaig, véglegessé valasaig
vagy az akadaly megsziinéséig felfliggeszti.
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A hallgatét a fegyelmi eljarast elrendeld értesitésben és az eljaras alatt széban is tajékoztatni

kell arrél, hogy

a) az eljarasban képviseletével jogi képviselét vagy a Hallgatéi Onkormanyzat egy tagjat
meghatalmazhatja,

b) joga van a fegyelmi vizsgalat sordan szdéban vagy irasban észrevételt tenni, illetve
Osszefluggb védekezést elbterjeszteni,

c) a fegyelmi eljaras soran megtekintheti a fegyelmi felelésségével kapcsolatos iratokat,
azokrol feljegyzést készithet, kérésére az 6t érint6 iratokbdl egy alkalommal egy masolati
példanyt kaphat.

A fegyelmi eljaras ala vont hallgaté vagy képvisel6je elfogultsagi kifogast jelenthet be, melyrél
a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag soron kivil hataroz. Ha a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag a
kifogasnak helyt ad, akkor kijeldli a Fegyelmi Bizottsag Uj tagjat vagy Uj elndkét; ellenkezé
esetben a kifogast végzéssel elutasitja. A végzés ellen tovabbi jogorvoslatnak az Egyetemen
belll helye nincs.

A jogi igazgato a fegyelmi targyalasra az eljaras ala vont hallgatot, a tanukat és a szakért6ket
a targyalas el6tt legalabb 8 nappal irdsban idézi. Ha a fegyelmi eljaras alad vont hallgaté
meghatalmazott utjan jar el, a személyes meghallgatasra szo6l6 idézést neki és
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.?%2

A fegyelmi eljaras alad vont hallgatét az idézésben tajékoztatni kell arrél, hogy jogaban all
védekezését irasban is benyujtani, valamint arra is, hogy tavolmaradasa a fegyelmi targyalas
megtartasat és a hatarozathozatalt nem akadalyozza.

A Fegyelmi Bizottsag a fegyelmi Ugyet nyilvanos targyalason biralja el. A Fegyelmi Bizottsag
Ulése kép- és hangatvitelt egyidejlleg biztositd elektronikus hirk6zl6 eszkdz atjan is
megtarthatd, tovabba az eljaras egyes résztvevdinek jelenléte ilyen mddon is biztosithatoé a
fegyelmi eljaras ala vont személyi azonossaganak ellenérzését kovetben.

A Fegyelmi Bizottsag a nyilvanossagot a targyalasrél vagy annak egy részerél kizarhatja, ha
az uzleti titok vagy kilon térvényben meghatarozott mas titok megbrzése végett feltétlenl
szUkséges. A Fegyelmi Bizottsag a nyilvanossagot a kozerkdlcs védelmében, valamint az
eljaras ala vont hallgato kérelmére abban az esetben is kizarhatja, ha az az eljaras ala vont
hallgaté személyiségi jogainak védelme érdekében indokolt. Elektronikus hirk6zl6 eszkoz
utjan megtartott targyalason csak a fegyelmi bizottsag tagjai, a jegyz6kdnyvvezeté, a fegyelmi
eljaras ala vont hallgaté és meghatalmazottja vehet részt.

A fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a hallgato, illetve a meghatalmazott
szabalyszerl értesités ellenére sem jelent meg.

A fegyelmi targyalas soran a hallgatét meg kell hallgatni és biztositani kell, hogy allaspontjat,
védekezését dsszefliggben eléadhassa.

Ha a hallgato bizonyitasi kérelmét a Fegyelmi Bizottsag elutasitja, annak indokat a fegyelmi
hatarozatban meg kell jeldlni, kivéve, ha azt allapitjak meg, hogy a hallgatdé nem kovetett el
fegyelmi vétséget.

A fegyelmi targyalast a Fegyelmi Bizottsag elndke vezeti. Az elndk Ugyel jelen fejezetben
foglalt szabalyok rendelkezéseinek megtartasara, a targyalas rendjének megodvasara és
gondoskodik arrél, hogy az eljarasban résztvev személyek jogaikat gyakorolhassak.

A fegyelmi targyalasrol és a szemlérdl jegyzdkonyvet kell felvenni. Folytatoétagos targyalas
esetén a szobeli idézést a targyalasrol készult jegyz6konyvben rogziteni kell.

A Fegyelmi Bizottsag koteles a dontéshozatalhoz szukséges tényallast tisztazni. Ha ehhez
nem elegendbek a rendelkezésre allé adatok, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi eljarast
folytat le. A Fegyelmi Bizottsag eljarasa soran olyan bizonyiték hasznéalhat6é fel, amely
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alkalmas a tényallas tisztazasanak megkonnyitésére. A Fegyelmi Bizottsag altal hivatalosan
ismert, valamint a kztudomasu tényeket nem kell bizonyitani.

Bizonyiték kllénosen:

a) a hallgato nyilatkozata,

b) azirat,

¢) atanuvallomas,

d) a szemlérél készllt jegyzékonyyv,
e) a szakertbi vélemény,

f) atargyi bizonyiték.

A Fegyelmi Bizottsag a bizonyitékokat egyenként és Osszességlikben értékeli és az ezen
alapulé meggy6z8édése szerint allapitja meg a tényallast.

Az eljaras ala vont hallgato vagy a jogi képvisel6je betekinthet az eljarasi iratokba.

A Fegyelmi Bizottsag hatarozatat a bizonyitasi eljaras lefolytatasa utan, zart Glésen, egyszeri
szotobbséggel hozza meg, melyet szdéban kihirdet. A kihirdetett hatarozatot Fegyelmi
Bizottsag a kihirdetéstél szamitott 8 munkanapon belll irasba foglalja és az érintettekkel
kézbesités utjan kozli. Jelen pont szerinti kézbesitésnek a tértivevényes postai kildemény
min&sul.?s3

A személyes adatokat — nyilvanos targyalas esetén a fegyelmi eljaras ala vont hallgaté neve
kivételével — a Fegyelmi Bizottsag az Ugy iratai kdzott elkulonitve, zartan kezeli. A Fegyelmi
Bizottsag biztositja, hogy a zartan kezelt adatok az eljarasi cselekmények soran ne valjanak
megismerhetéveé. A zartan kezelt adatok megismerésére csak a Fegyelmi Bizottsag, a
jegyzb6kodnyvvezetd, a rektor, masodfoku eljaras esetén a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag
jogosult.

A fegyelmi biintetés

A fegyelmi blntetés megallapitasanal a cselekmény dsszes kdrlilményeire — igy killéndsen a
sérelmet szenvedettek kdrére, a kdvetkezményekre, a jogsérté magatartas ismétiésere, az
elkdvetett cselekmény sulyara - kell figyelemmel lenni.

A fegyelmi bintetés lehet:

a) megrovas,

b) szigoru megrovas,

c) a Téritési és Juttatasi Szabalyzatban meghatarozott kedvezmények, juttatasok,
szolgaltatasok — legfeliebb hat hénap id6tartamra szél6 — csokkentése, illetéleg
megvonasa,

d) hatarozott idére, legfeljebb két félévre szdl6 eltiltas a tanulmanyok folytatasatol,

e) kizaras az Egyetemroél.

A megrovassal és a szigori megrovassal az Egyetem helytelenitését fejezi ki a jogellenes
cselekmény miatt. Megrovasban részesul a hallgaté csekély targyi sulyu ugyekben.

Szigoru megrovas esetén a Fegyelmi Bizottsag dontése a 891. pont c)-e) alpontjaiban
megjelenitett szankciok egyikének alkalmazasat helyezi kilatasba egy esetleges késébbi
fegyelmi vétség elkdvetése esetére.

A tanulmanyok hatarozott idére szold eltiltasa alatt a hallgatéi jogviszony szinetel. A
tanulmanyoktdl eltiltas fegyelmi buntetés idétartamat kizardlag teljes félév(ek)ben lehet
meghatarozni.

A fegyelmi buntetéseket egyuttesen is ki lehet szabni.
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A fegyelmi eljarast lezaré hatarozat

A fegyelmi eljarast lezar6é hatarozat fegyelmi buntetést kiszabd vagy a fegyelmi eljarast
megszintetd hatarozat lehet.

A fegyelmi blintetést kiszabd hatarozat rendelkezé részének tartalmaznia kell:

a) a fegyelmi felel6sségre vont hallgatdé személyi adatait,

b) a fegyelmi vétség megjeldlését és értékelését,

c) az alkalmazott fegyelmi blintetést és az ezzel kapcsolatos egyéb rendelkezéseket,
d) utalast a fellebbezés lehetdségére.

A fegyelmi blntetést kiszabd hatarozat indokolasanak tartalmaznia kell:

a) a megallapitott tényallast,

b) a bizonyitékok megjelolését és értékelését,

¢) a hallgaté bizonyitasi inditvanya elutasitasanak okat,

d) a blntetés kiszabasanal figyelembe vett kérilményeket,

e) hivatkozast azokra a rendelkezésekre, amelyek a fegyelmi bintetés alapjaul szolgaltak.

A Fegyelmi Bizottsag megsziintetd hatarozatot hoz, ha

a) az elkdvetett cselekmény nem fegyelmi vétség,

b) azt nem az eljaras ala vont hallgaté kévette el,

c) a fegyelmi vétség elkdvetése nem bizonyithato,

d) a fegyelmi vétség eléviilt,

e) az eljaras alapjaul szolgald cselekményt fegyelmi Gton mar véglegesen elbiraltak,

f) a Fegyelmi Bizottsag a hallgatéval szemben fegyelmi blintetés helyett figyelmeztetést
alkalmaz.

Figyelmeztetés alkalmazasanak van helye, ha az eljaras ald vont hallgaté altal elkdvetett
cselekmény targyi sulyanak mérlegelését kovetéen a Fegyelmi Bizottsag megitélése alapjan
jelen Szabalyzat szerint alkalmazhato legkisebb fegyelmi biintetés kiszabasa szikségtelen.

A hatérozatot az elektronikus tanulmanyi rendszerbe be kell jegyezni. Amennyiben a fegyelmi
eljaras soran szakdolgozattal kapcsolatos plagium elkdvetése kerllt megallapitasra, a
Fegyelmi Bizottsag a plagium tényérdl értesiti a szakdolgozat témavezetbje szerint illetékes
intézetvezetdt, tanszékvezetst.

Mentesiilés a fegyelmi biintetés alél

A hallgat6 a fegyelmi buntetéshez fliz6d6 hatranyos kdvetkezmények aldl — kérelem és erre

vonatkoz6 hatarozat nélkul — az alabbi id6szak elteltével mentesul:

a) megrovas esetén a véglegessé valastél szamitott harom hénap,

b) szigoru megrovas esetén a véglegessé valastol szamitott hat hénap,

c) juttatasok, illetve kedvezmények csdkkentése, illetve megvonasa esetén a hatarozatban
kiszabott hataridé lejartaval, legkésébb a hatarozat véglegessé valasatol szamitott hat
hoénap,

d) a tanulmanyoktdl vald eltiltas esetén az eltiltas lejartaval, legkésébb négy félévnek
megfelel oktatasi id6szak.

Kizarast kovetéen a Fegyelmi Bizottsag a volt hallgatd kérelmére mentesité hatarozatot
hozhat, feltéve, hogy a hatarozat véglegessé valasanak napjatol legalabb harom év mar eltelt.

A mentesllést kévetden a hallgatét fegyelmi biintetése kapcsan hatrany nem érheti.

Jogorvoslat a fegyelmi eljarasban

A fegyelmi hatérozat elleni a fegyelmi eljaras ald vont hallgaté a hatarozat kézhezvételétdl
szamitott 15 napon belll a Fegyelmi Bizottsagnal nyujthat be fellebbezést.

Fegyelmi Ggyekben masodfokon a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag jar el. A masodfoku eljaras
soran a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag a kdvetkezd masodfoku dontéseket hozhatja:
a) a fellebbezést elutasitja,
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b) az elséfoku hatarozatot megvaltoztatja,
c) az elséfoku hatarozatot megsemmisiti €és a Fegyelmi Bizottsagot Uj hatarozat hozatalara
utasitja.

Az eljarasra az elséfoku fegyelmi eljaras szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

A fegyelmi igyben hozott masodfoku hatarozat a kozléssel valik véglegesseé.

A Kkartéritési felel6sség

Ha a hallgaté a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 6sszefliggésben az Egyetemnek,
illetve a gyakorlati képzés szervezéjének jogellenesen kart okoz — az Nftv.-ben foglalt
eltérésekkel — a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény szabalyai szerint kell
helytallnia.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan
érvényes legkisebb kotelez6 munkabér (minimalbér) egyhavi 0sszegének 6tven szazalékat.

Szandékos karokozas esetén az okozott teljes kart meg kell tériteni.

A hallgatd a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi
kotelezettséggel atvett dolgokban bekdvetkezett hianyért, karért teljes kartéritési felelésseggel
tartozik, feltéve, hogy azt allanddan 6rizetében tartja, kizarélagosan hasznalja vagy kezeli.
Mentesll a hallgaté a felel6sség aldl, ha a hianyt elharithatatlan ok idézte el6.

Amennyiben a kar okozasa soran nem valosult meg fegyelmi vétség, akkor a gazdasagi
vezérigazgaté-helyettes felszolitia a hallgatét a megallapitott kartéritési kotelezettség
elismeréseére és az okozott kar megtéritésére.

Ha a kartéritésre kotelezett hallgatd elzarkdzik a kartéritési kotelezettségének elismerésétdl,
vagy a kar okozasa és a fegyelmi vétség ugyanabban a cselekményben valdsult meg, akkor
a kartéritési tgyre a fegyelmi eljaras szabalyait kell alkalmazni.

Ha a hallgaté az altala szandékosan vagy gondatlanul okozott kar végleges hatarozattal
megallapitott dsszegét nem fizeti meg, a kdvetkezs félévre nem jelentkezhet be, a zarévizsgan
nem vehet részt és az Egyetem intézkedik a tartozas behajtasardl.

) VII. Fejezet ] )
HALLGATOI BALESET- ES MUNKAVEDELMI SZABALYZAT

A hallgaték munkavédelmi oktatasa

A hallgaték egészsége és testi épsége védelmére vonatkozd, az Egyetemre jellemz6
veszélyforrasokat tekintetbe vevd, az Egyetem altal szervezett vagy felligyelt tevékenységre
vonatkoz6 el8irasok képezik a hallgatokra vonatkozé munkavédelmi rendelkezéseket, melyek
megismertetése céljabdl a hallgatokat munkavédelmi oktatasban kell részesiteni.

A beiratkoz6 hallgatoknak az elsé félév megkezdésekor kotelezd altalanos munkavédelmi
oktatast tartani, melynek megszervezéséért az érintett kar dékanja felel. Az oktatas
szervezésébe az lzemeltetési igazgatot, mint munkavédelmi vezetdt is be kell vonni. Az
altalanos munkavédelmi oktatas irasban, a munkavédelmi szaktevékenységet ellatd
megbizott altal elkészitett oktatasi anyag kiadasaval, az oktatoi feltigyelet nélkuli mihely- és
eszkbzhasznalathoz a munkavédelmi oktatas a Neptunban feltdltétt anyaghoz készitett teszt
sikeres kitOltésével torténik. Az oktatas megtorténtét az elektronikus tanulmanyi rendszerben
kell dokumentalni.

A munkavédelmi oktatast a tantervben annal a tantargynal kell el&irni a hallgaté szamara,
amelyhez az szervesen kapcsolodik.

Az elméleti targyakba épitett altalanos munkavédelmi ismeretek elsajatitasarol tantargyi
vizsga keretében kell a hallgatoknak szamot adnia.
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Az altalanos munkavédelmi oktatas kdtelezé minden olyan ujonnan belép6 hallgatdé szamara,
aki az Egyetem barmely szakan korabbi vagy jelenlegi tanulmanyai alatt azon még nem vett
részt.

Az Egyetemre év kdzben mas fels6oktatasi intézménybdl atvett hallgatdkat is tajekoztatni kell
az egeészséguk és testi épségik védelmére vonatkozé6 munkavédelmi szabalyokrdl, ideértve
az Egyetem altal szervezett vagy felugyelt szolgaltatasra, rendezvényre vonatkozokat. A
tajékoztatas, mint altaldnos munkavédelmi oktatds az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatosag feladata.

A nem magyar anyanyelvl, vagy a magyar nyelvet nem megfeleléen beszél6 hallgatok
altalanos munkavédelmi oktatasa angol nyelven a munkavédelmi szaktevékenységet ellatd
megbizott altal elkészitett oktatasi anyag kiadasaval, az oktatoi felligyelet nélkili mihely- és
eszkdzhasznalathoz készitett munkavédelmi anyag a CooSpace-en kerul kozzétételre.

Az el6irt munkavédelmi ismeretek megszerzésének tényét a Hallgaté beiratkozasi lapon
torténd nyilatkozata, illetve a kulon oktatasi anyag elvégzését kovetben az elektronikus
tanulmanyi rendszer igazolja.

A veszélyforrasok és a vonatkozo szabalyok valtozasait az érintett hallgatokkal ismertetni kell.

Szakmai gyakorlatra vonatkozé munkavédelmi oktatas

A szakmai gyakorlaton részt vevd hallgatdk szamara a szakmai gyakorlat elsé napjan
specialis, az adott szakterlletre vonatkozé munkavédelmi oktatast kell tartani.

Gyakorlati oktatason nem vehet részt az a hallgatd, aki az adott targyat vagy a szakmai
gyakorlatot érint6 specialis munkavédelmi oktatason nem vett részt.

A specidlis munkavédelmi oktatas soran az altalanos ismereteken tul kilénés hangsulyt kell
adni az adott szakmai gyakorlat sajatos korilményeinek, esetleges veszeélyeinek, a balesetek
€s egeszségkarosodas megeldzésének.

Ha gyakorlati félév soran a munkakérilményekben Iényeges valtozas tortént, ismételt oktatast
kell tartani.

Kulféldon vagy mas hazai intézményben folyd szakmai gyakorlatnal a munkavédelmi oktatast
a foglalkoztatonak kell megtartania. A hallgatok specialis munkavédelmi oktatasat és
gyakorlati munkavédelmi oktatasat Oktatasi napléban kell dokumentalni. Ezen dokumentalas
a foglalkoztat6 feladata.

Védoeszkozok, felszerelések biztositasa

A hallgatékat az egyetemi munkavégzés helyén az adott munkakorben foglalkoztatott
munkavallakdkkal azonos védéfelszereléssel és védéruhazattal kell ellatni.

A védbeszkdzok rendeltetésszerii hasznalatara a hallgatdkat ki kell oktatni; ez a foglalkoztato
vagy az oktaté feladata. Az a hallgatd, aki az elGirt és részére biztositott véddfelszerelést
figyelmeztetés ellenére sem hasznalja, tovabb nem foglalkoztathaté.

A szakmai gyakorlatok esetében az esetlegesen szukséges véddoltasok biztositasa a
foglalkoztaté feladata. Felszdlitasara a hallgatok kotelesek megjelenni a részikre elGirt
véddoltas beadatasara.

Azokon a munkahelyeken, ahol védbéoltas kotelezd, védboltas hianyaban a hallgatd nem
foglalkoztathato.

Amennyiben a hallgaték a munkavallalokkal azonos, jogszabalyban meghatarozott
klimafeltételek mellett végeznek munkat, résziikre védé-, illetve melegité italt kell biztositani.
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Késziilékek, eszkozok ellendrzése

A tantargyi vagy szakmai gyakorlatok soran a hallgatok altal hasznalt készulékeket,
eszkozoket a gyakorlatvezeté minden foglalkozas elétt kdteles munkavédelmi szempontbdl
ellenérizni.

Balesetveszélyes, sérult eszkdzzel, készulékkel a hallgatd még kdzvetlen felugyelet mellett
sem végezhet munkat.

Az elektromos készilékeket a munkavédelmi szaktevékenységet ellatd megbizott a vonatkozé
jogszabalyoknak megfelel6en és gyakorisaggal ellenérzi.

Rendkiviili tevékenység

A szokasos munkaid6tél, munkarendtél, munkahelytél eltéréen vagy rendkivili helyzetben
végzett gyakorlatnal, munkanal az azt elrendel6 vezetd jeldli ki a munkavédelmi szempontbdl
intézkedésre jogosult személyt, akinek személyérél az érdekelteket tajékoztatni kell.

A rendkivili tevékenységgel kapcsolatos munkavédelmi oktatast olyan felelés személy
tarthatja, aki a rendkivlli helyzet sajatossagaival egyértelmlen tisztdban van. Az ilyen
munkahoz a rendkivili munkavégzés koériiményeinek megfelel6 védéfelszereléseket kell
biztositani, amelyrdl atadas-atvételi jegyz6konyvet kell kiallitani.

Hallgatéi baleset, hallgatéi munkabaleset

Hallgatéi baleset az, amely a hallgaté hallgatéi jogviszonyaval Osszefliggésben, nem
gyakorlati foglalkozas kézben kdvetkezett be. A hasonl6 balesetek megel6zése érdekében az
Egyetem sajat hataskorben ezeket a baleseteket is kivizsgalja.

Hallgatoi balesetnek minésul az a baleset, amely a hallgatét az alabbi események soran érte:

a) egyetemi oktatas soran,

b) az Egyetem teriletén jogszeri tartézkodas soran,

c) az Egyetem altal szervezett sport, kulturalis vagy egyéb rendezvény soran,

d) az Egyetem altal szervezett étkeztetés, illetve az Egyetem altal nyujtott egyéb szolgaltatas
igénybevétele soran,

e) az Egyetem utasitasara a hallgaté altal végzett tevékenység soran.

Hallgatéi munkabaleset az, amely a hallgatot szakmai gyakorlat vagy gyakorlati foglalkozas
kézben vagy azzal dsszefliggésben éri. Ezen balesetek jegyz6kdnyvezését és nyilvantartasat
erre rendszeresitett nyomtatvanyokon kell elvégezni.

A baleset kivizsgalasaban az Egyetem Uzemeltetési igazgatdjanak reszt kell vennie. A
balesetek kivizsgalasi eljarasaban a Hallgatéi Onkormanyzat részvételét biztositani kell.

Amennyiben a hallgatét a munkabaleset nem az Egyetemhez tartozé terileten végzett
gyakorlati foglalkozason éri, a kivizsgalasi, bejelentési és nyilvantartasi kotelezettség a
foglalkoztatd intézményt terheli az Egyetem - sulyos baleseteknél azonnali — értesitése
mellett.

A hallgaté mind a balesetet, mind a gyakorlati foglalkozas soran elszenvedett sérilést,
rosszullétet, munkabalesetet koteles azonnal jelenteni a felligyeletet ellatd oktatdjanak vagy a
portaszolgalatnak.

A hallgaték munkavédelemmel kapcsolatos jogai és kotelességei

A hallgaté jogosult:

a) az egészségét nem veszélyeztetd és biztonsagos munkafeltételekre, a jogszabalyokban
el6irt védbintézkedésekre,

b) az egészségét nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéshez elbirt ismereteknek a
biztositasara,

¢) a munkavégzéshez szilkséges felszerelés, munka- és védbeszkzok biztositasara.
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A hallgatét nem érheti hatrany az egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsagos
munkavégzes kdvetelményeinek megvaldsitasa érdekében torténd eljarasaért, bejelentésért.

A hallgat6 koteles:

a) a foglalkozasokon biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban megjelenni,

b) a rendelkezésére bocsatott munkaeszkdzok és védBeszkdzok biztonsagos allapotardl
lehet6ségei szerint meggy6z6dni, azokat a rendeltetésuknek megfeleléen hasznalni, és
tisztitasardl a téle varhaté médon gondoskodni,

c) testi épségét nem veszélyeztetd oltdzéket viselni,

d) a munkaterileten fegyelmezetten viselkedni, ott rendet és tisztasagot tartani,

e) a munkavédelemi ismereteket elsajatitani és azokat a munkavégzés soran betartani,

f) a részére elbirt orvosi, alkalmassagi vizsgalaton részt venni, a kotelezd védboltasokat
beadatni,

g) a veszélyt jelentd rendellenességet, lzemzavart jelenteni, intézkedésig a téle elvarhato
modon azt megsziintetni vagy a veszélyt csdkkenteni,

h) kdzvetlen élet- vagy sulyos veszély észlelésénél a munkavégzést haladéktalanul
abbahagyni és a veszélyre tarsai figyelmét felhivni,

i) a munkat megtagadni, ha az sajat vagy masok életét, egészségét vagy testi épségét
veszelyeztetné,

J) balesetét, rosszullétét azonnal jelenteni, ha ebben egészségi allapota akadalyozza, akkor
azt az esetet észlelé személy tartozik megtenni,

k) sérllt tarsat a téle elvérhaté médon elsésegélyben részesiteni.

Varandos hallgaté munkavégzésére a munkavédelemrél szolé 1993. évi XCIII. térvény 50/A.
§, 82.§ (2) g) és a 87. § 8/A. pontjaban meghatarozott szabalyok vonatkoznak.

Az a hallgato, aki a munkavédelmi szabalyokat megszegi, fegyelmi vétséget kovet el.

VIIl. Fejezet
ERASMUS+ SZABALYZAT

Hataskor

Az Erasmus+ Program egyetemi szint( feladatainak végrehajtasaért, a kapcsol6dd déntések
el6készitéséért, a nemzetkdzi kapcsolatok rektorhelyettese feligyelete mellett a Nemzetkozi
Koordinacios Iroda felel.

Hallgatéi mobilitas altalanos szabalyai

Az Erasmus+ Program keretében kizarolag az a hallgaté vehet részt az eurdpai felsoktatasi
intézmények képzésein, aki a részképzés ideje alatt a jelentkezés és a mobilitas teljes
id6tartama alatt, az Egyetemmel aktiv hallgatdi jogviszonyban all. Ez aldl kivételt jelent a
diplomai utani szakmai gyakorlat.?®*

A hallgatéi mobilitasi program magaban foglalja a (nemzetkézi) tanulmanyi mobilitasi, a
kotelezd, valamint az dnkéntes szakmai gyakorlati programokat és a diploma utani szakmai
gyakorlati mobilitasokat, valamint a révid tavi mobilitdsi programokat (BIP).26°

Az Erasmus+ 0sztdndij altal tamogatott tevékenységek:

a) telies id6ben végzett tanulmanyi részképzés, amelyet az alapképzésben,
mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben, és felséoktatasi szakképzésben részt
vevd hallgatdk folytathatnak,

b) teljes idében végzett szakmai gyakorlat.

c¢) Diploma utani szakmai gyakorlat®®®

264 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
265 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
266 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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d) Blended Intensive Program?®”

A palyazoknak lehetéséglik van a kilénb6z6 mobilitasi tevékenységek kombinalasara, ugy,
hogy az adott képzési ciklusban 12 hénapot meg nem haladé terjedelemben folytathatnak
kalfoldi mobilitasi tevékenységet. A korabbi ‘Eurdpai Unié Egész életen at tarto tanulas (LLP)’
programokban végzett mobilitas az idétartamba beleszamit, valamint a pénzugyileg nem
tamogatott, igynevezett zero grant mobilitasok.?¢8

A tanulmanyok idétartama 2-12 honap, a szakmai gyakorlat idétartama 2-12 honap A Blended
Intensive Program esetében a fizikai mobilitas idétartama minimum 5, maximum 30 nap.?%°

A tanulmanyi mobilitasi programban résztvevé hallgatoknak egy félév alatt legalabb 20 kredit
értékl kurzust kell teljesiteniluk a partnerintézményben, amelyet az Egyetem a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzatban rogzitett kreditelismerési eljaras szerint a palyazo kérésére beszamithat
a tanulmanyaiba. A mobilitas lezarasahoz a hallgatonak a teljesitett 20 kreditbdl minimum 10
kreditet kell az eljaras szerint beszamitatnia. 2°

Attdl a hallgatétol, aki onhibajabdl nem teljesiti a minimum kreditszamot, az Elvart kredit
teljesitésének igazolasa és elbiralasa az Erasmus programban eljarasban foglaltak alapjan. A
fennmarad6 10%-o0s tamogatasi 6sszeg megvonhatd és a hallgaté a mar kiutalt tamogatasi
0sszeg 100-25%-0s visszafizetésére kotelezhetd.

A Programban az alabbi médokon keresztil lehet részt venni:

a) Erasmus+ 6sztondijasként, azaz a hallgatd kétrészletben torténé — teljes akadémiai év
esetén tobb részletben torténé — tamogatasban részesll az Eurdpai Bizottsag altal
kozzétett finanszirozasi tablazat szerint?’,

b) Erasmus+ Onfinanszirozéként (Erasmus+ zero grant), azaz a hallgaté 6sztondijban nem
részesll, de megilletik mindazon jogok, melyek az 6sztondijas hallgatokat.?’?

Palyazati felhivas

Az Egyetem egy akadémiai évben tanulmanyi mobilitas esetén kétszer, szakmai gyakorlati
mobilitas esetén 4 alkalommal ir ki palyazatot. Tanulmanyi mobilitas esetében palyazatot
benyujtani minden félév elején lehetséges az aktualis palyazati kiirasban foglaltak szerint. A
tavaszi szemeszterben meghirdetett palyazati id6szak (Ugynevezett fépalyazati id6szak) alatt
a kovetkezb akadémiai év 6szi és tavaszi szemeszterére egyarant palyazhatnak a hallgatok,
mig az Oszi szemeszter elején meghirdetett palyazati id6szak (Ugynevezett potpalyazati
id6szak) alatt csak a kdvetkez6 akadémiai év tavaszi szemeszterére fennmaradt kvotak
alapjan nyujthaté be palyazat.?”

A palyazati felhivas s tartalmazza:?’

a) a palyazat céljat,

b) a palyazat benyujtasanak hataridejét és maodjat,
c) a palyazatok elbiradlasanak hataridejét és médjat,
d) a biralati szempontokat.

Palyazatot az a hallgat6 nyujthat be, aki az alabbi feltételeknek megfelel:

267 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
268 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.

(
269 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
270 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
21" Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
212 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
273 Modositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.
274 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.

szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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a) a kiutazasig MA képzés esetében legalabb egy, BA képzés esetében legalabb két lezart
aktiv félévet teljesit,

b) a palyazat beadasanak félévében az Egyetemmel aktiv hallgatoi jogviszonyban All,

¢) nem all fenn tartozasa az Egyetem iranyaba,

d) az adott oktatasi nyelvbdl legaldbb kézépfoku (B2), komplex nyelvvizsgaval rendelkezik,
vagy nyelvi szintfelmérén vesz részt, amelyet megfelel6 mindsitéssel teljesit.

Hianyosan benyujtott palyazat esetén a palyazét az Erasmus koordinator egy alkalommal,
legfeljebb 8 napos hataridé kitlizésével hianypaétlasra szdlitja fel. Amennyiben a palyazatot a
hallgaté ismételten hianyosan adja be, a hallgatét az adott palyazati eljarasbal ki kell zarni.

A palyazatot elektronikusan kell benyuijtani. A hataridére beadott palyazatokat a Nemzetkozi
Bizottsag biralja el az el6zetesen rogzitett és a palyazati kiirasban ismertetett
szempontrendszer alapjan, a Tempus Kodzalapitvany Aaltal megallapitott létszam
figyelembevételével. Az elbiralas szempontja az dsszesitett korrigalt kreditindex, a hallgaté
nyelvvizsgaval vagy nyelvi szintfelmérével igazolt nyelvtudasa, 300-500 szavas angol nyelven
benyujtott motivacids levele. Az els6 félévében palyazé mesterképzéses hallgatd esetében a
BA diploma atlagat kell figyelembe venni. Tovabbi plusz pont szerezhet6 tanulmanyi
versenyen elért eredmény igazolasanak benyujtasaval, hallgatéi életben valé aktiv
szerepvallalast igazold dokumentum benyuijtasaval.?’®

Ha két, azonos intézménybe palyazé hallgatonak azonos az 6sszesitett pontszama, akkor az
a hallgaté nyeri el az 6sztdondijat, akinek magasabb szintli nyelvvizsgaja van az adott nyelvbdl.
Azonos szintli nyelvvizsgak esetén a palyazatok elbiralasa soran a Nemzetk6zi Bizottsag a
hallgatdé egyetemi kdzéleti, tudomanyos tevékenységét, illetve motivaciojat figyelembe véve
dont.2"®

A biralatrél a Nemzetkdzi Bizottsag titkara jegyzékonyvet készit, mely rogziti:

a) a biralatban részt vevé személyek nevét,

b) a palyazatot benyujtott hallgatok létszamat,

c) az Osztondijra javasolt hallgaték névsorat rangsorolva (hallgaténként a kulfoldi
célintézmény nevét és a megpalyazott félévet),

d) a biralat idépontjat.

A beadott palyazatok elbiralasanak és az egyetemi rangsor Osszeadllitasanak hatarideje a
palyazat beadasi hataridejét kdvetd 15. munkanap. A Nemzetkdzi Bizottsag dontése alapjan
az Erasmus koordinator az elbiralast kdveté 5 munkanapon belll gondoskodik az érintett
hallgatdk irasbeli tajékoztatasardl.?’”

A nyertes hallgatonak az irasbeli tajékoztatas keltezésétdl szamitott két héten belll irdsban
nyilatkoznia kell az Erasmus koordinator részére, hogy elfogadja-e a Nemzetkdzi Bizottsag
altal odaitélt helyet. A bizottsagi dontést kdvetéen a megajanlott kulfoldi célorszag, illetve
célintézményi hely médositasara a hallgaténak csak kivételes esetben van lehetdsége.

A nemleges valasz eredményeképpen megiresedett helyet az Erasmus koordinator a
kovetkezd legjobb helyezést elért hallgatdé szamara ajanlhatja fel. A valtozast a Nemzetkozi
Bizottsag elndke hagyja jova és a valtozasrol a bizottsag tagjait irasban tajékoztatja.

A hallgato kilféldi fels6oktatasi intézményben megvaldsitandoé tanulmanyi programjat az adott
targy vonatkozasaban az adott intézetvezet6 hagyja jova.

275 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
276 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
277 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
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A nyertes hallgato legkésébb a kiutazas el6tt négy héttel kdteles tamogatasi szerzé6déshez
szlkséges dokumentumokat benyujtani. Az alairt tdAmogatasi szerz6dés alapjan térténik a
tamogatas folydsitasa.

A hallgatéi visszalépés lehetdsége

Amennyiben a hallgaté a tdmogatastol visszalép, ezt soron kivil irasban jeleznie kell az
Erasmus koordinatornak. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell:

a) a hallgaté nevét,

b) az Erasmus 6sztondij id6tartamat,

¢) a célintézmény neveét.

A visszalépés miatt fennmaradé helyet, amennyiben az még a fogadéegyetemhez benyujthatéd
jelentkezési idé alatt torténik, azon hallgatdé részére kell felajanlani, aki a rangsorban a
visszalépett palyazot kdveti. Amennyiben a hallgaté a nominalasi és jelentkezési idészak utan
Iép vissza, ugy a fennmaradd helyet a kdvetkezé palyazati ciklusban kell meghirdetni. Az a
hallgato, aki visszalép, a kovetkez6 palyazati kiirason nyujthat be palyazatot.?”®

A tantargyfelvétel és a vizsgakotelezettség

Az Erasmus+ Program keretében az eurdpai felsoktatasi intézmények képzésében vagy
nemzetkdzi kreditmobilitds esetében Eurdpan kivili felséoktatasi intézményben részt vevd
hallgatonak az adott félévben az Egyetemen kedvezményes tanulmanyi rend keretében
legalabb egy tantargyat sziikséges felvennie.?’®

Amennyiben a hallgaté egynél tobb targyat vett fel, a hallgatbnak az Egyetemen az
elektronikus tanulmanyi rendszerben felvett valamennyi targybol teljesitenie kell a
szamonkérési kdvetelményeket a kedvezményes tanulmanyi rendre vonatkozo rendelkezések
szerint. A szamonkérés az oktatoval valo el6zetes egyeztetés alapjan torténik.

Tantargyelismerés

A hallgatdé az el6zetes tantargyelismerési kérelmét a tanulmanyi félévnek a kalfoldi
intézményben valé megkezdését megel6zéen, de legkésébb az oktatasi idészak kezdetéig,
elektronikus kérelem formajaban megkilldi a szakfelelésnek, az érintett intézetvezetd vagy
tanszékvezet6 egyideji tajékoztatasa mellett.?°

A hallgaté az elézetes tantargyelismerésre iranyuld kérelméhez kételes csatolni:

a) a kulfoldi felséoktatasi intézmény (és kar) pontos megnevezését,

b) a hallgatni kivant tantargy pontos megnevezését,

¢) a hallgatni kivant tantargynak a kuilfoldi felsoktatasi intézmény altal kozzétett tematikajat.

Az érintett szakfelel6s a tanulmanyi megallapodas kérelemben megjeldli, hogy a hallgatni
kivant targyak a targyak teljesitéséet kovetéen a hallgatd szakjan mely targyakként ismerhetdk
el a kreditatvitel szabalyai alapjan.2®"

Az Erasmus+ Program keretében a kilfoldi fels6oktatasi intézményekben képzésben részt
vevd hallgaté szamara a partnerintézmény kreditigazolast (Transcript of Record) allit ki a
kalfoldi fels6oktatasi intézményben elvégzett tanulmanyokrol. Ezen dokumentum birtokaban,
a hazaérkezést kovetéen a hallgaté az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésaghoz
cimzett kérelmében kéri az elézetesen jovahagyott targyelismerést, kreditelismerést.?82

A targyelismerésre iranyul6 elektronikus kérelemhez csatolni kell:

278 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
279 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.

281 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatdl.

( )
( )
280 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
( )
( )

282 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.

oldal: 113 / 142



981.

982.

983.

984.

985.

986.

987.

988.

989.

990.

a) a kulféldon elvégzett targyakrol szol6 igazolast, ami tartalmazza a megszerzett krediteket
és érdemjegyeket, valamint a kalfoldi fels6oktatasi intézmény altal az illetékes személy
alairasaval és az intézmény bélyegzélenyomataval hitelesitett Kreditigazolast, valamint

b) a kilféldi fels6oktatasi intézmény altal kiallitott olyan igazolast, amely tartalmazza a
tobbfokozatu érdemjegyben kifejezett értékelést az ECTS atszamitasnak megfeleléen
otfokozatu skalan is.

A hallgaté kotelezettségei

A kiutazas el6tt a hallgatd kételes a Tanulmanyi megallapodast kitdlteni és a Tamogatasi
szerzbdést alairni.

A hallgat6 koteles a fogadé intézményben a Tanulmanyi megallapodasban vallalt tanulmanyi
programot teljesiteni, amit a hallgaté a hazaérkezését kdvetéen a Kreditigazolassal igazol a
Nemzetk6ézi Koordinaciéos Iroda felé. A Tanulmanyi megallapodasban a hallgaté
meghatarozott szamu, de legalabb 20 kredit teljesitésére vallal kbtelezettséget.

A hallgaténak a Tanulmanyi megallapodast érinté barmilyen valtozashoz elektronikus
formaban beleegyezést kell kérnie a kuld6 és a fogadd intézménytél egyarant, a Tanulmanyi
megallapodas During the mobility részében jelezve. Amennyiben a hallgaté a Tanulmanyi
megallapodasban foglalt elvarasokat nem, vagy csak részben teljesiti, és a megszerzett
kreditek szama kevesebb, mint 20, a tamogatonak jogaban all visszakérni az dsztondij egy
részét, vagy annak teljes 6sszegét.

A hallgaté koteles a hazaérkezéstél szamitott 30 napon belll (zarévizsgazé hallgaté esetén
az abszolutérium megszerzésének napjaig) a tamogatasi szerz6désben megjeldlt
dokumentumokat az Erasmus koordinatornak megkildeni, valamint a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott egyéb kotelezettségeit teljesiteni. Ennek megtorténtét kdvetden
jogosult a hallgaté az 6sztdndij fennmaradoé 10 %-at megkapni.

A kreditatvitelt a hallgaté az Egyetem altal meghatarozott id6szakban, a mobilitas félévének
végeén, vagy az azt kovetd els6 aktiv statuszu félév arra kijelolt kreditatviteli id6szakaban
kérheti.

Erasmus kulféldi szakmai gyakorlat teljesitésére vonatkozé rendelkezések

A kulfoldi szakmai gyakorlat letdltésére szolgaldé munkahely kivalasztdsa, megkeresése
egyéni uton torténik.

Amennyiben a hallgatd az Erasmus kuilféldi szakmai gyakorlatot kotelez6 szakmai
gyakorlatként szeretné elismertetni, a szakmai gyakorlati kdtelezettség, a szakmai gyakorlat

célja, illetve a szakmai gyakorlatot biztosité szervezet tekintetében jelen Szabalyzat szakmai
gyakorlatra vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok.

A kulféldi szakmai gyakorlatot az a hallgaté kezdheti meg, aki a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat szakmai gyakorlatra vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelel. Erasmus
tamogatas kulféldi szakmai gyakorlat teljesitésére egy akadémiai évben 4 alkalommal, 2-12
honap kozotti idétartamra palyazhato.283

Az elnyert palyazati dsszeg 90 %-at a tamogatasi szerz8dés megkédtése utan 30 napon beldl,
de legkés6bb a mobilitasi idétartam kezddnapjan, vagy az érkezés visszaigazolasanak
kézhezvételét kovetben az Egyetem egy Osszegben utalja a hallgatd tamogatasi
szerz6désben megjeldlt szamlajara. A fennmaradd 10 % utalasara a 994. pontban foglaltak
teljesitését kdvetden kerdl sor.

A palyazatokat a kiirasban meghatarozott dokumentumokkal egyutt, a kiirasban
meghatarozott id6pontig elektronikus uton kell benyujtani. A palyazati anyag kotelez6 elemei:

283 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
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991.

992.

993.

994.

995.

a) a fogadd intézmény altal meghatarozott idegen nyelvbdl allamilag elismert, legalabb
kdzépfoku (B2) komplex nyelvvizsga bizonyitvany, illetve bizonyitvannyal nem igazolhaté
nyelvtudas esetén az Idegennyelvi és Hallgatéi Mentoralasi Kozpont vezetdjének igazolasa
arrél, hogy a hallgatdé nyelvtudasa legalabb a kézépfoku nyelvvizsga kdvetelményeinek
megfelel, 2

b) motivacids levél magyar (amennyiben a munkanyelv magyar) vagy angol nyelven,?®

c) a kulféldi szakmai gyakorlat programjat részletesen bemutaté Mobility Agreement Before
the Mobility részének hianytalan kitoltése, valamint a hallgaté és a fogadd fél altal alairt
példanyanak benyuijtasa, ami a palyazati kiiras mellé csatolasra keril.22®

Az Erasmus szakmai gyakorlatra iranyulé palyazat a formai megfelelés ellenérzését kovetéen
a Nemzetkozi Bizottsag altali jovahagyasaval kerul elfogadasra. Az Erasmus koordinator
irasban értesiti a hallgatokat a palyazatok elbiralasarol.28”

Az Egyetem a palyazaton tamogatott hallgatoval a képzési megallapodas alairasat kovetden
tamogatasi szerzédést két. Diploma utani szakmai gyakorlat esetén a szerz8déskétésnek még
az abszolutérium megszerzése elétt kell megtérténnie. A tdmogatasi szerzédést a palyazaton
tdmogatott hallgatd, valamint az Egyetem rektora, vagy az altala megbizott irja ala. A
tamogatast a Szamviteli Igazgatosag folyositja.288

Amennyiben a hallgaté az Erasmus kiilfoldi szakmai gyakorlatot kotelezd szakmai
gyakorlatként szeretné elismertetni, a szakmai gyakorlati kotelezettség, a szakmai gyakorlat
célja, illetve a szakmai gyakorlatot biztosité szervezet tekintetében jelen Szabalyzat szakmai
gyakorlatra vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok. Ehhez a szakmai gyakorlat teljesitésének
feltételeként a KarrierCentrumba az alabbi dokumentumokat kell benyujtania:
a) a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt legalabb 10 munkanappal a szakmai gyakoriéhellyel
megkotott Egyuttmikodési megallapodast,
b) a szakmai gyakorlat tantargy felvétele esetén legkésébb a szorgalmi idészak befejezése
el6tt egy héttel:
ba) munkahelyi vezet6i értékelést angol nyelven, papir alapon és online,
bb) beszamolé dolgozatot magyar nyelven online, valamint
bc) a hallgatéi kérdivet online.

A hallgatonak hazaérkezést kdvetd 30 napon belll az Erasmus tamogatasi szerz6désben
foglaltak szerint beszamolét kell készitenie. A szakmai gyakorlat soran esetlegesen felmerilé
forditasi koltségek a hallgatot terhelik.

Jelen Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben az ECHE, az Erasmus+
Programszabdlyzat, a Tempus Kozalapitvany altal kiadott intézményi végrehajtasi
utmutatoban foglaltak az iranyadok.
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IX. Fejezet
A SPECIALIS SZUKSEGLETU HALLGATOK ESELYEGYENLOSEGENEK
BIZTOSITASAROL SZOLO SZABALYZAT*®

A fogyatékossaggal vagy fogyatékossaggal nem jaré egészségkarosodassal, kronikus

996.

997.

998.

999.

betegséggel él6, tovabbiakban specialis sziikségletii hallgaté elényben
részesitésének altalanos szabalyai?*°

A testi, érzékszervi, beszédfogyatékos, autista, megismerés vagy viselkedés fejl6dési
rendellenességl hallgaté specialis szilkségleteire tekintettel szakvélemeény alapjan kérheti a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitése, illetve a vizsgak aldli részleges vagy teljes felmentését,
illetve azok mas maodon torténd teljesitésének engedélyezését. A fogyatékossaggal nem jaréd
egészségkarosodassal, kronikus betegséggel €16 hallgaté kérésére a betegségébdl adédo, a
tanulast befolyasold specialis szikségletek fennallasa esetén a specialis szukségleti
hallgatoknak biztosithaté kedvezmények kozil barmelyikben részesithet6.2°

A fogyatékossaggal él6 hallgato részére az Egyetem biztositja a fogyatékossaghoz igazodé
felkészitést és vizsgaztatast, tovabba segitséget nyujt részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a
hallgatoi jogviszonyabdl eredd kotelezettségeit.

A szakvélemény alapjan nyujtott mentesités kizarélag a mentesités alapjaul szolgalo
korilménnyel 6sszefliggésben biztosithatd, és nem vezethet az oklevél altal tanusitott
szakképzettség megszerzéséhez szikséges alapveté tanulmanyi kdvetelmények aldli
felmentéshez.

A szakvélemény igazolasara a kovetkezd modokon van lehetdség:

a) ha a hallgat6 fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a kdzépfoku tanulmanyok ideje
alatt is fennallt, és erre tekintettel a tanulmanyai, illetve az érettségi vizsga soran
kedvezményben részesilt, a fogyatékossag, sajatos nevelési igény a megyei (févarosi)
pedagogiai szakszolgalati intézmények, illetve azok megyei vagy orszagos szakeértéi
bizottsagként eljard tagintézményei altal kibocsatott szakértéi véleménnyel,

b) ha a hallgaté fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye a kozépfoku tanulmanyok ideje alatt
nem allt fenn, illetve fogyatékossagra, sajatos nevelési igényre tekintettel a tanulmanyai és
az érettségi vizsga soran kedvezményben nem részesult, a fogyatékossag az ELTE
Gyakorlé Orszagos Pedagogiai Szakszolgalat altal kibocsatott szakért6i véleménnyel,

¢) a fogyatékossaggal nem jar6 egészségkarosodas, kronikus betegség fenndllta esetén
szakorvosi véleménnyel.?%2

1000. A kérelem alapjan akkor is vizsgalni kell az adhaté kedvezmények nyujtasanak lehetbségét,

ha a kérelmez6 a kérelmét a zardvizsgat kdvetden, a hallgatdi jogviszony megsziinése utan
nyujtotta be.

Az esélyegyenldségi koordinator

1001. A fogyatékossaggal és fogyatékossaggal nem jaré égészségkarosodassal, kronikus

betegséggel é16 hallgatok, tovabbiakban specialis szukseégleti hallgatok tanulmanyainak
segitésére a Szenatus - fels6foku végzettséggel, valamint fogyatékosugyi kompetenciakkal

vagy fogyatékosugyi szakmai gyakorlattal rendelkezé — esélyegyenléségi koordinatort jeldl
ki. 293
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1002.
1003.

1004.

1005.

1006.

Az esélyegyenl6ségi koordinator a feladatait munkakoérében latja el.

Az esélyegyenl6ségi koordinator feladatai:

a) kapcsolattartas a specialis szlikségletl hallgatékkal, azok személyes segitbivel, valamint
az Egyetem hallgatoival, Hallgatéi Onkormanyzataval;?%*

b) a specialis szlkségletl hallgatok tanulmanyai, vizsgai soran alkalmazhato segitségnyujtasi
lehet6ségek biztositasa, illetve a szorgalmi idészakban a fogyatékossaggal él6 hallgatok
altal igényelt konzultacios lehetéségek megszervezése;?

c) javaslattétel a fogyatékossaggal él6 hallgatdk tanulmanyainak segitését szolgald kiegészitd
normativ tamogatas felhasznalasara, a segitségnyujtashoz szikséges targyi eszk6zok
beszerzésére;

d) a specidlis szukségleti hallgatok létszamanak folyamatos és az adatvédelmi
rendelkezések betartdsaval torténé nyilvantartasa, valamint az adatok statisztikai célu
felhasznalasanak biztositasa;?%¢

e) a specidlis sziikséglet(i hallgato altal benyujtott dokumentumok hitelesitése;?*”

f) javaslattétel a nyomtatott papiralapu informacidészerzésben, a tananyag elolvasasaban
akadalyozott hallgatdé kérése alapjan a megfeleld formatumu digitalis tananyag
biztositasara;

g) részvétel a specialis sziikségletli hallgatok altal benyujtott kérelem elbiralasaban és
nyilvantartasaban, valamint a hallgatét érinté jogorvoslati dontésekben azzal, hogy az
esélyegyenlbségi koordinator, aki a kérelem elbiralasaban részt vett, nem vehet részt a
jogorvoslati eljarasban.?%

A fogyatékossaggal él6 hallgatdkat megilleté kuldnleges banasmadd elbiralasahoz szikséges
adatokhoz vald hozzéaférést az Egyetem biztositja az esélyegyenléségi koordinator részére.

Az Esélyegyenldségi Bizottsag

Az Esélyegyenlbségi Bizottsag elndke az esélyegyenléségi koordinator. Az Esélyegyenl&ségi
Bizottsag tagjai:

a) a specialis sziikséglet(i hallgatok segitését ellatd esélyegyenléségi koordinator,2%°

b) a Szenatus altal valasztott oktato,

c¢) az Egyetem Hallgatoi Onkormanyzata altal delegalt hallgato,

d) kizaro ok esetére egy oktatd, valamint egy hallgaté péttag.

Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag hataskore:

a) jelen Szabalyzat alkalmazasanak ellenérzése, a modositasok gondozasa,

b) dontés a fogyatékossaggal él6 hallgatdék tanulmanyainak segitését szolgald kiegészitd
normativ tamogatéas felhasznalasardl, javaslattétel a segitségnyujtashoz szikséges targyi
eszk6zok beszerzésére, valamint a dontés végrehajtasanak ellenérzése,

c) az Egyetem altal igényelt kiegészité normativ tamogatas felhasznalasanak ellenérzése,

d) ajanlasok megfogalmazasa az Egyetem vezet6sége szamara a fogyatékossaggal él6
hallgatdk esélyegyenléségenek kielégitdbb biztositasa érdekében,

e) a specidlis szlikségletli hallgato regisztracios kérelmének elbiralasa,®

f) hatarozat készitése a fogyatékossaggal él6 hallgaté kérelmében megjeldlt és az 6t
megilletd segitségnyujtasrél, mentességrél és kedvezmeényekrél,
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1007.

1008.
1009.

1010.

1011.

1012.

1013.

g) dontés a képesitési, valamint KKK-t6l részben eltérd, tovabbi képzési, tanulmanyi és
vizsgakovetelményekkel kapcsolatos, a specialis szikségletl hallgatoktol érkezé kérelmek
targyaban.3%!

Az Esélyegyenl8ségi Bizottsag hatarozatai ellen a kézhezvételtdl szamitott 15 napon belll
felulbiralati kérelemmel lehet fordulni a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsaghoz.

Az Esélyegyenlbségi Bizottsag az Ugyrendjét maga hatarozza meg.

Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag évente beszamolét készit tevékenységérél az Egyetem
vezetdsége szamara.

Az esélyegyenldség érdekében biztositott kedvezmények

Az igazolasként benyujtott szakvélemény megallapitasai alapjan az Egyetem a fogyatékos

hallgatokat az alabbi csoportokba sorolja be:302

a) mozgaskorlatozott,

b) hallassérult (siket, nagyothalld),

c) latassérdlt (vak, aliglatd, gyengénlato),

d) beszédfogyatékos (diszfazia, diszlalia, diszfénia, dadogas, hadaras, afazia, orrhangzés
beszéd, dizartria, mutizmus, sulyos beszédészlelési és beszédmegértési zavar, centralis
poszeseg, megkésett beszédfejl6dés),

e) pszichés fejl6dési zavarral kizdé (diszlexia. diszgrafia, diszortografia, diszkalkulia,
hiperaktiv, figyelemzavarral kiizd6, magatartasszabalyozasi zavar),

f) fogyatékossaggal nem jard egészségkarosodassal, kronikus betegséggel é16.3%

A mozgaskorlatozottak esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a) a gyakorlati kdvetelmények teljesitése aldli részleges vagy teljes felmentés, illetve annak
mas formaban térténd teljesitése,

b) az irasbeli vizsga szbbelivel, a szobeli vizsga irasbelivel t6rténé helyettesitése,

¢) mentesités a manudlis készségeket igényld feladatok aldl azzal, hogy az elméleti ismeretek
megkovetelhetdk,

d) az irasbeli feladatok megoldasahoz szikséges specialis eszk6zok, berendezési targyak
hasznalatanak lehetdvé tétele,

e) a nem fogyatékossaggal él6 hallgatokra megallapitott felkészilési idénél hosszabb
felkészUllési id6 biztositasa,

f) a hallgatd tanulmanyai alatt személyi segit6 biztositasa,

g) olyan tanterem biztositasa, mely akadalymentes médon elérhetd a hallgaté szamara.

A hallassériltek esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

a) a gyakorlati kdvetelmények teljesitése aldli részleges vagy teljes felmentés, illetve annak
mas formaban térténé teljesitése,

b) a szobbeli vizsga irasbelivel t6rténé helyettesitése, szobeli vizsgaztatas soran — hallgatoi
igény esetén — jelnyelvi vagy oralis tolmacs biztositasa,

c) az érthetéség és a megértés szempontjabdl az eléadasokon és vizsgakon az elhangzottak
egyidejl irasban valé megjelenitése a hallgato részére,

d) minden vizsgaztatas alkalmaval segédeszkdzok, vizualis szemléltetés biztositasa,

e) hosszabb felkészilési id6 biztositasa,

f) a hallgaté tanulmanyai alatt személyi segit6, jegyzetel§ tolmacs, jelnyelvi tolmacs
biztositasa.

A latassérultek esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

301 Médositotta a Szenatus 31/1021/2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. november 1. napjatol
302 Médositotta a Szenatus 31/1021/2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. november 1. napjatol

303 Médositotta a Szenatus 31/1021/2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. november 1. napjatol

oldal: 118 / 142



a) a gyakorlati kdvetelmények teljesitése aldli részleges vagy teljes felmentés, illetve annak
mas formaban térténd teljesitése,

b) az irasbeli vizsgak helyett a szébeli vizsga, illetve az irasbeli szamonkérés esetén specialis
technikai eszk6zok hasznalata,

¢) mentesités a manualis, vizualis készségeket igényl6 feladatok alol, az elméleti ismeretek
megkovetelése mellett,

d) az el6adasok, gyakorlatok és vizsgak alkalmaval a kérdések, tételek hanghordozé
eszk6zon, digitalisan, pontirasban vagy nagyitasban térténd hozzaférhetésege,

e) hosszabb felkészulési id6 biztositasa,

f) a hallgaté tanulmanyai alatt személyi segit6 biztositasa.

1014. A beszédfogyatékosok esetében alkalmazhaté kedvezmények:
a) szbbeli vizsga helyett irdsbeli vizsga, tovabba a szamonkérések esetén specialis technikai
eszkozok hasznalata,
b) hosszabb felkészilési id6 biztositasa,
¢) hallgaté tanulmanyai alatt személyi seqit6 biztositasa.

1015. A diszlexias, diszgrafias, diszortografias hallgatonal alkalmazhatd kedvezmények:
a) az irasbeli vizsga helyett szébeli vizsga vagy szébeli helyett irasbeli vizsga,
b) irasbeli vizsga esetén a nem fogyatékossaggal él6 hallgatdkra megallapitott felkészulési
idénél hosszabb felkészllési idd,
c) avizsgan a szikséges segédeszkozok (kildnésen szamitogép, irégép, helyesirasi szotar,
értelmezd szétar, szinonima szétar) biztositasa,
d) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél.

1016. A diszkalkulias hallgatonal alkalmazhat6 kedvezmények:

a) mentesités a szamitasi feladatok aldl, az elIméleti ismeretek megkovetelése mellett,

b) a vizsgak alkalmaval mindazon segédeszkdzOk hasznalata, amelyekkel a hallgaté a
tanulmanyai soran korabban is dolgozott (kiléndsen tablazatok, szamoldgép, konfiguracio,
mechanikus és manipulativ eszk6zok),

¢) hosszabb felkésziilési id6 biztositasa.

1017. A hiperaktiv, figyelemzavarral kiizdé hallgatonal alkalmazhat6é kedvezmények:

a) az irasbeli vizsga helyett szébeli vizsga vagy szébeli helyett irasbeli vizsga,

b) hosszabb felkészilési id6 biztositasa,

¢) vizsgaknal a hallgato varakozasi idejének minimalisra csokkentése,

d) az irasbeli feladatok megoldasahoz szikséges specidlis eszkdzdk, berendezési targyak
alkalmazasa,

e) a hosszabb idétartamu vizsga tobb részletben valé megtartasa, vagy a vizsga helyiségének
elhagyasa nélklli szinetek, vagy mozgasos aktivitds engedélyezése, érzelmi
megnyilvanulasok toleralasa,

f) kuldn vizsga biztositasa a tobbi hallgatotdl elkuldnitetten,

g) az egyéni sajatossagok fliggvényében a szdbeli vizsgaztatas soran — hallgatéi igény esetén
— a kérdések leirasa vagy tobbszori megismétlése, komplex kérdések részegységekre
torténd lebontasa, segitség az elvarasok és kérdések tisztazasahoz,

h) eléadasok, gyakorlatok és vizsgak alkalmaval a kérdések, tételek hanghordoz6 eszkézon,
digitalisan tortén6 hozzaférhetésége,

i) a hallgaté tanulmanyai alatt személyi seqit6 biztositasa.

1018. A magatartasszabalyozasi zavarral kizdok esetében alkalmazhat6 kedvezmények:

a) az irasbeli vizsga szébelivel, a szdbeli vizsga irasbelivel térténé helyettesitése,

b) a hosszabb id6tartamu vizsga tobb részletben valé megtartasa vagy szinetek
engedélyezése, az egyéni késztetések, érzelmi megnyilvanulasok toleralasa,

¢) kuldn vizsga a tobbi hallgatétél elkulonitetten,

d) a szbbeli vizsgaztatas soran — hallgatéi igény esetén — a kérdések leirasa, az elvarasok és
kérdések tisztazasa, a feltett kérdések, utasitasok megfogalmazasanak egyszerisitése,
pontositasa,
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1019.

1020.

1021.

1022.

1023.

1024.

1025.

1026.

e) a nem fogyatékossaggal él6 hallgatokra megallapitott felkészilési idénél hosszabb
felkészulési idd,

f) a hallgaté tanulmanyai alatt személyi segit6 biztositasa.

Az autizmussal él6k esetében alkalmazhato kedvezmények:

a) a szamonkérés koriiményeinek a hallgato specialis szikségleteihez alakitasa, az irasbeli
vizsga helyett szobeli vizsga vagy szobeli helyett irasbeli vizsga,

b) szamonkérés soran segitségadas az elvarasok és kérdések tisztazasahoz, szobeli
vizsganal a feltett kérdések, utasitasok irasban valé megjelenitése, megfogalmazasuk
egyszerUsitése,

c) a nem fogyatékossaggal él6 hallgatokra megallapitott felkészilési idénél hosszabb
felkészllési ido,

d) mind a kurzusok, mind a szamonkérés soran specialis eszk6zdk (elsésorban hangrogzitd
eszkoz, szamitogép, értelmezé szétar, egyéb tamogatd, infokommunikacios technolégiak)
alkalmazasa,

e) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl,

f) a fejlédési zavarabol kovetkezd nehézségek miatt egyes gyakorlati kdvetelmények aldli
mentesités, vagy ezek teljesitésének megfelel6, nem gyakorlati feladatokkal valé
helyettesitése,

g) a hallgaté tanulmanyai alatt személyi seqgitd biztositasa.

Konnyitések, mentesitések

Specialis szikséglet esetén a hallgatd egyéni sziikségleteinek figyelembevételével az
elényben részesitések barmelyike megitélhetd. Indokolt esetben a hallgaté kérelmére, a
szakvélemény alapjan az Egyetem a szabalyozott kedvezményektél eltérd, tovabbi vagy mas
kedvezményt is biztosithat.304

A hosszabb felkészllési idét a nem fogyatékossaggal él6 hallgatokra megallapitott
id6tartamhoz képest legalabb 30%-kal hosszabb idétartamban kell megallapitani.

A nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldli mentesités megilleti azt a
fogyatékossaggal él6 volt hallgatot, aki zardvizsgat tett és hallgatoi jogviszonya megsz(int, de
a szakképzettség megszerzéséhez szikséges nyelvvizsga kotelezettségét nem teljesitette.

A fogyatékossaggal él6 hallgaté kérelmére, az Esélyegyenléségi Bizottsag dontése alapjan,
veheti igénybe — a fogyatékossaga tipusa és mértéke szerint — az Egyetem altal biztositott
személyi és technikai segitségnyujtast és szolgaltatasokat.

A specidlis szukségleti hallgatdé a tréningek, workshopok kivételével a kurzusokon
hangfelvételt készithet, azt azonban csak sajat tanulmanyai soran és azokkal 6sszefliggésben
hasznalhatja fel. Az oktatd és a kurzus résztvevéi részére a hangfelvétel készitését elére be
kell jelenteni.3

A specialis szukségletl hallgatoé koteles megkeresni az adott targy oktatojat a szamonkeérés
el6tt legalabb négy munkanappal az adhaté konnyitések, mentesitések egyeztetésével
kapcsolatban.3%

A specialis szikségletl hallgatd kérésére az Esélyegyenl6ségi Bizottsag javaslata alapjan a
kurzus oktatdja — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — adhatja meg a kurzus
kovetelményei aldl a teljes vagy részleges felmentést, illetve hatdrozza meg a helyettesitd
kovetelményeket.30”

304 Médositotta a Szenatus 31/1021/2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. november 1. napjatol.
305 Médositotta a Szenatus 31/1021/2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. november 1. napjatol.
306 Médositotta a Szenatus 31/1021/2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. november 1. napjatol.
307 Médositotta a Szenatus 31/1021/2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. november 1. napjatol.
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1027. Az egyeztetést kdvetben a vizsgaztatd koteles az alabbi kénnyitések, mentesitések kozul
legalabb egy, szikség szerint tobb kedvezményt biztositani:
a) szbbeli vizsga helyett irasbeli vizsga, illetve irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga lehetévé
tétele,
b) irasbeli szamonkérés esetén specialis technikai eszk6zdk hasznalatanak engedélyezése,
c) a felkészulési, illetbleg a teljesitési id6 — a nem specidlis szlkseégletl hallgatok esetében
megallapitott id6tartamhoz képest — legalabb 30%-kal torténé meghosszabbitasa.

1028. A specialis szukségletli hallgatd a vizsga el6tt legaldbb 4 munkanappal jelzi — a
fogyatékossagahoz igazod6 — segédeszkoz, specialis eszkoz, illetdleg jelnyelvi tolmacs
igénybevételét.308

A fogyatékossaggal él6 hallgaték utan biztositott kiegészité normativ tamogatas
felosztasanak rendje

1029. A fogyatékossaggal él6 hallgaté utan a koltségvetési torvény szerint jaré kiegészité normativ
tdmogatast az Egyetem a fogyatékossaggal €16 hallgatok targyi feltételeinek javitasara, a
fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyi munkajanak segitésére, illetve a mindennapi
Ugyeikben valo segitésre hasznalja fel.

1030. A kiegészité normativ tamogatas felhasznalasara az Esélyegyenléségi Bizottsag évente tesz
javaslatot. A javaslatot az elndk-vezérigazgatd hagyja jova.
X Fejezet .
ZARO RENDELKEZESEK

1031. Jelen Szabalyzatot a Budapesti Metropolitan Egyetem Szenatusa 2023. junius 26. napjan
hozott 19/0606/2023. szamu hatarozataval fogadta el, rendelkezéseit 2023. julius 24. napjatdl
kell alkalmazni.

Budapest, 2023. junius 26.

Dr. Bachmann Balint s.k.
rektor

Zaradék:

A szabalyzat médositasa 2023. november 1. napjaval 1ép hatalyba.

Dr. Kocziszky Gyorgy s.k.
rektor

Zaradék:

A szabalyzat médositadsa 2025. szeptember 1. napjaval 1ép hatalyba.

Prof. Dr. Kucsera Tamas Gergely s.k.
rektor

308 Médositotta a Szenatus 31/1021/2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. november 1. napjatol.
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) 1. Melléklet a Budapesti Metropolitan Egyetem Hallgatoi Kévetelményrendszeréhez: Az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Ilgazgatd helyett 6néllé alairasi joggal rendelkezé munkatarsak

Az ligyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté helyett
onallé alairasi joggal rendelkezé munkatarsak

HIK vezet6 (HUN)

HIK vezet6 (INT)

HIK referens (HUN)

HIK referens (INT)
Ugyfélszolgalati tréner
Szenior HIK referens (HUN)
Szenior HIK referens (INT)

Folyamatszabalyozasi menedzser

© © N O g bk wDd =

Projektvezet6.
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2. Melléklet a Budapesti Metropolitan Egyetem Hallgatoi Kévetelményrendszeréhez: A
Szakdolgozat formai és tartalmi kbvetelményeire vonatkozo rendelkezések

A SZAKDOLGOZAT FORMAI ES TARTALMIIK6VETELMENYEIRE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Altalanos rendelkezések

A szakdolgozatot — a f6szb6veget, ideértve a cimsorokat, a mellékleteket, a kivonatot, a tartalom- és
|rodalomjegyzeket — szamitégépes szbvegszerkesztével kell elkésziteni az alabbiak szerint:
fekete szin(, Times New Roman betdtipus,
- Ald-es papirméret, 12-es betliméret,
- masfeles sortavolsag,
- térkdz 0 vagy 6 pont (elétte és utana is),
- sorkizart szbveg,
- doc vagy docx formatum.

A szakdolgozat file nevének képzése: név_Neptunkdd_szakdolgozat_év.

A labjegyzetbe megjegyzés, forditas keriilhet._A labjegyzetet az alabbiak szerint kell elkésziteni:
- fekete szin(, Times New Roman betdtipus,

- 10-es bet(iméret,

- szimpla sortavolsag,

- sorkizart szoveg.

Az oldalszamozast a Bevezet6tél kezdve arab szamokkal, folyamatosan kell megjeleniteni. Az
oldalszamok az él6labban (élélabon belll nincs megkotés) kerliljenek beillesztésre. 3

A fészdveg terjedelme (cimlap, kivonat, tartalom-, abra-, tabla- és irodalomjegyzék, jegyzetek, abrak
és tablazatok, illusztraciok, el6sz6, kdszénetnyilvanitas, fuggelék és mellékletek nélkiil):

MINIMALIS MAXIMALIS
KEPZESI SZINT KARAKTER KARAKTER
(SZOKOZOKKEL) (SZOKOZOKKEL)

Miivészeti és Kreativipari Kar

Mivészeti és Kreativipari Kar tanszékei altal A szakfelel8s altal meghatarozott
hirdetett mivészeti és mivészetkozvetitbi zardvizsgakovetelmények rendelkeznek a
szakok szakdolgozat terjedelmi kbvetelményeir6®'°
Mivészeti és Kreativipari Kar Mlvészet- és

Designelméleti Intézete altal hirdetett 70 000 karakter 130 000 karakter

muvészeti szakok alapképzésen

MUlvészeti és Kreativipari Kar Mlvészet- és
Designelméleti Intézete altal hirdetett 90 000 karakter 150 000 karakter
muvészeti szakok mesterképzésen

Uzleti, Kommunikacios és Turisztikai Kar
UKT valamennyi alapképzés 70 000 karakter 130 000 karakter
UKT valamennyi mesterképzés 90 000 karakter 150 000 karakter

Szakiranyu Tovabbképzés

Mivészeti és miveészetkozvetitdi szakiranyu
tovabbképzés

Szakiranyu tovabbképzés

A szakdolgozat terjedelmi kdvetelményeit a
szakfelel6s6k a mindenkori szakdolgozati

309 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
310 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
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| témahirdetési iddszak kezdetekor teszik kdzzé 3"

Fels6oktatasi szakképzés
Felsoktatasi szakképzés | 40 000 karakter | 110 000 karakter

A szakdolgozat kiils6 boritojan kézépen fel kell tiintetni a mifajt (szakdolgozat), a bal als6 sarokban
a hallgato nevét, a jobb alsé sarokban a készités évét.

A szakdolgozat belsé boritéjan a kilsé boritdn is feltlntetett adatokon tul szerepeljen az intézmény
neve (Budapesti Metropolitan Egyetem), a szakdolgozat pontos cime, a témavezetd neve, az adott
szak megnevezése, valamint a képzés szintje (FOSZ, BA, MA, SZTK), valamint a képzés helye
(Budapest) és a készitési éve.

A szakdolgozat kivonata

A hallgato koételes a szakdolgozatahoz kivonatot késziteni (kulcsszavak, legfontosabb szakirodalmi
forrasok3'?, rovid tartalmi leirds) magyar és egy valasztott idegen nyelven (angol, német, francia,
spanyol, olasz vagy orosz). ldegen nyelvi képzésben részt vevé hallgatonak kizardlag a képzés
nyelvén kell a kivonatot elkészitenie. A kivonat tartalmi leirasa nyelvenként 200-300 sz06, és a
szakdolgozat formai kovetelményei vonatkoznak ra. A teljes kivonati részt a szakdolgozatba
beillesztve és kulon is fel kell tolteni. A kivonat elemeit a dokumentum végén talalhaté minta
tartalmazza.

A kivonat forditasa soran hasznalatos elnevezések:
- angol: Abstract,
- német: Abstrakt,
- olasz: Estratto,
- francia: Résumé (de thése),
- orosz: ABCTpakT,
- spanyol: Resumen (de tesis).

Tartalomjegyzék

A szakdolgozatnak tartalmaznia kell a tartalomjegyzéket kozvetlenul a kivonat utan. A
tartalomjegyzék szerkezete a f6szoveg fejezetbeosztasat kdvesse. A fejezetek és alfejezetek
tagolasa decimalis kéd szerint torténjen ugy, hogy tikrézze a felépités logikajat:

1. els6 fécim

1.1. els6 alcim

1.1.1.els6 rész

1.1.2.masodik rész

1.1.3.stb.

1.2. masodik alcim.

A szakdolgozat tartalma

A szakdolgozatnak tukroznie kell, hogy készit6je elsajatitotta az adott témahoz kapcsolodo
tudomanytertlet(ek) alapvetd ismereteit, kell6 tajékozottsagot szerzett annak szakirodalmaban,
ismeri a tudomanyos tevékenységhez szikséges technikakat, képes egy tudomanyos probléma
megfogalmazasara, illetve 6nallo vizsgalatara. A kidolgozott témaknak tudomanyos igényilnek kell
lennitik, valamint 6nallé gondolatokat és szempontokat is tartalmazniuk kell. A kidolgozas soran az
adott szakterillet tudomanyos kutatasi modszereit kell alkalmazni.

A szakdolgozat felépitéséhez a kovetkezd szempontokat kell figyelembe venni:

- a bevezetésben pontosan meg kell hatarozni a vizsgalt kérdést, problémat, terlletet és a
dolgozat céljat, illetve a szorosabban vett téma kifejtése elbtt ismertetni kell annak elméleti
hatterét, tdgabb 6sszefluggéseit;

311 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08. 29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatdl.
312 A szakirodalmat az irodalomjegyzékben hasznalatos formaban kell a kivonatban feltlintetni.
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- a téma kifejtése utan a zard rész tartalmazza a dolgozat megallapitasainak, a kutatas
eredményeinek rovid osszefoglalasat.

A szakdolgozatra vonatkozé altalanos tartalmi kévetelmények

A szakdolgozatra vonatkozé altalanos tartalmi kévetelmények az alabbiak:

- atémavalasztas indoklasa, id6szerlisége, egyedisége (gyakorlati alkalmazhatdsaga), 6sszhang
a cim és a tartalom kozaott;

- az adott tudomanyterilet konvencidinak megfelel6, tudomanyos és szakmai szempontbdl
pontos, illetve az adott elemzéshez sziikséges fogalmi apparatus kdvetkezetes alkalmazasa;

- a dolgozat szakirodalmi és elméleti megalapozottsaga, hazai és kulféldi szakirodalom
feldolgozasa, értékelése, elemzése és a sajat eredményekkel valé dsszevetése;

- akutatoi kérdés, az adatgydijtés és -feldolgozas megfelelésége;

- empirikus vizsgalatok és/vagy forraskritika;

- megfelel mintavétel és/vagy a forrasok megfelel$ kore;

- az adatok hitelessége, rendezettsége, rogzitésének és feldolgozasanak megfelel6 médja;

- atéma szakszer( feldolgozasa, megfelelé mddszertan, nem csupan leird jelleg;

- kritikai reflexiok, 6sszefliggések meglatasa;

- a dolgozat szerkezetének, a témakorok kifejtésének aranyossaga, a f6- és alfejezetek
tagolasanak logikaja, a dolgozat strukturaja, attekinthetésége, cimrendszere;

- 0Osszegz6 megallapitasok, sajat vélemény, a cimben és a bevezetében megfogalmazott
célkitizés teljesulése, kovetkeztetések;

- a dolgozat nyelvhelyessége, stilusa, kulalakja, alaki megfeleléség, tovabba a fogalmazas
szabatossaga és gordilékenysége, abrak és tablazatok attekinthetésége.

A szakdolgozat tartalmara vonatkozé eltér6 rendelkezések a Szakiranyu Tovabbképzési
Kozpont szakjain
1. A szakdolgozat lehetséges tipusai
A szakdolgozatok mind témajuk, mind tartalmuk tekintetében az alabbi tipusokban készithetdk el:

1.1. Kutatasalapu szakdolgozat: a szakdolgozat egy kutatasi kérdés vagy hipotézis koré
szervez6dik, amelynek megvalaszolasara vagy alatamasztasara empirikus és szakirodalmi adatokat
gydijt.

1.2. Portfélié tipusu szakdolgozat: a szakdolgozat a képzési programon végzett szakmai és

gyakorlati tevékenység dokumentalasat végzi el ugy, hogy az egyes tevékenységek bemutatasat
egységes és folyamatos onreflexiét gyakorlé gondolatmenet részeként mutatja be.

1.3. Palyamd tipusu szakdolgozat: a szakdolgozat valamely, a szerz$ altal azzal parhuzamosan
készitett mi megalkotasi folyamatat dokumentalja.

1.4. Projekttipusu szakdolgozat: a szakdolgozat valamely Gzleti, gazdasagi vagy egyéb szektorban
azonosithato probléma azonositasanak és megoldasi Iépéseinek dokumentalasa.
2. Az egyes tipusok feltiintetése

2.1. A szakdolgozati t¢mak kihirdetésekor a témacim mellett feltintetend6 az adott témahoz irand6
szakdolgozat tipusa is.

2.2. Az egyes szakdolgozati tipusok tartalmi és formai kdvetelményeit a szakfelelSs teszi k6zzé a
szakdolgozati témahirdetési id6szak kezdetén.3'3

Az idézés és a hivatkozas szabalyai

313 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
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A szakirodalom és a forrasok ismeretét a rajuk valo kozvetlen és kdzvetett fészovegbeli hivatkozasok
bizonyitjak. A hivatkozasokat az APA nemzetkdzi szabvany 7-es verzidja szerint kell elkésziteni
minden tipusu dokumentum esetében. Az APA szerinti hivatkozashoz a Konyvtar részletes
segédletet k6z6l a CooSpace rendszerben, a Kényvtari szintéren és a Hallgatéi dokumentumok
kozott. A hivatkozasi kotelezettség kiterjed az online forrasra, ismeretlen szerz6ji mire,
mesterséges intelligencia (Al) altal generalt tartalomra, Ujsagcikkre, konyvfejezetre is.3™

Mindig pontosan, félreérthetetlentl kell hivatkozni. A pontossag alatt a forrasmegjeldlés,
visszakereshetfség, a félreérthetetlenség alatt a hivatkozas elejének és végének egyertelmiivé
tétele értendé.

A konkrét forrashoz f(iz6d6 gondolati elézmények bemutatasa alapvetéen két modon térténhet: szé
szerinti idézéssel és/vagy tartalmi idézéssel.

A sz0 szerinti idézet idézbjelek (,...”) kozé kerul. A sz szerinti idézet idézetenkénti hossza nem
haladhatja meg a 10 sort, vagy 2 bekezdést, vagy 500 karaktert (sz6kdzokkel).

A tartalmi idézetek, vagyis gondolatok kdlcsdonzése esetén nem kell idézéjelet kitenni.

A hivatkozas mind a sz6 szerinti, mind a tartalmi idézés esetében szbévegkdzi. Mindkét idézési
tipusnal, minden esetben az APA nemzetkdzi szabvany 7-es verzidja szerint szikséges megjeldini
a forrast a szerz6 és a kiadas éve megadasaval, pl. (Roéka, 2020). Az oldalszam vagy
oldaltartomany, illetve ennek legkdzelebbi megfelel6jének a megadasa a szé szerinti idézés
esetében kotelezd feltintetni, pl. (Réka, 2020, p. 32.), (Réka, 2020, pp. 34-36.). Tartalmi idézés
esetén az oldalszam megadasa javasolt. A forras tovabbi bibliografiai adatait a dolgozat végén Iévé
irodalomjegyzékben kell feltlintetni.

Szam- és statisztikai adatok kozlésekor minden adatkozlést hivatkozassal kell ellatni.

Minden esetben hivatkozni kell a szakdolgozatban talalhatd képeket, abrakat, grafikonokat és
tablazatokat is. Ez abban az esetben is igaz, ha ezek a hallgat6 sajat készitésl vagy szerkesztésli
elemei. A mastdl atvett vizualis elemek hivatkozasa formailag és tartalmilag sem térhet el a széveges
forrasokétdl; erre a képalairasban van lehetdség.

Plagium

A plagizalas elkerllése érdekében a hallgatonak a jelen mellékletben meghatarozottak szerint fel
kell tintetnie a nem altalanos tudas targyat képezd tények, adatok forrasat, valamint a masoktol
szarmazo6 gondolatokat, illetve idézeteket. Ez a szabaly minden felhasznalt forrasra egyarant
vonatkozik, legyen az kutatasi eredmény, tanulmany, esszé, konyvismertet6, internetes oldal,
hangzé szdveg stb.

Az Egyetem a szakdolgozatokat azok tanulmanyi rendszerbe tortént feltdltését kovetben a
szovegegyezO6ségek ellen6rzésére képes alkalmazas segitségével elemzi. Az elemzések
elvégzéséért a Konyvtar felelés. A Konyvtar azon elemzéseket, amelyek a dolgozat jogtisztasagara
vonatkozé aggalyokat alapozhatnak meg, az erre szolgalé fellleten elérhetdvé teszi a szakdolgozat
elbiralasaban részt vevé felek szamara. Az esetleges plagiumgyanu megfogalmazasara kizarélag
az elbiralasban részt vevé felek jogosultak.3'®

A hallgaté kezdeményezheti a szakdolgozat tanulmanyi rendszerbe val6 feltéltését megel6zden
szakdolgozata el6zetes szOvegegyez6ségi ellendrzésének elvégzését. A szolgaltatast a Konyvtar
nyujtia. Annak pontos (itemezésérdl, tartalmarél az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatosag,
valamint a Kényvtar tajékoztatja a szakdolgozatukat az adott félévben feltélteni jogosult hallgatdkat
a szakdolgozati feltoltés tanév rendjében meghatarozott id8szakanak kezdetét megel6zden. Az
el6zetes szOvegegyez6ségi ellenbrzés szolgaltatas dijat jelen kovetelményrendszer 3. sz., Téritési

314 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatodl.
315 Beiktatta a 37/1217/2024. szamu szenatusi hatarozat; Hatalyos: 2024. 12. 18. napjatol
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és Szolgaltatasi Dijak cim(i melléklete rogziti.®'®

A hallgaténak pontosan dokumentalnia kell a dolgozat megirasahoz felhasznalt forrasokat és a
beazonositasahoz sziikséges bibliografiai adatokat. Ennek elmulasztasa fegyelmi eljarast von maga
utan.

Fegyelmi eljarast von maga utan tovabba, ha a hallgatdé szévegszerlien vagy alapvetd tartalmi
elemei tekintetében sajat hallgatéi miként telijes egészében vagy jelents részben idegen szerzdi
mivet vagy idegen szerz6i mivek egybeszerkesztett valtozatat nyujtja be.

A plagium sulya alapjan a Fegyelmi Bizottsag hataroz a szakdolgozattal kapcsolatos eljaras teljes
vagy részleges ismétlésérél.

Nem kell a Fegyelmi Bizottsag elé terjeszteni a szakdolgozatot, ha a hallgatd 6sszességében eleget
tett a hivatkozasokra vonatkozo6 szabalyoknak, és a két biralé egybehangzdan, vagy egy biralé és a
tanszék- vagy intézetvezetd megallapitia, hogy azok részleges megsértése gondatlansagra
vezethetf vissza.

A felhasznalt irodalomjegyzék készitésének szabalyai

Az irodalomjegyzék a dolgozat kotelezd eleme. Célja, hogy bemutassa, milyen dokumentumokat,
szakirodalmat hasznalt fel (a dolgozat szerzéje. Fel kell tintetni minden egyes felhasznalt forrast
fuggetlenll az alkalmazas mértékétdl, de kizarélag olyan miveket, amelyekre a toérzsszovegben
hivatkozas talalhat6.3'"”

Az irodalomjegyzékben abécérendben, sorszamozva kell feltintetni a felhasznalt forrasokat.

Tudomanyos szakirodalomnak mindsul minden olyan kiadé vagy mas szakmai k6zdsseg altal
lektoralt széveg a megjelenés formajatol figgetlendl, amely az adott téma feldolgozasat relevans
kvantitativ, kvalitativ vagy interpretativ médszertannal végzi el. A tudomanyos szakirodalom f6
jellemzéje, hogy tartalmazza a szakirodalmi hivatkozast és a felhasznalt forrasok megjelélését.

Egyéb forrasnak min8sul tobbek kézott: napilap, hetilap, magazin, lexikon, enciklopédia, jogszabaly,
publikalt interju, cég vagy szervezet weboldala, statisztika, blogok, kb6zdsségi média.

A szakdolgozatban felhasznalt kételezé minimum forrasmunkak:

- alapképzés esetén legalabb 20 forras, melybdl legalabb15 tudomanyos szakirodalom;

- mesterképzés esetén legalabb 35 forras, melybdl legalabb 25 tudomanyos szakirodalom;

- fels6oktatasi szakképzés esetén legalabb 15 forras, melybdl legalabb 5 tudomanyos
szakirodalom és 10 egyéb forras;

- szakiranyu tovabbképzés esetén: a szakfelel6sok altal szakonként meghatarozott, a
forrdasmunkak szamara vonatkozé kdvetelményt kildén hirdetményben, a témahirdetésekkel
egyidében teszik kozzé;31®

- design- és mivészetmenedzsment mesterképzés esetén: legalabb 35 forras, amibdl legalabb
25 tudomanyos szakirodalom.

Tovabbi minimum (befogadhatésagi) kovetelmények

A szakdolgozat elkészitése soran a dolgozat szerzéjének a képzési nyelv szabalyai szerinti
helyesirasi, nyelvhelyességi elbirasokra, szabalyokra kiemelten figyelni kell. Nyelvhelyességi
szempontbdl kifogasolhaté szakdolgozat nem fogadhaté be a témavezetd altal. A szakdolgozat
értékelése soran a biralok értékelik, hogy a dolgozat nyelvhelyessége megfelel a miifaj elvarasainak
és ezt kulén pontozzak.

Az Esélyegyenl8ségi Bizottsag hatarozata alapjan a fogyatékossaggal él6 hallgaté mentesithet6 a

316 Beiktatta a 37/1217/2024. szamu szenatusi hatarozat; Hatalyos: 2024. 12. 18. napjatdl.
317 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatodl.
318 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.

oldal: 128 / 142



minimum (befogadhatdsagi), valamint nyelvhelyességi kdvetelmények aldl. Ez esetben a felmenté
hatarozat a szakdolgozatban elhelyezend. A hallgaté személyes adatainak védelme érdekében a
szakdolgozat titkositasa elengedhetetlen.

A szakdolgozat beadasa

A szakdolgozatot elektronikus formaban a Neptunba kell feltdltenie a hallgaténak. Feltdltendd

elemek:

- aszakdolgozat teljes egésze a cimlaptol a mellékletek végéig, beleértve a kivonati elemeket is,
amelyeknek helye a cimlap és a tartalomjegyzék kdzott van;

- a CooSpace-en hozzaférhet6 sablon alapjan elkészitett kivonatot kilén dokumentumként is fel
kell tolteni;

- titkositott dolgozat esetén az elfogadott zart kezelésre vonatkozé kérelem vagy az
Esélyegyenl&ségi Bizottsag hatarozata; a dolgozat zart kezelésének a feltétele ezen kettébél az
egyik feltéltése.

Az elektronikus feltoltés soran a hallgaté nyilatkozik a szerzdi jogok figyelembevételérél.
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SZAKDOLGOZAT

A dolgozat készitoje Készités éve
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Témavezeto: Név

Budapesti Metropolitan Egyetem

SZAKDOLGOZAT

A szakdolgozat cime

Készitette: Név
Szak, képzési szint

Képzési hely
Készités éve
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SZAKDOLGOZATI KIVONAT

1. A szakdolgozat alapvetd kulcsszavai (3-5 kulcsszd megadasa):

oo o

2. A 2-3 legfontosabbnak itélt forras (felhasznalt szakirodalom) megjeldlése:
a.
b.

3. Tartalmi kivonat*

4. Abstract®

Datum:*

oldal: 132 / 142



TERITESI ES SZOLGALTATASI DIJAK

Ingyenes dokumentumok

szolgaltatasi dijak

diakigazolvany kiallitasa dijmentes
CooSpace-re feltoltétt segédanyagok dijmentes
hallgatoi jogviszony-igazolas dijmentes
intézményen belll teljesitett tantargyak kreditelismerése dijmentes
kreditigazolas (magyar és angol nyelven) dijmentes
szakdolgozat zart kezelése (titkositas) dijmentes
torzslapkivonat kiallitasa kiadasa dijmentes
végbizonyitvany kiallitasa (abszolvalt hallgatoknak) dijmentes
zarovizsga es oklevél igazolas kiallitasa dijmentes
zarovizsga idészak igazolas dijmentes
Ingyenes szolgaltatasok

kdnyvtari szolgaltatasok dijmentes
sportolasi lehetéségek dijmentes
hallgatoi klubok dijmentes
eletviteli tanacsadas dijmentes
karriertanacsadas dijmentes
mentoralas dijmentes
diakhitel agyintézés dijmentes
elfelejtett jelsz6 potlasa (hallgatéi azonositéhoz tartozd kod) dijmentes
Vizsgakhoz kapcsol6dé dijak

javitéviz§g§a di%e:g(sikertelen vizsganak az adott vizsgaidészakban térténé elsé dijmentes
megismétlése)

320

ismétl6 javitovizsga dija (sikertelen vizsganak az adott vizsgaidészakban torténé

masodik megismétlése) 11500 HUF
értékemelé vizsga dija (adott vizsgaidészakban letett sikeres vizsga

érdemjegyének javitasara szolgald vizsga) magyar allami 6sztdndijas hallgatok 11 500 HUF
és vendéghallgatok esetén

értékemel6 vizsga dija (adott vizsgaid6szakban letett sikeres vizsga

érdemjegyének javitdsara szolgald vizsga) koltségtéritéses, 6nkoltséges 11 500 HUF
hallgatok esetén

319 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.
320 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.

napjatol.
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értékemel6 vizsga dija (adott vizsgaid6szakban letett

érdemjegyének javitasara szolgalo vizsga)

sikeres vizsga

mulasztott vizsga dija (a vizsgarol elsé alkalommal igazolatlanul tavol maradt,

nem jelent meg) — magyar allami 6sztdndijas és vendéghallgatok esetén 11500 HUF

mulasztott vizsga dija (a vizsgardl igazolatlanul tavol maradt, nem jelent meg 11 500 HUF

masodik alkalomtdl) — magyar allami 6sztondijas és vendéghallgatok esetén

mulasztott vizsga dija (a vizsgardl igazolatlanul tavol maradt, nem jelent meg) — 11 500 HUF

koltségtéritéses, 6nkoltséges hallgatok esetén

ismételt zarovizsgahoz kapcsolddoé dij (mulasztott vagy sikertelen zarévizsga 20 000 HUF

esetén egyarant)

Mulasztasi dijak, pétdijak

hatarid6k mulasztasabdl eredé poétdij (bejelentkezés, allapotvaltas, targyfelvétel,

targyleadas, specializaciora jelentkezés, szakdolgozati témabejelentés, 11 500 HUF

zarovizsga jelentkezés, illetve egyéb, hataridbhéz kotott adminisztraciés

kotelezettség késedelmes teljesitése)

szakdolgozat késedelmes beadasa Ft/munkanap, a hataridd lejartat kovetd

munkanaptél szamitva (a szakdolgozat késedelmesen az Egyetem altal megjeldlt 6 000 HUF

végleges hatarid6ig, de legfeljebb egy hétig fogadhatd el)

zarovizsga jelentkezés visszavonasa hataridén tul 11 500 HUF

hataridé lejarta utani konyvtari kdlcsonzési dij, Ft/munkanap/kényv (a hataridé 100 HUF

lejartat kovetd elsé munkanaptél szamitva, naponta, konyvenként)

egyetemi leltarba tartozé  eszkdzok, felszerelések, sporteszkozok,

oktatastechnikai és egyéb eszkdzOk késedelmes leadasa Ft/munkanap (a 6 000 HUF

hataridé utolsé napjatél szamitva munkanaponként)

késedelmes 6nkdltségi dij: befizetési hataridd lejartat kdvetden 11 500 HUF

késedelmes dnkoltségi dij: befizetési hataridd lejartat kdvetd 2 hét elteltével 11 500 HUE

tovabbi

Kérelmek dija

atvételi kérelem (mas felsGoktatasi intézménybdl érkezé hallgatdknak) dijmentes

dékani méltanyossagi kérelem beadasa (ezen felll fizetendé a hatarozatban 16 000 HUE

kirott 6sszeg is)

ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatéhoz benyuijtott kérelem dija (ezen felll 16 000 HUE

fizetend® a hatarozatban kirott 6sszeg is)

felmentés kérése nyelvi targybdl nyelvvizsga alapjan 4 000 HUF

kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelem 20 000 HUF
321

kreditatviteli kérelem mas intézménybdl (Ft/tantargy) 4 000 HUF

specializacio valtasi kérelem 16 000 HUF

321 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 1.

napjatdl. (Athelyezve az egyéb dijak kdzé)
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képzésvaltasi kérelem 16 000 HUF
rgk,tor_l. meltan_yossagl kérelem beadasa (ezen felll fizetend6 a hatarozatban 50 000 HUF
kirott 6sszeg is)
Egyéb dijak
negyedik és tovabbi targyfelvétel dija (Ft/tantargy) 7 000 HUF 322
Validacios eljaras 50 000 HUF 3
Intézményi felvételi vizsga 4 000 HUF3%
Szakiranyu tovabbképzés felvételi eljaras 50 000 HUF3%
diplomaatadé Gnnepség regisztracio 16 000 HUF32¢
cELog (ELA) oklevél 160 Euro®?’
egyeéb szolgaltatasok dija félévenként 5000 HUF
egyes képzési elemek (kurzusok, tantargyi leirasok) leirasanak hitelesitése a 6 000 HUF
képzés nyelvén (Ft/tantargy, legfeljebb 115 000 Ft)
egyes képzési elemek (kurzusok, tantargyi leirasok) leirasanak hitelesitése a 12 000HUF
képzés nyelvétdl eltérd nyelven (Ft/tantargy, legfeljebb 115 000 Ft)
elveszitett diakigazolvany-matrica potlasa 3 500 HUF
elveszitett fénymasolo-kartya potlasa 3 000 HUF
képzés nyelvétdl eltérd nyelven kiallitandd egyéb nyomtatvanyok, igazolasok 6 000 HUF
4%, de
befizetett 6sszeg visszatéritése esetén kezelési koltség belfdldi atutalas esetén legfeljebb
1 500 HUF
Befizetett 6sszeg visszatéritése esetén kezelési kdltség nemzetkdzi (SEPA) 8%, legfeljebb
atutalas esetén 100 EUR
kreditdij - magyar nyelvi képzésen tanul6 hallgatoknal 9 000 HUF
kreditdij - angol nyelvi képzésen tanuld hallgatoknal 17 000 HUF
oklevélmappa dija a diplomaatadoé Unnepségre (az oklevelliket korabban atvett
. . 1700 HUF
hallgatok esetében)
szakdolgozat ismételt feltdltése (sikertelen elsd szakdolgozat esetén) 328 25 000 HUF
tantargy ujrafelvétel adminisztraciés dija 11 500 HUF
csoportos hallgat6i tanacsadas dija dijmentes
csopprtos ’hallgaj[0| tanacsadas mulasztasanak dija félévenként 6 000 HUF
(tanacsadasonként)
e ’ 174 174 e 174 ’ . 174 r 329
Szakdolgozat feltdltést megel6z6 szévegegyez8ségi ellendrzése 11 500 HUF

322 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatol.

323 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1.
324 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1.
325 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1.
326 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1.
327 Beiktatta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1.

napjatol.
napjatol.
napjatol.
napjatol.
napjatol.

328 Médositotta a Szenatus 46/2025. (08.29.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 1. napjatél.
329 Beiktatta a 37/1217/2024. szamu szenatusi hatarozat; Hatalyos: 2024. december 18. napjatol
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Nyomtatvanyok, igazolasok, dokumentumok dija hallgatéi jogviszonnyal nem rendelkezék
részére

egyes képzeési elemek (kurzusok, tantargyi leirasok) leirasanak hitelesitése a 6 000 HUF

képzés nyelvén (Ft/tantargy, legfeljebb 115 000 Ft)

egyes képzeési elemek (kurzusok, tantargyi leirasok) leirasanak hitelesitése a 12 000 HUF

képzés nyelvétdl eltéré nyelven (Ft/tantargy, legfeljebb 115 000 Ft)

helytelen adatszolgaltatas miatt uj oklevél kiallitasa 16 000 HUF

képzés nyelvetdl eltérd nyelven kiallitandd egyéb nyomtatvanyok, igazolasok 6 000 HUF
16 000 HUF

oklevél masodlat kiadasa + 3 000 HUF

(illeték)330
oklevél-melléklet masodik és tovabbi kiadasa 16 000 HUF

330 Médositotta a Szenatus 47/1031/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. november 1. napjatdl.
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4. Melléklet a Budapesti Metropolitan Egyetem Hallgatoi Kbvetelményrendszeréhez: Egyes

Osztbéndijak pontozasi szempontjai

EGYES OSZTONDIJAK PONTOZASI SZEMPONTJAI
I. A rendszeres szocialis 6sztondij esetében a hallgaté szocialis helyzetének megitélésekor
figyelembe veendd szempontrendszer

ELERHETO

SZEMPONT PONTSZAM
Egy fére juté netto jovedelem (legfeljebb 25 pont)
100.001 Ft felett 1
90.001 - 100.000 Ft 4
80.001 - 90.000 Ft 7
70.001 - 80.000 Ft 10
60.001 - 70.000 Ft 13
50.001 - 60.000 Ft 16
40.001 - 50.000 Ft 19
0 - 40.000 Ft 25
Lakéhely és az Egyetem tavolsaga (legfeljebb 7 pont)
0 - 50 km 1
51 - 100 km 2
101 - 150 km 3
151 - 200 km 4
201 - 250 km 5
251 - 300 km 6
301 km felett 7
Az Egyetemre valé bejutas idétartama (legfeljebb 3 pont)
30 - 60 perc 1
60 - 90 perc 2
90 perc felett 3
Az Egyetemre valé bejutas havi koltsége (legfeljebb 7 pont)
0 - 5.000 Ft 2
5.001 - 10.000 Ft 3
10.001 - 15.000 Ft 4
15.001 - 20.000 Ft 5
20.001 - 25.000 Ft 6
25.001 Ft felett 7
Lakhatasi koriilmények (legfeljebb 5 pont)
Diakszallo, kollégium 3
Albérlet 5
Palyazora vonatkozé6 koriulmények
Onfenntartd 5
Fogyatékossaggal €16 vagy egészségi allapota miatt raszorult 10
Halmozottan hatranyos helyzeti 10
Csaladfenntarto 10
Nagycsalados 10
Arva 10
Hatranyos helyzeti 5
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Gyamsaga nagykorusaga miatt sz(int meg

Félarva

Palyazo fogyatékossagaval, egészségi allapotaval 6sszefiiggd havi koltségek

(legfeljebb 7 pont)

0 - 5.000 Ft

5.001 - 10.000 Ft

10.001 - 15.000 Ft

15.001 - 20.000 Ft

20.001 - 25.000 Ft

25.001 Ft felett

N[O~ [WN

A szocidlis helyzet megitéléséhez sziikséges tovabbi adatok

A palyazoval egy haztartasban él6 hozzatartozok szama

1/16

A palyazoval egy haztartasban é16 eltartottak szama

1/f6

A palyazé haztartasaban él6 hozzatartozé fogyatékossagaval, egészségi allapotaval

osszefiiggd havi koltségek dsszege (legfeljebb 7 pont)

0 - 5.000 Ft

5.001 - 10.000 Ft

10.001 - 15.000 Ft

15.001 - 20.000 Ft

20.001 - 25.000 Ft

OO |[A|WIN

25.001 Ft felett

7

Apolasra szorulé hozzatartozé gondozasaval jaré havi kéltségek 6sszege (legfeljebb 7 pont)

0 - 5.000 Ft 2
5.001 - 10.000 Ft 3
10.001 - 15.000 Ft 4
15.001 - 20.000 Ft 5
20.001 - 25.000 Ft 6
25.001 Ft felett 7
Il. A szakmai, tudomanyos 6szténdij pontozasi szempontrendszere
ELERHETO
SZEMPONT PONTSZAM
Kutatoi tevékenység
Kutatasban valo aktiv részvétel 3
Kutatasban résztanulmany készitése 4
Tehetségmuihely aktiv tagja 2
Publikaciok (cikkek)
Szakmai publikacidk orszagos szaklapban, szakkiadvanyban, illetve 3
szerkesztoseggel rendelkez6 internetes szakportalon megjelent cikk esetén
Szakmai publikacié napilapban, helyi jellegli kiadvanyban (3 cikk / 1 pont) 2
Szakmai publikacié internetes portalon valé megjelenése (3 cikk / 1 pont) 1
TDK, MDK, OTDK, OMDK részvétel, helyezés
TDK-n, MDK-n val6 részvétel 4
TDK-n, MKD-n 1. helyezést ért el 10
TDK-n, MKD-n 2. helyezést ért el 8
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TDK-n, MKD-n 3. helyezést ért el
TDK-n, MKD-n kuléndijban részestilt

OTDK-n, OMKD-n kiléndijban részestilt

OTDK-n, OMDK-n dolgozataval indult

[ Kool F-N¥e)]

OTDK-n, OMDK-n 1-3. helyezést ért el

Szakmai tanulmanyi versenyek, palyamunkak, dolgozatok

Hazai szakmai versenyen valo részvétel, benyujtott palyamunka, dolgozat

Helyezést (1-3.) ért el Magyarorszagon

Klléndijban részesitilt Magyarorszagon

Kulféldi szakmai versenyen valé részvétel, benyuijtott palyamunka, dolgozat

Helyezést (1-3.) ért el kulféldon

Kiléndijban részesiilt kilféldon

Kiallitasok

METU altal rendezett kiallitason vald részvétel

Intézményen kivuli orszagos, teruleti kiallitas

Intézményen kivuli helyi kiallitas

N

El6adasok

El6adas METU altal szervezett szakmai rendezvényen

El6adas intézményen kivili orszagos szakmai rendezvényen

El6adas intézményen kivili helyi szakmai rendezvényen

El6adas nemzetkdzi szakmai rendezvényen

BN WIDN

A TJTB ulésein als6 és felsd ponthatar szabhaté meg.

lll. Kézéleti 6sztdndij pontozasi szempontrendszere

Szempont Elérheté pontszam

1. POZIiCIO

Pozicioval 6sszefiiggdé szempontok (1. pozicio)

Rendelkezik poziciéval és a pozicidval jard feladataif]
maradéktalanul elvégzi

1 /pozicid

Tisztaban van a munkafolyamatokkal

2

Csapatmunkaban val6 részvétel

1

Felkészllt az elvégzend§ feladatokkal kapcsolatban-

2

A félév soran elvégzett feladatok/munkadrak szama (és/vagy)

Elvégzett feladatok (legalabb 3 feladat)

2

Meetingen, gylilésen valo részvétel (2meeting =1 pont)

1-5

Egész napos eseményen vald részvétel (legalabb 6 6ra) 3le

semény/nap

Félév soran elvégzett munkaérak szama a pozicidéban

1-10 6ra

11 - 20 6ra

w

21 - 30 o6ra
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31 - 40 6ra 5
41 - 50 ora 6
50 ora felett 7
2.POZICIO

A félév soran elvégzett feladatok/munkadrak szama (és/vagy)

Meetingen, gylilésen valo részvétel (2 meeting/1 pont) 1-5

Egész napos eseményen valo részvétel (minimum 6 6ra)

3 /esemény/nap)

Félév soran elvégzett munkaérak szama a poziciédban

1-10 d6ra 2
11-20 6ra 3
21 - 30 6ra 4
31 - 40 6ra 5
41 - 50 ora 6
50 ora felett 7
Pozicién kivilli tevékenységek
Golyataborban val6 részvétel f6szervezéként 9
Golyataborban valo részvétel program- vagy hazfelelésként 7
Egyetemi eseményen valo részvétel (Educatio, nyilt nap) 2 /nap
Egyetemi testlletekbe vald delegacié_és feladatellatas (TJTB,
Fegyelmi Bizottsag, Etikai Bizottsag, Esélyegyenldségi
Bizottsag, Szenatus, Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag tag) 2
HOOK konferencian valo részvétel

2

A TJTB ulésein alsé és felsd ponthatar szabhaté meg.

IV. Sport 6sztondij pontozasi szempontrendszere

SZEMPONT ELERHETO PONTSZAM
Egyesileti tagsag 2
\VValogatottsag 5
Olimpian elért eredmények
Olimpia 1-3. helyezés 6
Olimpia 4-6. helyezés 5
Olimpian valé részvétel 5
Vilagbajnoksagon elért eredmények
Vilagbajnoksag 1-3. helyezés 6
Vilagbajnoksag 4-6. helyezés 5
Vilagbajnoksagon vald részvétel 5
Vilagkupan elért eredmények
\Vilag Kupan 1-3. helyezés 6
\Vildag Kupan 4-6. helyezés 5
Vilag Kupén valo részvétel 5
Eurépa Bajnoksagon elért eredmények
Europa Bajnoksag 1-3. helyezés 5
Europa Bajnoksag 4-6. helyezés 4
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Eurdpa Bajnoksagon valo részvétel 4
Orszagos versenyen elért eredmények

Orszagos verseny 1-3. helyezés 4
Orszagos verseny 4-5. helyezés 3
Orszagos versenyen valé részvétel 3
Magyar Teriileti Bajnoksagon elért eredmények

Magyar Terlleti Bajnoksag 1-3. helyezés 2
A METU szineiben elért eredmények

Sportversenyen torténd részvétel a METU szineiben 4
Egyéb versenyen elért eredmények

Egyéb versenyen elért 1. helyezés 1
Egyéb versenyen elért 2. helyezés 1
Egyéb versenyen elért 3. helyezés 1
Egyéb versenyen valo részvétel 1
Meccseken elért eredmények (maximum 5 pont) 1/ meccs

V. A nemzeti felsdoktatasi 6sztondij pontozasi szempontrendszere

Tanulmanyi teljesitmény — maximum 50 pont

A pontszamitas az el6z6 két egymast kovetd, lezart, aktiv félév kredittel sulyozott atlaganak

szamtani atlaga alapjan torténik.

A sulyozott tanulmanyi atlag szamitasanal az adott id6szakban teljesitett tantargyak kreditértékének
és erdemjegyének szorzataibdl képzett 0sszeget a teljesitett targyak kreditjeinek dsszegével kell

osztani.

A pontszdm meghatarozasa: a két félév sulyozott tanulmanyi atlaganak szamtani atlaga x 10.

Tudomanyos tevékenység* - maximum 14 pont

*Megjegyzés: Az adott szempontcsoportban az azonos teljesitmény csak egyszer vehetd

figyelembe a legmagasabb pontszammal.

TEVEKENYSEG

ELERHETO
PONT

(1) Kutatéi tevékenység (szerezhetd legfeljebb pont: 3)

Igazolt kutatéi munka intézményes keretek kozott

Kutatasban résztanulmanyt készitett

Egyéb értékelhetd kutatoi tevékenyseég

—

(2) OTDK, TDK részvétel, helyezés (szerezhetd legfeljebb pont: 10)

Intézményi TDK-n (ITDK) dolgozataval szerepelt

ITDK-n dolgozataval 1. helyezést ért el

ITDK-n dolgozataval 2. helyezést ért el

ITDK-n dolgozataval 3. helyezést ért el

OTDK-n dolgozataval indult

WO~

OTDK-n 1. helyezést ért el

-
o

OTDK-n 2. helyezést ért el

OTDK-n 3. helyezést ért el

OTDK-n klléndijban részesdlt

A|O |0

(3) Publikaciok (cikkek) (szerezhet6 legfeljebb pont: 10)

aranyositas

angol nyelven készitett publikacidk esetén 1,5-szeres szorzo; tarsszerzdk esetén
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Koényv, kényvrészlet (1 pont/iv)

Tudomanyos folydiratban megjelent kézlemény (3 pont/kdzlemény)

Tudomanyos konferencia kbzleménye (2 pont/kdzlemény)

Egyéb ismeretterjeszté/tudomanyos publikaciokon keresztul kifejtett aktivitas

N[O ]|©

(4) Palyamunkak, dolgozatok (szerezheté legfeljebb pont: 10)

(kovetelményeknek megfeleléen benyuijtott és hivatalosan igazolt palyamunkak, dolgozatok

vehetdk figyelembe)

Nyilvanos palyazatra benyujtott hazai palyamunka 3
Nyilvanos palyazatra benyuijtott kilféldi palyamunka 5
Dijat, helyezést (1-3) ért el itthon 6
Dijat, helyezést (1-3) ért el klfoldon 10

(5) Egyéb szakmai, illetve tanulmanyi versenyek (szerezhetd legfeljebb pont: 10)

Hazai szakmai versenyen valé részvétel 3
Kulféldi szakmai versenyen valo részvétel 5
Hazai szakmai versenyen helyezést (1-3) ért el 6
Kulféldi szakmai versenyen helyezést (1-3) ért el 10
(6) Egyéb tudomanyos aktivitas (szerezheté legfeljebb pont: 2)

Tehetségmhely, szakkollégium aktiv tagja 1
Tudomanyos szervezeti tagsag 1
Egyéb 1

VI. Kozéleti, kozosségi tevékenység — legfeljebb 7 pont
TEVEKENYSEG ELERHETO
] PONT

A HOK tevékenységében aktiv szerep 5
Aktiv publikacids tevékenység 3
Rendezvények, konferenciak szervezésében aktiv részvétel 2
Egyéb kozéleti, kozosségi tevekenység 2

VII. Pontegyenldség esetén a nyelvvizsgak szama és szintje dont az alabbiak szerint:
. , Kdézépfok Kdzépfok Felséfok Felséfok
Nyelvvizsga tipusa el n . Py .
altalanos szakmai altalanos szakmai
A tipusu 3 pont 4 pont 4 pont 5 pont
B tipusu 3 pont 4 pont 4 pont 5 pont
C tipusu 6 pont 8 pont 10 pont 11 pont
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